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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Uslugi szkoleniowe w ramach projektu systemowego
,», Czas na aktywnos¢”

Postgpowanie o zaméwienie publiczne prowadzone jest na podstawie przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z
2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zmianami ) w trybie przetargu nieograniczonego wartosci
zamoéwienia ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8

Znak: GOPS.EFS. 271.1.1.2013

ZATWIERDZIL:

Wioctawek, dnia 20 czerwca 2013 r.




Informacje ogolne

Wstep

Postepowanie  przetargowe bedzie prowadzone zgodnie z procedura przetargu
nieograniczonego przewidzianego w polskim prawie zamoéwien publicznych — ustawa z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pozniejszymi zmianami).

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ wylacznie Wykonawcy, ktérych oferta odpowiada
zasadom okreslonym w prawie zamoéwien publicznych i spelnia wymagania okreslone w
niniejszej specyfikacji.

1. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

1) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zniejszymi zmianami ),

2) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U.z 2013 r. poz. 231 ),

3) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministroéw z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie Sredniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych (Dz. U. 22011 r., Nr 282 poz. 1650 ),

4) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie kwot
wartosci zamowien oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony obowiazek przekazywania
ogloszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Unii Europejskich (Dz. U. z 2011 r., Nr 282, poz.
1649 ze zmianami ).

5) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 roku w sprawie wykazu
ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym ( Dz.U. z 2010 r. Nr 12, poz. 68),

6) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny ( Dz.U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze
Zmianami)

7) ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz.U.z 2003
1., Nr 153, poz. 1503 ze zmianami)

8) ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r., Nr
220, poz. 1447 z pdzn. zm.);

2. Wykonawca winien zapozna¢ si¢ z kompletem dokumentéw, skladajgcym si¢ na
Specyfikacje¢ Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ).



Niniejszy dokument zawiera Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia, istotne warunki
umowy, informacje na temat warunkéw formalnych dotyczacych Wykonawcow, informacje o
procedurze sktadania i otwierania ofert oraz kryteria wyboru ofert.

Rozdzial . INFORMACJE OGOLNE

ZAMAWIAJACY

¢ Gmina Wloclawek- Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej
ul. Kroélewiecka 7 , 87-800 Wloclawek
tel. (054) 230-53-47 fax. (054) 230-53-40

e-mail: gopswloclawek(@pro.onet.pl
e Formularz SIWZ zamieszczono na stronie internetowej www.gmina.wloclawek.pl
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Rozdzial II. Tryb udzielania zaméwienia:

1. Do udzielenia zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —
Prawo zamoéwien publicznych (jt. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pdézn. zm)
zwanej dalej ,ustawg Pzp” oraz w sprawach nieuregulowanych ustawg, przepisy
ustawy- Kodeks Cywilny.

2. Postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
zamowienia ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (jt. Dz. U. z
2010 1., Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z zapisami niniejszej specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia.

Rozdzial I11. Opis przedmiotu zamowienia ( art. 36, ust.1 pkt. 3):

[11.1. Nazwa nadana zamowieniu przez Zamawiajacego : Ustugi szkoleniowe w ramach
projektu systemowego ,, Czas na aktywnos¢”

Kody dotyczgce przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspélnym Stowniku Zaméwien
Publicznych ( CPV) :

Gtowny przedmiot zamowienia :
80 53 00 00-8 - Uslugi szkolenia zawodowego

I11.2. Rodzaj zamowienia : ustugi
[11.3. Okreslenie przedmiotu zaméwienia oraz wielkos¢ lub zakres zamowienia : 54 Ushugi

szkoleniowe w ramach projektu systemowego ,, Czas na aktywnos¢”
b



Przedmiotem zamdwienia sg ustugi szkoleniowe w ramach projektu systemowego ,, Czas na
aktywnos¢”. Projekt jest wspdtfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
— Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spotecznej ,
Dzialanie 7.1.Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.1. Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej.

Opis przedmiotu zamdowienia

1. Dla 32 os6b, z ktorymi zawarto kontrakty socjalne i umowy w_ramach Programu
Aktywnos$ci Lokalnej:

1) Szkolenie: ,,Trening kompetencji i umiejetnosci spolecznych”

2) Szkolenie: ,,Kurs motywacyjny” (prowadzony przez doradcg¢ zawodowego

i psychologa).

Sktadajacy si¢ z dwoch modutow:

I modul - Zajecia grupowe (z doradca zawodowym i psychologiem)
II modul — Zajecia indywidualne z doradeg zawodowym

2. Dla 9 0séb, z ktoryvmi zawarto umowy w ramach Programu Aktywnosci Lokalnej:

1) Szkolenie ,Terapia psychospoleczna” (prowadzona pod katem trudnosci
wychowawczych)

Skladajacy si¢ z dwoch modutow:

I modul - Zajecia grupowe
II modul — Zajecia indywidualne

3. Szkolenia i kursy zawodowe dla 24 0séb z terenu Gminy Wloclawek

1). Kurs ,,Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. B” skladajacy si¢ z
dwéch moduléw:

a) I modul- Kurs ,Prawo jazdy kat. B”:
b) II modul - Kurs ,,Przedstawiciel handlowy”

2) Kurs ,,Sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej”

3) Kurs ,Magazynier z obsluga wézkow jezdniowych”

4) Kurs ,,Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. C” skladajacy si¢ z
dwoch modulow:

a) I modul - Kurs ,,Prawo jazdy kat. C”
b) Il modul - Kurs ,,Przedstawiciel handlowy”



5) Kurs ,,Opiekun os6b starszych, chorych, niepelnosprawnych i dzieci”

6) Kurs ”Kucharz malej gastronomii”

Szczegbdlowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ.

Rozdzial IV. Informacje uzupehiajace
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsei lub catosci zamoéwienia podwykonawcom
pod warunkiem, ze wskaze w ofercie czgsci zamoéwienia, ktéra zostanic powierzona
podwykonawcom.

2. Zamawiajacy nie przewiduje :

- wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej;

- ustanowienia dynamicznego systemu zakupow;

- rozliczen w walutach obcych miedzy zamawiajacym 1 wykonawca;

- zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

- mozliwosci udzielenia zamowien dodatkowych o ktérych mowa w art. 67 ust 1 pkt 5
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza :
- skladania ofert wariantowych,

4. Zamawiajacy przewiduje :

- mozliwo$¢ udzielania zaméwien uzupelniajacych, o ktéorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6

ustawy Prawo zamowien publicznych do 20 % wartosci zamowienia podstawowego

Rozdzial V. Termin wykonania przedmiotu zamdwienia (art. 36, ust. 1, pkt 4 ):
Termin wykonania zamowienia — do dnia 31.12.2013 roku, zgodnie z terminami

poszczegdlnych szkolen wymienionych w zataczniku do SIWZ.

Rozdzial VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkéw (art. 36 ust.1 pkt 5)

1. W postgpowaniu mogg bra¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udzialu w
postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp :



1.1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci lub czynnosci ,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

- warunek ten zostanie spelniony przez Wykonawce, jezeli zlozy wraz z ofertg
o$wiadczenie o spetlnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu zgodnie z art. 44 ustawy
Prawo zamowien publicznych

1.2. posiadajg wiedz¢ i doSwiadczenia;

- warunek ten zostanie spelniony, jesli Wykonawca przedstawi wykaz minimum 2 zadan
polegajacych na przeprowadzeniu ustug szkoleniowych obejmujacych swoim zakresem
minimum trzy ze szkolen bedacych przedmiotem niniejszego postgpowania niezbednych do
spelnienia warunkéw wiedzy i do$wiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat
przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy- w tym okresie, z
podaniem ich rodzaju i wartosci co najmniej 70 000 zt , daty i miejsca wykonywania oraz
zalaczeniem dokumentu, Ze ustugi zostaty wykonane nalezycie ( np. referencje) .

Ocena speienia warunkéw udzialu w postgpowaniu dokonana zostanie zgodnie z formuta
spelnia- nie spelnia , w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach

( wymaganych przez Zamawiajacego i podanych w SIWZ) dolaczonych do oferty. Nie
dolaczenie do oferty dokumentow okreslonych w rozdziale VII SIWZ skutkowaé bedzie

wykluczeniem wykonawcey z postgpowania z zastrzezeniem art. 26 ustawy Pzp.

1.3." dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym

- warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca spelnia warunki udziatu w postgpowaniu

okre$lone w art. 22 ust 1 pkt 3 ustawy — Prawo zaméwien publicznych

Ocena spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formula
spelnia- nie spelnia , w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach

( wymaganych przez Zamawiajacego i podanych w SIWZ) dotaczonych do oferty. Nie
dolaczenie do oferty dokumentéw okreslonych w rozdziale VII SIWZ skutkowa¢ bedzie

wykluczeniem wykonawcy z postepowania z zastrzezeniem art. 26 ustawy Pzp.

1.3.2. dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia

- warunek ten zostanie spelniony, jesli Wykonawca przedstawi wykaz osob, ktére beda

uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, a w szczegdlnosci odpowiedzialnych za



$wiadczenie ustug szkoleniowych  wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami minimum:

- Jednym wyktadowca do realizacji kazdego rodzaju szkolen spelniajacym ponizsze
wymagania:

- do$wiadczenie w postaci minimum dwoch przeprowadzonych kurséw grupowych (dla min.
20 0s6b) w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia kursow jest krotszy, to w tym okresie, z zakresu stanowiacego przedmiot

zamowienia ,

1.4. znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia

- warunek ten zostanie spelniony , jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada Srodki

finansowe lub zdolno$¢ kredytowa w wysokosci nie mniejszej niz 70 000,00 zt

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu dokonana zostanie zgodnie z formula
spelnia- nie spelnia , w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach

( wymaganych przez Zamawiajacego i podanych w SIWZ) dolaczonych do oferty. Nie
dotaczenie do oferty dokumentéw okreslonych w rozdziale VII SIWZ skutkowaé bedzie

wykluczeniem wykonawcy z postgpowania z zastrzezeniem art. 26 ustawy Pzp.

2. Ocena spelnienia warunkéw w postepowaniu o zaméwienie publiczne.

2.1. Ocena spelnienia warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula: spetnia — nie
spetnia, w oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach
wymienionych w SIWZ.Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynikac
jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spelnil.

2.2. Nie spetnienie chociazby jednego z w/w warunkow skutkowac bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania, a oferta uznana zostanie za odrzucona,
z zastrzezeniem art. 26 ust 3 ustawy Pzp .

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnoSciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne



zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.
4. Jezeli Wykonawca wykazujac spelnienie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust 1
ustawy polega na zasobach na zasadach okreslonych w art. 26 ust 2 b ustawy, Zamawiajacy w
celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw w stopniu
niezbednym dla nalezytego wykonania zamoéwienia oraz oceny, czy stosunek laczacy
Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobdéw, zada
przedlozenia dokumentdéw dotyczacych w szczegolnosci :

a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasoboéw innych podmiotéw,

b) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawcg , przy

wykonywaniu zamowienia,

¢) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyl Wykonawcg z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.
5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia. ustanawiajg Pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
6. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow, o ktérych
mowa w pkt 5 .
7. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcdw na
podstawie przepiséw art. 24 ust 1 pkt 1 -11 oraz art. 24 ust 2 pkt 1-5 ustawy Prawo zamowien
publicznych ~ (Dz. U. z 2010 roku Nr 113 poz. 759 ze zmianami).

8. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzucona.

9. Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora:

1) jest niezgodna z ustawa,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdowienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust 2 pkt 3 ustawy Pzp,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

5) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

6) zawiera blgdy w obliczeniu ceny,

7)  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil sig
na poprawienia omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3 ustawy Pzp,

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

10. W mysl art. 87 ust 2 pkt 3. ustawy Pzp , Zamawiajacy poprawia w ofercie:



1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodujgce istotnych zmian w treSci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona

Rozdzial VII. Wykaz o§wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu (art. 36 ust.1 pkt 6)

A. W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w art.
22 ust 1 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, ktérych opis sposobu oceny zostal
wskazany w ogloszeniu o0 zaméwieniu Zamawiajacy Zada nastegpujacych dokumentow :
1. O$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych
w art. 22 ust 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, na druku stanowigcym zatacznik do SIWZ ( réwniez
kazdy uczestnik konsorcjum)

2. wykaz minimum 2 zadan polegajacych na przeprowadzeniu ustug szkoleniowych
obejmujacych swoim zakresem minimum trzy ze szkolen bedacych przedmiotem niniejszego
postepowania niezbednych do spetnienia warunkéw wiedzy i doswiadczenia , wykonanych
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest
krotszy- w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartosci co najmniej 50 000 zt , daty i
miejsca wykonywania oraz zataczeniem dokumentu, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie .

Dowodami s3: a) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych
lub ciaglych, poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej niz na 3 miesiace przed uptywem
terminu skladania ofert;

b) o$wiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia.

3. wykaz osOb, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, a w szczegdlnoscei
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug szkoleniowych wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia 1 wyksztalcenia niezbgednych do wykonania
zamOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o

podstawie do dysponowania tymi osobami minimum:



- Jednym wyktadowcq do realizacji kazdego rodzaju szkolen spetniajacym ponizsze
wymagania:

-przygotowanie pedagogiczne,

- do$wiadczenie w postaci minimum dwoch przeprowadzonych kursow grupowych (dla min.
20 0sob) w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia kursow jest krdtszy, to w tym okresie, z zakresu stanowigcego przedmiot
zamowienia ,

4. informacji banku lub spdtdzielczej kasy oszczednosciowo- kredytowej , w ktorych
Wykonawca posiada rachunek , potwierdzajacej wysokos$¢ posiadanych srodkow
finansowych lub zdolnos$¢ kredytowa Wykonawcy w wysokosci nie mniejszej niz

70 000,00 zt , wystawionej nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo

sktadania ofert,

W przypadku Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspélnie o udzielenie zaméwienia
publicznego, o§wiadczenie o spelnieniu kazdego z warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust 1 sklada co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy ci Wykonawcy
wspolnie.

B. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnienie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust 1
ustawy Prawo zamowien publicznych, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust 2b ustawy Prawo zamowien publicznych, a podmioty te beda braty
udzial w realizacji czesci zamdwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w
odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w rozdz. VII pkt D niniejszej

specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

C. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnienie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust 1 pkt 4
ustawy Prawo zamdwien publicznych, polega na zdolnosciach finansowych innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust 2b ustawy, wymaga si¢ przedlozenia
informacji, o ktérej mowa w rozdz. VI ppkt 1.4 oraz VII pkt A ppkt 1 niniejszego rozdziatu

specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia , dotyczacej tych podmiotow.

D. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy

Prawo zaméwien publicznych , Zamawiajacy zada nast¢pujacych dokumentow :



1) Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — o$wiadczenie z art. 24 ust 1 1 2 —
sporzadzonym na druku stanowigcym zalacznik do SIWZ,

2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp,
wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert;

Odpis musi zawiera¢ aktualny wykaz oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.
Wykonawcy, ktorzy dokonali zmian w zakresie organdw zarzqdzajqcych, kidre nie sq
uwidocznione w dokumencie rejestrowym  winni zoiy¢ dokumenty potwierdzajqce
powolanie nowych oséb w sklad organu zarzqdzajaqcego ( np. uchwala w sprawie
powolania okreslonej osoby).

3) aktualnego za$wiadczenia wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub za$wiadczenia, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uplywem terminu sktadania ofert;

4) aktualnego za$wiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczefi Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

5) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 4-8 ustawy, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

6) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust.1
pkt 9 (udzielenie informacji o podmiocie zbiorowym) - wystawionej nie wczesniej niz 6 m-
cy przed uplywem terminu sktadania ofert,

7), aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 10 i 11 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

albo sktadania ofert.



8) Wykonawca, wraz z oferta, sktada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, ustawy Pzp albo informacj¢ o tym, ze nie
nalezy do grupy kapitatowej. —wzor informacji zatagcznik

9) Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, maja miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sklada w odniesieniu do
nich za$wiadczenie wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania, dotyczace niekaralno$ci tych oséb w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
5-8, 10 i 11 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo skladania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osob nie wydaje
si¢ takich zaswiadczen - zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie zlozone
przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob lub przed notariuszem.

10) W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o
udzielenie zamowienia publicznego dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega

wykluczeniu, sklada kazdy z Wykonawcédw oddzielnie.

E. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w rozdz. VII pkt D
niniejszej specyfikacji sktada nastgpujace dokumenty

1) w zakresie ppkt 2-4 1 6 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne i
zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na
raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wiasciwego organu.

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdowieniu .

2) w zakresie ppkt 5 i 7 — sklada zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza,
w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8,101 11 ustawy;

2. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 1 lit a i ¢ 1 pkt 2 powinny by¢ wystawione nie
wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokument o ktorym mowa w pkt 1 litb powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.



3) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju , w ktérym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie powyzszych dokumentow, zastgpuje sie je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miegjsce
zamieszkania.

4). W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy
moze zwrédci¢ sie¢ do whasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

F. W celu potwierdzenia, ze oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez

Zamawiajacego, Zamawiajacy moze zadaé¢ w szczegolnosci: od Wykonawcow: nie dotyczy
G. Oferta sktadana przez podmioty wystgpujace wspélnie ( Konsorcjum) :

1). Zgodnie z art. 23 Prawa zam6wien publicznych, Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o
udzielenic zamoéwienia publicznego ( dot. konsorcjow, spotek cywilnych ). W takim
przypadku wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Przepisy ustawy i zapisy SIWZ dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio
do wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia. Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarna odpowiedzialnos¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zamoOwienia. Zamawiajacy wymaga zalaczenia dokumentu w
formie oryginalu lub poswiadczonej przez notariusza kopii, z ktorego bedzie wynikato
pelnomocnictwo.

2). Dokumenty skladane przez podmioty wystepujace wspolnie: VII pkt D ppkt 1,2,3,4, 5,6 ,7
oraz pkt H ppkt 4 dotyczace kazdego podmiotu. Pozostale dokumenty i o§wiadczenia sg
wspélne i moze je ztozy¢ ktorykolwiek z Wykonawcow.

3).W przypadku wybrania oferty Wykonawcow wystepujacych wspolnie o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajacy wymaga okazania mu umowy konsorcjum. Zamawiajacy
bezwzglednie wymaga, aby umowa konsorcjum:

- jednoznacznie okre$lata wspdlne przedsiewzigcie gospodarcze obejmujace swoim zakresem
przedmiot zamowienia.

- zawierala zobowiazanie do zlozenia oferty wspodlnej i realizacji zaméwienia publicznego w
przypadku wyboru oferty.

- okreslata sposob reprezentacji wszystkich podmiotow, w tym wskazanie podmiotu
wiodacego, uprawnionego do podpisania oferty, umowy oraz bezposredniego kontaktowania
si¢ 1 wspotdziatania z zamawiajacym.

- stwierdzala, ze partnerzy konsorcjum beda odpowiedzialni solidarnie za calo$¢ podjetych
zobowiazan w ramach realizacji zadania inwestycyjnego,

- zawarta byla na czas trwania umowy,



- okreslata sposob wspotdziatania podmiotow z okresleniem podzialu zadan w trakcie
realizacji zamowienia.

- opatrzona podpisami stron konsorcjum lub wspélnikéw spétki cywilne; .

H. Wykonawcy zobowiazani sa rowniez dotaczy¢ do przedkiadanej oferty nastepujace
dokumenty oraz dostosowa¢ ofertg do ponizszych warunkow:

1) Oferta powinna by¢ sporzadzono wedlug wzoru formularza oferty. Na oferte sktada si¢
réwniez formularz cenowy .

2) Zaakceptowany projekt umowy podpisany na ostatniej stronie z wyrazem ,, Akceptuje” i
parafowany na kazdej stronie projektu umowy.

3) O$wiadczenie wykonawcy z art. 36 ust.4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych

4) Wykonawcy ktorzy wspélnie ubiegajg si¢ o udzielenie zamowienia publicznego winni
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy

5) Dowod wplaty wadium .

Wszystkie dokumenty winny by¢ dolaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Poswiadczenia za zgodnos¢ z
oryginalem mozna dokona¢ w dwojaki sposob tj.:
1) nakazdej stronie dokumentu lub
2) w przypadku dokumentéw wielostronicowych, kazdy dokument oddzielenie mozna
poswiadczy¢ ,,za zgodno$¢ z oryginatem” na pierwszej stronie z podaniem ilosci
stron tego dokumentu.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poSwiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwoscl .

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Rozdzial VIII Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentoéw, ( art. 36 ust.1 pkt 7)

8.1. SIWZ udostepnia si¢ na stronach internetowych Gminy Wloctawek
(www.gmina.wloclawek.pl) od dnia opublikowania ogloszenia o zamdéwieniu w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych Urzedu Zaméwien Publicznych do uptywu terminu sktadania ofert.

8.2. Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy przekazuje mu SIWZ w terminie 5 dni.

8.3. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert- jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty



okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 - pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia wplynal do Zamawiajacego
nie pézniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania
ofert.

8.4 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal po uplywie terminu sktadania wniosku,

8.5

8.6.

8.7.

8.8

o ktérym mowa w pkt 8.3 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,

o ktérym mowa w pkt 8.3

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia , bez ujawniania zrodia zapytania,
ajezeli specyfikacja jest udostepniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmienié tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonang zmiang SIWZ,
zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ,
a jezeli specyfikacja jest udostepniona na stronie internetowej, zamieszcza ja takze na tej
stronie .

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
o zamdéwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na przeprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ, oraz zamieszcza informacje na stronie internetowe;.

8.9 Zamawiajacy informuje, ze nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcow.

8.10 Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1.

O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja pisemnie.

Dokumenty lub informacje przekazywane za pomoca faksu uwaza si¢ za zlozone w
terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uplywem wyznaczonego terminu
i zostata niezwlocznie (j. w ciagu 3 dni) potwierdzona na pismie przez przekazujacego.
Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

Zamawiajacy zabrania powielania lub publikowania niniejszej SIWZ bez pisemnej zgody

Zamawiajacego.

Rozdzial IX. Wskazanie os6b uprawnionych do kontaktowania si¢ z Wykonawcami .

Uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa nastgpujace osoby:



- Elzbieta Grzegérska — kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej ( pok. nr 5
budynek B tel. 54 230-53-47 w godz. 7.30- 15.30)

- Magdalena Korpolak- Komorowska - kierownik referatu RBRiGK ( pok.nr 8 budynek A
tel. 230-53-37 w godz. 7.30- 15.30 )

Rozdzial X. Wymagania dotyczace wadium (art. 36 ust.1 pkt 8):

1) Oferta winna by¢ zabezpieczona wadium dla zamoéwienia podstawowego w wysokosci
1 500,00 zI , ktére moze by¢ wniesione w jednej z ponizszych form:

- w pieniadzu : na konto Zamawiajacego :

KDBS 10 9550 0003 2001 0072 0865 0003 - przed uplywem terminu skiadania ofert
Zamawiajacy udokumentuje wyciggiem z konta potwierdzenie wplaty wadium przez
Wykonawce.

- poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo-

kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,
- gwarancjach bankowych,
- gwarancjach ubezpieczeniowych

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.5 pkt2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (
tekst jednolity Dz.U. z 2007 r. Nr 42 poz. 275 ze zmianami ).

2) Sposob przekazania: dotaczone w oryginale do oferty przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Wadium zlozone w oryginale do oferty wyczerpuje postawiony warunek. Za termin
whniesienia wadium w formie przelewu pienieznego przyjmuje si¢ termin uznania na rachunku
Zamawiajacego.

Dokument w formie poreczenia winien zawiera¢ stwierdzenie, ze na pierwsze pisemne
zadanie zamawiajacego wzywajace do zaplaty wadium, zgodnie z warunkami przetargu,
nastepuje jego bezwarunkowa wyplata bez jakichkolwiek zastrzezen.

3) Dowdéd wptlaty wadium nalezy zataczy¢ do oferty.

4) Zamawiajacy zwraca wadium zgodnie z art. 46 ust 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
~Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113 poz. 759 ze zmianami )

5) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami w przypadkach , o ktérych mowa w art.
46 ust 4a i ust 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zmianami)



Rozdzial XI. Termin zwigzania ofertg (art. 36 ust.1 pkt 9)

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni od ostatecznego
terminu sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostaé przedtuzony w sposob okreslony
w art. 85 ust 2, 3 i 4 ustawy — Prawo zamowien publicznych

4. Whiesienie odwolania po uplywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg terminu
zwigzania oferta do czasu 'ogioszenia orzeczenia przez Krajowa Izbe¢ Odwolawcza (art.

182 ust. 6 ustawy).

Rozdzial XII. Opis sposobu przygotowania ofert (art. 36 ust.1 pkt 10):

1. Wymogi formalne:

1) oferta musi obejmowaé calos¢ przedmiotu zamoéwienia i by¢ sporzadzona zgodnie
z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ,

2) oferte wykonania nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigcym zalacznik do STWZ,

3) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty,

4) do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty wskazane w
niniejszej SIWZ,

5) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Jezeli wykonawca zlozy wigcej
niz jedng oferte wowczas jego oferty zostana odrzucone,

6) oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci z
zachowaniem formy pisemne;j,

7) wszystkie miejsca, w ktoérych Wykonawca naniost poprawki musza by¢ podpisane
przez osobe/y/ uprawnione do podpisania oferty. Upowaznienie do podpisania
oferty musi by¢ zataczone do oferty, o ile nie wynika to z innych dokumentow
dotaczonych przez Wykonawce,

8) w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnicg
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1997 roku o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawca winien w sposob nie budzacy
watpliwosci  zastrzec, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom

postepowania. W tym celu powinny by¢ dotaczone w osobnej wewnetrznej kopercie



(odrebnie od pozostalych informacji zawartych w ofercie) oznaczonej: ,,Nie
udostepnia¢ - Tajemnica przedsi¢biorstwa”,

9) wszystkie strony oferty winny by¢ kolejno ponumerowane, a w tresci oferty winna
by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno ponumerowanych stron sktada si¢ oferta.
Niespelnienie tego warunku nie bedzie skutkowaé¢ odrzuceniem oferty,

10) oferta powinna by¢ trwale spigta badZ zszyta,

11) oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawcg — osobe/y upowazniong do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym,

12) wszystkie dokumenty przedstawione przez Wykonawce winny by¢ dolgczone w
formie okreslonej w rozdziale VII SIWZ.

13) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia podanych przez Wykonawce
informacji.

14) Dolaczane do oferty pelnomocnictwa oraz inne dokumenty nie wymienione w
obowiazujacym rozporzadzeniu w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze
zadaé zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢

skladane nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

2. Opakowanie oferty:

Nazwa i adres Wykonawcy ( ewentualnie pieczg¢)
Zamoéwienie Publiczne

Znak sprawy : GOPS .EFS. 271.1.2013

,,Uslugi szkoleniowe w ramach projektu systemowego ,, Czas na aktywnos$¢”

,Nie otwieraé¢ przed dniem 28.06.2013 roku godz. 9 .15”

3. Zmiana i wycofanie oferty.

1. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany lub o wycofaniu oferty przed
uptywem terminu do sktadania ofert, okre$§lonym w niniejszej SIWZ,

2. Powiadomienie powinno by¢ dostarczone w zamknigtej kopercie, oznaczone] nazwg
przedmiotu zamoOwienia, pieczgcia firmowg Wykonawey 1 dodatkowo okresleniami

»ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”




3. Zwrot wycofanej oferty nastapi bez jej otwierania po terminie otwarcia ofert.
Rozdzial XIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert (art. 36 ust.1 pkt 11):

1. Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Krélewiecka 7, 87-800 Wioctawek, Budynek B pok. nr 3 — parter

2. Ofertg nalezy zlozy¢ do dnia 28 czerwcea 2013 roku godz. 9.00 .

3. Oferty ztozone po terminie zostana zwrdcone bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie odwolania.

4. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego: Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;
ul. Krélewiecka 7, 87-800 Wioctawek — sala w dniu 28 czerwea 2013 r. o godz. 9.15

5. Otwarcie ofert : Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig ich wptywu do
Zamawiajacego.

5.1.Czgsc jawna

Komisja przetargowa dokona otwarcia ofert w obecnosci oséb, ktore zechcg wzig¢ udzial w

otwarciu ofert, gdzie podane zostang podstawowe informacje :

a) o trybie powotania i sktadzie komisji
b) o kwocie jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia
¢) o ztozonych ofertach:
- liczba ofert
- nazwa Wykonawcy({irmy)
- adres(siedziba)
- cena oferty
- termin wykonania zamdéwienia

Informacje, o ktérych mowa w pkt 5.1 lit.b i ¢ przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom,
ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
5.2.Cz¢$¢ niejawna

W czesci niejawnej komisja przetargowa dokonuje badania i oceny ofert.

Rozdzial XIV. Opis sposobu obliczenia ceny (art. 36 ust.1 pkt 12)

1. Kazdy z Wykonawcodw moze zaproponowa¢ tylko jedna ceng i nie moze jej zmieniac. Nie
prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny. Ceny wymienione przez Wykonawce nie beda
podlegaty korektom w trakcie wykonywania przedmiotu zamowienia.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nizej podanym
kryterium i jego waga:

1) CENA 100%

3. W kryterium ,,cena” zostanie zastosowany wzor:



Ocena punktowa = cena minimalna  1¢ punktow

cena badana

4. Nalezy zachowal sposob obliczenia ceny w ukladzie : tekst opisu, jednostka, ilos¢
jednostek , cena jednostkowa, cena.

5. Wykonawca okresli ceny jednostkowe za wszystkie elementy swiadczonej ustugi .

6.Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce sa wazne na okres waznosci zamowienia i
nie bedg podlegaly zmianom z wyjatkiem postanowien odpowiednich zapisow
szezegOtowych warunkow umowy.

7. Walutg obowiazujaca dla oferty jest ztoty. Wszystkie kwoty oferty winny by¢ wyrazone w
ztotych

7. Do poréwnania ofert brana bedzie pod uwage cena brutto w PLN z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku. .

Cena musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja zadania wynikajgce wprost
opisu przedmiotu zaméwienia

Rozdzial XV. Kryteria, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
(art. 36 ust.1 pkt 13)

1). Jedynym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie oferowana cena - 100 %

2). Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza cena sposrod ofert nie
odrzuconych.

3). Oferta ta otrzyma 100 punktow.

4). Pozostate oferty proporcjonalnie mniej wedtug wzoru wymienionego w pkt XVI SIWZ :
5). Obliczenia dokonywane beda z zaokragleniem do dwoch miejsc po przecinku.

Rozdzial XVI. FormalnoSci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego (art. 36 ust.1 pkt 14) :

- Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac imi¢ i nazwisko lub nazwe (firme),
siedzibe i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a
takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny 1 poréwnania zlozonych ofert zawierajacym punktacje
przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie
faktyczne 1 prawne.

- Informacja o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 1 zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j
Zamawiajacego okreslonej w niniejszej SIWZ oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie
Gminy Wiloctawek .



- Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana , zostanie poinformowany odrgbnym
zawiadomieniem o miejscu i terminie zawarcia umowy

- Termin i miejsce podpisania umowy:

4.1.Z Wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejsza ofert¢ zostanie zawarta umowa na
warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcej zalacznik do niniejszej SIWZ.
42 Umowa zostanie zawarta w terminie okreSlonym w ustawie Prawo Zamodwien
Publicznych .

Rozdzial XVII . Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ( art.
36 ust.1 pkt 15)

1.

Zamawiajacy zgodnie z dyspozycja art. 147 ustawy Pzp zada  wniesienia

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 _% wartosel ceny

umowne j (_ceny catkowitej podanej w ofercie)

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy .

Zabezpieczenie bedzie wniesione nie pézniej niz w dniu podpisania umowy.
Zabezpieczenie moze byé wniesione wedlug wyboru Wykonawcy w jednej z form
podanych w art. 148 ust.1 lub za zgoda Zamawiajacego w jednej z form podanych w
art. 148 ust 2 Prawa zamdwien publicznych.

Jezeli Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w pieniadzu,
kwote odpowiadajaca wartosci zabezpieczenia nalezy wplaci¢ na rachunek bankowy
Zamawiajacego : KDBS 10 9550 0003 2001 0072 0865 0003

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgodg na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie
wniesione w pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
Zabezpieczenie wnoszone w postaci porgczenia lub gwarancji musi zawieraé

nastepujace elementy:

1) nazwe Wykonawcey 1 jego siedzibe (adres),

2) nazwe Beneficjenta (Zamawiajacego),

3) nazwe Porgczyciela lub Gwaranta,

4) okresla¢ wierzytelnos¢, ktora ma by¢ zabezpieczona gwarancja,



5) sformulowanie zobowiazania Porgczyciela lub Gwaranta do nieodwolalnego i
bezwarunkowego zaplacenia kwoty zobowiazania na pierwsze zadanie zaplaty, w
przypadku gdy Wykonawca:

a) nie wykonuje lub nie wykonat umowy,

b) wykonuje lub wykonal umowg z nienalezyta starannoscia.

6) termin waznosci gwarancji

Poreczyciel lub Gwarant nie moze takie uzaleznia¢c dokonania zaplaty od spelnienia
jakichkolwiek dodatkowych warunkéw lub tez od przedlozenia jakiejkolwiek
dokumentacji. W przypadku przedlozenia porgczenia lub gwarancji nie zawierajace]
wymienionych elementéw, badz posiadajacej jakiekolwiek dodatkowe zastrzezenia,
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Zadanie zaplaty nie moze by¢ uzaleznione od dolgczenia potwierdzenia banku
Zamawiajacego, Ze podpisy ztozone na pisemnym wezwaniu do zaptaty zostalo ztozone przez
osoby upowaznione do reprezentowania Zamawiajacego.

Gwarancja winna zabezpiecza¢ wszelkie roszczenia Zamawiajacego jakie moga wyniknaé w
skutek

niezrealizowania, badz tez nienalezytego realizowania przez Wykonawce zawartej umowy.

7) Z chwila zaistnienia przynajmniej jednego z wymienionych pkt. 8. ppkt 5 lit. a ib
przypadkow, Zamawiajacy wystapi do Porgczyciela lub Gwaranta z pisemnym zadaniem
zaplacenia kwoty stanowiace] zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy. Zadanie
zawiera¢ bedzie uzasadnienia faktyczne 1 prawne.

9. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w rozdziale XVII. pkt4 .

10. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysokosci.

11. Zamawiajacy dokona zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w terminie 30

dni od wykonania zamowienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane,

Rozdzial XVIIIL. Istotne dla stron postanowienia , ktére zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego (art. 36 ust.1 pkt 16)

1. Umowa zostanie zawarta wedlug wzoru stanowiacego zatacznik do specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

2. Wykonawca zobowiazany jest do wykonania umowy z nalezyta starannoscia.



3. W przypadku stwierdzenia razacych naruszen umowy Zamawiajacy moze odstapi¢ od
umowy .

4.Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania osob, ktéorym powierzyl wykonanie
zamoOwienia

5.Zamawiajacy zgodnie z art. 144 ustawy Pzp dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzania zmian w
umowie w stosunku do tresci oferty,:

a). ktore beda mogly byé dokonane z powodu zaistnienia okolicznosci niemozliwych do
przewidzenia w chwili zawarcia umowy i okreslonych w rozdziale V Specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia ,

b). zmian wysokoéci wynagrodzenia , wynikajacych z ustawowej zmiany stawki Vat
Rozdzial XIX. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej (art. 36 ust.1 pkt 17)

1. Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
zaniechania czynnosci, do ktérych jest zobowiazany, Wykonawcom przystuguja srodki
odwotawcze przewidziane w Dziale VI ,.Srodki ochrony prawnej” ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. Odwotanie przystuguje wyltacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania Czynnosci,
do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy. W niniejszym postgpowaniu
odwolanie wylacznie przystuguje wobec nastepujacych czynnosci Zamawiajacego:

1)  opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu-

tresci ogloszenia 1 SIWZ ;

2)  wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

3)  odrzucenia oferty odwolujacego;

2. Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposob
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych , albo w terminie 10 dni -
jezeli zostaly przestane w inny sposob.

3. Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkOw zamoOwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w
Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na
stronie internetowe;.

4. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 2 i 3 wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powziaé
wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

5.Jezeli Zamawiajacy  nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej, odwolanie wnosi si¢ nie poézniej niz w terminie 15 dni od dnia
zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zaméwienia.

6. Jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenia o
udzieleniu zamowienia odwolanie wnosi si¢ w terminie 1 miesigca od dnia zawarcia umowy,
7. W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, Zamawiajacy moze przediuzy¢
termin skladania ofert lub termin sktadania wnioskow.



8. W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia.

Rozdzial XX . Zamawiajacy nie bedzie zawieral umowy ramowe;j.

Rozdzial XXI . Zamawiajacy nie bedzie stosowal dynamicznego systemu zakupow.

Rozdzial XXII. Zamawiajacy nie bedzie stosowal aukeji elektronicznej w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Rozdzial XXIII .Zamawiajacy nie bedzie zwracal wykonawcom koszt6w poniesionych za
udzial w postepowaniu.

Rozdzial XXIV. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nie uregulowanych w SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych i kodeks cywilny.

2. Uczestnicy postepowania maja prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postgpowania z wyjatkiem dokumentéw stanowiacych zataczniki do
protokotu (jawne po zakonczeniu postgpowania) oraz stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji
zastrzezonych przez uczestnikOw postgpowania.

3. Udostepnienie dokumentow zainteresowanym, odbywaé si¢ bgdzie wg ponizszych
zasad:

a) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku,

b) Zamawiajacy Wwyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych
dokumentow,

¢) Zamawiajacy wyznaczy czlonka komisji, w ktérego obecnosci udostgpnione
zostang dokumenty,

d) Zamawiajacy umozliwi kopiowanie dokumentéw odplatnie, cena za 1 strong
25 er,

¢) udostepnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego oraz w
czasie godzin jego urzedowania.

Sporzadzit:
Magdalena Korpolak- Komorowska



KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA
NARODOWA STRATEGIA SPOINGSC! EUROPESSK!
FUNDUSZ SPOLECZNY

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
......................................................... ul. Krolewiecka 7
......................................................... 87-800 Wtoctawek

( nazwa Wykonawcy)-

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajac na ogloszenie o przetargu nicograniczonym o warto$ci mniejszej od kwot
progowych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy PZP z dnia
........................ opublikowanego w Biuletynie Zaméwiefi Publicznych Urzedu Zamowien
Publicznych oraz przez podanie do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajacego i stronach internetowych Zamawiajacego

1.Oferujemy wykonanie ustugi szkoleniowej pod nazwa,

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

11157 210 H OO PRRUPRRRTOIN PLN

(SEOWILE .ttt e PLN)
podatek VAT % ). oo PLN,

(STOWIIE .1t PLN)
brutto: .o PLN,

(SEOWIE .ottt PLN)

Cena musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwiazane z realizacjq zadania

2.0swiadczamy, ze:

2.1. akceptujemy okreslony w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia termin realizacji
zadania

2.2. zapoznali$my sie¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia , projektem umowy i
akceptujemy je bez zastrzezen.

2.3. uwazamy si¢ za zwiazanych oferta przez okres 30 dni liczac od terminu skltadania ofert.



2.4W przypadku przyznania nam zamowienia zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego za WwyZej wymieniong cen¢ na
warunkach okreslonych w projekcie umowy.

2.5.Informacje zawarte na stronach od ..... do ..... stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie moga by¢ udostepniane przez
Zamawiajacego.

2.6.Wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sa prawdziwe( za skladanie
nieprawdziwych informacji Wykonawca odpowiada zgodnie z art. 270 KK.)

Zwrot wadium wniesionego w pieniadzu nalezy dokona¢ na nasze konto:

4. Oferta wspdlna ( jesli dotyczy)

Pelnomocnik Wykonawcow wspolnie sktadajacych oferte:

NAZWISKO 1 1€ ..ot ettt ettt e ettt e
AT OISO - .+ ottt et ettt e e e e e e
Telefon....ooovviii i |2 SO
Z.AKTES UMOCOWAIIA. .+« .« vt et eeeete et et e e e e e et e e e e ettt e e e e e ean e e te et e e eanees

5. Oferta nasza zawiera ............ kolejno ponumerowanych stron.

6. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

Tytut zalacznika str. oferty

Podpisy 0sob uprawnionych
do skfadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy

1. -jeslinie dotyczy wykresli¢ caly punkt



KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA ot
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC! EUROPEJSKE * *
FUNDUSZ SPOLECZNY .

FORMULARZ CENOWY

Lp.

Cena
Rodzaj szkolenia Tlo$¢ osob | jednostkow
a netto

Warto§é
netto

VAT
%

Warto$é
brutto

Dla 32 0s6b, z ktorymi zawarto

kontrakty socjalne i umowy w

ramach Programu Aktywnoesci
Lokalnej

Trening kompetencji spotecznych 32

Kurs motywacyjny” (prowadzony
przez doradcg zawodowego i
psychologa) + indywidualne zajecia
z doradcg zawodowym

32

Dla 23 os6b, z ktérymi zawarto
kontrakty socjalne

Przedstawiciel handlowy z prawem
jazdy kat. B

Sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej 4

Magazynier z obstuga wozkow
jezdniowych

Kurs ,,Opiekun oséb starszych,
chorych, niepetnosprawnych i dzieci

Kucharz matej gastronomii 3

Przedstawiciel handlowy z prawem
jazdy kat. C

Dla 1 osoby, z ktéra zawarto
umowe w ramach Programu
AktywnoS$ci Lokalnej

Przedstawiciel handlowy z prawem
jazdy kat. B

Dla 9 oséb, z ktérymi zawarto
umowe w ramach Programu
AktywnoS$ci Lokalnej

Terapia psychospoleczna (grupowa i
indywidualna)

Razem:

/podpis oséb uprawnionych do reprezentacii
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FUNDUSZ SPOLECZNY %

Nazwa Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w postgpowaniu przetargowym prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci zamoéwienia ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust 8 ustawy Pzp na zadanie pn. :

................................................................................................

...............................................................................................

Os$wiadczam, ze posiadam wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcdéw w rozumieniu art. 103 ust 1 1 2 ustawy z dnia 20 czerweca 1997 roku Prawo o
ruchu drogowym ( Dz.U. z 2005 1. Nr 108, poz. 908 ze zmianami). W przypadku powierzenia
czedci zam6wienia Podwykonawcy, oswiadczam, iz Podwykonawcy ci posiadaja wyZej
wymieniony wpis do rejestru.

Podpisano

( upowazniony przedstawiciel Wykonawcy)



FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA R
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSHE » *
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(pieczet, nazwa 1 doktadny adres wykonawcy)

Oswiadczenie wykonawcy
z art. 36 ust.4 i 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r Nr 113 poz. 759 z p6z. zm.)

Przystepujac do postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na realizacj¢ zadania:

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy o$wiadczam, ze zamierzamy/ nie zamierzamy
powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcom.

WYKAZ PRAC RZEWIDZIANYCH PRZEZ WYKONAWCE DO WYKONANIA
ZAMOWIENIA PRZEZ PODWYKONAWCE

L Opis cz¢Sci zamowienia przewidzianej do wykonania przez
p- podwykonawce

"niepotrzebne skresli¢

miejscowos¢, data podpis/y 0sob/y

upowaznionej/ych do
reprezentowania firmy
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KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEISKA | ,+*+

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH EUROPEJSKY *
FUNDUSE SPOLECINY *ew

g%

Piecz¢¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

7e osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, posiadaja wymagane uprawnienia,
jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien

O$wiadczamy, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
w szczeg6lnosci osoby wymienione w ,,Wykazie 0sob”, stanowiacym zalgeznik do specyfikacji

posiadajag wymagane uprawnienia.

...............................................

miejscowos¢, data

Pieczec i podpiSy 0s6b upowaznionych do skladania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy:

Uwaga: prosimy o nie zmienianie formy o$wiadczenia. (pieczec adresowa firmy Wykonawcy)
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- wzOr umowy-

zawarta W dniu ... we Wloctawku pomigdzy:
Gming Wloclawek- Gminnym Osrodkiem Pomocy Spolecznej we Wioctawku zwanym dalej

~ Zamawiajacym, reprezentowang przez :

1. Panig Elzbiet¢ Grzegorska - Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej

zwanym dalej Zamawiajacym

---------------------------------------------------------------------------

zwanym dalej Wykonawcg
§1

Podstawa zawarcia umowy jest oferta wybrana w przetargu nieograniczonym o warto$ci mniejszej

od kwot progowych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy PZP na

~ roboty wymienione w § 2.

§2

1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
...................................... dla lacznej liczby .................. 0sob, zwanych dalej
,,szkoleniami”.

2. Szezegdlowy opis przedmiotu umowy stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Szkolenia, o ktorych mowa w pkt. 1 sg przedmiotem projektu systemowego: ,, Czas na
aktywno$¢”. Projekt jest wspdlfinansowany ze Srodkéw  Europejskiego Funduszu
Spolecznego — Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji
spolecznej , Dzialanie 7.1.Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddzialanie
7.1.1. Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej.
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§3

1. Szkolenia odbywac¢ si¢ bedg w nastepujacych terminach :

1.1.Dla 32 oséb, z ktorymi zawarto kontrakty socjalne i umowy w_ramach Programu
Aktywnosci Lokalnej:

1) Szkolenie: ,, Trening kompetencji i umiejetnosci spolecznych”

2) Szkolenie: ,,Kurs motywacyjny” (prowadzony przez doradcg¢ zawodowego i

psychologa).

Sktadajacy si¢ z dwoch modulow:

I modul - Zajgcia grupowe (z doradcg zawodowym i psychologiem)
IT modul — Zajecia indywidualne z doradcg zawodowym

1.2. Dla 9 0séb, z ktérymi zawarto umowy w ramach Programu Aktywnosci Lokalnej:

1) Szkolenie ,Terapia psychospoleczna” (prowadzona pod katem trudnosci
wychowawczych)

Sktadajacy si¢ z dwoch modutow:

I modul - Zajecia grupowe
IT modul — Zajecia indywidualne

1.3. Szkolenia i kursy zawodowe dla 24 0séb z terenu Gminy Wloclawek

1). Kurs ,,Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. B” skladajgcy si¢ z dwoch
modulow:

¢) Imodul - Kurs ,,Prawo jazdy kat. B”:
d) II modul - Kurs ,,Przedstawiciel handlowy”

2) Kurs ,,Sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej”

3) Kurs ,,Magazynier z obsluga wozkow jezdniowych”

4) Kurs ,,Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. C” skladajacy si¢ z dwoch
moduléw:

a) I modut - Kurs ,,Prawo jazdy kat. C”
b) II modul - Kurs ,,Przedstawiciel handlowy”

5) Kurs ,,Opiekun os6b starszych, chorych, niepelnosprawnych i dzieci”
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6) Kurs ”Kucharz malej gastronomii”

2. Szkolenia odbywa¢ sie beda w miejscowosciach zgodnych z zalgcznikiem nr 1, w miegjscu
wskazanym przez Wykonawce.

§4
1). Za wykonanie szkolen Zamawiajacy zaplaci wykonawcy taczna kwotg w wysokosci:

......................................................................... brutto

1.1.Dla 32 oséb, z ktérymi zawarto Kontrakty socjalne i umowy w_ramach Programu
Aktywnosci Lokalnej:

1) Szkolenie: ,, Trening kompetencji i umiejetnosci spolecznych”

2) Szkolenie: ,,Kurs motywacyjny” (prowadzony przez doradce zawodowego i
psychologa).

Skladajacy si¢ z dwoch modulow:
I modul - Zajecia grupowe (z doradca zawodowym i psychologiem)
II modul — Zajecia indywidualne z doradcg zawodowym

1.2.Dla 9 os6b, z ktérvmi zawarto umowy w ramach Programu Aktywnosci Lokalnej:

1) Szkolenie ,Terapia psychospoleczna” (prowadzona pod katem trudnosSci
wychowawezych)

Skladajacy sie z dwoch modutow:

I modul - Zajecia grupowe
II modul — Zajecia indywidualne

1.3. Szkolenia i kursy zawodowe dla 24 0séb z terenu Gminy Wloclawek

1). Kurs ,,Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. B” skladajacy si¢ z dwéch
modulow:

a) I modul - Kurs ,,Prawo jazdy kat. B”:
b) II modul - Kurs ,,Przedstawiciel handlowy”

2) Kurs ,,Sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej”

3) Kurs ,,Magazynier z obstuga wozkow jezdniowych”

4) Kurs ,,Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. C” skladajacy si¢ z dwoch
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modulow:

a) I modut - Kurs ,,Prawo jazdy kat. C”
b) II modut - Kurs ,,Przedstawiciel handlowy”

5) Kurs ,,Opiekun 0s6b starszych, chorych, niepelnosprawnych i dzieci”
6) Kurs ”"Kucharz malej gastronomii”

2). Wykonawca uwzglednit w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne do wykonania szkolen.

3). Nalezno$é¢ bedzie ptatna w ciggu 30 dni po przedtozeniu faktury/rachunku przez Wykonawce za
przeprowadzenie danego rodzaju szkolenia, zgodnie, z § 4 pkt 1 okreslonej w niniejszej umowie .

3). Wyplata wynagrodzenia dokonywana bedzie przelewem na konto bankowe Wykonawcey:

§5
Wykonawca zobowiazuje si¢ do:
1. Wykonania czynno$ci bedacej przedmiotem zamdwienia z nalezyta starannoscia z

uwzglednieniem obowiazujacych przepiséw prawa, standardow i regut.
2. Zapewnienia uczestnikom szkolen materiatow szkoleniowych.
3. Ochrony danych osobowych uczestnikéw szkolen.

4. Umieszczenia logo EFS, POKL i informacji o wspoHfinansowaniu projektu przez UE na
materiatach szkoleniowych i wszelkiej dokumentacji zwiazanej z realizacjg szkolen.

5. Oznaczenia budynkoéw i pomieszczen, w ktorych realizowane sa szkolenia zgodnie z
informacja przekazang przez Zamawiajacego.

6. Zapewnienia sal szkoleniowych z iloscia miejsc i wyposazenia umozliwiajacego
przeprowadzenie szkolenia dla wskazanej kazdorazowo liczby 0s6b oraz wyposazonych
co najmniej w rzutnik, ekran i flipchart. Ponadto wykonawca zobowiazany jest zapewni¢
sprzet wymagany przy poszczegolnych rodzajach zaje¢. Sale musza by¢ czyste i
estetyczne, w bardzo dobrym stanie technicznym, z dostgpem do toalety i ewentualnie
Internetu, (jesli wymaga tego szkolenie/kurs)

7. Wykonawca zobowiazuje si¢ wyposazy¢ uczestnikow w: materialy piSmiennicze
(zeszyt, dtugopis) i w zaleznodci od rodzaju szkolenia/kursu: materialy w formie
drukowanej opracowane przez prowadzacego, podreczniki, skrypty, testy, arkusze
¢wiczen.

8. Wystawienia uczestnikom szkolen zaswiadczen potwierdzajacych udzial w szkoleniach.

9. Maksymalnie do 14 dni po zakonczonej kazdej formy wsparcia Wykonawca
zobowiazany jest przekazaé Zamawiajacemu sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie
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10.

11.

12.

13.

14.

musi zawieraé: wykaz osob, ktére ukonczyly szkolenie, kopi¢ wydanych zaswiadczen
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem, kopie¢ polisy ubezpieczeniowej, ankiety
oceny szkolenia — przed i po odbytym szkoleniu, kserokopig¢ badan lekarski uczestnikow
szkolen zawodowych potwierdzonych za zgodnosé¢ z oryginalem, listy obecnosci,
pisemne poswiadczenie odbioru zaswiadczen przez uczestnikow szkolenia, pisemne
poswiadczenie odbioru zwrotu kosztéw dojazdu na miejsce szkolenie przez uczestnikow
szkolenia, listy potwierdzajace korzystanie z positku przez uczestnikow szkolen, zdjecia
wykonane podczas prowadzonych zaje¢ i egzaminu - min. 5) oraz inne wymagane w
danym rodzaju szkolenia (np. kopia kart jazdy przy prawie jazdy kat. B 1 C).

Wykonawca zobowiazany jest do przekazania uczestnikom i Zamawiajacemu, przed
kazdym szkoleniem harmonogramu szkolenia zawierajacego: nazwe szkolenia, godziny
trwania szkolenia, ilo$¢ uczestnikow, adres szkolenia, nr sali, nazwisko wykladowey.

Dla kazdego kursanta w ramach kazdego rodzaju kursu, Wykonawca jest zobowigzany
zapewni¢ ubezpieczenie i w przypadku szkolen zawodowych - badanie lekarskie

Niezwlocznego informowania Zamawiajacego o przeszkodach przy realizacji szkolefi, w
tym ryzyku zaprzestania realizacji szkolen.

Przechowywania dokumentacji dotyczacej szkolen do 31 grudnia 2020r., w Sposob
zapewniajacy poufno$¢ i bezpieczenstwo.

Przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i m¢zczyzn podczas realizacji szkolen.

§6

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego petna odpowiedzialno$¢ za prace, ktére wykonuje przy
pomocy podwykonawcow.

§7

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1.

2.

(U8

Zapewnienia uczestnikow szkolen.

Nadzorowania prawidlowego udzialu uczestnikow szkolen, w tym zapobiegania
mozliwosci rezygnacji i monitoringu szkolen.

Udostepnienia Wykonawcy danych osobowych uczestnikow w zakresie niezbednym do
prawidtowej realizacji szkolen.

Przekazania Wykonawcy wzoréw oznaczenia budynkéw i pomieszczen, w ktorych
realizowane sa szkolenia oraz logotypéw do oznaczenia materialéw szkoleniowych i
dokumentacji zwiazanej z realizacja szkolen.

Poinformowania Wykonawcy o zasadzie rownosci szans kobiet i mgzczyzn.

Pokrycia catoéci kosztow zwigzanych z uczestnictwem w szkoleniu w przypadku
rezygnacji uczestnika w trakcie jego realizacji.
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1

2)
3)

§8

W razie nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy ma prawo stosowac
kary umowne w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:

a) za niewykonanie umowy w terminie, w tym poszczegolnych szkolen, Wykonawca zaplaci
kare umowna w wysokosci 1% wynagrodzenia catkowitego brutto za kazdy dzien zwtoki,

b) za kazdorazowo stwierdzone nienalezyte wykonanie umowy, Wykonawca zaptaci kare
umowna w wysokosci 100 zt brutto;

¢) za odstapienie od umowy z winy Wykonawcy, zaplaci on kare umowna w wysokosci 20%
wynagrodzenia catkowitego brutto.

W przypadku poniesienia szkody przewyzszajacej kar¢ umowna, Zamawiajacy moze zadac
odszkodowania uzupelniajacego.

W przypadku, gdy Wykonawca nie wykona ustug zwigzanych z przedmiotem zamowienia,
Zamawiajacy ma prawo, oprocz naliczenia kary umownej wykonania zlecenia zastepczego na
jego koszt.

Naliczone przez Zamawiajacego kary umowne, moga by¢ potracone z naleznosci wynikajacych
7 faktur/rachunkéw wystawionych przez Wykonawcg, na co Wykonawca wyraza zgodg.

§9
Oprocz wypadkéw wymienionych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks Cywilny
stronom przystuguje prawo odstapienia od niniejszej umowy:
w razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nic lezy w
interesie zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej
umowy, odstapienie od niniejszej umowy w tym przypadku moze nastapi¢ w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,
w razie ogloszenia upadtoscei lub likwidacji Wykonawcy,
jezeli Wykonawca nie rozpocza} realizacji przedmiotu zamowienia bez uzasadnione] przyczyny
lub nie kontynuuje realizacji przedmiotu zamoéwienia, pomimo wezwania Zamawiajacego,
zlozonego na pismie,
jezeli Wykonawca przerwat realizacj¢ przedmiotu i przerwa ta trwa dtuzej niz 1 tydzien.
Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
o$wiadczenia oraz zawiera¢ uzasadnienie.
W razie odstapienia od umowy z przyczyn, za ktore Wykonawca nie odpowiada, Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy wynagrodzenia za prace, ktore zostaly wykonane do dnia odstgpienia od

umowy.

§10
1. Strony ustalaja wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 %
warto$ci zamowienia okreSlonego w § 9 1 wykonawca wnosi je w formie
2. Zabezpieczenie w kwocie ............... Wykonawca wplacil przelewem na rachunek
bankowy ......cooiiiiiiii w dniu podpisania umowy
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3. Zabezpieczenie stuzy na pokrycie roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

4. Zamawiajacy zwroci Wykonawcy 70% zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia dokonania
odbioru rob6t i uznania, ze wykonawca nalezycie wykonal roboty bedace przedmiotem
niniejszej UMOwY .

5. Pozostale 30 % zabezpieczenia Zamawiajacy zwroci Wykonawcy najpézniej w 15 dniu po
uplywie okresu rekojmi, jezeli Zamawiajacy nie wykorzysta jej do pokrycia roszczen w
ramach rekojmi .

6. Jezeli Wykonawca nie przystapi i nie usunie wad wystgpujacych w okresie rekojmi w ciagu
7 dni od daty powiadomienia go o ich wystapieniu przez Zamawiajacego, Zamawiajacy ma
prawo zleci¢ naprawe innemu Wykonawcy i pokry¢ koszty naprawy z wniesionego

zabezpieczenia.
§11
Do wzajemnych kontaktow strony ustalaja:
1. po stronie ZamawiajaCego: .....vvvverrreeneienienn cnrtel: L ;
2. po stronie Wykonawcey: ........oooiiiiiiiin cnrtel s
§ 12

e Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ wylacznie za zgoda obu stron wyrazong na
pismie, pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

e Zakazuje si¢ jednak pod rygorem niewaznosci zmiany istotnych postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze
zmiany te byly przewidziane w Specyfikacji istotnych Warunkow Zamobwienia,

§13
Spory mogace wynikna¢ na tle wykonania postanowien niniejszej umowy strony poddaja
rozstrzygnieciu wlasciwemu miejscowo sadowi powszechnemu wediug siedziby Zamawiajacego.

§ 14
Wykonawcy nie przystuguje prawo przeniesienia wierzytelnosci z umowy na osobg trzecia.

§ 15

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 roku — Kodeks Cywilny oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych.

§ 16
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



KAPITAL LUDZKI UNIABURCPEISKA | ,**%,
NARQDOWA STRATEGIA SPOINOSC! EUROPEISKI * *

FUNDUSZ SPOLECINY Fagnt

Zalacznik nr 1 do SIWZ

Dotyczy przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 200 000 euro
pn. Ushugi szkoleniowe w ramach projektu systemowego .Czas na aktywnos§¢”

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Dla 32 oséb, z ktéorymi zawarto kontrakty socjalne i umowy w ramach Programu
Aktywnos$ci Lokalnej:

1) Szkolenie: , Trening kompetencji i umiejg¢tnosci spolecznych”

- miejsce szkolenia: zapewnia realizator zamoéwienia (nie dalej jednak niz Wloctawek),

- szkolenie grupowe: min. 1 grupa,

- liczba 0s6b — 1 grupa: 32 osoby, /dopuszcza si¢ podzielenie grupy na dwie/,

- liczba godzin szkolenia: 30 godzin na osobg/grupe,

- godziny szkolenia: maksymalnie 8 godz. dziennie, od poniedziatku do piatku (w
wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza realizacje zajeé w soboty),

- termin szkolenia: do 31.08.2013,

- zakres programu szkolenia: poczucie wartosci/godnoscei, budowanie postawy asertywnej;
sytuacja psychologiczna osoby bezrobotnej; analiza motywacji do pracy, ,,Moje prawa”,
obrona swoich praw w sytuacjach spolecznych, ,,Monolog wewngtrzny”- mysli utrudniajace
podejmowanie aktywnosci; lgk zwigzany z przyjmowaniem, wyrazaniem i reagowaniem na
krytyke; asertywny styl komunikacji w kontaktach pracowniczych i w zyciu osobistym;
przyczyny i skutki braku akceptacji siebie; wplyw kompleksoéw spotecznych na
funkcjonowanie jednostki; radzenie sobie ze stresem; wyrazanie prosb, zadan, oczekiwan i
wydawanie polecen.

Wykonaweca musi zapewni¢:

- sale do przeprowadzenia zaje¢ wyposazona co najmniej w stoly/fawki 1 miejsca do siedzenia
dostosowane do iloéci uczestnikéw, flipchart z papierem i mazakami lub tablicg
sucho$cieralng z mazakami i gabka, rzutnik multimedialny, ekran i laptop dla wykiadowcy
(jesli wykladowca wymaga takiego sprzgtu); sale muszg spelniac wymagania zgodnie z
przepisami przeciwpozarowymi i BHP,

- oznaczenie sal oraz budynku, w ktorych odbywaé si¢ beda zajecia poprzez umieszczenie
informacji zawierajacej: logo Unii Europejskiej, logo Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki, tytul projektu, nr i nazwe dzialania oraz poddziatania, adnotacje ,,Projekt
wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego™,

- dostep do zaplecza sanitarnego,

- wyktadowcow,
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- materialy szkoleniowe: zeszyt, dlugopis, materialy opracowane przez prowadzacego,
arkusze ¢wiczen (zeszyt oraz materialy opracowane przez prowadzacego, arkusze ¢wiczen
musza by¢ oznaczone logiem Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i logiem Unil
Europejskiej oraz zawiera¢ adnotacj¢ o wspotfinansowaniu szkolenia przez Uni¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego),

- obiad (ciepte drugie danie: migso badz ryba, ziemniaki lub ryz lub kasza, surowka, podane
w  tréjdzielnych jednorazowych styropianowych opakowaniach) i przerwa kawowa
nielimitowana (kawa sypana i rozpuszczalna, herbata czarna w torebkach, woda gazowana i
niegazowana, czajniki elektryczne lub termosy, kubki jednorazowe do napojow goracych i
zimnych, lyzeczki jednorazowe, cukier, $mietanka sypana lub plynna lub mleko, ciastka
kruche); serwis kawowy musi znajdowaé si¢ w sali szkoleniowej lub w bezposrednim
sasiedztwie,

- zwrot kosztow dojazdu uczestnika na szkolenie,

- obstuge techniczng szkolenia,

- wydanie za$wiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawierajacego informacje o nazwie projektu
systemowego, w ramach ktorego prowadzone jest szkolenie, nazwe programu operacyjnego,
numer i nazwe priorytetu, numer i nazwe dzialania oraz poddziatania, adnotacj¢ o
wspotfinansowaniu szkolenia przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, logo Unii Europejskiej oraz Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,

- osobe prowadzaca szkolenie posiadajaca wyksztalcenie wyzsze psychologa Iub
psychoterapeuty, posiadajaca co najmniej 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
zgodnych z tematykq zawarta w opisie przedmiotu zamoOwienia,

- przygotowanie i przekazanie do Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej we Wloctawku
sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie musi zawieraé: wykaz 0séb, ktére ukonczyly
szkolenie, kopie wydanych zaswiadczen potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem, kopie
polisy ubezpieczeniowej, ankiety oceny szkolenia — przed i po odbytym szkoleniu, listy
obecnosci, pisemne poswiadczenie odbioru za$wiadczen, zwrotu kosztow dojazdu oraz
pisemne poswiadczenie korzystania z positku przez uczestnikow szkolenia, zdjecia wykonane
podczas prowadzonych zajgé - min. 5 oraz ksero dziennika zaje¢). /maksymalnie 14 dni po
zakonczeniu szkolenia

- przekazanie przed realizacja formy wsparcia harmonogramu szkolenia do zleceniodawcy i
uczestnikow.

2) Szkolenie: ,,Kurs motywacyjny” (prowadzony przez doradcg zawodowego i
psychologa).

Sktadajacy si¢ z dwoch modutow:
I modul - Zajecia grupowe (z doradca zawodowym i psychologiem)

- miejsce szkolenia: zapewnia realizator szkolenia (nie dalej jednak niz Wioctawek),

- szkolenie grupowe: 1 grupa,

- liczba 0sdb — 32 osoby, /dopuszcza si¢ podzielenie grupy na dwie/,

- liczba godzin szkolenia: 25 godz. na osobg/grupe,

- godziny szkolenia: maksymalnie 8 godz. dziennie, od poniedziatku do piatku (w
wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza realizacjg zaje¢ w soboty),
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- termin szkolenia: do 31.08.2013r.,

- zakres programu szkolenia: autoprezentacja — sztuka mowienia o sobie; bilans umiej¢tnosci
zawodowych;  dokumenty aplikacyjne 1 rozmowa kwalifikacyjna; komunikacja;
przedsigbiorczos¢.

Wykonawca musi zapewnic:

- sale do przeprowadzenia zaje¢ wyposazona co najmniej w stoly/tawki i miejsca do siedzenia
dostosowane do ilosci uczestnikow, flipchart z papierem 1 mazakami lub tablice
sucho$cieralna z mazakami i gabka, rzutnik multimedialny, ekran i laptop dla wyktadowcy
(jesli wykladowca wymaga takiego sprzetu); sale musza spetnia¢ wymagania zgodnie z
przepisami przeciwpozarowymi i BHP,

- oznaczenie sal oraz budynku, w ktérych odbywac si¢ beda zajgcia poprzez umieszczenie
informacji zawierajacej: logo Unii Europejskiej, logo Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki, tytul projektu, nr i nazwe dzialania oraz poddziatania, adnotacje ,.Projekt
wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”,

- dostep do zaplecza sanitarnego,

- wyktadowcow,

- materialy szkoleniowe: zeszyt, dtugopis, materialy opracowane przez prowadzacego,
arkusze éwiczen (zeszyt oraz materialy opracowane przez prowadzacego, arkusze ¢wiczen
musza byé oznaczone logiem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i logiem Unii
Europejskiej oraz zawiera¢ adnotacj¢ o wspotfinansowaniu szkolenia przez Uni¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego),

- obiad (cieple drugie danie: migso badZ ryba, ziemniaki lub ryz lub kasza, surowka, podane
w  trojdzielnych jednorazowych styropianowych opakowaniach) 1 przerwa kawowa
nielimitowana (kawa sypana i rozpuszczalna, herbata czarna w torebkach, woda gazowana 1
niegazowana, czajniki elektryczne lub termosy, kubki jednorazowe do napojow goracych i
zimnych, lyzeczki jednorazowe, cukier, $mietanka sypana lub plynna lub mleko, ciastka
kruche); serwis kawowy musi znajdowa¢ si¢ w sali szkoleniowej lub w bezposrednim
sasiedztwie,

- zwrot kosztow dojazdu uczestnika na szkolenie,

- obstuge techniczng szkolenia,

- wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawierajacego informacje o nazwie projektu
systemowego, w ramach ktorego prowadzone jest szkolenie, nazwe programu operacyjnego,
numer i nazwe priorytetu, numer i nazwe dziatania oraz poddzialania, adnotacj¢ o
wspolfinansowaniu szkolenia przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, logo Unii Europejskiej oraz Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- osobe prowadzaca szkolenie posiadajaca co najmniej licencje¢ doradcy zawodowego |
stopnia oraz minimum 3 letnie do$wiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen z doradztwa
zawodowego,

- osobe prowadzaca szkolenie posiadajaca wyksztalcenie wyzsze psychologa lub
psychoterapeuty, posiadajaca co najmniej 3 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen
zgodnych z tematyka zawarta w opisie przedmiotu zamowienia,

- przygotowanie i przekazanie do Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej we Wioctawku
sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie musi zawiera¢: wykaz osob, ktore ukonczyly
szkolenie, kopic wydanych zaswiadczefi potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem, kopig
polisy ubezpieczeniowej, ankiety oceny szkolenia — przed i po odbytym szkoleniu, listy
obecnosci, pisemne poswiadczenie odbioru za$wiadczef, zwrotu kosztow dojazdu oraz
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pisemne poswiadczenie korzystania z positku przez uczestnikéw szkolenia |, zdjecia
wykonane podczas prowadzonych zaje¢ - min. 5 oraz ksero dziennika zaje¢). /maksymalnie
14 dni po zakoniczeniu szkolenia

- przekazanie przed realizacja formy wsparcia harmonogramu szkolenia do zleceniodawcy 1
uczestnikow.

IT modul — Zajecia indywidualne z doradcg zawodowym

- miejsce szkolenia: zapewnia realizator szkolenia (nie dalej jednak niz Wioctawek),

- szkolenie indywidualne,

- liczba 0s6b — 32 osoby /zajecia indywidualne/,

- liczba godzin zaje¢é: 4 godz. na osobg,

- godziny szkolenia: maksymalnie 2 godz. dziennie, od poniedziatku do piatku (w
wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza realizacje zaje¢ w soboty),

- termin szkolenia: do 31.08.2013,

- zakres programu szkolenia: autoprezentacja — sztuka moéwienia o sobie; bilans umiejetnosci
zawodowych;  dokumenty aplikacyjne 1 rozmowa kwalifikacyjna; komunikacja;
przedsiebiorczos¢, tworzenie Indywidualnych Planéw Drzialania, sporzadzanie CV i listu
motywacyjnego.

Wykonawca musi zapewni¢:

- sale do przeprowadzenia zaje¢ wWyposazona co najmniej w stoty/fawki i miejsca do siedzenia
dostosowane do ilogci uczestnikéw, flipchart z papierem i mazakami lub tablice
suchoscieralng z mazakami i gabka, rzutnik multimedialny, ekran i laptop dla wyktadowcy
(jesli wyktadowca wymaga takiego sprzgtu); sale musza spelnia¢ wymagania zgodnie z
przepisami przeciwpozarowymi i BHP,

- oznaczenie sal oraz budynku, w ktorych odbywaé si¢ beda zajecia poprzez umieszczenie
informacji zawierajacej: logo Unii Europejskiej, logo Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, tytul projektu, nr i nazwg dzialania oraz poddzialania, adnotacje ,,Projekt
wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”,

- dostep do zaplecza sanitarnego,

- wyktadowcow,

- materialy szkoleniowe: zeszyt, dtugopis, materialy opracowane przez prowadzacego,
arkusze ¢wiczef (zeszyt oraz materialy opracowane przez prowadzacego, arkusze ¢wiczen
musza by¢ oznaczone logiem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i logiem Unil
Europejskiej oraz zawiera¢ adnotacj¢ o wspotfinansowaniu szkolenia przez Uni¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego),

- przerwa kawowa nielimitowana (kawa sypana i rozpuszczalna, herbata czarna w torebkach,
woda gazowana i niegazowana, czajniki elektryczne lub termosy, kubki jednorazowe do
napojow goracych i zimnych, tyzeczki jednorazowe, cukier, $mietanka sypana lub ptynna lub
mleko, ciastka kruche); serwis kawowy musi znajdowaé si¢ w sali szkoleniowej lub w
bezposrednim sasiedztwie,

- zwrot kosztéw dojazdu uczestnika na szkolenie,

- obstugg techniczng szkolenia,

- wydanie za$wiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawierajacego informacje o nazwie projektu
systemowego, w ramach ktérego prowadzone jest szkolenie, nazwe programu operacyjnego,
numer i nazwe priorytetu, numer i nazwe dzialania oraz poddzialania, adnotacj¢ o
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wspolfinansowaniu szkolenia przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, logo Unii Europejskiej oraz Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- osobe prowadzaca szkolenie posiadajaca co najmniej licencj¢ doradcy zawodowego |
stopnia oraz minimum 3 letnie do§wiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen z doradztwa
zawodowego,

- przygotowanie i przekazanie do Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej we Wioctawku
sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie musi zawierac: wykaz o0sob, ktore ukonczyty
szkolenie, kopie wydanych zaswiadczen potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginaltem, kopig
polisy ubezpieczeniowej, ankiety oceny szkolenia — przed i po odbytym szkoleniu,
Indywidualne Plany Dziatania, CV 1 listy motywacyjne kazdego z uczestnikow szkolenia
sporzadzone wspdlnie z doradca zawodowym, listy obecnosci, pisemne poswiadczenie
odbioru za$wiadczen, zwrotu kosztow dojazdu oraz pisemne po$wiadczenie korzystania z
positku przez uczestnikéw szkolenia, zdjgcia wykonane podczas prowadzonych zajg¢ - min.
5 oraz ksero dziennika zaje¢). /maksymalnie 14 dni po zakonczeniu szkolenia

- przekazanie przed realizacja formy wsparcia harmonogramu szkolenia do zleceniodawcy 1
uczestnikow.

2. Dla 9 osob, z ktérymi zawarto umowy w ramach Programu Aktywnosci Lokalnej:

1) Szkolenie ,Terapia psychospoleczna” (prowadzona pod katem trudnosci
wychowawczych)

Sktadajacy sie z dwoch modutow:
I modul - Zajecia grupowe

- miejsce szkolenia: zapewnia realizator szkolenia (nie dalej jednak niz Wioctawek),

- szkolenie grupowe: 1 grupa,

- liczba 0s6b — 9 0s6b,

- liczba godzin szkolenia: 25 godz. na osobg/grupe,

- godziny szkolenia: maksymalnie 8 godz. dziennie, od poniedziatku do piatku (w
wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza realizacjg zaje¢ w soboty),

- termin szkolenia: do 30.09.2013,

- zakres programu szkolenia: praca nad uzupelnieniem brakow w prawidtowym
funkcjonowaniu w spoleczenstwie, praca nad uzupelnieniem brakow w prawidlowym
funkcjonowaniu  rodziny, —omoéwienie mozliwych  do wystapienia  probleméw
wychowawczych, dyskusja.

Wykonawca musi zapewni¢:

- sale do przeprowadzenia zaje¢ wyposazong co najmniej w stoty/tawki 1 miejsca do siedzenia
dostosowane do iloéci uczestnikéw, flipchart z papierem i mazakami lub tablicg
suchoscieralng z mazakami i gabka, rzutnik multimedialny, ekran i laptop dla wyktadowcy
(jesli wyktadowca wymaga takiego sprzetu); sale muszg spetniac wymagania zgodnie z
przepisami przeciwpozarowymi i BHP,

- oznaczenie sal oraz budynku, w ktérych odbywa¢ si¢ beda zajecia poprzez umieszczenie
informacji zawierajacej: logo Unii Europejskiej, logo Programu Operacyjnego Kapital
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Ludzki, tytul projektu, nr i nazwe¢ dzialania oraz poddzialania, adnotacje ,Projekt
wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Buropejskiego Funduszu Spolecznego”,

- dostep do zaplecza sanitarnego,

- wyktadowcow,

- materiaty szkoleniowe: zeszyt, dlugopis, materialy opracowane przez prowadzacego,
arkusze ¢wiczen (zeszyt oraz materialy opracowane przez prowadzacego, arkusze ¢wiczen
muszgq byé oznaczone logiem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i logiem Unii
Europejskiej oraz zawiera¢ adnotacje o wspétfinansowaniu szkolenia przez Uni¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego),

- obiad (cieple drugie danie: migso badz ryba, ziemniaki lub ryz lub kasza, surowka, podane
w  tréjdzielnych jednorazowych styropianowych opakowaniach) 1 przerwa kawowa
nielimitowana (kawa sypana i rozpuszczalna, herbata czarna w torebkach, woda gazowana 1
niegazowana, czajniki elektryczne lub termosy, kubki jednorazowe do napojow goracych 1
zimnych, lyzeczki jednorazowe, cukier, smietanka sypana lub ptynna lub mleko, ciastka
kruche); serwis kawowy musi znajdowaé si¢ w sali szkoleniowej lub w bezposrednim
sagsiedztwie,

- zwrot kosztow dojazdu uczestnika na szkolenie,

- obsluge techniczng szkolenia,

- wydanie za$wiadczenia o ukoriczeniu szkolenia zawierajacego informacje o nazwie projektu
systemowego, w ramach ktorego prowadzone jest szkolenie, nazwe programu operacyjnego,
numer i nazwe priorytetu, numer i nazwe dzialania oraz poddziatania, adnotacj¢ o
wspoHinansowaniu szkolenia przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, logo Unii Europejskiej oraz Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- osobe prowadzaca szkolenie posiadajaca wyksztalcenie wyzsze, posiadajaca dyplom
psychologa lub psychoterapeuty,

- przygotowanie i przekazanie do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej we Wiloctawku
sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie musi zawieraé: wykaz osob, ktore ukonczyly
szkolenie, kopie wydanych zaswiadczef potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem, kopie
polisy ubezpieczeniowej, ankiety oceny szkolenia — przed i po odbytym szkoleniu, listy
obecnosci, pisemne po$wiadczenie odbioru za$wiadczen, zwrotu kosztow dojazdu oraz
pisemne poswiadczenie korzystania z positku przez uczestnikow szkolenia, zdjecia wykonane
podczas prowadzonych zajg¢ - min. 5 oraz ksero dziennika zaje¢) /maksymalnie 14 dni po
zakonczeniu szkolenia

- przekazanie przed realizacja formy wsparcia harmonogramu szkolenia do zleceniodawcy 1
uczestnikow/.

II modul — Zaje¢cia indywidualne

- miejsce szkolenia: zapewnia realizator szkolenia (nie dalej jednak niz Wioctawek),

- szkolenie indywidualne,

- liczba 0s6b — 9 0s6b — indywidualnie

- liczba godzin szkolenia: 10 godz. na osobg, 1 godzina szkolenia = 60 minut,

- godziny szkolenia: maksymalnie 3 godz. dziennie, od poniedziatku do piatku (w
wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza realizacj¢ zaje¢ w soboty),

- termin szkolenia: do 30.09.2013,

- zakres programu szkolenia: praca nad uzupelnieniem brakéow w prawidlowym
funkcjonowaniu w spoleczenstwie, praca nad uzupelnieniem brakéw w prawidlowym
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funkcjonowaniu rodziny, omoéwienie wystepujacych problemow wychowawcezych 1
probleméw rodzinnych, proba znalezienia rozwiazania, dyskusja, terapia.

Wykonawca musi zapewni¢:

- sale do przeprowadzenia zaje¢ wyposazong co najmniej w stoly/tawki i miejsca do siedzenia
dostosowane do ilodci uczestnikow, flipchart z papierem i mazakami lub tablice
suchoscieralng z mazakami i gabka, rzutnik multimedialny, ekran i laptop dla wykladowcy
(jesli wykladowca wymaga takiego sprzgtu); sale musza spelnia¢ wymagania zgodnie z
przepisami przeciwpozarowymi i BHP,

- oznaczenie sal oraz budynku, w ktérych odbywac si¢ beda zajgcia poprzez umieszczenie
informacji zawierajacej: logo Unii Europejskiej, logo Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki, tytut projektu, nr i nazwe dzialania oraz poddziatania, adnotacje ,,Projekt
wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”,

- dostep do zaplecza sanitarnego,

- wyktadowcow,

- materialy szkoleniowe: zeszyt, dlugopis, materialy opracowane przez prowadzacego,
arkusze éwiczen (zeszyt oraz materialy opracowane przez prowadzacego, arkusze ¢wiczen
musza by¢ oznaczone logiem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i logiem Unii
Europejskiej oraz zawiera¢ adnotacjg o wspéHinansowaniu szkolenia przez Unig Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego),

- przerwa kawowa nielimitowana (kawa sypana 1 rozpuszczalna, herbata czarna w torebkach,
woda gazowana i niegazowana, czajniki elektryczne lub termosy, kubki jednorazowe do
napojow goracych i zimnych, tyzeczki jednorazowe, cukier, $mietanka sypana lub ptynna lub
mleko, ciastka kruche); serwis kawowy musi znajdowaé si¢ w sali szkoleniowej lub w
bezposrednim sasiedztwie,

- zwrot kosztéw dojazdu uczestnika na szkolenie,

- obstuge techniczng szkolenia,

- wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawierajacego informacje o nazwie projektu
systemowego, w ramach ktorego prowadzone jest szkolenie, nazwe programu operacyjnego,
numer i nazwe priorytetu, numer i nazwe dzialania oraz poddziatania, adnotacj¢ o
wspoHinansowaniu szkolenia przez Unig¢ Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, logo Unii Europejskiej oraz Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- osobe prowadzaca szkolenie posiadajaca wyksztalcenie wyzsze, posiadajaca dyplom
psychologa lub psychoterapeuty,

- przygotowanie i przekazanie do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej we Wloctawku
sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie musi zawiera: wykaz osob, ktore ukonczyly
szkolenie, kopie wydanych zaswiadczen potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem, kopie
polisy ubezpieczeniowej, ankiety oceny szkolenia — przed i po odbytym szkoleniu, listy
obecnosci, pisemne poswiadczenie odbioru zaswiadczen, zwrotu kosztow dojazdu oraz
pisemne poswiadczenie korzystania z positku przez uczestnikow szkolenia, zdjecia wykonane
podczas prowadzonych zaje¢ - min. 5 oraz ksero dziennika zajec). /maksymalnie 14 dni po
zakonczeniu szkolenia

- przekazanie przed realizacja formy wsparcia harmonogramu szkolenia do zleceniodawcy 1
uczestnikow.

3. Szkolenia i kursy zawodowe dla 24 0s6b z terenu Gminy Wloclawek
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1). Kurs ,,Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. B” skladajacy si¢ z
dwéch modulow:

a) I modul - Kurs ,,Prawo jazdy kat. B”:

- miejsce szkolenia: Wloctawek,

- liczba 0s6b — 8,

- liczba godzin szkolenia teoretycznego: 30/1 osobg,

- liczba godzin szkolenia praktycznego: 30/1 osobg,

- godziny szkolenia teoretycznego: maksymalnie 7 godz. dziennie, od poniedziatku do piatku

(w wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza realizacje zajgé w soboty),

- godziny szkolenia praktycznego: ustalane indywidualnie z uczestnikiem szkolenia, od

poniedziatku do niedzieli,

- termin kursu: do konca roku 2013,

- zakres programu kursu zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27
pazdziernika 2005r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskania uprawnien przez
kierujacych pojazdami, instruktorow i egzaminatoréw (Dz. U. z 2005r. Nr 217, poz. 1834,
zm. Dz. U. z 2006r.Nr 3 poz. 24, z p6Zn. zmianami),

- wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do prowadzenia szkoty nauki jazdy,

- wykonawca musi posiada¢ minimum 2 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkoly nauki

jazdy, w tym kursu kat. B.

Wykonawca musi zapewni¢:

- sale do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych, wyposazong co najmniej w stoly/tawki oraz
miejsca do siedzenia dostosowane do ilosci uczestnikow, flipchart z papierem i mazakami lub
tablice sucho$cieralng z mazakami i gabka, rzutnik multimedialny, ekran i laptop dla
wyktadowey (jesli wykladowca wymaga takiego sprzgtu) oraz plac manewrowy do zajec
praktycznych; sale musza spelnia¢ wymagania zgodnie z przepisami przeciwpozarowymi i
BHP,

- oznaczenie sal oraz budynku, w ktorych odbywac si¢ beda zajgcia teoretyczne poprzez
umieszczenie informacji zawierajacej: logo Unii Europejskiej, logo Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki, tytul projektu, nr i nazwe dzialania oraz poddziatania, adnotacje¢ ,,Projekt
wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”,

- dostep do zaplecza sanitarnego na zajeciach teoretycznych,

- samochody do przeprowadzenia zaj¢¢ praktycznych,

- wyktadowcow/instruktorow,

- materialy szkoleniowe: zeszyt, dlugopis, podrgcznik kierowcy wraz z plyta CD
(Zamawiajacy dopuszcza wypozyczenie podrgcznika wraz z ptyta CD na czas kursu), zeszyt
musi byé oznaczony logiem Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i logiem Unii
Europejskiej oraz zawiera¢ adnotacje o wspdHinansowaniu szkolenia przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego),

- na zajeciach teoretycznych: obiad (ciepte drugie danie: migso badz ryba, ziemniaki lub ryz
lub kasza, suréwka, podane w tréjdzielnych jednorazowych styropianowych opakowaniach) i
przerwa kawowa nielimitowana (kawa sypana i rozpuszcezalna, herbata czarna w torebkach,
woda gazowana i niegazowana, czajniki elektryczne lub termosy, kubki jednorazowe do
napojow goracych i zimnych, tyzeczki jednorazowe, cukier, $mietanka sypana lub ptynna lub
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mleko, ciastka kruche); serwis kawowy musi znajdowaé si¢ w sali szkoleniowej lub w
bezposrednim sasiedztwie,

- zwrot kosztéw dojazdu uczestnika na szkolenie,

- badanie lekarskie,

- obstuge techniczng szkolenia podczas zajec teoretycznych,

- jednorazowe podejscie do pafistwowego egzaminu teoretycznego i praktycznego w WORD.
- przekazanie przed realizacjg formy wsparcia harmonogramu szkolenia do zleceniodawcy

- przygotowanie i przekazanie do Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej we Wloctawku
sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie musi zawierac: wykaz 0s6b, ktore ukonczyly
szkolenie, kopie wydanych zaswiadczen potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem, kopig
polisy ubezpieczeniowej, ankiety oceny szkolenia — przed i po odbytym szkoleniu, listy
obecnosci, pisemne poswiadczenie odbioru zaswiadczen, zwrotu kosztéw dojazdu oraz
pisemne poswiadczenie korzystania z positku przez uczestnikow szkolenia, zdjecia wykonane
podczas prowadzonych zaje¢ i egzaminu - min. 5 oraz ksero dziennika zaje¢). /maksymalnie
14 dni po zakonczeniu szkolenia

- przekazanie przed realizacja formy wsparcia harmonogramu szkolenia do zleceniodawcy 1
uczestnikow.

b) II modul - Kurs ,,Przedstawiciel handlowy”:

- miejsce szkolenia: zapewnia realizator szkolenia (nie dalej jednak niz Wiloctawek),

- liczba 0s6b — 8,

- liczba godzin szkolenia: 30/1 osobe,

- godziny szkolenia: maksymalnie 8 godz. dziennie, od poniedziatku do piatku (w
wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza realizacje zaje¢ w soboty),

- termin kursu: do 31.10.2013,

- zakres programu kursu: budowanie i utrzymanie relacji z klientami, techniki skutecznej
sprzedazy, obstuga klienta, warsztaty negocjacji, egzamin.

Wykonawca musi zapewni¢:

- sale do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych, wyposazona co najmniej w
stoly/lawki i miejsca do siedzenia dostosowane do ilosci uczestnikow, flipchart z papierem 1
mazakami lub tablice suchoscieralng z mazakami i gabka, rzutnik multimedialny, ekran i
laptop dla wyktadowcy (jesli wyktadowca wymaga takiego sprzetu); sale musza spetniaé
wymagania zgodnie z przepisami przeciwpozarowymi 1 BHP,

- oznaczenie sal oraz budynku, w ktérych odbywaé si¢ beda zajecia poprzez umieszczenie
informacji zawierajacej: logo Unii Europejskiej, logo Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, tytul projektu, nr i nazwe dzialania oraz poddzialania, adnotacje »Projekt
wspolfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”,

- dostep do zaplecza sanitarnego,

- materialy szkoleniowe: zeszyt, dlugopis, materialy opracowane przez prowadzacego lub
podreczniki lub skrypty (zeszyt oraz materialy opracowane przez prowadzacego lub
podreczniki lub skrypty musza by¢ oznaczone logiem Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki i logiem Unii Europejskiej oraz zawiera¢ adnotacje o wspotfinansowaniu szkolenia
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego),

- obiad (ciepte drugie danie: migso badZ ryba, ziemniaki lub ryz lub kasza, suréwka, podane
w  trojdzielnych jednorazowych styropianowych opakowaniach) i przerwa kawowa

9

Zadanie wspilfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszn Spolecinego



* %4

KAPITAt LUDZKI UNIA EUROPEISKA wth
NARQDOWA STRATEGIA SPOINOSC! EUROPEJSKI *

FUNDUSZ SPOLECINY p

nielimitowana (kawa sypana i rozpuszczalna, herbata czarna w torebkach, woda gazowana i
niegazowana, czajniki elektryczne lub termosy, kubki jednorazowe do napojow goracych 1
zimnych, lyzeczki jednorazowe, cukier, $mictanka sypana lub ptynna lub mleko, ciastka
kruche); serwis kawowy musi znajdowa¢ si¢ w sali szkoleniowej lub w bezposrednim
sasiedztwie,

- zwrot kosztow dojazdu uczestnika na szkolenie,

- badanie lekarskie,

- ubezpieczenie,

- obstuge techniczng szkolenia,

- wydanie zaswiadczen o ukoficzeniu szkolenia, w tym zaswiadczenie zgodne z
rozporzadzeniem MEN z dnia 3.02.2006r. (Dz. U. nr 31 poz. 216) oraz zaswiadczenie
zawierajace informacje o nazwie projektu systemowego, w ramach ktorego prowadzone jest
szkolenie, nazwe programu operacyjnego, numer i nazwg priorytetu, numer i nazwe dzialania
oraz poddziatania, adnotacj¢ o wspoHinansowaniu szkolenia przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego, logo Unil Europejskiej oraz Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,

- osobe/osoby prowadzace posiadajaca wyksztalcenie minimum $rednie oraz minimum 3
letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen zgodnych z tematyka zawarta w opisie
przedmiotu zamdéwienia.

- przygotowanie i przekazanie do Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej we Wloctawku
sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie musi zawiera¢: wykaz osob, ktore ukonczyly
szkolenie, kopie wydanych zaswiadczen potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem, kopig
polisy ubezpieczeniowej, ankiety oceny szkolenia — przed i po odbytym szkoleniu, listy
obecnosei, pisemne poswiadczenie odbioru zaswiadczen, zwrotu kosztéw dojazdu oraz
pisemne poswiadczenie korzystania z positku przez uczestnikow szkolenia, zdjecia wykonane
podczas prowadzonych zaje¢ i egzaminu - min. 5 oraz ksero dziennika zaje¢). /maksymalnie
14 dni po zakonczeniu szkolenia

- przekazanie przed realizacja formy wsparcia harmonogramu szkolenia do zleceniodawcy 1
uczestnikow.

2) Kurs ,Sprzedawca z obshugg kasy fiskalnej”:

- miejsce szkolenia: zapewnia realizator szkolenia (nie dalej jednak niz Whoclawek),

- liczba 0s6b — 4,

- liczba godzin szkolenia: 80/1 osobe,

- godziny szkolenia: maksymalnie 8 godz. dziennie, od poniedzialku do piatku (w
wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza realizacj¢ zaje¢ w soboty),

- termin kursu: do konca roku 2013,

- zakres programu kursu: Formy i funkcje handlu detalicznego i hurtowego, organizacja
handlu w gospodarce rynkowej, lokal handlowy (lokalizacja, standard obstugi, organizacja
pracy w punktach sprzedazy), obliczenia sklepowe (obliczenia stopy procentowej, wysokosci
podatku, ceny detalicznej, ceny hurtowej, marzy), ¢wiczenia praktyczne — ksztattowanie ceny
sprzedazy, towar jako przedmiot handlu, ¢wiczenia praktyczne — ustakanie ilosci zakupu
towaru, poziomu zapaséw, inwentaryzacja w punktach sprzedazy, sztuka sprzedawania,
zaplata za towar, marketing w handlu, zagadnienia zwiazane z obsluga kas fiskalnych,
éwiczenia praktyczne — obstuga kas fiskalnych, egzamin.
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Wykonawca musi zapewnic:

- sale do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych, wyposazona co najmniej w
stoly/tawki i miejsca do siedzenia dostosowane do ilo$ci uczestnikow, flipchart z papierem i
mazakami lub tablice suchoscieralna z mazakami i gabka, rzutnik multimedialny, ekran i
laptop dla wykladowcy (jesli wyktadowca wymaga takiego sprzetu); sale musza spelnia¢
wymagania zgodnie z przepisami przeciwpozarowymi i BHP,

- oznaczenie sal oraz budynku, w ktorych odbywacé sie beda zaj¢cia poprzez umieszczenie
informacji zawierajacej: logo Unii Europejskiej, logo Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, tytul projektu, nr i nazwe dzialania oraz poddziatania, adnotacje ,,Projekt
wspoHinansowany przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”,

- dostep do zaplecza sanitarnego,

- ubezpieczenia kursantow,

- badania lekarskie,

- dostep do kas fiskalnych na zajeciach praktycznych, w tym 1 kasa/l uczestnika szkolenia,

- wyktadowcow,

- materialy szkoleniowe: zeszyt, dtugopis, materialy opracowane przez prowadzacego lub
podreczniki lub skrypty (zeszyt oraz materialy opracowane przez prowadzacego lub
podreczniki lub skrypty musza by¢ oznaczone logiem Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki i logiem Unii Europejskiej oraz zawiera¢ adnotacje o wspotinansowaniu szkolenia
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego),

_ obiad (cieple drugie danie: migso badz ryba, ziemniaki lub ryz lub kasza, surowka, podane
w  trojdzielnych jednorazowych styropianowych opakowaniach) 1 przerwa kawowa
nielimitowana (kawa sypana i rozpuszczalna, herbata czarna w torebkach, woda gazowana 1
niegazowana, czajniki elektryczne lub termosy, kubki jednorazowe do napojoéw goracych i
zimnych, tyzeczki jednorazowe, cukier, $mietanka sypana lub plynna lub mleko, ciastka
kruche); serwis kawowy musi znajdowa¢ si¢ w sali szkoleniowej lub w bezposrednim
sasiedztwie,

- zwrot kosztéw dojazdu uczestnika na szkolenie,

- obstuge techniczng szkolenia,

- wydanie zaswiadczen o ukoficzeniu szkolenia, w tym zaswiadczenie zgodne z
rozporzadzeniem MEN z dnia 3.02.2006r. (Dz. U. nr 31 poz. 216) oraz zaswiadczenie
zawierajace informacje o nazwie projektu systemowego, w ramach ktorego prowadzone jest
szkolenie, nazwe programu operacyjnego, numer i nazwe priorytetu, numer i nazwe dziatania
oraz poddziatania, adnotacj¢ o wspéHinansowaniu szkolenia przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, logo Unii Europejskiej oraz Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,

- osobe/osoby prowadzace posiadajaca wyksztalcenie minimum $rednie oraz minimum 3
letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolefi zgodnych z tematyka zawarta w opisie
przedmiotu zamdwienia.

- przygotowanie i przekazanie do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej we Wloctawku
sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie musi zawieraé: wykaz 0s0b, ktore ukonczyty
szkolenie, kopie wydanych zaswiadczen potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem, kopie
polisy ubezpieczeniowej, ankiety oceny szkolenia — przed 1 po odbytym szkoleniu, listy
obecnosci, pisemne po$wiadczenie odbioru za$wiadczen, zwrotu kosztow dojazdu oraz
pisemne po$wiadczenie korzystania z positku przez uczestnikow szkolenia, zdjecia wykonane
podczas prowadzonych zaje¢ i egzaminu - min. 5 oraz ksero dziennika zajgc). /maksymalnie
14 dni po zakonczeniu szkolenia
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- przekazanie przed realizacja formy wsparcia harmonogramu szkolenia do zleceniodawcy 1
uczestnikow.

3) Kurs ,,Magazynier z obsluga wézkéw jezdniowych”:

- miejsce szkolenia: Wloclawek,

- liczba 0sob — 1,

- liczba godz. kursu: 130 godz./1 osobe, w tym min. 15 godz. praktycznej nauki jazdy,

- godziny szkolenia: maksymalnie 8 godz. dziennie, od poniedziatku do pigtku (w
wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza realizacje zaje¢ w soboty),

- termin kursu: do konca roku 2013,

- Szkolenie sklada sie z czterech modulow: I Zagadnienia teoretyczne z zakresu pracy ha
stanowisku magazyniera — min. 30 godz., II Obstuga komputera (czes¢ praktyczna) min. 30
godz., III obstuga kas fiskalnych (cz¢s¢ teoretyczna — min.5 godz., czes¢ praktyczna — min. 5
godz.), IV Szkolenie uprawniajace do obstugi wozkoéw jezdniowych — min. 60 godz.

- zakres programu kursu w czgéci dotyczacej wozkow jezdniowych: typy stosowanych
wozkow jezdniowych, budowa wozka, czynnosci operatora przy obstludze wozkow przed
podjeciem pracy, czynnosci kierowcy w czasie pracy wozka, wiadomosci z zakresu
tadunkoznawstwa, wiadomosci z zakresu BHP, praktyczna nauka jazdy, bezpieczna obstuga —
wymiana butli gazowych w wozkach wyposazonych w te urzadzenia, wiadomosci o dozorze
techniczne,

- zakres programu kursu w czgdci dotyczacej magazyniera: transport wewnatrzzaktadowy —
technika magazynowa, zapoznanie z dokumentacja magazynowa, zapoznanie z programami
komputerowymi do obstugi magazynu i sprzedazy, zapoznanie z problematyka skladowania
roznych rodzajow materialow i wyroboéw gotowych, wymagania dotyczace regalow,
opakowan i budynkoéw magazynowych, gospodarka magazynowa, egzamin.

- zakres programu kursu obejmujacy obstuge kas fiskalnych: podstawa prawna urzadzenien
fiskalnych, rodzaje urzadzen fiskalnych na naszym rynku, zastosowanie poszczegdlnych
typow urzadzen w zaleznosci od miejsca sprzedazy i jego organizacji, ogélna budowa 1
obstuga urzadzen fiskalnych na poziomie kierownika punktu sprzedazy, ogélna budowa 1
obstuga urzadzen fiskalnych na poziomie sprzedawcy — magazyniera, najczesciej wystgpujace
uszkodzenia i zaciecia, oraz mozliwosci ich usuwania przez obshuge,

- zakrtes programu kursu obejmujacy obstuge komputera: obstuga programu magazynowego
(wprowadzenie do obstugi komputera, podstawowe zagadnienia z zakreus obstugi programu,
wystawienie faktur sprzedazy oraz dokumentéw magazynowych, postugiwanie sig¢
kartotekami w WF — MAGU, Ceny w WF — MAGU, Inwentaryzacja w magazynie,
rozliczenia z kontrahentami, drukowanie dokumentu i sporzadzanie raportu, wykorzystanie
Interentu oraz poczty elektronicznej w pracy magazyniera)

Wykonawca musi zapewnic:

- sale do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych, wyposazona co najmniej w stoty/tawki 1
miejsca do siedzenia dostosowane do ilosci uczestnikéw, flipchart z papierem 1 mazakami lub
tablice sucho$cieralng z mazakami i gabka, rzutnik multimedialny, ekran i laptop dla
wykladowey (jedli wykladowca wymaga takiego sprzetu); sale muszg spetniaé wymagania
zgodnie z przepisami przeciwpozarowymi i BHP, plac manewrowy z wozkami widtowymi do
przeprowadzenia zajg¢ praktycznych,

- oznaczenie sal oraz budynku, w ktérych odbywaé si¢ beda zajecia teoretyczne poprzez
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umieszczenie informacji zawierajacej: logo Unii Europejskiej, logo Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, tytul projektu, nr i nazwe dzialania oraz poddziatania, adnotacje ,,Projekt
wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”,

- dostep do zaplecza sanitarnego,

- wyktadowcow,

- odziez ochronng (w razie potrzeby),

- materialy szkoleniowe: zeszyt, dtugopis, materialy opracowane przez prowadzacego lub
podreczniki lub skrypty (zeszyt oraz materialy opracowane przez prowadzacego lub
podreczniki lub skrypty musza by¢ oznaczone logiem Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki i logiem Unii Europejskiej oraz zawiera¢ adnotacje o wspolfinansowaniu szkolenia
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego),

- obiad (cieple drugie danie: mieso badz ryba, ziemniaki lub ryz lub kasza, surowka, podane
w tréjdzielnych jednorazowych styropianowych opakowaniach) 1 przerwa kawowa
nielimitowana (kawa sypana i rozpuszczalna, herbata czarna w torebkach, woda gazowana i
niegazowana, czajniki elektryczne lub termosy, kubki jednorazowe do napojow goracych i
zimnych, tyzeczki jednorazowe, cukier, Smietanka sypana lub ptynna lub mleko, ciastka
kruche); serwis kawowy musi znajdowaé si¢ w sali szkoleniowej lub w bezposrednim
sasiedztwie,

- zwrot kosztéw dojazdu uczestnika na szkolenie,

- obsluge techniczng szkolenia,

- badania lekarskie,

- ubezpieczenie kursantow,

- wydanie zaswiadczen o ukoficzeniu szkolenia, w tym zaswiadczenie zgodne z
rozporzadzeniem MEN z dnia 3.02.2006r. (Dz. U. nr 31 poz. 216) oraz zaswiadczenie
zawierajace informacj¢ o nazwie projektu systemowego, w ramach ktérego prowadzone jest
szkolenie, nazwe programu operacyjnego, numer i nazwg priorytetu, numer 1 nazwe dziatania
oraz poddziatania, adnotacje o wspétfinansowaniu szkolenia przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, logo Unii Europejskiej oraz Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, »
- osobe/osoby prowadzace posiadajaca minimum 3 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu
szkolen zgodnych z tematyka zawarta w opisie przedmiotu zamowienia.

- przygotowanie i przekazanie do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej we Wloctawku
sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie musi zawiera¢: wykaz osob, ktore ukonczyly
szkolenie, kopie wydanych zaswiadczen potwierdzonych za zgodnosc z oryginatem, kopie
polisy ubezpieczeniowej, ankiety oceny szkolenia — przed i po odbytym szkoleniu, listy
obecnodci, pisemne po$wiadczenie odbioru za$wiadezef, zwrotu kosztéw dojazdu oraz
pisemne po$wiadczenie korzystania z positku przez uczestnikow szkolenia, zdjgcia wykonane
podczas prowadzonych zajeé i egzaminu - min. 5 oraz ksero dziennika zaje¢). /maksymalnie
14 dni po zakonczeniu szkolenia

- przekazanie przed realizacja formy wsparcia harmonogramu szkolenia do zleceniodawcy 1
uczestnikow.

4) Kurs ,Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat. C” skladajacy si¢ z
dwoch modulow:

a) I modul - Kurs ,,Prawo jazdy kat. C”

1 o]
B
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- miejsce szkolenia: Wioctawek,

- liczba 0s6b — 2,

- liczba godzin szkolenia teoretycznego: 20/1 osobg,

- liczba godzin szkolenia praktycznego: 30/1 osobeg,

- godziny szkolenia teoretycznego: maksymalnie 7 godz. dziennie, od poniedziatku do piatku

(w wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza realizacje¢ zajg¢ w soboty),

- godziny szkolenia praktycznego: ustalane indywidualnie z uczestnikiem szkolenia,

- termin kursu: do konca roku 2013,

- zakres programu kursu zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27
pazdziernika 2005r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskania uprawniefi przez
kierujacych pojazdami, instruktorow i egzaminatoréw (Dz. U. z 2005r. Nr 217, poz. 1834,
zm. Dz. U. 2 2006r.Nr 3 poz. 24, z pdzn. zmianami),

- wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do prowadzenia szkoty nauki jazdy,

- wykonawca musi posiada¢ minimum 3 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu szkoly nauki

jazdy, w tym kursu kat. C.

Wykonawca musi zapewnic:

- sale do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych, wyposazona co najmniej w stoty/tawki oraz
miejsca do siedzenia dostosowane do ilosci uczestnikow, flipchart z papierem i mazakami lub
tablice sucho$cieralng z mazakami i gabka, rzutnik multimedialny, ekran i laptop dla
wyktadowey (jesli wykladowca wymaga takiego sprzgtu) oraz plac manewrowy do zajgé
praktycznych; sale musza spetnia¢ wymagania zgodnie z przepisami przeciwpozarowymi i
BHP,

- oznaczenie sal oraz budynku, w ktorych odbywaé sie beda zajecia teoretyczne poprzez
umieszczenie informacji zawierajacej: logo Unii Europejskiej, logo Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki, tytul projektu, nr i nazwg dzialania oraz poddziatania, adnotacje ,,Projekt
wspotfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego”,

- dostep do zaplecza sanitarnego na zajeciach teoretycznych,

- samochody do przeprowadzenia zajg¢ praktycznych,

- wyktadowcow/instruktorow,

- materialy szkoleniowe: zeszyt, dlugopis, podrgcznik Kkierowcy wraz z plyta CD
(Zamawiajacy dopuszcza wypozyczenie podrecznika wraz z plyta CD na czas kursu), zeszyt
musi by¢ oznaczony logiem Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i logiem Unii
Europejskiej oraz zawiera¢ adnotacj¢ o wspétfinansowaniu szkolenia przez Uni¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego),

- na zajeciach teoretycznych: obiad (cieple drugie danie: migso badz ryba, ziemniaki lub ryz
lub kasza, suréwka, podane w tréjdzielnych jednorazowych styropianowych opakowaniach) i
przerwa kawowa nielimitowana (kawa sypana i rozpuszczalna, herbata czarna w torebkach,
woda gazowana i niegazowana, czajniki elektryczne lub termosy, kubki jednorazowe do
napojdw goracych i zimnych, yzeczki jednorazowe, cukier, Smietanka sypana lub ptynna lub
mleko, ciastka kruche); serwis kawowy musi znajdowaé si¢ w sali szkoleniowej lub w
bezposrednim sasiedztwie,

dojazdu uczestnika na szkolenie,

- badanie lekarskie,

- obstuge techniczna szkolenia podczas zaje¢ teoretycznych,

- jednorazowe podejscie do panstwowego egzaminu praktycznego w WORD,

- przygotowanie i przekazanie do Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej we Whoctawku
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sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie musi zawiera¢: wykaz 0sob, ktére ukonczyly
szkolenie, kopie wydanych zaswiadczen potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem, kopig
polisy ubezpieczeniowej, ankiety oceny szkolenia — przed i po odbytym szkoleniu, listy
obecnosei, pisemne po$wiadczenie odbioru za$wiadczen, zwrotu kosztow dojazdu oraz
pisemne poswiadczenie korzystania z positku przez uczestnikow szkolenia, zdjecia wykonane
podczas prowadzonych zaje¢ i egzaminu - min. 5 oraz ksero dziennika zaje¢). /maksymalnie
14 dni po zakonczeniu szkolenia

- przekazanie przed realizacja formy wsparcia harmonogramu szkolenia do zleceniodawcy 1
uczestnikow.

b) II modut - Kurs ,,Przedstawiciel handlowy”:

- miejsce szkolenia: zapewnia realizator szkolenia (nie dalej jednak niz Wloclawek),

- liczba 0s6b — 2,

- liczba godzin szkolenia: 30/1 osobg,

- godziny szkolenia: maksymalnie 8 godz. dziennie, od poniedzialku do piatku (w
wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza realizacje zaje¢ w soboty),

- termin kursu: do 31.10.2013,

- zakres programu kursu: budowanie i utrzymanie relacji z klientami, techniki skutecznej
sprzedazy, obstuga klienta, warsztaty negocjacji, egzamin.

Wykonawca musi zapewnic:

- sale do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych 1 praktycznych, wyposazona co najmniej w
stoly/tawki i miejsca do siedzenia dostosowane do ilodci uczestnikow, flipchart z papierem 1
mazakami lub tablice suchoscieralna z mazakami i gabka, rzutnik multimedialny, ekran 1
laptop dla wykladowcey (jesli wykladowca wymaga takiego sprzetu); sale musza spelniac
wymagania zgodnie z przepisami przeciwpozarowymi i BHP,

- oznaczenie sal oraz budynku, w ktérych odbywac si¢ beda zajecia poprzez umieszczenie
informacji zawierajacej: logo Unii Europejskiej, logo Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, tytul projektu, nr i nazwe dziatania oraz poddzialania, adnotacje ,,Projekt
wsp6Hinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”,

- dostep do zaplecza sanitarnego,

- materialy szkoleniowe: zeszyt, dtugopis, materialy opracowane przez prowadzacego lub
podreczniki lub skrypty (zeszyt oraz materialy opracowane przez prowadzacego lub
podreczniki lub skrypty musza by¢ oznaczone logiem Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki i logiem Unii Europejskiej oraz zawiera¢ adnotacjg o wspolfinansowaniu szkolenia
przez Uni¢ Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego),

- obiad (ciepte drugie danie: mieso badz ryba, ziemniaki lub ryz lub kasza, suréwka, podane
w tréjdzielnych jednorazowych styropianowych opakowaniach) i przerwa kawowa
nielimitowana (kawa sypana i rozpuszczalna, herbata czarna w torebkach, woda gazowana 1
niegazowana, czajniki elektryczne lub termosy, kubki jednorazowe do napojéw goracych i
zimnych, lyzeczki jednorazowe, cukier, $mietanka sypana lub ptynna lub mleko, ciastka
kruche); serwis kawowy musi znajdowaé si¢ w sali szkoleniowe] lub w bezposrednim
sasiedztwie,

- zwrot kosztow dojazdu uczestnika na szkolenie,

- badanie lekarskie,

- ubezpieczenie,
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- obsluge techniczng szkolenia,

- wydanie za$wiadczen o ukonczeniu szkolenia, w tym zaswiadczenie zgodne z
rozporzadzeniem MEN z dnia 3.02.2006r. (Dz. U. nr 31 poz. 216) oraz zaswiadczenie
zawierajace informacje o nazwie projektu systemowego, w ramach ktorego prowadzone jest
szkolenie, nazwe programu operacyjnego, numer i nazwe priorytetu, numer i nazwe dzialania
oraz poddziatania, adnotacj¢ o wspdifinansowaniu szkolenia przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, logo Unii Europejskiej oraz Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,

- osobe/osoby prowadzace posiadajaca wyksztalcenie minimum S$rednie oraz minimum 3
letnie dog$wiadczenie w prowadzeniu szkolen zgodnych z tematyka zawarta w opisie
przedmiotu zamowienia.

- przygotowanie i przekazanie do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej we Wioctawku
sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie musi zawiera¢: wykaz osob, ktore ukonczyly
szkolenie, kopie wydanych zaswiadczen potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem, kopie
polisy ubezpieczeniowej, ankiety oceny szkolenia — przed i po odbytym szkoleniu, listy
obecnosci, pisemne poswiadczenie odbioru zaswiadczen, zwrotu kosztow dojazdu oraz
pisemne po$wiadczenie korzystania z positku przez uczestnikéw szkolenia, zdjecia wykonane
podczas prowadzonych zajec i egzaminu - min. 5 oraz ksero dziennika zaje¢). /maksymalnie
14 dni po zakonczeniu szkolenia

- przekazanie przed realizacja formy wsparcia harmonogramu szkolenia do zleceniodawcy 1
uczestnikow.

5) Kurs ,,Opiekun 0s6b starszych, chorych, niepelnosprawnych i dzieci”:

- miejsce szkolenia: Wloctawek,

- liczba 0s6b — 6,

- liczba godz. kursu: 130 godz./1 osobg, w tym minimum 90 godz. zaje¢ praktycznych,
-godziny szkolenia: maksymalnie 8 godz. dziennie, od poniedziatku do piatku (w
wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza realizacje zajgé w soboty),

- termin kursu: do konca roku 2013,

- zakres programu kursu: podstawy anatomii, pomoc przedlekarska, pielggnacja i higiena
osoby chorej, gerontologia, zajecia praktyczne z pielegnacji i higieny (opieka i pielegnacja
dzieci, opieka i pielegnacja oséb chorych i niepelnosprawnych, pielegnacja i opieka o0sob
starszych), psychologiczne i pedagogiczne aspekty opieki, publiczna stuzba zdrowia 1 system
pomocy spolecznej, egzamin.

Wykonawca musi zapewni¢:

- sale do przeprowadzenia zaje¢¢ teoretycznych, wyposazona co najmniej w stoly/fawki i
miejsca do siedzenia dostosowane do ilosci uczestnikow, flipchart z papierem i mazakami lub
tablice sucho$cieralng z mazakami i gabka, rzutnik multimedialny, ekran i laptop dla
wykladowey (jesli wykladowca wymaga takiego sprzgtu) oraz odpowiednie miejsce odbycia
zaje¢  praktycznych, sale musza spelnia¢ wymagania zgodnie z  przepisami
przeciwpozarowymi i BHP,

- oznaczenie sal oraz budynku, w ktorych odbywaé si¢ beda zajecia poprzez umieszczenie
informacji zawierajacej: logo Unii Europejskiej, logo Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, tytul projektu, nr i nazwg dzialania oraz poddzialania, adnotacje »Projekt
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- dostep do zaplecza sanitarnego,

- wyktadowcow,

- materialy szkoleniowe: zeszyt, dtugopis, materialy opracowane przez prowadzacego lub
podreczniki lub skrypty (zeszyt oraz materialy opracowane przez prowadzacego lub
podreczniki lub skrypty musza by¢ oznaczone logiem Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki i logiem Unii Europejskiej oraz zawiera¢ adnotacj¢ o wspotfinansowaniu szkolenia
przez Unie Buropejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego),

- obiad (ciepte drugie danie: migso badz ryba, ziemniaki lub ryz lub kasza, suroéwka, podane
w trojdzielnych jednorazowych styropianowych opakowaniach) 1 przerwa kawowa
nielimitowana (kawa sypana i rozpuszczalna, herbata czarna w torebkach, woda gazowana 1
niegazowana, czajniki elektryczne lub termosy, kubki jednorazowe do napojow goracych i
zimnych, lyzeczki jednorazowe, cukier, $mietanka sypana lub plynna lub mleko, ciastka
kruche); serwis kawowy musi znajdowa¢ sig w sali szkoleniowej lub w bezposrednim
sasiedztwie,

- zajecia praktyczne w Domu Pomocy Spolecznej lub Zakladzie Pielegnacyjno -
Opiekunczym lub Zespole Sanatoryjnym,

- zwrot kosztow dojazdu uczestnika na szkolenie,

- obstugg techniczng szkolenia,

- wydanie za$wiadczefi o ukoficzeniu szkolenia, w tym za$wiadczenie zgodne z
rozporzadzeniem MEN z dnia 3.02.2006r. (Dz. U. nr 31 poz. 216) oraz zaswiadczenie
zawierajace informacj¢ o nazwie projektu systemowego, w ramach ktérego prowadzone jest
szkolenie, nazwe programu operacyjnego, numer i nazwe priorytetu, numer i nazwe dzialania
oraz poddziatania, adnotacje o wspotfinansowaniu szkolenia przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, logo Unii Europejskiej oraz Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki,

- ubezpieczenie kursantow,

- badania lekarskie,

- odziez ochronna,

- osobe/osoby prowadzace posiadajaca wyksztalcenie wyzsze odpowiadajace zakresowi
tematycznemu kursu oraz minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe odpowiadajace
zakresowi tematycznemu kursu,

- przygotowanie i przekazanie do Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej we Wloctawku
sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie musi zawierac: wykaz osob, ktore ukonczyly
szkolenie, kopi¢ wydanych zaswiadczefi potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem, kopig
polisy ubezpieczeniowej, ankiety oceny szkolenia — przed i po odbytym szkoleniu, listy
obecnodci, pisemne po$wiadczenie odbioru za$wiadczen, zwrotu kosztow dojazdu oraz
pisemne po$wiadczenie korzystania z positku przez uczestnikow szkolenia, zdjgcia wykonane
podczas prowadzonych zajec i egzaminu - min. 5 oraz ksero dziennika zaje¢). /maksymalnie
14 dni po zakonczeniu szkolenia

- przekazanie przed realizacja formy wsparcia harmonogramu szkolenia do zleceniodawcy i
uczestnikow.

6) Kurs ”Kucharz malej gastronomii”:

- miejsce szkolenia: zapewnia realizator szkolenia (nie dalej jednak niz Wioctawek),
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- liczba 0séb — 3,

- liczba godz. kursu: 60 godz./1 osobg, w tym min. 40 godz. kursu praktycznego,

- godziny szkolenia: maksymalnie 8 godz. dziennie, od poniedziatku do piatku (w
wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza realizacj¢ zajg¢ w soboty),

- termin kursu: do konca roku 2013,

- zakres programu kursu: I czg$¢ teoretyczna - podstawowe wymagania higieny w
gastronomii, zasady przechowywania produktow spozywezych, technologie gastronomiczne z
towaroznawstwem spozywczym, poznanie zasad zywienia, organizacja produkcji, przepisy
kulinarne, przygotowywanie potraw; II czes¢ praktyczna (min. 40 godz.): warzywa, owoce,
ziemniaki, grzyby (przeprowadzenia obrobki wstgpnej, surowki i safatki, technika
sporzadzania potraw, dekoracja potraw), jaja, mleko i jego przetwory (produkacja potraw,
sporzadzanie sosow zimmnych, sposoby podania potraw), zypu i sosy (technika sporzadzania
wywaréw, zupy, sporzadzanie sos6w), migso, ryby, dréb i owoce morza (obrobka wstepna,
obrobka cieplna, asortyment potraw, potrawy pélmigsne, dodatki, wielkos¢ porcji, dekoracja),
ciasta (wykonywanie, obrébka cieplna, sposoby podania, wielkos¢ porcji), desery (asortyment
deseréw, technika sporzadzania, dodatki, wielko$¢ porcji, dekoracja), zakaski (asortyment
zakasek, technika sporzadzania zakasek, przechowywania, wielko$¢ porcji i dekoracja),
egzamin.

Wykonawca musi zapewni¢:

- sale do przeprowadzenia zajgé teoretycznych 1 praktycznych, wyposazona co najmnicj w
stoly/tawki i miejsca do siedzenia dostosowane do ilosci uczestnikow, flipchart z papierem 1
mazakami lub tablice suchoscieralna z mazakami i gabka, rzutnik multimedialny, ekran 1
laptop dla wyktadowcy (jesli wykladowea wymaga takiego sprzetu); sale musza spelniaé
wymagania zgodnie z przepisami przeciwpozarowymi i BHP,

- oznaczenie sal oraz budynku, w ktérych odbywac sie beda zajecia poprzez umieszczenie
informacji zawierajacej: logo Unii Europejskiej, logo Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki, tytul projektu, nr i nazwe dzialania oraz poddziatania, adnotacj¢ ,,Projekt
wspotfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego”,

- dostep do zaplecza sanitarnego,

- wyktadowcow,

- materialy szkoleniowe: zeszyt, dtugopis, materiaty opracowane przez prowadzacego lub
podreczniki lub skrypty (zeszyt oraz materialy opracowane przez prowadzacego lub
podreczniki lub skrypty musza byé oznaczone logiem Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki i logiem Unii Europejskiej oraz zawiera¢ adnotacjg o wspoélfinansowaniu szkolenia
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego),

- obiad (cieple drugie danie: migso badz ryba, ziemniaki lub ryz lub kasza, suréwka, podane
w  tréjdzielnych jednorazowych styropianowych opakowaniach) i przerwa kawowa
nielimitowana (kawa sypana i rozpuszczalna, herbata czarna w torebkach, woda gazowana i
niegazowana, czajniki elektryczne lub termosy, kubki jednorazowe do napojow goracych i
zimnych, lyzeczki jednorazowe, cukier, smietanka sypana lub ptynna lub mleko, ciastka
kruche); serwis kawowy musi znajdowa¢ si¢ w sali szkoleniowej lub w bezposrednim
sasiedztwie,

- zaj¢cia praktyczne,

- zwrot kosztow dojazdu uczestnika na szkolenie,

- obstuge techniczng szkolenia,
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- wydanie zas$wiadczen o ukofczeniu szkolenia, w tym zaswiadczenie zgodne z
rozporzadzeniem MEN z dnia 3.02.2006r. (Dz. U. nr 31 poz. 216) oraz zaswiadczenie
zawierajace informacje o nazwie projektu systemowego, w ramach ktérego prowadzone jest
szkolenie, nazwe programu operacyjnego, numer i nazwe priorytetu, numer i nazwe dziatania
oraz poddziatania, adnotacje o wspotfinansowaniu szkolenia przez Unig Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, logo Unii Europejskiej oraz Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,

- ubezpieczenie kursantow,

- badania lekarskie, badania SANEPIDU

- osobe/osoby prowadzace posiadajace wyksztalcenie: technik ustug gastronomicznych oraz
minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe odpowiadajace zakresowi tematycznemu Kursu,

- odziez ochronna,

- przygotowanie i przekazanie do Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej we Wloctawku
sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie musi zawiera¢: wykaz 0sob, ktore ukonczyly
szkolenie, kopie wydanych zaswiadczen potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem, kopig
polisy ubezpieczeniowej, ankiety oceny szkolenia — przed i po odbytym szkoleniu, listy
obecnodci, pisemne po$wiadczenie odbioru zaswiadczefi, zwrotu kosztow dojazdu oraz
pisemne po$wiadczenie korzystania z positku przez uczestnikow szkolenia, zdjecia wykonane
podczas prowadzonych zajeé i egzaminu - min. 5 oraz ksero dziennika zaje¢). /maksymalnie
14 dni po zakonczeniu szkolenia

- przekazanie przed realizacja formy wsparcia harmonogramu szkolenia do zleceniodawcy i
uczestnikow.

UWAGI OGOLNE

Poza uwagami zawartymi przy opisie kazdego z kurséw, koniczne jest:

1. Maksymalnie do 14 dni po zakonczonej kazdej formie wsparcia Wykonawca
zobowiazany jest przekaza¢ Zleceniodawcy sprawozdania ze szkolenia (sprawozdanie
musi zawiera¢: wykaz osob, ktére ukonczyly szkolenie, kopie wydanych zaswiadczen
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem, kopie polisy ubezpieczeniowej, ankiety
oceny szkolenia — przed i po odbytym szkoleniu, listy obecnosci, pisemne
po$wiadczenie odbioru zaswiadczen, zwrotu kosztéw dojazdu oraz pisemne
po$wiadczenie korzystania z positku, zdjgcia wykonane podczas prowadzonych zaje¢ i
egzaminu - min. 5 oraz ksero dziennika zajec).

2. Wykonawca zobowiazany jest do przekazania przed kazdym szkoleniem
Zleceniodawcy oraz kazdemu z uczestnikow szkolen i kurséw harmonogramu
szkolenia zawierajacego: nazwe szKolenia, godziny trwania szkolenia, ilos¢
uczestnikdw, miejsce szkolenia, nr sali, nazwisko wyktadowcy.

3. Dla kazdego kursanta w ramach kazdego rodzaju kursu, Wykonawca jest zobowigzany
zapewni¢ ubezpieczenie i badanie lekarskie /badania jesli rodzaj kursu tego wymaga/.

4. Do 14 dni po zakoficzeniu kazdego realizowanego kursu Wykonawca jest
zobowigzany do przekazania Zleceniodawcy pisemnego pos$wiadczenia odbioru
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zwrotu kosztow dojazdu do miejsca szkolenia /moze zawieraé si¢ w sprawozdaniu ze
szkolenia/.

5. Do 14 dni po zakoficzeniu kazdego realizowanego kursu Wykonawca jest
zobowiazany do przekazania Zleceniodawcy pisemnego pos$wiadczenia odbioru
positku /moze zawieraé si¢ w sprawozdaniu ze szkolenia/.

6. Wykonawca ma obowiazek informowania Zleceniodawce oraz uczestnikow o
wszelkich zmianach w harmonogramach, przebiegu oraz organizacji zajec
szkoleniowych.
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