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Zarzgdzenie Nr 22/20
Woajta Gminy Wloclawek
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie  przeprowadzenia inwentaryzacji  na dzien 31 grudnia 2020 r.

Na podstawie art. 26 ust. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351;0st.zm.Dz.U.z 2020r.poz.568) oraz art. .30 ust.2
pkt. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 7 13,
1378 ),

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie na ostatni dziefi roku obrotowego tj. 31 grudnia 2020 roku
inwentaryzacj¢ nastepujgcych skladnikow majatkowych bedacych w zarzadzie Gminy
Wioctawek.

a) aktywow pienigznych,

b) srodkow trwalych, do ktorych dostgp jest znacznie utrudniony,

¢) gruntéw - droga weryfikacji poprzez poréwnanic danych z ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami wartosdci tych skladnikow,

d) naleznosci w tym: udziclone pozyczki oraz naleznosci sporme i watpliwe drogg
pozyskania,

¢) potwierdzenia sald,

) s$rodkow pienigznych w kasie,

g) papierow warto$ciowych w postaci materialnej,

h) drukow Scislego zarachowania,

i) zapasow materialdw magazynowych oraz materialow, ktorych wartos¢ odnosi sig
bezposrednio w koszty na dzien zakupu,

j)  skladnikéw majatkowych bedacych wlasnoscig innych jednostek, a powicrzone jej do
uzywama.

§2. Rodzaj inwentaryzacji - okresowa wg stanu na ostatni dzien roku obrotowego
tj. 31 grudnia 2020 roku.

§ 3. Termin rozpoczgcia spisu  z natury 31 grudnia 2020 roku godzina 8.00,
zakonczenia godzina 15/ 00.

§ 4. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skiadnikéw majgtkowych
wyznaczam zespol spisowy w nastgpujacym skiadzie osobowym:
1) - Przewodniczacy Gawlowska Renata
2) - czlonek Lewandowska Magdalena.
§ 5. Arkusze spisowe wydaje si¢ Przewodniczacemu zespolu spisowego .
Arkusze drukoéw podlegajg ewidencji w ksiazce drukow scistego zarachowania.

§ 6. Arkusze spisowe wypelnia si¢ w 2 egzemplarzach z ktorych
| egzemplarz zatrzymuje Przewodniczacy zespolu spisowego, drugi natomiast po
zakoneczeniu czynnosci przekazuje komorce ksiggowosci celem jej rozliczenia.



§7. W trakcie czynnosci spisowych, komisja nie dokonuje wyceny stanu
- zapasow.

§ 8. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych , Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanic koncowe z przebiegu inwentaryzaci.

§ 9. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone ( nadwyzki i1 niedobory)
zatwierdza kierownik jednostki, podlegaja ewidencji w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§10. Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych
winny by¢ dostarczone do glownego ksiggowego w terminie do 15 stycznia 2021 roku.

§11. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§12. Nadzor nad prawidlowoscig, kompletnoscia i terminowoscig spisow
inwentaryzacyjnych powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§13. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 31 grudnia 2020 roku.
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