FK.271.1.2.1.2020 Wioctawek, dnia 08 wrzeénia 2020 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Wioctawek wnosi o zlozenie oferty na niniejsze zapytanie ofertowe o0 wykonanie ustugi pn.
~Przeprowadzenie audytu wewnetrznego za 2020 rok i 2021 rok”

1. Dane Zamawiajacego:
Gmina Whoctawek ul. Krolewiecka 7, 87- 800 Wioctawek
Tel. 54 230 53 34

e-mail: przetargi@g.wloclawek.pl : skarbnik@gmina.wloclawek.pl

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

2.1. Przedmiot zaméwienia obejmuje przeprowadzenie audytu wewnetrznego za rok 2020 oraz
opracowanie planu audytu i przeprowadzenie wg. planu audytu wewnetrznego w roku 2021,
Plan audytu na 2021 r. zostanie zatwierdzony przez Wojta Gminy Wioctawek. Wykonanie zadan
audytowych nastapi wedtug standardow okreslonych w dziale VI ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych, (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020 z 2020 r. poz. 284, 374,
568, 695, 1175) oraz komunikatu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie
standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (DzUrz MR i F z
2016 r. poz. 28)

2.2. Zakres ustugi obejmuje w szczegoélnosci:

1) przeprowadzenie audytu wewnetrznego w roku 2020 wedtug nastepujacych zagadnien:
a) prawidtowosci wnioskowania, udzielania, i rozliczania dotacji podmiotowych z budzetu
Gminy Wioctawek dla niepublicznych jednostek systemu oéwiaty;
b) przeprowadzenia analizy ciagalnosci naleznosci za dostawe wody i odbior $ciekow oraz
opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi;
¢) ocena kontroli zarzadczej w szczegdlnosci:
- zgodnosci prowadzonej dziatalnoéci z przepisami prawa oraz obowigzujacymi w jednostce
procedurami wewnetrznymi;
- efektywnosci i gospodarnoéci podejmowanych dziatan w zakresie systemow zarzadzania i
kontroli;
- wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu;
2) opracowanie i przedstawienie planu wewnetrznego audytu na rok 2021 i sprawozdania z jego
wykonania;
3) terminowe sporzadzanie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow;
4) opracowanie pisemnych procedur audytu wewnetrznego:
o) opracowanie propozycji zalecen po audytowych oraz monitorowanie ich realizacji;
) identyfikowanie obszardw potencjalnego ryzykai dokonanie ich analizy;
) analiza funkcjonowania proceséw oraz doradziwo w zakresie ich usprawniania;
) przeprowadzenie zadan audytowych w 2021 r. zgodnie z planem audytu;
) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu oraz przedstawianie ich kierownikowi jednostki i
kierownikom komérek organizacyjnych;
10) ewidencjonowanie i archiwizacja biezgcych i statych akt audytu wewnetrznego;
11) czynnosci doradcze:
a) prowadzenie szkolen w zakresie zarzadzania i analizy ryzyka oraz zasad funkcjonowania
kontroli;
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b) udzielanie porad w zakresie zarzadzania i analizy ryzyka oraz funkcjonowania kontroli:

2.3. Opis wymagan:

2.3.1. Ustugodawcg, o ktorym mowa w art. 275 pkt 2 przyw. ustawy o finansach publicznych, moze by¢:
1) osoba fizyczna, spetniajaca warunki okreglone w art, 286 ustawy o finansach publicznych;
2) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnose gospodarczg, spetniajgca warunki okreslone w

art. 286 ustawy o finansach publicznych;

3) spotka cywilna, spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka komandytowo-

akcyjna lub osoba prawna, ktora zatrudnia do prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce
osoby spetniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych;

4) posiadajg kwalifikacje do przeprowadzenia audytu - zgodnie z art. 286 ustawy o finansach

publicznych:

* jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in
Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub
Chartered Financial Analyst (CFA), lub

 kandydat zlozyl, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow, lub
uprawnienia biegtego rewidenta, lub

* legitymowanie si¢ dyplomem ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie audytu
wewngtrznego, wydanym przez jednostke organizacyjna, ktéra w dniu wydania dyplomu
byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego
doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

5) posiadajg do$wiadczenie w wykonywaniu podobnych ustug, ti.. wykonali bezposrednio w

5)

ostatnich 3 latach poprzedzajacych date skiadania ofert co najmniej 3 zadania audytowe w
jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o
finansach publicznych.

. Wykaz dokumentow:

aktualny odpisu z wlasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencii i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenci;

o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 286 ust.1 pkt 1-4 ustawy;

dokumenty lub dokumenty potwierdzajace posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu
wewngtrznego wskazanych w art. 286 ust.1 pkt 5 ustawy

wykaz ustug - 3 ustugi z zakresu wykonania audytu w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzania audytu wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych
wykonanych w ostatnich trzech latach, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy- w
tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i migjsca wykonywania zataczeniem
dowodow dotyczacych ustug i czy ustugi te zostaly wykonane w sposob nalezyty. Wymagane
s3 minimum 3 dokumenty: po$wiadczenie potwierdzajace prawidlowo ukoficzone ustugi
zaakceptowany wzor umowy,

4. Kryteria oceny ofert:
Cena - 100 %
Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie spetnia / nie speinia
na podstawie: wypetnionego wykazu ustug (stanowi zatacznik nr 2 do ninigjszego zapytania ofertowego)
i zatgczonych referencii/ poswiadczen / (potwierdzajacych, iz ustugi te zostaty wykonane w sposdb
nalezyty).



3. Termin i miejsce zlozenia oferty:

5.1. Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 16 wrzeénia 2020 roku do godzi 09:00 Urzad Gminy Wioctawek

ul. Krolewiecka 7 87-800 Wioctawek, bud A pok. 5 (sekretariat).

5.2. Oferty nalezy sktada¢ na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego.

5.3. do oferty nalezy dotaczy¢ wykaz ustug — wzor stanowi zatgeznik nr 2 wraz z dokumentami

potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaty wykonane w sposob nalezyty.

5.4. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej

6. Termin realizacji zamowienia oraz zwiazania oferta;

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 r.
Termin zwigzania ofertg - 30 dni liczac od dnia ztozenia oferty.
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7. Formularze niezbedne do zlozenia oferty:
Wzor oferty — zat. 1,
Wykaz ustug - zat.2,
Wzor oswiadczenia o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 286 ust.1 pkt 1-4 ustawy - zat. 3,
Wzbr umowy - zat. 4,

8. Pozostate informacje:

postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U.z2019r. poz. 1843 z pozn. zm.). Wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30.000
euro;

zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treéci ninigjszego zaproszenia do uptywu
terminu skfadania ofert. Jezeli zmiany beda mogty mie istotny wplyw na tres¢ sktadanych ofert,
zamawiajacy przediuzy termin skiadania ofert. Dokonane zmiany zostang zamieszczone na
stronie internetowej Zamawiajacego, w migjscu gdzie wezesniej zostato zamieszczone niniejsze
zapytanie;

zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze pozostawienia postepowania bez wyboru oferty;

Oferty nie zawierajace wymaganego kompletu dokumentow nie bedg rozpatrywane .
Zamawiajgcy nie przewiduje procedury wzywania oferentéw do uzupehiania brakujgcych
dokumentow;

zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ ewentualnego udzielenia zamowienia uzupelniajacego w
wysokoSci nie przekraczajacej 50% wartosci zamowienia okreslonego w umowie, w przypadku
gdy zamowienie to polega na powtérzeniu tego samego rodzaju czynnosci;

informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej w
miejscu, w ktorym zamieszczone zostalo zapytanie ofertowe oraz przekazana oferentom, ktorzy
Zozyli oferty w jeden ze wskazanych sposobow: drogg elektroniczng, za pomoca fax lub
pocztg;

w trakcie postepowania wszelkie zapytania i informacie Zamawiajacy i wykonawcy przekazuja
sobie drogg elektroniczng. Odpowiedzi na zapytania zostang zamieszczone na stronie
internetowej zamawiajacego, w migjscu gdzie zostato zamieszczone zapytanie ofertowe. Adres
zamawiajacego: skarbnik@gmina.wloclawek.pl lub przetargi@g.wloclawek.pl.

9. Obowiazek informacyjny:

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i



W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO’, informuje,

ze.

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wioclawek ul. Krélewiecka 7, 87-
800 Wioclawek, TEL. 54230 53 55 reprezentowana przez Magdalene Korpolak -
Komorowska Wojt Gminy Wioctawek, zwana dalej »Zamawiajacym”.

2. Zamawiajacy wyznaczyt Inspektora Ochrony danych Osobowych z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowat pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl lub pisemnie kierujac korespondencje
na adres Zamawiajgcego - Urzad Gminy Wioctawek, ul. Krolewiecka 7, 87 -800 Wioctawek.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia, w oparciu o procedury wewnetrzne udzielania zaméwien publicznych w
Gminy Wioctawek o wartoéci ponizej 30 000 euro zapytanie ofertowe -,Przeprowadzenie
audytu wewnetrznego za 2020 rok i 2021 rok” zwanego dalej ,,zamowieniem”.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO jako
niezbgdne do wypetnienia obowigzku prawnego Ccigzacego na Zamawiajgcym na mocy
przepisow ustawy Pzp, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019
r, poz. 869 ze zm.) oraz innych przepiséw prawa.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust.3 odbiorcami Pani /Pana
danych osobowych mogg by¢:

podmioty uprawnione do tego na podstawie przepisow prawa;

podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw podpisanych z Zamawiajacym sg

wspotadministratorami danych osobowych lub przetwarzajg w imieniu Zmawiajacego dane

osobowe ,jako podmioty przetwarzajace;

osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8

oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

6. Zamawiajacy nie ma zamiaru przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowych.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakofczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

8. W zwigzku z przetwarzaniem przez Zamawiajacego Pani/Pana danych osobowych przystuguje
Pani/ Panu:

prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo otrzymania kopii danych podlegajacych

przetwarzaniu, przy czym, gdyby wykonanie tego obowigzku przez Zamawiajacego, wymagato

niewspotmiernego wysitku, Zamawiajacy moze zadaé od Pani/Pana wskazania dodatkowych
informacji majacych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podanie
nazwy lub daty postgpowania (zakoriczonego postepowania o udzielenie zaméwienia;

prawo do sprostowania danych osobowych ktére sa nieprawidtowe a takze uzupelnienia

niekompletnych danych osobowych- przy czym skorzystanie przez pana z tego uprawnienia nie

moze skutkowat zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp. ani narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikow,

prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych w nastepujacych

przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidiowo$¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy
zamawiajacemu sprawdzi¢ prawidtowo$¢ tych danych:

b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia sie usuniecia danych
osobowych, zgdajac w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

c) Zamawiajgcy nie potrzebuje juz danych do celow przetwarzani, ale sg one potrzebne
Pani/Panu do ustalenia, dochodzenie lub obrony roszczen,

d) Jezeli wnidst Pani/Pan sprzeciw na podstawie art. 21 RODO wobec przetwarzania- do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Zamawiajgcego sg nadrzedne




1)
2)

3)
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2)

3)

wobec podstaw sprzeciwu- przy czyn nie ogranicza to przetwarzania danych osobowych do
Czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego , a nadto od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku gdy wniesienie zadania
ograniczenia przetwarzania danych osobowych spowoduje ograniczenie przetwarzania tych
danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu, zamawiajacy nie
udostgpnia tych danych zawartych w protokole zatgcznikach do protokotu., chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust.2 RODO. obowigzek podania przez
Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;

9. W zwigzku z przetwarzaniem przez Zamawiajacego Pani/ Pana danych osobowych nie
przystuguje Pani/Panu:

W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania

Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:

10. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, pod adres ul. Stawki 2, 00 -193 Warszawa.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie danych
osobowych skutkuje konsekwencjami okre$lonymi w przepisach Pzp, w szczegolnosci
wykluczeniem z postepowania o udzielenie zamdwienia w my$| art.24 ust.1 pkt 12 Pzp.

12. Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opierajg sie  wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu czy profilowaniu o ktorym mowa w ar. 22 RODO.

Zgodnie z trescig art. 8a ust 2-4 ustawy Prawo zaméwien publicznych informujemy iz: wskazania

dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegoinosci podania nazwy

lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu;

skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia

danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowaé

zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa;

wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza

przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego lub konkursu.

(podpis Kietownika Zam iajgcego)



