WOJT GMINY
WEOCEAWEK

ZARZADZENIE NR 11/2020
WOJTA GMINY WLOCLAWEK

z dnia 15 czerwea 2020 r.
w sprawic zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wioclawek.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2020 . poz.713)
zarzadzam, co nast¢puje

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Wloclawek, stanowigcym
zalacznik do zarzagdzenia Nr 2/2019 Wojta Gminy Wiloclawek z dnia 7 lutego 2019 r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wioclawek, wprowadza sig¢
nastepujgce zmiany:

1) §4 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:
+4) Zastepca — Zastepea Waojta Gminy Wloctawek;”

2) punkty 4, 5,6, 718 otrzymujg kolejno numeracje 5,6, 7, 819;

3) w§ 12 ust.2 otrzymuje brzmienie:

»2. Wojt kieruje praca Urzedu przy pomocy Zastepey, Sekretarza, Skarbnika, Kierownikéw
referatow oraz oséb zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy.”

4) § 13 otrzymuje brzmienie:
+§ 13. Podczas nieobecnosci w pracy Wojla, spowodowanymi choroba, urlopem Jub innymi
przyczynami, zastepstwo pelni — Zast¢pea.”

5) w§ 14 ust 2. otrzymuje brzmienie:
+2. Wéjtowi bezposrednio podlegaja:

1) Zastgpea;

2) Sckretarz;

3) Skarbnik:

4) Kierownik Referatu;

5) Radca Prawny, wykonujacy zadania na samodzielnym stanowisku pracy;
6) Archiwum zakladowe - Archiwista zakladowy.”



6) §15 otrzymuje brzmienie:
. § 15. 1. Zastgpca wykonuje zadania okres$lone przez Wojta i sprawuje nadzér nad
bezposrednio powierzonymi mu sprawami, a szczegélnie polityki spolecznej, zdrowotnej
i edukacyjnej.
2. Zastgpca wykonuje obowigzki Wojta w razie jego dluzszej nieobecnosei lub niemoznosci
pelnienia obowiazkow.
3. Zasigpea wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracyi publicznej
oraz sklada o§wiadczenia woli na podstawie odr¢bnych upowaznien Wojta.
4. Zastgpea sklada, w imieniu Gminy, w przypadku udzielenia pelnomocnictwa przez Wajta,
oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem.”
7) paragrafy 15 do 34 otrzymuja kolejno numeracje¢ 16 do 35;
8) w §19ust.1 iust 2 otrzymuja brzmienie:
»1. Strukturg¢ organizacyjng Urzedu tworzg nastgpujgce jednostki organizacyjne, uzywajace
przypisanych im symboli literowych:
1) Wéjt - Kierownik Urzedu - W;
2) Zastgpca —ZW,
3) Sekretarz - SG;
4) Skarbnik - SKG;
5) Referaty Urzedu:
a) Referat Organizacyjny — ROR,
b) Referat Finansowy — RF,
¢) Referat Budownictwa, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej — RBRiGK,
6) samodzielne stanowisko - Radca Prawny - RP - stanowisko wieloosobowe,
7) samodzielne stanowisko - Archiwum zakladowe - Archiwista - AZ - stanowisko
jednoosobowe.
2. W Urzgdzie tworzy sig nastgpujace stanowiska kierownicze:
1) Zastgpea;
2) Sekretarz, pelnigcy jednoczesnie funkcje Kierownika Referatu Organizacyjnego - KROR:
3) Skarbnik, petnigcy jednoczesnie funkeje Kicrownika Referatu Finansowego - KRF;
4) Kicrownik Referatu Budownictwa, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej - KRBRiGK;
5) Zastgpca Kierownika Referatu Budownictwa, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej -
ZKRBRIiGK.”

9) § 34 otrzymuje brzmienie:



»§ 34. Osoby i podmioty wymienione w § 32 ust. 3 pkt. 1 — 6 wspoldzialaja w zakresie:
1) zasadnosci wskazanych przez organy kontrolujgee nicprawidlowosci i uchybicn:

2) przygotowania projektow odpowiedzi Wojta na wystgpienia pokontrolne;

3) okreslenia sposobu wykonania zalecen pokontrolnych.”

[0)  schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Wioclawek otrzymuje
brzmienie zalgcznika do ninicjszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi, Skarbnikowi, Kierownikom
referatow Urzgdu Gminy Wioclawek, oraz osobom zatrudnionym na samodzielnych
stanowiskach pracy.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sckretarzowi Gminy
Wioclawek.

§ 4. Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dnicm podpisania.



Uzasadnienie

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713) w art. 26a
wskazuje, ze wojt w drodze zarzadzenia powoluje oraz odwoluje swojego zastgpce lub
zastepcow 1 okredla ich liczbe. Z brzmienia powolanego przepisu wynika, Z¢ utworzenie
stanowiska zastgpcy wojta jest obligatoryjne. Poniewaz Regulamin Organizacyjny Urze¢du
Gminy Wloctawek nic wskazywal stanowiska Zastgpcy Waojta Gminy Wioclawek, nalezato
w tym zakresie dokona¢ zmiany Regulaminu Organizacyjnego Gminy Wloclawek,
stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr 2/2019 Wajta Gminy Wioclawek z dnia 7 lutego
2019 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wloclawek.
Nalezalo réwniez zmieni¢ schemat struktury organizacyjnej Urzedu, ktéry stanowi zalgeznik nr |
do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wioclawek., Schemat struktury organizacyjnej
Urzgdu stanowi zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.
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