UCHWALA Nr XVII1/141/20
RADY GMINY WLOCLAWEK
z dnia 25 lutego 2020 r.

w sprawie zmiany uchwaly w sprawie utworzenia samorzgdowej jednostki organizacyjnej
Centrum Uslug Wspolnych Gminy Wloclawek, organizacji wspolnej obstugi finansowo-

ksiegowej dla gminnych instytucji kultury oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1i 2 i art. 10c ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzqgdzie gminnym ( Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zmianami: poz. 1309, poz. 1571, poz.
1696, poz. 1815) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zmianami: z 2018 r. poz. 2245; z 2019 r. poz.1649)

Rada Gminy Wloclawek uchwala, co nast¢puje:

§ 1. W uchwale Nr XIX/144/16 Rady Gminy Wloclawek z dnia 25 pazdziernika 2016 r.
w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Ustlug Wspolnych
Gminy Wloclawek, organizacji wspdlnej obstugi finansowo-ksiggowej dla gminnych
instytucji kultury oraz nadania jej statutu wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1) w § 1 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,,3. Siedziba Centrum Uslug Wspolnych jest
Wioctawek ul. Orla 1.
2) § 3 otrzymuje brzmienie: ,,§ 3. Okresla si¢, ze jednostkami obstugiwanymi, o ktérych
mowa w § 1 ust. 1 s3:
1) Szkota Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi im. Polskich Noblistow w Kruszynie;
2) Szkota Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi im. Janusza Korczaka w Smolniku
oraz na zasadzie porozumienia zawartego pomig¢dzy jednostka obstugujaca a obstugiwang
- gminne instytucje Kkultury - na warunkach okreslonych w art. 10b ust. 3 ustawy o
samorzadzie gminnym:
3) Gminny Osrodek Kultury w Kruszynie;

4) Gminna Biblioteka Publiczna w Kruszynie z filig w Smdlniku.”.

§ 2. Zalacznik do zmienianej uchwaly Nr XIX/144/16 Rady Gminy Wloctawek z dnia

25 pazdziernika 2016 r. otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem do niniejszej uchwaty.



§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Wloctawek.
§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do publicznej

wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety tj. poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen

Urzgdu Gminy Wloclawek oraz zamieszczenie w BIP.
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Uzasadnienie:

Niniejsza uchwala wynika z potrzeby wprowadzenia zmian do uchwaly Nr
XIX/144/16 Rady Gminy Wloctawek z dnia 25 pazdziernika 2016 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Wloclawek,
organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej dla gminnych instytucji kultury oraz
nadania jej statutu.

Od dnia uchwalenia wyzej wymienionej uchwaly Nr XIX/144/16 2z dnia
25 pazdziernika 2016 r., w zwiazku z przeprowadzang reforma o$wiatowsa, przeksztalceniom
organizacyjnoprawnym ulegly placowki szkolne obstugiwane przez Centrum Uslug
Wspolnych Gminy Wloctawek. Zmianie ulegla takze siedziba Centrum Ustug Wspolnych.

Tres¢ zmienionego Statutu Centrum Ustug Wspolnych we Wloctawku stanowigcego
zalgcznik do niniejszej uchwaty uwzglednia wyzej wymienione zmiany, a ponadto uaktualnia,
porzadkuje i doprecyzowuje zakres zadan natozonych na Centrum Ustug Wspolnych Gminy
Wioclawek.

Z powyzszych wzgledéw podjecie niniejszej uchwaly jest w pelni uzasadnione.
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Zalacznik

do Uchwaly

Nr XVIII/141/20

Rady Gminy Wioclawek
z dnia 20 lutego 2020 r.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY WLOCLAWEK
Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§1. 1. Centrum Ustlug Wspolnych Gminy Wloclawek, zwane w tresci statutu

,Centrum Ustug Wspdlnych” - LCUW”  jest  jednostkg budzetowa

w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

22019 r. poz. 869 z pézn. zm.).

2. Centrum Ustug Wspoélnych dziala w oparciu o przepisy prawa, a w szczegdlnoscei:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2019 poz. 506 z pozn.
zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pOdzn. zm.);

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2019 r. poz. 1148 z pozn.
zm.);

ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r., poz.1481 z p6zn.
zm.);

ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz.2215) wraz
z przepisami wykonawczymi;

ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351);

ustawy z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz.
1282);

niniejszego statutu, oraz innych przepisow regulujacych zasady dzialania gminnych

jednostek organizacyjnych.

§ 2. 1. Centrum Ustug Wspdlnych zapewnia obstuge administracyjng, organizacyjng i

finansowg jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

2. Jednostkami obslugiwanymi sa:



1) Szkota Podstawowa z Oddzialami Integracyjnymi im. Polskich Noblistow w Kruszynie;

2) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi im. Janusza Korczaka w Smolniku.

3. Na zasadzie porozumienia, Centrum Ustug Wspdlnych zapewnia obstuge administracyjna,
organizacyjng i finansowa:

1) Gminnemu Os$rodkowi Kultury w Kruszynie;

2) Gminnej Bibliotece Publicznej w Kruszynie z filig w Smolniku.

§ 3. Siedziba Centrum Ustug Wspdlnych jest Wioctawek ul. Orla 1.

§ 4. Centrum Ustug Wspolnych moze uzywac skrétu ,,CUW?,

§ 5.Centrum Uslug Wspolnych uzywa pieczatki z nazwg w pelnym brzmieniu
i adresem siedziby: Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Wioctawek, ul. Orla 1 Wloctawek,
NIP i REGON.

Rozdzial 11

Cel i zakres dzialania

§ 6. Do zakresu dziatania Centrum Uslug Wspdlnych nalezy:

1) prowadzenie obstugi w zakresie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa;

2) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie opracowywania planu
finansowego i jego zmian;

3) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych;

4) sporzadzanie listy plac, dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz rozliczanie
i odprowadzanie zwigzanych z tym obligatoryjnych $wiadczen na rzecz urzedu
skarbowego, ZUS, PFRON, od pracownikow zatrudnionych w obstugiwanych
jednostkach oraz prowadzenie dokumentacji do celow emerytalno-rentowych oraz do
innych celéw na wniosek pracownika;

5) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych,
sprawozdan finansowych i innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa we
wspolpracy z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

6) wykonywanie zadan z zakresu planowania, sprawozdawczosci i statystyki przewidzianych

prawem dla organu prowadzacego;



7) biezacy nadzor nad realizacja planoéw finansowych jednostek obstugiwanych;

8) obsluga finansowo-ksiggowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek
obstugiwanych;

9) rozliczanie Sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela oraz obstuga finansowo — ksiegowa w zakresie funduszu zdrowotnego dla
nauczycieli;

10) obstuga finansowo-ksiggowa dochodéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust.|
ustawy o finansach publicznych oraz wydatkow sfinansowanych z tych dochodéw:

11) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo — ksiggowej jednostek
obstugiwanych;

12) obstuga merytoryczna i finansowo — ksiggowa projektow finansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej i innych srodkow zewnetrznych;

13) sporzadzanie dokumentacji i prowadzenie postepowan z zakresu zamowien publicznych;

14) przygotowywanie projektow uchwal dotyczacych spraw zwigzanych z dzialalnoscig
oswiatowa;

15) przygotowywanie propozycji zmian w budzecie gminy zwigzanych z funkcjonowaniem
oswiaty;

16) opracowywanie zbiorcze na szczeblu gminnym Systemu Informacji Oswiatowej:

17) przygotowywanie rocznej informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych;

18) prowadzenie ewidencji niepublicznych szkét i przedszkoli oraz koordynowanie spraw
w zakresie wspdlpracy z niepublicznymi jednostkami oswiatowymi funkcjonujgcymi na
terenie Gminy Wiloctawek ;

19) naliczanie i rozliczanie dotacji dla obstugiwanych jednostek:

20) naliczanie dotacji dla szkot niepublicznych o uprawnieniach szkol publicznych;

21) przygotowanie danych w celu rozliczenia kosztow wychowania przedszkolnego uczniéw
niebedacych mieszkancami gminy;

22) realizowanie zadan z zakresu kontroli obowigzku nauki;

23) prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania kosztéow przygotowania zawodowego
miodocianych pracownikow;

24) prowadzenie spraw z zakresu organizacji dowozu ucznidw, w tym dzieci
niepetnosprawnych;

25) weryfikacja projektow organizacyjnych obstugiwanych placowek oswiatowych pod katem

zgodnosci z obowiagzujacymi przepisami prawa;



26) obstuga administracyjna postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela
mianowanego;

27) prowadzenie akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

29) wnioskowanie o przyznanie nagrod i kar dyrektorom jednostek obstugiwanych;

30) prowadzenie spraw zwigzanych 2z przeprowadzeniem konkursu i przedluzeniem
powierzenia na stanowisko dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

31) prowadzenie na podstawie upowaznienia Wojta kontroli w zakresie wlasciwym dla organu
prowadzacego;

32) wspolpraca z Kuratorium Oswiaty, Ministerstwem Edukacji Narodowej, Ministerstwem
Finansow oraz innymi instytucjami i organizacjami w zakresie funkcjonowania jednostek
obslugiwanych;

33) prowadzenie na podstawie porozumienia zawartego z gminnymi instytucjami kultury
obstugi administracyjnej, organizacyjnej i finansowej tych jednostek;

34) wykonywanie zarzadzen Wdjta Gminy Wioctawek dotyczacych funkcjonowania Centrum

Ustug Wspdlnych.

Rozdzial 111
Gospodarka finansowa
§ 7. 1. Centrum Ustlug Wspdlnych prowadzi dzialalno$¢ finansowg na zasadach

przewidzianych dla samorzadowych jednostek budzetowych.
2. Podstawg gospodarki finansowej Centrum Ustug Wspdlnych jest roczny plan finansowy.
3. Zrodlem finansowania dzialalnosci Centrum Ustug Wsp6lnych sa srodki z budzetu Gminy

Wioclawek.
4. Dochody Centrum Ustug Wspélnych sg dochodami gminy, odprowadzanymi do budzetu

Gminy Wioclawek.
5. Za stan mienia Centrum Uslug Wspolnych odpowiada Kierownik Centrum Uslug

Wspolnych.

Rozdzial 1V
Zarzadzanie i organizacja
§ 8. 1. Centrum Ustlug Wspélnych zarzadza Kierownik, ktérego zatrudnia i zwalnia

Wojt Gminy Wioctawek.



2. Kierownik jest odpowiedzialny za dzialalno$¢ Centrum Ustug Wspolnych oraz
reprezentuje je na zewnatrz.

3. Kierownik Centrum Ustug Wsp6lnych jest Kierownikiem zakladu pracy i zwierzchnikiem
stuzbowym pracownikow Centrum Ustug Wspolnych w rozumieniu przepisOw prawa
pracy.

4. W granicach udzielonego upowaznienia Kierownik Centrum Ustlug Wspoélnych jest
uprawniony do podpisywania decyzji i innych dokumentéw w sprawach z zakresu oswiaty
nalezacych do zadan organu prowadzacego.

5. W przypadku o$wiadczenia woli, powodujgcego powstanie zobowigzania finansowego,
dokumenty podpisuje Kierownik oraz Gléwny Ksiegowy Centrum Ustug Wspoélnych lub
osoby przez nich upowaznione.

6. Glowny ksiggowy wykonuje zadania powierzone mu przez  Kierownika,
a w szczegolnoscei planuje, koordynuje oraz nadzoruje prace stuzb finansowo-ksiggowych
i jest odpowiedzialny za zgodng z przepisami realizacj¢ zadan ekonomiczno-
finansowych.

7. Glowny ksiggowy jest jednoczesnie Glownym Ksiggowym jednostek obstugiwanych.

8. Szczegolowa strukture organizacyjng Centrum Uslug Wspolnych, ogolne zasady
kierowania i kompetencji kadry kierowniczej, tryb pracy i zakresy dzialania
poszczegllnych komérek organizacyjnych lub pracownikéw okresla Kierownik centrum

w regulaminie organizacyjnym.
Rozdzial V
Postanowienia koncowe.

§ 9. Nadzor nad caloksztattem dziatalnosci Centrum Ustug Wspélnych sprawuje Wojt

Gminy Wioclawek.
§ 10. Zmiana niniejszego Statutu wymaga uchwaly Rady Gminy Wioctawek.

§ 11. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie

przepisy powszechnie obowigzujace.
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