Zarzadzenie Nr 85//2019
Waéjta Gminy Wloclawek
z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie  przeprowadzenia inwentaryzacji w na dzien 31 grudnia 2019 r.

Na podstawie art. 26 ust.] ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650, 1629) ,

zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1.Przeprowadzenie na ostatni dzien roku obrotowego tj. 31 grudnia 2019 roku
inwentaryzacje nastepujacych sktadnikow majgtkowych bedacych w zarzadzie Gminy
Wioctawek :

a) aktywow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

¢) gruntéw - droga weryfikacji poprzez ~poréwnanie danych z ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami wartosci tych skadnikow,

d) naleznosci w tym: udzielone pozyczki oraz naleznosci sporne i watpliwe droga
pozyskania,

e) weryfikacja sald naleznosci ,

f) $rodkow pienigznych w kasie,

g) papierow wartosciowych w postaci materialnej,

h) druk6éw Scistego zarachowania,

i) zapasow materialow magazynowych oraz materialow, ktérych wartos¢ odnosi si¢
bezposrednio w koszty na dzien zakupu,

j) skladnikéw majatkowych bedacych wlasnoscia innych jednostek, a powierzone jej do
uzywania.

§ 2.Rodzaj inwentaryzacji — okresowa wg stanu na ostatni dzien roku obrotowego
tj. 31 grudnia 2019 roku- zal.nr.11 2.

§ 3.Termin rozpoczecia spisu z natury 31 grudnia 2019 roku zakonczenia
15 stycznia 2020 roku.

§ 4.Do przeprowadzenia spisu z natury wyzej wymienionych sktadnikow
majatkowych wyznaczam Gminng Komisj¢ inwentaryzacyjnag w nast¢pujgcym sktadzie
osobowym:

1) —Przewodniczacy Komisji Swiderska Malgorzata,
2) —Czlonek Komisji Lewandowska Magdalena ,
3) —Czlonek Komisji Piotr Dobinski ,

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji —sktadnikéw majatkowych
wymienionych w §1. wyznaczam zespoly spisowe w nastgpujacym skladzie osobowym :
1) - czlonek Gawlowska Renata - kasa ,druki Scistego zarachowania, srodki
pieniezne na rachunkach bankowych,



2) - czlonek Lewandowska Magdalena -kasa, druki Scistego zarachowania, $rodki
pieniezne na rachunkach bankowych ,
3) - czlonek Krzeszewska Malgorzata - stan mienia komunalnego (grunty) ,
weryfikacja naleznosci, sprzet obrony
cywilnej, materiaty,
4) - czlonek Maciaszek Maria — stan mienia komunalnego (grunty), materiaty,

§ 6.Arkusze drukow spisu z natury podlegaja ewidencji w ksigzce drukow Scistego
zarachowania ktére kwituje , Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Arkusze spisowe wypelnia si¢ w 2 egzemplarzach z ktorych : 1 egzemplarz
zatrzymuje Przewodniczacy zespotu spisowego, drugi, po zakofczeniu czynnosci
spisowych przekazuje komorce ksiggowosci celem jej rozliczenia.

§ 8.W trakcie prowadzonych czynnosci spisowych, komisja nie dokonuje wyceny
stanu zapasow.

§ 9.Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych , przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie Kierownikowi jednostki, sprawozdanie koncowe
z przebiegu inwentaryzacji okresowe;.

§ 10.Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone ( nadwyzki i niedobory)
zatwierdza kierownik jednostki. W przypadku wystepujacych roznic —wyniki inwentaryzacji
podlegaja ewidencji w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 11. Nadzor nad prawidlowym  przebiegiem  prac inwentaryzacyjnych
powierzam Skarbnikowi Gminy Wioctawek.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr in2. Magaglena Hopola¥-Homorowska




Zatacznik Nr.1 do Zarzadzenia Nr

Nr 85/2019 Wéjta Gminy

z dnia 31.12.2019 rok.

Plan inwentaryzacji na 2019 rok.

Lp.

Komérka
organizacyjna
podlegajaca
inwentaryzacji

Planowana data
inwentaryzacji

Okreslenie aktywow
lub pasywoéw
podlegajacych
inwentaryzacji

Data inwentaryzacji
rzeczywista i numer
zarzadzenia

Urzad Gminy Wiocta-
wek

31.12.2019 rok

Weryfikacja sald $rod-
kéw pienigznych w
bankach.

31.12.2019rok
Zarzadzenie Nr85/201
Wojta Gminy Wiocta-
wek z dnia
31.12.2019rok

Urzad Gminy Wiocta-
wek

31.12.2019 rok

Spis z natury-$rodki
pieniezne w kasie,
druki $Scistego zara-
chowania

31.12.2019rok
Zarzadzeni nr 85/2019
Wojta Gminy Wiocta-
wek z dnia
31.12.2019rok

Urzad Gminy Wiocta-
wek

31.12.2019 rok do
15.01.2020 rok

-Srodki trwate do kto-
rych dostep jest utrud-
niony,

-papiery warto$ciowe
w postaci materialnej,
-zapasy materiatow
magazynowych oraz
materiatow ktére od-
nosi sie bezposrednio
w koszty,

-weryfikacja dokumen-
tacji mienia komunal-
nego- stanu gruntow,
-weryfikacja sald na-
leznosci.

31.12.2019rok
Zarzadzenie
Nr85/2019 Wojta Gmi-
ny Wioctawek z dnia
31.12.2019rok

Urzad Gminy Wiocta-
wek —magazyn sprzetu
obrony cywilnej

31.12.2019 rok

-Sktadniki
na skiadzie

majgtkowe

31.12.2018rok
Zarzadzenie
Nr85/2019

Wojta Gminy Wiocta-
wek z dnia
31.12.2019rok

Zatwierdzam :

Kierownik Jednostki

mr ind.

A Komolak-Komorowska




Zatacznik Nr .2 do Zarzadzenia Nr 85/2019 Wojta Gminy Wioctawek
z dnia 31 grudnia 2019 roku .

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2019.

Czynnosé s o A2 zen0r |owonoEpowisdzi
Zynno : = || 1O A2. r |Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji | 4, 15.01.2020r.
1. Powotanie komisji inwen- |Przygotowawczy |31.12.2019rrok |Kierownik jednostki
taryzacyjnej
2. Powotanie i przeszkolenie |Przygotowawczy |31.12.2019rok Przewodniczacy komisji
zespotéw (grup) spiso- inwentaryzacyjnej
wych
3. Przygotowanie dokumen- |Przygotowawczy |31.12.2019rok Przewodniczacy komisji
tow inwentaryzacyjnych, inwentaryzacyjnej
narzedzi pomiaru
4. Przygotowanie pola spi- |Przygotowawczy [31.12.2019rok Osoba odpowiedzialna
sowego materialnie
5. Spis z natury Wiasciwy 31.12.2019rok Cztonkowie zespotow
spisowych, kontrolerzy
6. Wycena spisanych skfad- |Wiasciwy 15.01.2020rok. Pracownik ksiegowosci
nikow
7. Inwentaryzacja w drodze |Wiasciwy 10.01.2020rok Pracownik ksiegowosci
uzgodnienia sald
8. Inwentaryzacja w drodze |Wiasciwy 15.01.2020rok Pracownik ksiegowosci
poréwnania z dokumenta-
cjg ksiegowg
9. Protokoét roznic inwentary- |Opracowanie wy- (31.12.2019rok Czionkowie komisji in-
zacyjnych nikéw wentaryzacyjnej
10. Wyjaénienie przyczyn réz- [Opracowanie wy- |31.12.2019rok Przewodniczacy komisji
nic inwentaryzacyjnych nikow inwentaryzacyjnej
11. Protokét rozliczenia roznic |Sformutowanie  |31.12.2019rok Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych wnioskow inwentaryzacyjnej
12. Podjecie decyzji w spra- | Sformutowanie Kierownik jednostki
wie rozliczenia roéznic in-  |wnioskow 31.12.2019rok-
wentaryzacyjnych 15.01.2020rok.
13. Ujecie réznic inwentary-  |Realizacja wnio- Pracownik ksiegowosci
zacyjnych i ich rozliczenie |skéw 31.12.2019rok-
w ksiegach rachunkowych 15.01.2020rok.
Zatwierdzam :

Kierownik Jednostki
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