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Gmina Wloclawek

ISTOTNE WARUNKOW ZAMOWIENIA
na
usluge spoleczng

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urz¢du Gminy
Wiloclawek ul. Kroélewiecka 7, oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej Gminy

Wloclawek ul. Krélewiecka 7 we Wloclawku i odbiér przesylek pocztowych z siedziby
Zamawiajgcego”

o wartosci zaméwienia ponizej

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 750.000 euro,

o ktorej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843)

Znak: RBRiGK. 271.2.24.2019

ZATWIERDZIL:

Wioctawek, dnia 2019-11-27




1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.
Gmina Wloclawek
ul. Krélewiecka 7,
kod i miejscowos¢: 87- 800 Wioctawek
tel: ( 54) 230-53-00,
fax: ( 54) 230-53-53,

Strona internetowa: www bip.gmina.wloclawek.pl

adres poczty elektronicznej: przetargi(@g.wloclawek.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

2.1. Niniejsze posigpowanie prowadzone jest w trybie publicznego zaproszenia do skladania
ofert na uslugg spoleczna na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1843) - zwanej dalej "P.z.p." oraz Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia na ushuge spoleczng - zwanych dalej "IWZ".

2.2. Wartos¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g P.z.p.

2.3. Zamawiajagcy udziela zaméwienia w  sposob  przejrzysty, obiektywny i
niedyskryminujacy.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

3.1. Przedmiotem zamowienia na ushuge spoleczng jest $wiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Wiloclawek, oraz Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej Gminy Wloctawek w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych rejestrowanych i nierejestrowanych
oraz paczek pocztowych, zwrot przesylek niedorgczonych i potwierdzen odbioru oraz
ustuge przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajacego
do siedziby Wykonawcy ktére beda swiadczone w dni robocze od poniedziatku do
pigtku zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 1.
poz. 2188)

3.2. Szczegdlowy Opis przedmiotu zamowienia zawiera zalgcznik nr 1 do niniejszych IWZ
Pozostate warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaly we wzorze umowy.

3.3.1losci wskazane w zataczniku nr 1 do niniejszych IWZ sg wielko$ciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy z
ktérymi Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ ushugi w
wielkosciach podanych w tabeli (zal.l). Jednoczesnie Zamawiajacy gwarantuje, iz
minimalna kwota, ktora zostanie w zaptacona z tytulu realizacji przedmiotu umowy
wyniesie 70% ceny podanej w formularzu ofertowym.

3.4. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

3.5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3.6.Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art.

67 ust. 1 pkt 6 P.z.p.



3.7.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia niniejszej IWZ a trescia udzielonych
wyjasnien, jako obowiazujgcg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

4.1.

4.2.

4.

2.2,

o

Umowa o udzielenie zaméwienia na ushuge spoleczna zostanie zawarta na czas
oznaczony.

Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2021
roku.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca byl operatorem pocztowym w rozumieniu
art. 3 pkt.12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz.
2188 ze zm.) — przedsigbiorca uprawnionym do wykonywania dziatalnosci pocztowej,
na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy - Prawo pocztowe,
pozwalajagcy na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym lub posiada
zezwolenie na wykonywanie dzialalno$ci pocztowej zgodnie z art. 181 ustawy - Prawo
pocztowe.

W postgpowaniu mogg wzia¢ udzial Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udziatu
W postgpowaniu dotyczace braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamo6wienia publicznego w okolicznosciach, wskazanych w art. 24 ust.1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wien publicznych.

W postgpowaniu  moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udziahu
W postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego w niniejszych TWZ.

5.4. O udzielenie zam6wienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki

dotyczgce zdolnosci technicznej i zawodowe;j.

Warunek spelni Wykonawca, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, wykonat nalezycie minimum 2 ustugi o warto$ci nie mniejszej niz 80 000,00 zt
brutto kazda polegajacych na $wiadczeniu ushig pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych rejestrowanych i nierejestrowanych oraz paczek pocztowych,
zwrot przesylek niedorgczonych i potwierdzen odbioru oraz ushuge przewozu
korespondencji i dokumentéw nadawczych

5.5. Zgodnie z art.36b ust.I ustawy P.z.p. —~Zamawiajacy zagda wskazania przez Wykonawce

5.7.

5.8.

w ofercie , czgsci zamoéwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom i podania
(firm) nazw (firm) podwykonawcéw w formularzu ofertowym — zalacznik nr 2 do IWZ .
Powierzenie wykonania czgsci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 6.6. ppkt 2
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe



lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogloszono upadtosci.

5.9.Dokument, o ktéorych mowa powyzej powinien by¢ wystawiony nie wczeéniej niz 6

miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert.

5.10.Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéow, o
ktorych mowa powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio
o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0s6b uprawnionych do jego
reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, zlozone przed
notariuszem lub przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

6. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC

WYKONAWCY

6.1. W celu potwierdzenia speliania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
Wykonawca przedlozy wykaz ushug (na wzorze stanowigcym Zatacznik nr 3 do IWZ) w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
ilosci os6b, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz
zalaczeniem dowodow okreslajagcych czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badZ inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktoérego ushugi byly wykonywane,

6.2. Zamawiajacy na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy pzp wymaga aby co najmniej 50%os6b
bioragcych udzial w realizacji przedmiotu zamoéwienia w sposob bezposredni, tj.
wykonujace czynnosci dostarczania i odbioru przesylek od Nadawcy z jednostek
Zamawiajacego za wylaczeniem osob dostarczajacych paczki pocztowe i przesytki
kurierskie), przyjmujace przesyiki do obrotu pocztowego oraz osoby pelnigce nadzor nad
realizacjg umowy ze strony Wykonawcy, zostali w okresie realizacji umowy zatrudnieni
na podstawie umowy zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwcal974 r. —-Kodeks
pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 ze zm: ,,Przez nawigzanie stosunku pracy pracownik
zobowigzuje si¢ do wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod
jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce, a
pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem

6.3. Dokumentowanie zatrudnienia osob wykonujgcych czynnosci wskazane w pkt. 6.2.

bedzie polegalo na zlozeniu przez Wykonawce oswiadczenie zgodnie z trescig Zalacznika 1

do IWZ;

6.4. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania oraz speiniania
warunkow udzialu w postepowaniu - zat. 3 do IWZ,

2) zaswiadczenie wydanego przez prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o
dokonaniu wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,

3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu



skladania ofert,

3) wykaz placéwek znajdujacych si¢ w odlegtosci do 700 m od siedziby Zamawiajgcego — ul.

Krolewiecka 7, 87 -800 Wloclawek.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE

7.1

y e

7.3

7.4.

7.5.

7.6.

SKEADANYCH OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW

W postgpowaniu komunikacja migdzy zamawiajagcym a wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanica, faksu lub przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej w osobiscie, za posrednictwem postaica, faksu lub przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
0 $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219) na adres
przetargi@g.wloclawek.pl . W przypadku korespondencji kierowanej drogg faksowsg lub
elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt jej
otrzymania.

Korespondencj¢ pisemng nalezy kierowa¢ na adres: Urzad Gminy Wioclawek
ul. Krélewiecka 7 87 -800 Wioctawek.
Korespondencj¢ w formie faksowej nalezy kierowaé na numer faksu: 54 230 53 53.
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ,,FORMULARZU OFERTY” numer faksu i adres
e-mail, na ktory Zamawiajgcy bedzie mogt kierowaé wszelka korespondencje w formie
faksowej lub droga elektroniczng. W przypadku zaniechania tego obowigzku,
Zamawiajacy zada, aby Wykonawca niezwlocznie po zlozeniu oferty, przekazat
Zamawiajacemu pisemnie, faksem lub droga elektroniczng numer faksu lub adres e-mail.
W sytuacji awarii (zmiany, itp.) wskazanego numeru lub adresu e-mail, Wykonawca
zobowigzany jest niezwlocznie poda¢ w formie jak wyzej, zastepczy numer faksu lub
adres e-mail, na ktéry Zamawiajacy bedzie mogt kierowaé korespondencje.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski i zawiadomienia
faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na Zadanie drugiej potwierdza fakt ich

otrzymania.
Do porozumiewania si¢ z wykonawcami uprawnione sg nastepujace osoby: Zofia

Baranowska tel. 54230 53 34 — Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za
pomocg poczty elektronicznej, z wyjatkiem czynnosci skladania ofert oraz zawiadomien
0 uzupetnieniu dokumentéw, zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty, ktore
to informacje powinny by¢ przekazane réwniez pisemnie. Adres poczty elektronicznej —
przetargi@g. wloclawek.pl lub sekretariat@gmina.wloclawek.pl

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Ofertg stanowi wypelniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zalgeznik nr 2 do IWZ, zawierajacy w szczegdlnosci:

1) 1Iaczng ceng ofertowg brutto.



8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

2) os$wiadczenie dotyczace zatrudniania os6b na podstawie umowy o pracg.

Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

1) formularz cenowy wedhug wzoru zalgcznika do formularza ofertowego,

2) wykaz ustug wraz z dokumentami referencyjnymi, o ktérym stanowi pkt 6.1 IWZ,

w szczegblnoscei rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziafainosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne Dz.U. z
2014 poz. 1114 oraz z 2016 poz. 352), a Wykonawca wskazal to wraz ze ztozeniem
oferty, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentéw zlozonych wraz z
oferta;

3) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania i spelniania
warunkow udziatu w postgpowaniu - zal. 3 IWZ,

4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uplywem terminu
skladania ofert,

5) wykaz placowek znajdujacych si¢ w odleglosci do 700 m od siedziby

Zamawiajgcego — ul. Krélewiecka 7 87 -800 Wioclawek,

6) pelomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw  wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspotdziataniu, z
ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe pelnomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢
ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w postgpowaniu albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo winno by¢
zalgczone w formie oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania

Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub

innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez

upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostale o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslil

wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do IWZ, powinny by¢

sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemne;j

pod rygorem niewazno$ci. Kazdy dokument skladajacy si¢ na ofert¢ powinien by¢

czytelny.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie

jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢

oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastgpujaco:

Zamdwienie na ushugi spoleczne

Znak sprawy : RBRiIGK 271.2.24.2019

»~Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Wiloclawek ul.
Kroélewiecka 7, oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej Gminy Wioclawek ul. Krélewiecka 7 we
Wiloclawku i odbiér przesylek pocztowych z siedziby Zamawiajacego”

Nie otwiera¢ przed dniem 05 grudnia 2019 r. godzina 9"




8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

9.2.

9.4.

10.
10.1.

10.2,

Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofaé¢ oferte. O$wiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ dorgczone Zamawiajacemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uplywem terminu skladania ofert. O$wiadczenia powinny by¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: "ZMIANA" lub "WYCOFANIE",

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienn lub
uzupelnien ztozonej oferty oraz zalgczanych do niej dokumentow.

Zamawiajagcy wykluczy Wykonawce w sytuacji wystapienia przestanek o jakich
stanowi art. 24 ust. 1 ustawy P.Z.P.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w sytuacji wystapienia przestanek o jakich stanowi art. 89
ustawy P.Z.P.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca okresla ceng realizacji zaméwienia poprzez wskazanie w Formularzu
ofertowym sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 2 do IWZ lgcznej
ceny ofertowej brutto za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, o ktbrym mowa w pkt 3.1.
niniejszej IWZ i powinna by¢ sumg cen zawartych w formularzu cenowym.

Laczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zaméwienia zgodnie zopisem przedmiotu zaméwienia oraz wzorem
umowy okreslonym w niniejszej IWZ.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) z dokladnoscig do dwoéch
miejsc po przecinku.

Jezeli w postgpowaniu zlozona bedzie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnice z przepisami o podatku od towar6w i
ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktory mialby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi
przepisami. W takim przypadku Wykonawca, skladajgc oferte, jest zobligowany
poinformowa¢ Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzié¢ do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe ushugi, ktdrych
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$é bez
kwoty podatku.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA 1 OTWARCIA OFERT.

Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 05 grudnia 2019 r. do godziny 9 ™ w
siedzibie Zamawiajgcego tj. przy ul. Krélewieckiej 7, we Wloclawku, 87- 800
Wioclawek w Sekretariacie - pok6j nr 5.

Jezeli oferta Wykonawcy nie bedzie oznaczona w wymagany sposob, Zamawiajacy nie
ponosi zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wplynigcie oferty. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za nieterminowe zlozenie oferty w szczegélnosci w sytuacji,
gdy oferta nie zostanie dostarczona w wymaganym terminie do wskazanego pokoju.
Oferta ziozona z uchybieniem terminowi wskazanemu w poprzednim zadaniu nie

bedzie rozpatrywana.



10.3. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi tego samego dnia 05 grudnia 2019 r. o godzinie 9"
w Sali konferencyjnej w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Krolewieckiej 7 we
Wioclawku Bud. B- 1 pigtro.

10.4. W przypadku zlozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia o tym
fakcie Wykonawce oraz zwraca ofert¢ po uplywie terminu do wniesienia odwotania.

10.5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a
takze informacje wskazane w art. 86 ust. 4 P.zp., jezeli ich podanie przez
Wykonawcéw bylo wymagane.

10.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.

10.7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieSci na stronie internetowej
informacje dotyczgce:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach.

10.8. Po zamieszczeniu przez Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert, Wykonawcy
sktadajg Zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci bgdz braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatlowej- wzor zat.5.

11. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

11.1. Kryteria oceny ofert:
Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nizej podanymi kryteriami i ich wagami:

1) CENA OFERTY BRUTTO /C/ - 60 pkt;

2) ILOSC PLACOWKI PRZYSTOSOWANE DLA 0SOB
NIEPELNOSPRAWNYCH/N/ - 40 pkt;

Cena wykonania zamowienia /C/- waga 60 pkt

Do oceny ofert w kryterium ,,cena” /C/ bedzie przyjety nastgpujacy algorytm:
C min
C=—Co x 100% x 60

gdzie:

C- ilo$¢ punktow przystugujaca w kryterium cena,
C min- najnizsza cena ze zlozonych ofert,

Co- cena ocenianej oferty.

Ilos¢ placowek przystosowanych dla 0sob niepelnosprawnych /N/ *-waga 40 pkt.
Do oceny ofert w kryterium ilo$¢ placéwek przystosowanych dla os6b niepetnosprawnych /N/

bedzie przyjety nastgpujacy algorytm



liczba placowek oferty badanej
N= x 100% x 40
najwigksza liczba placowek

gdzie:

N- ilo$¢ punktéw przystugujgcych ma kryterium iloé placéwek przystosowanych dla osob

niepeinosprawnych,

*przez placéwki pocztowe przystosowane dla oséb niepelnosprawnych Zamawiajgcy rozumie

placéwki pocztowe umiejscowione w lokalizacjach oraz posiadajgce warunki lokalowe dostosowane

do potrzeb 0s6b niepelosprawnych obejmujgce:

1) wejscie z poziomu zero i brak barier w poruszaniu sie po placéwee,

2) lokale ze schodami powinny zagwarantowaé; podjazd Iub sprawnie dzialajgcg winde dla wozkow
inwalidzkich, umiejscowione przy jednym z wejsé¢ do budynku placowki pocztowej,

3) utwardzony cigg komunikacyjny do placéwki pocztowej o szerokosci co najmniej 150 cm, biegngcy
od granic posesji, na ktorej umiejscowiony jest budynek, do wejscia do placowki pocztowej,

4)drzwi o szerokosci co najmniej 90 cm, w celu zapewnienia swobodnego dostepu dla wozkow

inwalidzkich, jak réwniez zapewnienie odpowiedniej przestrzeni manewrowej wokol takich drzwi,

5) stanowisko obstugi klientéw dysponujgce ladg o wysokosci nie przekraczajgcej 90 cm lub osobne
stanowisko obstugi os6b poruszajgcych si¢ na wézkach inwalidzkich,

Jezeli warunki lokalowe utrudniajq dostep do ustug pocztowych osobom niepelnosprawnym, placowki
muszq byc zorganizowane w sposéb, kiory pozwala na skorzystanie z ustugi pocztowej bez
pokonywania barier np. przez mozliwosé przywolania obslugi placéwki poprzez udostepnienie
dedykowanego przycisku dzwonka umieszczonego na wysokosci 90- 110 cm od podloza,
umozliwiajgcego swobodne korzystanie osobom poruszajgcym sie na wézku inwalidzkim.

11.2. Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta ktéra uzyska najwyzsza taczng ilosé
punktow za wszystkie kryteria sposréd nie odrzuconych ofert.

11.3. Zamawiajacy udzieli zam6wienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie
wszystkim  wymaganiom przedstawionym w IWZ oraz ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert (maksymalna liczba przyznanych punktow
W oparciu o ustalone kryteria). Pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig
uzyskanych punktéw.

I1.4. Niezwiocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej, informacjg o udzieleniu zaméwienia, podajac nazw¢ albo imie i
nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe w sprawie zaméwienia publicznego. W
razie nieudzielenia zamoéOwienia Zamawiajacy niezwlocznie zamie$ci na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o nieudzieleniu zaméwienia.

12. INFORMACJE DODATKOWE

12.1. Zawarcie umowy nastapi wg Wwzoru opracowanego przez Zamawiajacego. Wzor
stanowi zatgcznik nr 6 do IWZ.

12.2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny chyba, ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
PZP.



123,

12.4.

12.5.

Zamawiajacy bedzie badal oferty pod katem razaco niskiej ceny lub kosztu dla
przypadkow, w ktorych Zamawiajacy bedzie mial watpliwosci do mozliwosci
wykonania zamdOwienia a w szczeg6lnosci zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o
wiecej niz 30% ze $redniej arytmetycznej wszystkich zlozonych ofert z wyjatkiem ofert
drastycznie zawyzonych (powyzej 100% od $redniej arytmetycznej z pozostatych ofert)
chyba, Zze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, kiére nie wymagaja
wyjasnienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub
kosztu spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktory nie
udzieli wyjasnien lub dokonana ocena zlozonych wyjasnien wraz ze zlozonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ lub koszt w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe oraz inne
omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z niniejszym IWZ niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty. O poprawie innej omytki Prowadzacy postgpowanie niezwiocznie
powiadomi wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia w rozumieniu art. 23
Ustawy Pzp. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

13. Obowiazek informacyjny:

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujg, ze:

| &

3.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wioclawek ul. Krélewiecka 7,
87-800 Wiloclawek, TEL. 54 230 53 55 reprezentowana przez Magdalene Korpolak —
Komorowska Wéjt Gminy Wloclawek, zwana dalej ,,Zamawiajacym”.

Zamawiajacy wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych Osobowych z ktérym moze si¢
Pani/Pan skontaktowa¢ pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie kierujac
korespondencje¢ na adres Zamawiajacego — Urzad Gminy Wioclawek, ul. Krolewiecka 7, 87 -
800 Wioctawek.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia, opisanego w art. 2 pkt 7a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz.1986 ze zm. zwang dalej ustawa ,,Pzp”) w celu
zwigzanym z niniejszego postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego — ,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urz¢edu Gminy Wloclawek ul. Krélewiecka 7, oraz
Gminnegoe Osrodka Pomocy Speolecznej Gminy Wloclawek ul. Kroélewiecka 7 we
Wioclawku i odbiér przesylek pocztowych z siedziby Zamawiajacego” zwanego dalej
szamoéwieniem”.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO jako
niezbgdne do wypelienia obowigzku prawnego cigzacego na Zamawiajacym na mocy
przepisow ustawy Pzp, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2019 r, poz. 869) oraz innych przepiséw prawa.

W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust.3 odbiorcami Pani /Pana
danych osobowych moga by¢:

1) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepiséw prawa;



2)

3)

)

2)

3)

1
2)

3)

podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Zamawiajagcym sa

wspofadministratorami danych osobowych lub przetwarzaja w imieniu Zmawiajacego dane

osobowe ,jako podmioty przetwarzajace:;

osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art.

8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

6. Zamawiajagcy nie ma zamiaru przekazywaé Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowych.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp. przez
okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

8. W zwiazku 2z przetwarzaniem przez Zamawiajacego Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/ Panu:

prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo otrzymania kopii danych podlegajacych

przetwarzaniu, przy czym, gdyby wykonanie tego obowiazku przez Zamawiajacego, wymagalo

niewspéfmiernego wysifku, Zamawiajacy moze zada¢ od Pani/Pana wskazania dodatkowych
informacji majacych w szczegélnosci na celu sprecyzowanie zgdania, w szczeg6lnoséci podanie
nazwy lub daty postgpowania (zakoniczonego postgpowania o udzielenic zamoOwienia;

prawo do sprostowania danych osobowych ktére s3 nieprawidlowe a takze uzupetnienia

nickompletnych danych osobowych- przy czym skorzystanie przez pana z tego uprawnienia nie

moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania ani zmiana postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp. ani narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow,

prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych w nastepujacych

przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidlowosé danych osobowych — na okres pozwalajacy
zamawiajgcemu sprawdzi¢ prawidlowosé tych danych;

b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia si¢ usunigcia danych
osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

¢) Zamawiajgcy nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzani, ale s one potrzebne
Pani/Panu do ustalenia, dochodzenie lub obrony roszczen,

d) Jezeli wniést Pani/Pan sprzeciw na podstawie art. 21 RODO wobec przetwarzania- do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Zamawiajgcego sg nadrzedne
wobec podstaw sprzeciwu- przy czyn nie ogranicza to przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego , a nadto od dnia
zakoficzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku gdy wniesienie zgdania
ograniczenia przetwarzania danych osobowych spowoduje ograniczenie przetwarzania tych
danych osobowych zawartych w protokole i zalgcznikach do protokotu, zamawiajacy nie
udostepnia tych danych zawartych w protokole zalacznikach do protokotu., chyba ze
zachodzg przeslanki, o ktérych mowa w art. 18 ust.2 RODO. obowigzek podania przez
Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zam6wienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
z ustawy Pzp;

9. W zwiazku z przetwarzaniem przez Zamawiajacego Pani/ Pana danych osobowych nie
przyshuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania

Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

10. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, pod adres ul. Stawki 2, 00 -193 Warszawa.

I'l. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie
danych osobowych skutkuje konsekwencjami okreslonymi w przepisach Pzp, w szczegblnosci
wykluczeniem z postepowania o udzielenie zaméwienia w mysl art.24 ust.1 pkt 12 Pzp.

12. Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opieraja sie wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu czy profilowaniu o ktérym mowa w ar. 22 RODO.



1)

3)

13. Zgodnie z trescig art. 8a ust 2-4 ustawy Prawo zamowien publicznych informujemy iz:

w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby,
ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zgdania, w szczegélnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursu;

skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupeienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowaé
zmiana wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu ani zmiana
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa;

wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. | rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego lub konkursu.

mar int

................................

(Kierownik Zamawiajacego)



