WOJT GMINY
WEOCEAWEK Zarzadzenie Nr 53/2019

Wojta Gminy Wloclawek
z dnia 18 lipca 2019 rok

w sprawie  przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej (rocznej) skladnikow majgtkowych
Gminy Wioctawek wg stanu na 31.10.2019 roku i jej rozliczenia w terminie do dnia 15 stycznia
2020 roku.

Na podstawie art.25 ust. 1l pkt.8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Wioclawek oraz art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(D.U.z2019r.poz.351) z poin. zm),

zarzqdzam co nastgpuje :

§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji poprzez spis z natury wszystkich
skladnik 6w majatkowych  Gminy Wloclawek w tym : $rodkéw trwalych . pozostatych srodkow
trwalych , materialéw wg stanu na dzien 31.10.2019 roku.

§2 .Powoluje¢ na okres od 18 lipca 2019 roku do odwolania , Gminng Komisje
inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie :

1) Przewodniczacy Komisji - Pani Malgorzata Swiderska,
2) Czionek Komisji — Pani Magdalena Lewandowska,
3) Czlonek Komisji — Pan Piotr Dobinski

§3.Do zespolow spisowych powoluje osoby wymienione w zalaczniku nr.1 do
niniejszego zarzadzenia.

§4.Na kontroleréw spisowych powotuje :

1) Panig Malgorzate Krzeszewska,
2) Panig Renate Gawlowska.

§5. Skiad zespotow spisowych . terminarz i miejsce czynnosci spisowych okresla
harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych . stanowigcy zalacznik Nr.1 do niniejszego
zarzadzenia .

§6.Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnika Gminy
Wioctawek do przeprowadzenia szkolenia i udzielania szczegétowego instruktazu
czlonkom komisji i zespoléw spisowych , a takze osobom materialnie odpowiedzialnym .
pracownikom ksiggowosci 1 kontrolerom spisowym o sposobie i zasadach przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z zakladowa instrukcjg inwentaryzacyjna.

§7.Poszczegolne zespoly spisowe wymienione w zalaczniku nr.1 do niniejszego
zarzadzenia . przeprowadza spis z natury wszystkich skladnikéw majatkowych
wymienionych w tym zalaczniku .

§8.Zobowiazuje do sporzadzenia wg obowiazujacych przepisow informacji o stanie
mienia gminy na dzien 3 1grudnia 2019 roku .



§9.Poszczegolne zespoly spisowe wymienione w zalgezniku nr | do zarzadzenia
dokonaja spisu z natury skladnikéw majatkowych wymienionych w § 1 ninigjszego
zarzadzenia.

§10.0soby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji :

-oznaczenia wywieszkami pomieszczen z informacja o skladnikach mienia,
-przeprowadzenia protokélarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie Srodkow trwalych i innych skladnikow majatkowych do dnia spisu ,
-uporzadkowanie ewidencji ilosciowej srodkow trwalych i uzgodnienie jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowe;j,

-przediozenia do wgladu komisji celem sprawdzenia, deklaracji o odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone mienie, lub ewentualna ich aktualizacja.

§11.Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji,
przekazujac caly dokumentacje Skarbnikowi Gminy.

§12.Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone  oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki ) nalezy uja¢ w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§13.Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych nalezy
niezwlocznie dostarczy¢ do wgladu Skarbnikowi Gminy.

§14.Za sprawny , terminowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§15.5zczegblowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych ustala oraz
udziela instruktazu - Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej wraz ze Skarbnikiem
Gminy.

§16.Nadzor nad prawidlowoscia . kompletnoscia i terminowoscig przeprowadzenia spisu
powierzam Skarbnikowi Gminy Wloclawek.

§17.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 53/2019
Wajta Gminy Wioctawek z dnia 18 lipca 2019 roku.

Terminarz i harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych .

I.  Inwentaryzacja :
1) Stanu gotowki w kasie Urzgdu Gminy Wioclawek oraz drukow scistego zarachowania
w tym: czeki, papiery wartosciowe termin 31.12,.2019 rok,
Zespol Spisowy :
-Przewodniczgcy - Gawlowska Renata

- czlonek - Krzeszewska Malgorzata

2) Magazyn sprzetu obrony cywilnego termin 31.10.2019 rok.
Zespol Spisowy :
-Przewodniczqcy - Gawlowska Renata

-czlonek -Krzeszewska Malgorzata

3) Rozrachunki publiczno-prawne i naleinosci — uzyskanie od kontrahentow potwierdzenia
sald termin wg stanu na 31.10.2019 roku .

Zespol Spisowy :
- Przewodniczgcy — Krzeszewska Malgorzata ,
-czlonek -Gawlowska Renata,

-czlonek - Krzeszewska Malgorzata.

4)Srodki pienigine na rachunkach bankowych- potwierdzenia sald termin 31.12.2019 rok.
Zespol Spisowy :
- Przewodniczgcy -Gawlowska Renata,

- czlonek Krzeszewska Malgorzata
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5)Srodki trwale w budowie termin 31.12.2019 rok
Zespol spisowy

- Przewodniczqcy - Renata Gawlowska,

- czlonek Krzeszewska Malgorzata

6) Srodki trwale ,pozostale Srodki trwale , materialy w pomieszczeniach biurowych
i gospodarczych — Urzgdu Gminy Wloctawek Krolewiecka 7 wg stanu na 31.10.2019 rok
w terminie od 04 listopada 2019 roku do 15 listopada2019 roku ,

Zespol spisowy
-Przewodniczgcy -Dorota Zasada,
-czlonek — Paulina Grzechowska

7)Srodki trwale, pozostale srodki trwale , materialy w pomieszczeniach ( ZUK) wg stanu na
31.10.2019 rok w terminie od 04 listopada 2019 roku do 08 listopada 2019 roku,

Zespol spisowy
-Przewodniczgcy Agnieszka Ozdowska,
-Czlonek Grzegorz Czerwinski

8) Srodki trwale , pozostale srodki trwate ;materialy w pomieszczeniach swietlic wiejskich
i strazy pozarnych na terenie Gminy Wioctawek wg stanu na 31.10.2019 roku w terminie od
12 listopada 2019 roku do 25 listopada 2019 roku

Zespol spisowy
-Przewodniczgcy -Dorota Zasada
-Czlonek -Paulina Grzechowska.

9) Srodki trwale do ktérych dostep jest utrudniony —gruntéw porownanie i weryfikacja stanow
ewidencyjnych z dokumentacjq.

Zespol spisowy
-Przewodniczqgcy — Maciaszek Maria
-czfonek - Krzeszewska Malgorzata
I1. Kazdy zespot spisowy po zakonczeniu czynnosci
inwentaryzacyjnych, sklada Przewodniczgcemu Komisji

Inwentaryzacyjnej - sprawozdanie opisowe z przebiegu
inwentaryzacji i rozlicza arkusze spisowe.

I11. Ostateczny termin weryfikacji roznic przez Przewodniczgcego
Komisji Inwentaryzacyjnej, ustala si¢ do dnia 15 stycznia 2020
roku.
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