Protokét
z posiedzenia Komisji Rewizyjnej z dnia 06.03.2012r.

Posiedzenie rozpoczelo sie o godzinie 9.00 w siedzibie Gminnego Osrodka
Kultury w Kruszynie. W posiedzeniu uczestniczyli Radni Gminy Wioclawek, Dyrektor GOK
Pani Anita Ochmanska — Robaczewska.

W obradach uczestniczyto 3 cztonkéw Komisji - lista obecnosci Radnych stanowi zatacznik

do niniejszego protokotu.

Proponowany porzadek posiedzenia :

1. Otwarcie posiedzenia.

2. Stwierdzenie quorum.

3. Odczytanie i przyjecie proponowanego porzadku posiedzenia.
4. Dziatalno$é Gminnego O$rodka Kultury w Kruszynie.

5. Sprawy rozne.

6. Zakonhczenie posiedzenia.

Ad.1.

Posiedzenie otworzyta Przewodniczaca Komisji Pani Elzbieta Sadowska o godzinie 9.00

i powitala przybylych na posiedzenie Komisji.

Ad. 2.

Pani Przewodniczaca na podstawie podpisanej listy obecnosci stwierdzita quorum

/obecnych 3 cztonkéw Komisji/.

Ad.3.

Nastepnie Pani Przewodniczaca odczytala proponowany porzadek posiedzenia.

Do proponowanego porzadku uwag nie zgloszono, w zwigzku z tym Pani Przewodniczaca
poddata pod glosowanie wniosek przyjecie proponowanego porzadku obrad.

Glosowano:

Za-3

Przeciw -0

Wstrzymujacych si¢ — 0



Ad. 4.

Zgodnie z planem kontroli Komisji Rewizyjnej na 2012 r. zatwierdzonym Uchwatg Nr

X1/104/12 Rady Gminy Wloctawek z dnia 29.02.2012r., analizie poddano dziatalnos¢

Gminnego Os$rodka Kultury z siedzibg w Kruszynie.

Zakres kontroli :

1. dochody wynikajace z realizacji Zarzadzenia Wéjta Gminy Wiloclawek w sprawie oplat za
wynajecie sali,

2. dowody ksiegowe zwiazane z przychodami i kosztami dziatalnosci,

3. dbatos¢ i gospodarowanie powierzonym majgtkiem.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Pani Anita Ochmafska — Robaczewska.

Pani Dyrektor — Anita Ochmariska — Robaczewska przedtozyta cztonkom Komisji Rewizyjne;j
Statut, na podstawie ktérego funkcjonuje GOK i regulamin organizacyjny.

Gminny Osrodek Kultury w Kruszynie jest samorzadows instytucja kultury upowszechniajaca
kulture na rzecz $rodowiska gminy Wtoctawek. GOK zostat powotany na podstawie Uchwaty
Nr XXII/163/08 Rady Gminny Wioctawek z dnia 28 listopada 2008r.

(Uchwata stanowi zalgcznik do niniejszego protokotu).

Pani Dyrektor przedstawita zatrudnienie w GOK-u:

— Dyrektor na % etatu,

— gléwny Ksiggowy na 7 etatu,

— instruktorzy: taniec nowoczesny, teatrzyk ,,Kruszynka”, warsztaty plastyczne - umowa o
dzielo,

— sprzgtaczka —umowa o dzieto,

— opiekunka warsztatdw —umowa o dzieto.

Dobér kadry nastepuje na podstawie okazania dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje w

danej dziedzinie.

Na okres nieobecnoéci ( zwolnienie chorobowe) Gtéwnej Ksiegowej Pani J. Bocianowskiej

obowiazki Gtéwnego Ksiggowego pelni Pani J. Kwiatkowska ( Glowna ksiegowa GZO).

Ad.1.
Nastepnie Pani Dyrektor zapoznata czlonkéw Komisji z tematem wynajmu  sali

widowiskowej na roéznego rodzaju uroczystosci — Zarzadzenie Nr 161/2009 Wéjta Gminy



Wioclawek z dnia 01.06.2009r. w sprawie ustalenia odplatnosci za wynajem sali oraz
wypozyczenie naczyti GOK z siedzibg w Kruszynie, na podstawie ktorego ustalane sg koszty
wynajmu sali.

W 2011r. zrealizowano 7 uméw o najem sali GOK w Kruszynie.

W umowie o najem sali w GOK w Kruszynie z dnia 28.04.2011r. w punkcie 8 dotyczacym
oplaty za wynajem sali naliczane sa zgodnie z w/w Zarzadzeniem Wojt Gminy (400 zl) ,
natomiast rachunek nr 12/11 opiewa na wyzsza kwote ( 720 zt ) uwzgledniajaca wynajem sali
— 400 #t, zaliczke -100 zt, media i wynajem zastawy stolowej, obruséw — 220 z1.

W umowie o najem sali w GOK w Kruszynie z dnia 24.01.2011r. w punkcie 8 dotyczacym
oplaty za wynajem sali naliczane s3 zgodnie z w/w Zarzadzeniem Wojt Gminy (300 zl) ,
natomiast rachunek nr 3 /11 opiewa na wyzsza kwote ( 700 zt ) uwzgledniajaca wynajem sali

— 300 2, zaliczke -100 zt, media i wynajem zastawy stolowej, obruséw — 300 zt.

W umowie o najem sali w GOK w Kruszynie z dnia 23.02.2011r. wpunkcie 8 dotyczacym
optaty za wynajem sali naliczane sg zgodnie z w/w Zarzadzeniem Wéjt Gminy (400 zt) ,

rachunek nr 17 /11 opiewa takg sama kwotg 400 z1.

W Zarzadzeniu Nr 161/2009 Wéjta Gminy Wioctawek z dnia 01.06.2009r. w sprawie
ustalenia odptatnoéci za wynajem sali oraz wypozyczenie naczyn GOK z siedziba w
Kruszynie, na podstawie ktérego ustalane sa koszty wynajmu Sali oraz w zawieranych

umowach brak unormowan w zakresie pokrycia strat wynajmowanych przedmiotow.

Ad. 2.
Komisja Rewizyjna wyrywkowo sprawdzita za rok 2011 nastgpujace dokumenty GOK:
- dowody ksiegowe od 01.01.2011 - 31.12.2011:

— od Nr Rkk 108/2011 do Nr Rkk 163/2011.

e Nr Rkk 108/2011 — faktura Vat nr 5/2011 z dnia 04.04.2011r. na kwotg 6.150 zt
dotyczy przygotowania imprezy ,, Nie ma jak na Kujawach”. Agencja, z ktéra
podpisano umowe zostala wyloniona na podstawie badania rynku. Na impreze
pozyskano $rodki finansowe z Lokalnej Grupy Dziatania Dorzecza Zgtowiaczki.

e Nr Rkk 140/2011 — polecenie wyjazdu stuzbowego nr 1/11 z dnia 04.06.2011r. do

Debu Polskiego w celu prowadzenia imprezy z okazji Dnia Dziecka dla Pani Elzbiety



Chelminskiej ( zatrudnionej na umowe o dzielo na okres od 02.06.2011r. do
29.06.2011r. ),
— Od Nr Rkk 164/2011 do Nr Rkk 267/2011

e Nr Rkk 265/2011 - faktura Vat z dnia 14.12.2011r. na zakup oleju opatowego na
kwote 6.255,00 zt.
Zgodnie z informacja Pani Dyrektor GOK nie podlega pod Zarzadzenie Nr
236/2010 Wéjta Gminy Wioctawek z dnia 16 sierpnia 2010 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwiefi Publicznych, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 Euro w Urzedzie
Gminy Wioctawek oraz Zarzadzenia Nr 20/2011 Wéjta Gminy Wloclawek z dnia
12 kwietnia 2011 w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania Zamoéwien
Publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 14.000 Euro.
Cztonkowie Komisji sprawdzili sposéb wylaniania wykonawcy na dostawg oleju
opatowego.
Z informacji Pani Dyrektor wynika, ze przed sezonem grzewczym wysylane sg
zapytania ofertowe do 4-5 firm. Na podstawie ztozonych ofert wylaniany jest
wykonawca spetniajacy wymogi m.in. odpis KRS lub aktualnego zaswiadczenia o
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, dokument potwierdzajacy
uprawnienia do obrotu paliwem plynnym zgodnie z prawem energetycznym.
Wymagane jest roéwniez przedstawienie dokumentu stwierdzajgcego posiadanie co
najmniej 1 szt. samochodu — cysterny.
Cena obejmuje dostawe oleju na miejsce.
Po wylonieniu wykonawcy zostaje sporzadzona umowa na dostawg oleju.
W 2011r. najkorzystniejsza oferte zlozyla firma ,TRANS — KOL PALIWA sp. z
0.0.” ul. Toruaska 186, 62-600 Koto ,,O0ddziat Morfeusz”.

Sprawdzeniu poddano takze polecenie wyjazdu stuzbowego.

Polecenie wyjazdu sthizbowego na czas od 13.07.2011r. do 13.07.2011r. do Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego w Toruniu - stwierdzono brak
numeru i daty polecenia wyjazdu.

Na okoliczno$é powyzszego otrzymano wyjanienie Pani Lidii Pawlak — Podinspektor ds.

kadr i sekretariatu nr ROR. 2343.1.1.2012 z dnia 14.03.2012r.



Ad. 3.

Dbatosé i gospodarowanie powierzonym majatkiem.

Pani Dyrektor przedstawila ksiege inwentarzowa nr 1/2009, ktéra zawiera 96 stron
(nieponumerowanych), poz. inwentarzowych :

-1do 17 —meble,

-67 do 77 — sprzet RTV 1 AGD,

- 133 do 143 — pozostaly sprzet.

Wyrywkowo sprawdzono poz. ;

- Nr 1 — st6t duzy,

- Nr 2 — lawki,

- Nr 3 — stoty skladane,

- Nr 4 — krzesto sktadane,

- Nr 5 — krzesta obrotowe.

- Nr 18 — krzesta Capri lux — nie opisane poniewaz na chwile obecng brak decyzji z Urzedu

Marszatkowskiego odno$nie matych projektow.

Przedtozono instrukcje inwentaryzacyjna , ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
dyrektora z dnia 05.01.2010r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Nie przedlozono natomiast zarzadzenia Dyrektora GOK w sprawie wprowadzenia w zycie
instrukcji inwentaryzacyjnej uwzgledniajacej wejscie w zycie tejze instrukcji, zobowiazujace

pracownikéw do zapoznania si¢ i przestrzegania.

ZALECENIA:

1. Na okres zastgpstwa urlopowego pracownicy zastgpujacy winni zostac przeszkoleni w
zakresie przyjmujacych obowiazkow aby unikna¢ nieprawidtowosci w dokumentacji.

2. Wskazanym byloby wprowadzenie zarzadzeniem Dyrektora GOK Regulaminu Udzielania
Zaméwierr Publicznych, ktérych wartoé¢ nie przekracza wyrazonej w  ziotych
réwnowarto$ci kwoty 14.000 Euro.

3. Doprecyzowaé Zarzadzenie Nr 161/2009 Wéjta Gminy Wioctawek z dnia 01.06.2009r. w
sprawie  ustalenia odplatnosci za wynajem sali oraz wypozyczenie naczyn GOK z

siedziba w Kruszynie, na podstawie ktorego ustalane sa koszty wynajmu sali w zakresie



wypozyczenia wyposazenia i zweryfikowaé umowy W zakresie pokrycia strat

wypozyczanych przedmiotow.

Na tym posiedzenie Komisji zostato zakonczone.

Pani Przewodniczaca podzigkowala wszystkim za udziat w posiedzeniu i zamkneta

posiedzenie o godzinie 14:00.

Podpis kierownika

kontrolowanej jednostki
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