Protokél
z posiedzenia Komisji Rewizyjnej z dnia 25.10.2011r. z przerwa do dnia 03.11.2011r.
z przerw3 do dnia 01.12.2011r., z przerwa do dnia 02.12,2011r.

Posiedzenie rozpoczelo sie o godzinie 8.00 w siedzibie Urzgdu Gminy Whoctawek.
W posiedzeniu uczestniczyli Radni Gminy Wioclawek oraz Sekretarz Gminy Pan Piotr Stanny.

W obradach uczestniczyto 3 cztonkéw Komisji w skladzie:

Przewodniczaca Komisji - Elzbieta Sadowska
Z-ca Przewodniczacego - Waldemar Zawadzki
Cztonek Komisji - Marek Zajdel,

(Lista obecnoéci Radnych stanowi zatacznik do niniejszego protokotu).

Proponowany porzadek posiedzenia :

1. Otwarcie posiedzenia.

2. Stwierdzenie quorum.

3. Odczytanie i przyjecie proponowanego porzadku posiedzenia.
4. Przyjecie protokoldw z poprzednich posiedzefi komisji.

5. Kontrola gospodarki finansowej Urzedu Gminy Wioctawek.
6. Sprawy rézne.

7. Zakonczenie posiedzenia.

Ad.1.

Posiedzenie otworzyla Przewodniczaca Komisji Pani Elzbieta Sadowska o godzinie 8.00 i powitata

przybylych na posiedzenie Komisji.

Ad. 2.
Pani Przewodniczaca na podstawie podpisanej listy obecnosci stwierdzita quorum /obecnych 3

cztonkéw Komisji/.

Ad.3.

Nastepnie Pani Przewodniczaca odczytata proponowany porzadek posiedzenia.

Do proponowanego porzadku uwag nie zgloszono, w zwiazku z tym poddata pod glosowanie wniosek
przyjecie proponowanego porzadku obrad.

Glosowano:



Za-3
Przeciw -0

Wstrzymujacych sig — 0

Ad. 4.

W tym miejscu Pani Przewodniczaca zapytata cztonkow komisji, czy zapoznali sie z protokolami z
poprzednich posiedzent komisji i czy wnosza uwagi do protokotow?

Uwag nie zgloszono, w zwiazku z tym Pani Przewodniczaca poddata pod g%osl)wanie wniosek o
przyjecie protokoléw z posiedzen komisji z dnia: 12.09.2011r. , 13.09.2011r. , 21.09.2011r.,
22.09.2011r.,30.09.2011r. .

W/w protokoly zostaly przyjete — jednogtosnie ( 3 za).

Ad. 5.

Kontrolg objeto nastgpujacy okres;

- m-c czerwiec 2011 roku ,

- m-c lipiec 2011 roku.

Kontrolowana jednostka realizuje wydatki budzetowe w oparciu o przyjety Uchwalag Rady Gminy
Wioctawek nr 111/19/2010 z 27.12.2010 roku z p6zniejszymi zmianami plan finansowy wydatkow
budzetowych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa technika komputerowa w programie pn.”Ksiggowos¢ Budzetowa”
Pana Romana Groszka.

Dowody ksiegowe nie budza zastrzezefh w $wietle Ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku z poézniejszymi
zmianami o rachunkowosci budzetowej.

Kontrola objeto dowody ksiggowe od numeru poz.1806/07/2011 do poz. 2046/07/2011 oraz od poz.
1458/06/2011 do 1688/06/2011 roku.

Sprawdzono racjonalnos¢ i celowos¢ wydatkowanych srodkow finansowych Gmirly Wioclawek.
Kazdy  dokument ksiggowy sprawdzany byl pod wzgledem merytoryczaym, formalnym
i rachunkowym.

Komisja stwierdzila , iz kazdy dokument ksiggowy posiada dekretacje oraz numeracje.

W trakcie kontroli sprawdzono rowniez czy dokumenty stanowiace wydatek budzetowy posiadajq
stosowna akceptacje Wojta, Skarbnika lub Sekretarza Gminy.

Komisja sprawdzita réwniez wydatki poniesione na zakup drzewek i krzewow przeznaczonych do
zasadzen na terenie Gminy Wtoclawek.

Na w/w zakrzewienie poniesiono wydatki w kwocie 52 100,00zt z czego z Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu otrzymano srodki w kwocie 46 862,00zt

Komisja Rewizyjna dokonata sprawdzenia wydatkéw zwiazanych z zakrzewianiem i zadrzewianiem



terenéw w miejscowosciach : Koszanowo, Smoélsk, Skoki Duze — Dab Polski, Kruszyn, Nowa Wies,
Lagiewniki, Modzerowo, Warzachewka Polska i Krolewska .

W roku 2011 gmina ztozyta tacznie 4 wnioski o przyznanie dotacji do Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu. Wszystkie wnioski zostaly rozpatrzone
pozytywnie. Po realizacji zadania kazdy wniosek zostat rozliczony na podstawie faktury i protokotow
odbioru drzew i krzewow i przedtozony do refundacji.

Wykonawca na dostarczenie krzew6w i drzew zostal wyloniony zgodnie z Regulaminem Udzielania
Zamoéwien Publicznych , ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty
14.000 Euro w Urzedzie Gminy Wioctawek tj. wystosowano zapytania cenowe do 2 Wykonawcow
(poczta) o zlozenie ofert cenowych na wykonanie zamowienia. Na podstawie ztozonych ofert
cenowych sporzadzono protokol zaméwienia do wartosci 14.000 euro wraz z umowa. Powyzsze

dokumenty zostaly zatwierdzone przez Wojta Gminy Wioctawek.

Whnioski Komisji:

Komisja Rewizyjna zawnioskowala do pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie zamowien
publicznych w tym zakresie, aby dokona¢ szczegdlowego rozeznania rynku w celu poglebienia
informacji w zakresie ilosci Wykonawcow mogacych bra¢ udzial w takich zapytaniach, aby w

przyszto$ci wystapi¢ do wiecej niz 2 Wykonaweow.

Zdaniem cztonkéw komisji bedzie dokonany wyjazd w celu rzeczywistego — faktycznego sprawdzenia

ilo$ci nasadzen.

Po przerwie Pani Przewodniczaca stwierdzita kworum i wznowila posiedzenie komisji w dniu

03.11.2011r. o godzinie 8:00.

W odpowiedzi na zadawane pytania Pani Ewa Ciszczon — inspektor ds. wymiaru podatku, udzielita
odpowiedzi w zakresie wymiaru podatku rolnego i od nieruchomos$ci  od o0sob fizycznych i 0sob
prawnych. Iloéci wystawionych tytutéw wykonawczych od osdb fizycznych - 91 sztuk. Kolejna
informacja dotyczyta poborcy skarbowego w drodze egzekucji - podatek w kwocie 5.954,65 zt.
[los¢ wystawionych upomniefi w 2011 r. wynosi 394 szt. W 2011 r. umorzono podatek na kwote
1.008,60 zI oraz odsetki od zaleglosci podatkowych w kwocie 7.324,00 zt. Wystawiono tytuly
wykonawcze dla 0sob prawnych 9 sztuk , poborca skarbowy w drodze egzekucji przekazat podatek

w kwocie 27.434,25 zt. Tloé¢ wystawionych upomnien w 2011 r. wynosi 20 sztuk.

Informacja na temat umorzer: podatku w 2011 r. stanowi zalqcznik do niniejszego protokolu.



Nastepnie sprawdzono rejestr delegacji za 2011 r., ktéry na dzien 03.11.2011 r. zawiera 72 pozycje.
Wyrywkowo sprawdzono wystawione delegacje nr 14/2011, 19/2011 i 37/2011. W formularzu
delegacji nr 37/2011 z dnia 03.06.2011r. stwierdzono brak ewidencji rozliczonych kilometrow, co

uzupetniono w trakcie trwania kontroli.

Kontroli poddane zostaly takze karty drogowe samochodow pozarniczych Gminy Wioctawek za
miesiac wrzesien 2011 r. , oraz karty pracy sprz¢tu pozarniczego za III kwartal. Uwagi oméwiono z

pracownikiem UG Pania A. Krecicka.

Komisja Rewizyjna dokonala sprawdzenia zamoéwien publicznych do kwoty 14.000 Euro, ktore
prowadzone sa w Urzedzie Gminy Wioctawek na podstawie Zarzadzenia Nr 236 /2010 Wéjta Gminy
Wioctawek z dnia 16 sierpnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 Euro
w Urzedzie Gminy Wioctawek oraz Zarzadzenia Nr 20/2011 Wojta Gminy Wioclawek z dnia 12
kwietnia 2011 w sprawie zmiany Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych , ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 Euro. Zgodnie z cytowanymi
przepisami wydatkowanie $rodkéw finansowych do kwoty 15 000,00 zI moze by¢ realizowane na
podstawie dokumentéw ksiggowych (faktur , rachunkoéw , not ksiegowych ) bez koniecznosci
zawierania umowy na pisémie( obowiazuje jedynie forma zlecenia) . Dla zamowien powyzej kwoty
15 001,00 zt obowiazuje konieczno$¢ przeprowadzenia rozeznania rynku majace na celu wylonienie
Wykonawcy zamdwienia , spetniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we
wniosku o udzielnie zaméwienia. Zapytania cenowe kierowane sa do minimum dwéch Wykonawcow.
Po wylonieniu Wykonawey , ktory zaoferowal najkorzystniejsza ceng zamdwienia sporzadzany jest
protokét zamoéwienia wg wzoru stanowiacego zatacznik do regulaminu . Protokoél zatwierdza
kierownik zamawiajacego tj. Wéjt Gminy. Po zatwierdzeniu protokotu z Wykonawca podpisywana
jest umowa.

Komisja Rewizyjna dokonata sprawdzenia wydatkéw poniesionych dla kontrahenta Zaktad
Remontowo- Budowlano- Drogowy mgr inz. Urszula Kedzierska ul. Sarnia 3, 87-800 Wloctawek
stwierdzajac, ze wydatki do kwoty 15 000,00 z} byly zlecane na podstawie zlecenia , ktore podpisywat
Wéjt Gminy , Skarbnik oraz pracownik merytoryczny. Wydatki powyzej kwoty 15001,00 zt
wydatkowane byty z zastosowaniem Regulaminu Zamoéwien publicznych tj. wystosowano zapytania
cenowe do 3 Wykonawcéw ( poczta) o zlozenie ofert cenowych na wykonanie zamowienia.
Sporzadzono protokdt zamowienia do wartosci 14.000 Euro wraz z umowa ,. Powyzsze dokumenty

zostaly zatwierdzone przez Wojta Gminy Wioctawek.



Whnioski Komisji:

Komisja Rewizyjna zawnioskowala do pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie zamowien
publicznych w tym zakresie , aby dokona¢ szczegélowego rozeznania rynku w celu poglebienia
informacji w zakresie ilosci Wykonawcow posiadajacych uprawnienia do projektowania i

nadzorowania inwestycji w zakresie drog , mostow i organizacji ruchu .

Po przerwie Pani Przewodniczaca stwierdzila kworum i wznowita posiedzenie komisji w dniu

01.12.201 1r. o godzinie 8:00.

Skontrolowano karty drogowe samochodu stuzbowego Citroen Berlingo nr rej. CW 18108 za okres
styczen — listopad 2011.

Do dnia 5.11.2011 r. karty drogowe w/w samochodu nadzorowata Pani Aneta Krecicka - Miodszy
Referent ds. Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

W kartach drogowych za okres od stycznia do pazdziernika 2011 r. wielokrotnie brakuje wypelnienia
rubryki dotyczacej godzin i min. odjazdu i przyjazdu oraz podpisu jadacego. W przypadku obshugi
samochodu przez kierowce Mirostawa Sekleckiego zlecajacym wyjazd i stwierdzajacym przyjazd byt
kierowca. Brak wypelnienia przez kierowce rubryki dotyczacej tankowania paliwa.

Z powyzszego wynika brak nadzoru ze strony pracownika, do ktérego nalezal cyt. ,, nadzor nad
rozliczaniem z eksploatacji pojazdu stuzbowego Urzedu Gminy Wioctawek.”

Od dnia 05.11.2011 r. zgodnie z zakresem czynnosci, ,, nadzér nad rozliczaniem z eksploatacji
pojazdu stuzbowego Urzedu Gminy Wioclawek” prowadzi Pan Piotr Stanny — Sekretarz Gminy.
Podczas kontroli w dniu 01.12.2011 r. przediozono zestawienie kart drogowych za okres listopad
2011r. zatwierdzone przez Pana Piotra Stannego — Sekretarza Gminy, co swiadczy o nienagannym
nadzorze nad przedmiotowa tematyka.

Karty za w/w okres prowadzone sa sumiennie i rzetelnie. Segregator, w ktorym znajdowaly si¢ karty
zostal oznakowany zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt stanowiacym zatacznik do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziafania archiwéw zakladowych (Dz. U. z dnia 20 stycznia 2011r.).

W celu ustalenia stanu zadrzewienia i zakrzewienia obiektow uzytecznosci publicznej cztonkowie
komisji udali si¢ w teren: Smolsk, Lagiewniki, Koszanowo. Poréwnano stan faktyczny z protokolami
z dnia 30.04.2011r, 20.07.201 1r.

Wg oswiadczenia Kierownika RBIiR drzewa i krzewy dla miejscowosci Lagiewniki znajduja sie w

depozycie u wykonawcy.

Os$wiadczenie stanowi zalqcznik do niniejszego protokotu.



Po przerwie Pani Przewodniczaca stwierdzila kworum i wznowila posiedzenie komisji w dniu

02.12.2011r. o godzinie 8:00.

Szczegotowej kontroli poddano wykonanie Zarzadzenia Nr 21/2011 Wéjta Gminy Wioctawek z dnia
20.04.2011r. w sprawie ustalenia odplatnosci za wynajem $wietlic wigjskich.

Wysokos¢ opfat jest zgodna z paragrafem 1 pkt. 1 przedmiotowego zarzadzenia. Odplatnos¢ za
wynajem pomieszczen — $wietlic wiejskich za rok 2011 wynosifa:

Dab Polski 2.000 zt, Modzerowo 1.000 zt.

Powyzszy protokot zostal przyjety — jednoglosnie ( 3 —za) w dniu 02.12.2011r.

Kontynuujac w dniu kontroli szczegdlowo omdwiono protokét z kontroli gospodarki finansowej
Urzedu Gminy Wioctawek z Panig Wojt, zwracajac szczegblna uwage na wnioski wypracowane przez
Komisje Rewizyjna.

Na powyzszym posiedzenie Komisji zostalo zakonczone.

Pani Przewodniczaca podziekowala wszystkim za udziat w posiedzeniu i zamkneta posiedzenie o

godzinie 13:00.

Protokét sporzadzifa:

Protokét podpisali :

4
Podpis kier:%ownika

kontrolowanej jednostki

1) Przewodniczaca Komlsp Rewizyjnej
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