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OJT GMINY Wioctawek, dnia 27 maja 2019 .
WEOCEAWEK

ROR.210.1.3.2019

Ogloszenie o naborze ponownym
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Wloclawek.

Wojt Gminy Wioctawek oglasza ponowny otwarty 1 konkurencyjny nabor na wolne
stanowisko urzednicze:
Informatyk
w Referacie Organizacyjnym
Urz¢du Gminy Wloclawek
w wymiarze 1 etatu.

1. Niezbedne wymagania kandydatow:

1) wyksztalcenie wyzsze, preferowane o kierunku informatycznym;

2) dobra znajomos¢ zagadnien techniczno — informatycznych.

3) umiejetnos¢ tworzenia dynamicznych stron internetowych oraz ich administrowania,

4) znajomosc¢ jezyka PHP, XHTML. szablonow CSS. Java Script, znajomos¢ bazy MySQL.,
5) znajomos$¢ obstugi oprogramowania do obrébki grafiki firmy Adobe,

6) znajomos$¢ systemow operacyjnych Windows, Linux oraz pakietow biurowych Microsoft
Office, Open Office,

7) znajomo$¢ zagadnien technicznych zwigzanych ze sprzetem komputerowym oraz sieciami,
8) znajomos¢ przepisow prawa z zakresu informatyzacji podmiotéw publicznych oraz dostepu
do informacji publicznej,

9) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260, 1669);

10) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

11) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku informatyka w Referacie
Organizacyjnym Urzedu Gminy Wiloclawek;

12) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe.

2. Dodatkowe wymagania:

1) umiejetnos¢ pracy w zespole:

2) komunikatywnos¢;

3) samodzielnosc;

4) zaangazowanie:

5) wysoka kultura osobista;

6) doswiadczenie zawodowe na stanowisku informatyka;
7) dyspozycyjnosc;

8) nieposzlakowana opinia;



9) prawo jazdy kat. B.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku informatyka:

1) administrowanie strona internetowa Gminy Wloclawek oraz jednostek organizacyjnych,
wdrazanie nowych rozwiazan technologicznych, stale ich udoskonalanie,

2) wspolpraca z poszczegélnymi referatami i stanowiskami pracy a takze z jednostkami
organizacyjnymi Gminy Wioctawek.

3) realizowanie projektow zwiazanych z elektronicznym usprawnianiem funkcjonowania
urzedu i obshugi interesantow,

4) wdrazanie elektronicznego obiegu dokumentow,

5) zapewnienie bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych w urz¢dzie gminy,

6) wykonywanie zadan uwzglednionych w Rozporzadzeniu MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004
r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkoéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych ( Dz. U. Nr 100, poz. 1024),

7) administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej Urzedu Gminy Wiloclawek
1 jednostek organizacyjnych,

8) administrowanie i ewidencja kont uzytkownikow systemow informatycznych,

9) dokonywanie przegladow i biezacych konserwacji systemdw, oraz usuwanie usterek.,

10) szkolenie osob w zakresie obslugi komputera oraz wdrazania nowych systemow
informatycznych,

11) ewidencja archiwizacji nosnikow danych komputerowych,

12) wprowadzanie nowych wersji programow,

13) dokonywanie okresowych przegladow konserwacji sprz¢tu komputerowego znajdujacego
sie w Urzedzie Gminy Wloctawek i1 w podleglych jednostkach organizacyjnych,

14) sprawdzanie raz w miesigcu obecnosci wirusow  komputerowych przy uzyciu
odpowiedniego programu antywirusowego,

15) pomoc uzytkownikom w obstudze programéw objetych umowa licencyjna,

16) administracja i konserwacja sieci komputerowe;j.

17) instalacja i wdrazanie oprogramowania,

18) obstuga transmisji obrad Sesji Rady Gminy Wloclawek:

19) obstuga informatyczna wyborow m.in. prezydenckich, parlamentarnych, do parlamentu
europejskiego;

20) wykonywanie innych prac zaleconych przez Wojta, Skarbnika i Sekretarza Gminy oraz
Kierownikow jednostek organizacyjnych.

4. Wymagane dokumenty:

1) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny;

2) wlasnorgcznie podpisany zyciorys (CV);

3) wypelniony 1 wiasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy ubiegajace] sig¢
o zatrudnienie:

4) kserokopie dokumentow poswiadczajacych wymagane wyksztalcenie (dyplom, dyplomy
potwierdzajace posiadanie wyzszego wyksztalcenia), potwierdzone za zgodnos¢
z oryginalem;




5) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejgtnosci
zawodowe, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem;

6) kserokopie $wiadectw pracy (w przypadku posiadania stazu pracy). potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem;

7) wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;
8) kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych jest zobowigzany zlozy¢ kopi¢ dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnos¢, potwierdzona za zgodnosé z oryginatem.

10) wiasnorgcznie podpisane o$wiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych wraz z klauzulg informacyjna na potrzeby ogloszonego naboru. zgodnie z wzorem
zamieszczonym wraz z ogloszeniem o naborze.

Zaswiadczenie lekarskie 1 zaswiadczenie o niekaralnosci bedzie wymagane od osoby
zatrudnionej w wyniku przeprowadzonego naboru przed podpisaniem umowy o prace.

5. Miejsce i termin skladania dokumentow:

1) wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknigtej 1 zaklejonej kopercie z dopiskiem:

. ROR.210.1.3.2019 - Nabodr na stanowisko informatyka w Referacie Organizacyjnym
Urzedu Gminy Wloctawek™ w nieprzekraczalnym terminie do 7 czerwea 2019 r. w Urzedzie
Gminy Wioctawek, ul. Krolewiecka 7, 87-800 Wioctawek pok. Nr 5.

Dokumenty, ktore wptyna do Urzedu Gminy Wioctawek po wskazanym wyzej terminie nie
beda rozpatrywane:

2) informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie BIP pod adresem

http://bip.gmina.wloclawek.pl oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Wloclawek,
ul. Krolewiecka 7, w trybie okreslonym w § 15 Regulaminu naboru na wolne stanowisko
urzednicze w Urzgdzie Gminy Wloctawek.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) stanowisko informatyk w Referacie Organizacyjnym Urzedu Gminy Wioctawek, Gmina
Wioctawek:

2) wymiar etatu — 1 etat;

3) miejsce pracy — Urzad Gminy Wloctawek, ul. Krolewiecka 7. Referat Organizacyjny,
Gmina Wloclawek:

4) data rozpoczecia pracy — 1 lipiec 2019 r.:

5) lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenie biurowe, w ktorym bedzie swiadczona praca,
zlokalizowane jest na pigtrze budynku B. W budynku B Urzedu Gminy Wloclawek nie ma
windy. Praca na zajmowanym stanowisku wigze si¢ z przemieszczaniem si¢ pomiedzy
pomieszczeniami oraz budynkami Urzedu Gminy Wloclawek, ul. Krolewiecka 7, oraz praca
w terenie — teren gminy Wloctawek. Praca swiadczona w pelnym wymiarze czasu pracy
wymaga kontaktu z interesantami i w znacznej mierze opiera si¢ na obstudze komputera.

7. Informacja dotyczqca wskainika zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce
w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
osob niepelnosprawnych:



Informuje sie, ze wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce w miesiacu
kwietniu 2019 r., w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, nie wyniost co najmniej 6%.

my ind.




