Wtoctawek. dnia 6 maja 2019 r.
ROR.210.1.3.2019

Ogloszenie o naborze
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Wloclawek.

Wojt Gminy Wioclawek ogtasza otwarty 1 konkurencyjny nabdr na wolne stanowisko
urzednicze:
Informatyk
w Referacie Organizacyjnym
Urzedu Gminy Wloclawek
w wymiarze 1 etatu.

1. Niezbedne wymagania kandydatow:

1) wyksztalcenie wyzsze, preferowane o kierunku informatycznym:

2) dobra znajomos¢ zagadnien techniczno — informatycznych.

3) umiejetnos¢ tworzenia dynamicznych stron internetowych oraz ich administrowania.

4) znajomos¢ jezyka PHP, XHTML. szablonéw CSS, Java Script, znajomos¢ bazy MySQL.
5) znajomos¢ obslugi oprogramowania do obrobki grafiki firmy Adobe,

6) znajomos¢ systemow operacyjnych Windows, Linux oraz pakietow biurowych Microsoft
Office. Open Office.

7) znajomos¢ zagadnien technicznych zwiazanych ze sprzetem komputerowym oraz sieciami.
8) znajomos¢ przepisow prawa z zakresu informatyzacji podmiotow publicznych oraz dostepu
do informacji publicznej,

9) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260, 1669);

10) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych:

11) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku informatyka w Referacie
Organizacyjnym Urzedu Gminy Wioctawek:

12) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

2. Dodatkowe wymagania:

1) umiejetnosé pracy w zespole;

2) komunikatywnos¢:

3) samodzielnosc¢:

4) zaangazowanie;

5) wysoka kultura osobista;

6) doswiadczenie zawodowe na stanowisku informatyka;
7) dyspozycyjnosé:

8) nieposzlakowana opinia;



9) prawo jazdy kat. B.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku informatyka:

1) administrowanie strong internetowa Gminy Wioctawek, wdrazanie nowych rozwiazan
technologicznych z zakresu informatyki oraz state ich udoskonalanie,

2) wspolpraca z poszczegélnymi referatami i stanowiskami pracy, a takze z jednostkami
organizacyjnymi Gminy Whoctawek.

3) realizowanie projektéw zwigzanych z eclektronicznym usprawnianiem funkcjonowania
urzedu 1 obstugi interesantow.

4) wdrazanie elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Gminy Wioctawek,

5) realizowanie caloksztaltu spraw zwigzanych z zapewnieniem ochrony danych
przetwarzanych w systemach informatycznych z uwzglednieniem obowiazujacych przepisow
prawa,

6) administrowanie podmiotowa strong Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Whoctawek,

7) administrowanie 1 ewidencja kont uzytkownikdéw systemoéw informatycznych,

8) dokonywanie przegladéw sprzetu komputerowego oraz usuwanie usterek a takze biezace
instalowanie oprogramowan antywirusowych.

9) szkolenie 0s6b w zakresie obshugi oprogramowania specyficznego dla danego stanowiska
pracy oraz wdrazania nowych oprogramowan i systemow informatycznych.

10) ewidencja archiwizacji nosnikéw danych komputerowych,

11) wprowadzanie nowych wersji (aktualizacja) stosowanych w Urzedzie Gminy Wioclawek
oprogramowar,

12) przeprowadzenie konserwacji sprzetu komputerowego znajdujacego si¢ w Urzedzie
Gminy Wioctawek.

13) pomoc uzytkownikom w obsludze programéw objetych umowa licencyjna,

14) nadzor nad funkcjonowaniem serwerowni oraz biezace monitorowanie serwerdw,

15) instalacja i wdrazanie nowych oprogramowar.

16) realizacja obowiazkow zwiazanych z transmitowaniem i utrwalaniem obrad sesji Rady
Gminy Wloctawek za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk,

17) realizacja obowiazkéw zwiazanych z funkcjonowaniem systemu do sporzadzania
1 utrwalania imiennego wykazu gtosowan radnych podczas obrad Rady Gminy Wioctawek,
18) petienie obowiazkdéw administratora wewngtrznych systemow informatycznych,

19) wspolpraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie rozwoju, funkcjonowania 1 biezgcej
eksploatacji wewnetrznej sieci informatyczne;.

20) koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem i eksploatacja urzadzen
biurowych i systemow tacznosci (kserokopiarki, fax, sie¢ telefoniczna).

21) zapewnienie niezbednych warunkow do przygotowania oraz przeprowadzenia pod
wzgledem informatycznym wybordow wszystkich szczebli oraz referendow.

22) wykonywanie innych prac zaleconych przez Wéjta, Skarbnika i Sekretarza Gminy.

4. Wymagane dokumenty:
1) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny;
2) wlasnorecznie podpisany zvciorys (CV):



3) wypeliony 1 wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy ubiegajacej sie
o zatrudnienie;

4) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wymagane wyksztatcenie (dyplom, dyplomy
potwierdzajace  posiadanie wyzszego wyksztalcenia). potwierdzone za zgodno$é
z oryginatem;

5) kserokopie innych dokumentow potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
zawodowe, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem;

6) kserokopie swiadectw pracy (w przypadku posiadania stazu pracy), potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem;

7) wlasnoregcznie podpisane oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe:
8) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych jest zobowiazany zlozy¢ kopie dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnosc. potwierdzona za zgodnosé z oryginatem.

10) wlasnorgcznie podpisane oswiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych wraz z klauzulg informacyjna na potrzeby ogloszonego naboru, zgodnie z wzorem
zamieszczonym wraz z ogloszeniem o naborze.

Zaswiadczenie lekarskie i zaswiadczenie o niekaralnosci bedzie wymagane od osoby
zatrudnionej w wyniku przeprowadzonego naboru przed podpisaniem umowy o prace.

5. Miejsce i termin sktadania dokumentow:

1) wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej i zaklejonej kopercie z dopiskiem:

. ROR.210.1.3.2019 - Nabor na stanowisko informatyka w Referacie Organizacyjnym
Urzedu Gminy Wloctawek™ w nieprzekraczalnym terminie do 20 maja 2019 r. w Urzedzie
Gminy Wloctawek. ul. Krolewiecka 7, 87-800 Wioctawek pok. Nr 5.

Dokumenty. ktore wptyna do Urzedu Gminy Wloctawek po wskazanym wyzej terminie nie
beda rozpatrywane:

2) informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie BIP pod adresem
http://bip.gmina.wloclawek.pl oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Wloctawek.
ul. Krélewiecka 7. w trybie okreslonym w § 15 Regulaminu naboru na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Gminy Wloctawek.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) stanowisko informatyk w Referacie Organizacyjnym Urzedu Gminy Wioctawek, Gmina
Wioctawek;

2) wymiar etatu — 1 etat:

3) miejsce pracy — Urzad Gminy Wtloctawek, ul. Krolewiecka 7, Referat Organizacyjny,
Gmina Wtoclawek;

4) data rozpoczecia pracy — 1 lipiec 2019 r.;

5) lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenie biurowe, w ktorym bedzie swiadczona praca.
zlokalizowane jest na pigtrze budynku B. W budynku B Urzedu Gminy Wloctawek nie ma
windy. Praca na zajmowanym stanowisku wiaze si¢ z przemieszczaniem si¢ pomiedzy
pomieszczeniami oraz budynkami Urzedu Gminy Wioctawek. ul. Krdlewiecka 7. oraz praca
w terenie — teren gminy Wloctawek. Praca $wiadczona w pelnym wymiarze czasu pracy



wymaga kontaktu z interesantami i w znacznej mierze opiera si¢ na obstudze komputera
1 sprzetu informatycznego.

7. Informacja dotyczgca wskaZnika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce
w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
osob niepetnosprawnych:

Informuje si¢. ze wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce w miesiacu
kwietniu 2019 r., w rozumieniu przepisoOw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s0b niepelnosprawnych. nie wyniost co najmniej 6%.




