URZAD GMINY WLOCLAWEK
ul. Krélewiecka 7
87-800 WLOCLAWEK

tel. 54/ 230 53 00, fax 230 53 53 Wioctawek, dnia 18 marca 2019 r.
REGON: 000551295

NIP: 888-21-79-524
ROR.210.1.1.2019

Ogloszenie o naborze
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Wloclawek.

Wajt Gminy Wioctawek oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
urzednicze:
Stanowisko do spraw przygotowania, realizacji i rozliczenia technicznego inwestycji
w Referacie Budownictwa, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej
Urze¢du Gminy Wloclawek
w wymiarze 1 etatu.

1. Niezb¢dne wymagania kandydatéw:

1) wyksztalcenie wyzsze;

2) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260, 1669);

3) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku do spraw przygotowania,
realizacji i rozliczenia inwestycji w Referacie Budownictwa, Rolnictwa i Gospodarki
Komunalne] Urzedu Gminy Wthoctawek;

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

2. Dodatkowe wymagania:

[) umigjetnosé pracy w zespole:

2) komunikatywnos¢:

3) samodzielnosé;

4) zaangazowanie;

5) wysoka kultura osobista;

6) doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku;
7) biegla obstuga komputera i urzadzen biurowych:
8) dyspozycyjnos¢:

9) nieposzlakowana opinia;

10) prawo jazdy kat. B.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku do spraw przygotowywania, realizacji
i rozliczenia technicznego inwestycji:

1) Prowadzenie prac zwiazanych z przygotowaniem zalozen dokumentacji projektowo —
kosztorysowej w tym:



a) pozyskiwanie materialéw niezbgdnych do wlasciwego opracowania dokumentacji
technicznej, w tym w razie potrzeb warunki techniczne od gestorow sieci;

b) dokonywanie rozpoznania lokalizacji inwestycji;

¢) opracowanie danych wyjsciowych do projektowania dla zadas inwestycyjnych;

2) Przygotowanie zlecen do wykonania niezbednych ekspertyz, opinii i projektow oraz innych
opracowan zwigzanych z przygotowaniem zadan inwestycyjnych;

3) Sporzadzanie wniosku o przeprowadzanie postgpowania przetargowego przy ustalaniu
kryteriow oceny ofert dla potrzeb SIWZ dla danego zadania inwestycyjnego;

4) Egzekwowanie realizacji zawartych uméw na wykonanie dokumentacji projektowo —
kosztorysowej;

5) Odbieranie i sprawdzanie kompletnosci dokumentacji projektowo — kosztorysowe;
a w szczegolnoscei:

a) zgodnosci z zawarta umowa,

b) zgodnosci z warunkami technicznymi uzyskanymi od gestordw sieci,

¢) wymaganych uzgodnien;

d) kompletnosci wymaganych kosztorysow i zbiorczych zestawien kosztorysow,

¢) kompletnosci i zgodnosci wersji elektronicznej z wersjg papierowa;

6) Przygotowanie i sktadanie wnioskow i uzyskanie od wiasciwego organu administracji:

a) niezbednych decyzji lokalizacyjnych,

b) decyzji srodowiskowych,

¢)pozwolen na budowe lub zgloszenia wykonywanych robét;

7) Przekazywanie dokumentacji wraz z umowg wykonawcy inspektorem nadzoru
inwestycyjnego:

8) Branie udziatu w pozyskiwaniu srodkow zewngtrznych na prowadzone inwestycje;

9) Uczestniczenie w przygotowaniu wnioskéw aplikacyjnych na uzyskanie s$rodkéw
zewngtrznych;

10) Opracowanie okresowych 1 doraznych informacji o stanie realizacji prowadzonych zadan;
I1) Biezgce monitorowanie przepiséw w zakresie rozwigzan projektowych, prowadzenia
procesu inwestycyjnego;

12) Prowadzenie korespondencji w zakresie przydzielonych zadan;

13) Wspdlpraca z komorkami organizacyjnymi Gminy.

4. Wymagane dokumenty:

1) wiasnorgcznie podpisany list motywacyjny;

2) wlasnorgeznie podpisany zyciorys (CV);

3) wypelniony i wiasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o
zatrudnienie;

4) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wymagane wyksztalcenie (dyplom, dyplomy
potwierdzajace  posiadanie  wyzszego wyksztalcenia). potwierdzone za zgodnosc
z oryginalem;

5) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnoscei
zawodowe, potwierdzone za zgodnoéé z oryginatem;

6) kserokopie $wiadectw pracy (w przypadku posiadania stazu pracy), potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginalem;

7) wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;



8) kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z uprawnienia o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych jest zobowigzany zlozyé kopi¢ dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosé, potwierdzona za zgodnosé z oryginatem.

10) wiasnorgeznie podpisane o$wiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych wraz z klauzulg informacyjna na potrzeby ogloszonego naboru, zgodnie z wzorem
zamieszczonym wraz z ogloszeniem o naborze.

Zaswiadczenie lekarskie i zaswiadczenie o niekaralnosci bedzie wymagane od osoby
zatrudnionej w wyniku przeprowadzonego naboru przed podpisaniem umowy o prace.

3. Miejsce i termin skladania dokumentow:

1) wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej i zaklejonej kopercie z dopiskiem:
.Stanowisko ds. przygotowania, realizacji 1 rozliczenia technicznego inwestycji
ROR.210.1.1.2019 - w Referacie Budownictwa, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej Urzedu
Gminy Wioctawek™ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 1 kwietnia 2019 r. w Urzedzie
Gminy Wloctawek, ul. Krolewiecka 7, 87-800 Wioclawek pok. Nr 5.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu Gminy Wloctawek po wskazanym wyzej terminie nie
beda rozpatrywane;

2) informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie BIP pod adresem
http:/bip.gmina.wloclawek.pl oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Wiloctawek,
ul. Krolewiecka 7, w trybie okreslonym w § 15 Regulaminu naboru na wolne stanowisko
urz¢dnicze w Urzedzie Gminy Wioclawek.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) stanowisko ds. przygotowania. realizacji i rozliczenia technicznego inwestycji w Referacie
Budownictwa, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej Urzedu Gminy Wioctawek:

2) wymiar etatu — 1 etat;

3) migjsce pracy — Urzad Gminy Wioclawek, ul. Krélewiecka 7, 87-800 Wioclawek, Referat
Budownictwa, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej;

4) data rozpoczecia pracy — 1 czerwea 2019 r.;

5) lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenie biurowe, w ktérym bedzie $wiadczona praca,
zlokalizowane jest na pigtrze budynku A. W budynku A Urzedu Gminy Wioctawek nie ma
windy. Praca na zajmowanym stanowisku wiaze sic z przemieszczaniem si¢ pomiedzy
pomieszczeniami oraz budynkami Urzedu Gminy Wioctawek, ul. Krélewiecka 7, oraz praca
w terenie — teren gminy Wioclawek. Praca $wiadczona w pelnym wymiarze czasu pracy
wymaga kontaktu z interesantami i w znacznej mierze opiera si¢ na obstudze komputera.

7. Informacja dotyczgca wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce
W rozumieniu prrepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych:



Informuje sig. Zze wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce w miesiacu
lutym 2019 r., w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, nie wyniést co najmniej 6%.




