] ZAPYTANIE OFERTOWE
SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM 1
ZAGRANICZNY

Znak: ROR.271.1.29.2017

1. Dane Zamawiajacego:
Gmina Wioclawek z siedziba ul. Krélewiecka 7 87-800 Wloclawek tel. (54) 230-53-34

fax. (54) 230-53-53
e-mail: przetargi@g. wloclawek.pl wrzad@gmina. wloclawek pl
strona internetowa: WWW.emina.wloclawek.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie usiug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w Zakresie  priyjmowania, prremieszczania i dorgczania priesylek
pocztowych, ich ewentualnych zwrotow oraz realizowanie przekazow pocztowych dla
Urzedu Gminy Wloctawek ul. Krolewiecka 7, oraz Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej Gminy Wiloctawek ul. Krélewiecka 7 we Wloclawku i odbior przesylek
pocztowych z siedziby Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) oraz ustugi odbioru przesylek 7 siedziby
Zamawiajqcego, sklasyfikowanych kategorii, ktore bedg swiadczone w dni robocze od
poniedziatku do pigtku.

2.1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik mr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego. Pozostale warunki dotyczace realizacji zamoéwienia zostaly
okreslone w pkt. 9 zapytania ofertowego: Postanowienia umowne —wzor umowy.

2.2. Ilosci wskazane w zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego sa wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy z ktérymi Zamawiajgcy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o
realizacje ustugi w wielkosciach podanych w tabeli (zal.1).

3. Opis wymagan:

3.1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca byl operatorem pocztowym w rozumieniu
art. 3 pkt.12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz.
1481) - przedsiebiorca uprawnionym do wykonywania dzialalnosci pocztowej, na
podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy - Prawo pocztowe,
pozwalajacy na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 doreczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym lub
posiada zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 181 ustawy -
Prawo pocztowe.

3.2. W postepowaniu mogg wzig¢ udzial Wykonawcy. ktérzy speiniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego w okolicznosciach, wskazanych w art. 24 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.1579 ze zm.)

3.3. W postgpowaniu mogg wziag¢ udzial Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udziatu
w  postepowaniu okres$lone przez Zamawiajacego - art. 25 ust.] ustawy — Prawo
zamowien publicznych.

3.4. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy



(Dz. U. z 2016r. poz. 1666 z pézn. zm.) lub odpowiadajace mu formy zatrudnienia
okreslone w przepisach panstw czltonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego 0s6b wykonujgcych dzialalno$é operacyjna (doreczycieli).
Przez dzialalnos¢ operacyjng osob realizujgcych przedmiotowe zamowienie Zamawiajacy
rozumie dziatalno$¢ Wykonawey zwigzana z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem
przesylek pocztowych w zwigzku z realizacjg przedmiotowego zamowienia.

3.4.1. Zatrudnienie wskazanej w ofercie liczby 0sob powinno trwaé nieprzerwanie przez caly
okres realizacji niniejszego zamowienia.

3.4.2. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do przekazywania Zamawiajagcemu raportOw raz na
kwartal (do 15 dnia nast¢pnego kwartatu) obejmujgcych informacje o liczbie osob
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktorym zostanie powierzona realizacja
przedmiotu zamowienia (dorgczycieli).W ostatnim kwartale Wykonawca zobowiazany
jest do dostarczenia ww. raportu wraz z wystawiong faktura.

3.4.3. Uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie sankcji z tytulu niespelnienia wymagan
okreslonych w pkt 3.4.1. i 3.4.2. zostaly uregulowane w postanowieniach umowy
stanowiacych zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego .

3.4.4. Zamawiajacy informuje, iz w razie jakichkolwiek watpliwosci odnosnie zatrudnienia

przez Wykonawce o0s6b wykonujacych dzialalnos¢ operacyjna (dorgczycieli) na podstawie

umowy o pracg, uprawniony jest do powiadomienia wlasciwego inspektoratu pracy

1 zwrocenia si¢ o przeprowadzenie przez niego kontroli.

4. Wykaz dokumentow:

4.1. Oswiadczenie Wykonawcy o spetianiu warunkéow udziatu w postepowaniu — zal. 2
(oferta) do zapytania ofertowego.

4.2. Zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostal wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych,

4.3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetnienia
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych
- wzor - zal. 3 do zapytania ofertowego,

4.4. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnoéci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii,
wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert,

4.5. wykaz oséb, ktore beda zatrudnione do realizacji przedmiotu zamoéwienia na podstawie
umowy o pracg w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy — wzor zal. 5 do zapytania
ofertowego.

4.6. wykaz placowek znajdujacych si¢ w odleglosci do 1 km od siedziby Zamawiajacego — ul.
Krélewiecka 7, 87 -800 Wloclawek

5. Opis sposobu obliczania ceny

5.1. Cena przedmiotu zamoéwienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z
prawidlowa realizacjg niniejszego zamdéwienia.

5.2. Cena musi uwzglednia¢ wymagania zapytania ofertowego oraz obejmowaé wszystkie
koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami, realizacji przedmiotu zamdwienia.

5.3. Cen¢ nalezy poda¢ w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji
Wykonawcy, uwzgledniajac doswiadczenie i wiedze zawodowa Wykonawey, jak i wszelkie
koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia, podatki oraz rabaty, upusty itp.,
ktérych Wykonawca zamierza udzielié.

5.4. Nie przewiduje si¢ zadnych przedplat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu
umowy, a platnos¢ nastapi zgodnie z zapisami umowy, ktdrej wzor dotaczono do zapytania
ofertowego.



5.5. Cena oferty winna by¢ podana do dwoch miejsc po przecinku.

5.6. Nie dopuszczalne sg negocjacje cenowe.

5.7. Cena oferty powinna by¢ ceng brutto zawierajaca VAT.

5.8. Cena podana w ofercie powinna by¢ cena kompletna, jednoznaczna i ostateczna.

5.9. Rozliczenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w PLN.

5.10. W sytuacji, gdy w postgpowaniu o zamowienie publiczne biorg udzial podmioty
zagraniczne, ktore na podstawie odrgbnych przepisoéw nie sg zobowigzane do uiszczenia
VAT na terenie Polski, oferty sporzadzone przez takich Wykonawcow zawierajg cene z 0 %
stawka VAT. Obowiazek podatkowy w sytuacji nabywania towaréw lub ustug od podmiotow
zagranicznych, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i uslug spoczywa
wowczas na Zamawiajagecym. Dokonujac czynnosci oceny oferty w zakresie kryterium ceny
Zamawiajacy dla poréwnania tych ofert doliczy do ceny ofertowej podmiotdw zagranicznych,
kwote naleznego VAT oraz cta (jesli dotyczy — Wykonawcy spoza Unii Europejskiej), ktore
obcigzaja Zamawiajacego z tytutu realizacji umowy.

5. 11. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
ktéry mialby obowiagzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte,
informuje Zamawiajacego (jesli dotvezy), czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos¢ bez kwoty podatku

6. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia
6.1. Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nizej podanym kryterium i jego

waga:
1) Cena /C/ - 60%
2) Kryterium zatrudnienia /KZ/ -20%
2) Czas reakeji na wezwanie / CzR/ - 20%

6.1.1. Cena /C/- waga 60 %

Przy obliczaniu ilosci punktow w kryterium — ,,cena” /C/ zostanie zastosowany nastepujacy
WZOr:

C min
C="cp x 60% x 100

C- ilos¢ punktow przystugujaca w kryterium cena,
C min- najnizsza cena ze zlozonych ofert,
Cb- cena oferty badane;.

6.1.2. Dla kryterium: ,,Czas reakcji na wezwanie”/ CzR/



Wykonawca w ofercie (w formularzu ofertowym) musi wskaza¢ czas reakcji na wezwanie,
tzn. czas dodatkowego odbioru poczty, badZ oddania (zwrotu) nieprawidlowo oznaczonej
poczty z siedziby Zamawiajacego przy ul. Krolewieckiej 7, 87-800 Wioctawek , pictro I,
Sekretariat (w dniach od poniedziatku do czwartku w godz. 10.00 do 15.00 w piatek w godz.
10.00 do 14.00). Przy czym punktowany bedzie czas do 30 minut od momentu zgloszenia
przez Zamawiajacego telefonicznie, e-mailem badz faksem tej potrzeby Wykonawcy.

Sposdb oceny oferty:

Waga kryterium wynosi 20%, przy czym 1% to 1 pkt.

Zaoferowany czas reakcji na wezwanie — od 31 minuty do 60 minut - oferta otrzyma 0 pkt.
Zaoferowany czas reakcji na wezwanie do 30 minut - oferta otrzyma 20 pkt.

6.1.3. Dla kryterium zatrudnienia /KZ/ — osoby wykonujgce dzialalno$é¢ operacyjna w
realizacji niniejszego zamodwienia na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego,
zatrudnione na umowe o prace wedlug stanu na dzien 31.10.2017r. : waga 20%

Ocena ofert dokonana begdzie poprzez przyznawanie punktéw, wedlug nastepujacego wzoru:
Liczba 0sob wykonujacych dzialalnos¢ operacyjng w realizacji niniejszego
zamdwienia na terenie wojewodztwa kujawsko - pomorskiego zatrudniona na umowg
o prace wedlug stanu na dzien 31.10.2017r.. wynikajaca z oferty badanej
Liczba punktOw = —mememm e x 20 punktow
Najwicksza liczba oséh wykonujacych dzialalnosé operacyjna w realizacji
niniejszego zamodwicnia na terenie wojewddziwa kujawsko- pomorskicgo zatrudniona
na umowe o prace wedtug stanu na dzien 31.10.2017r.. wynikajaca z ofert.
ktore nie podlegaja odrzuceniu

Przez dziatalno$¢ operacyjna Zamawiajacy rozumie dziatalnos¢ Wykonawcy zwiazang z
bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesylek pocztowych w zwigzku z realizacjg
przedmiotowego zamdwienia.

6.2. Za ofertg najkorzystniejsza zostanie uznana oferta ktora uzyska najwyzsza taczng iloscé
punktow za wszystkie kryteria sposrod ofert nie odrzuconych wg wzoru:

L=C+KZ+CzR

gdzie:

b — taczna ilosé punktéw przystugujaca za wszystkie kryteria.

C — punkty przyshugujace w kryterium ,,Cena”™ ,

KZ — punkty przystugujgce w kryterium ,.Kryterium zatrudnienia™,
CzR - punkty przystugujace w kryterium ,.Czas reakcji na wezwanie™.

Oferta ta otrzyma 100 punktow. Pozostale oferty otrzymajg proporcjonalnie mniejsza liczbe
punktow zgodnie z wzorami zawartymi w pkt. 6.1. Obliczenia dokonywane beda z
zaokragleniem do dwoch miegjsc po przecinku.

7. Termin i miejsce zloZenia i otwarcia oferty

Oferte w zamknietej kopercie z oznaczeniem ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagraniczny” nalezy zlozy¢ do dnia 14 grudnmia 2017 r. do godziny 13:00
w Urzedzie Gminy Wloclawek ul. Krolewiecka 7, 87-800 Wloclawek - budynek A, I pietro,
pokdj nr 5 (sekretariat). Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14 grudnia 2017 r. o godz. 13:15



w Urzedzie Gminy Wloclawek ul. Krolewiecka 7, 87-800 Wloclawek - budynek B, I
pietro, sala konferencyjna.

8. Termin realizacji zaméwienia oraz zwigzania oferts

Wymagany termin wykonania zamdwienia od dnia 01 stycznia 2018 r. do dnia 31 grudnia
2018 r. lub do wyczerpania maksymalnej kwoty, o ktérej mowa w § 8 umowy (zatgcznik nr 6
do zapytania ofertowego tj. taczna warto$¢ Umowy nie przekroczy catkowitej ceny oferty
wybranego Wykonawcy.

Termin zwiazania oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu skladania ofert.

9. Formularze niezbedne do zlozenia oferty
8.1. Druk oferty — zat. 2
8.2. O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania i spelniania
warunkow w postepowaniu — zal. 3
8.3. Oswiadczenie o zaakceptowaniu drukow ,,potwierdzenia odbioru™ — zal. 4
8.4. Wykaz osob, ktore beda zatrudnione do realizacji przedmiotu zamowienia na
podstawie umowy o prace w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy - zal. 5
8.5. Wzor umowy —zat. 6.

10. Postanowienia umowne — wzoér umowy — zal. 6
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