f NR 143 D
W(O TA GMINY WEOCLAWEK
z dnia 1 grudnia 2016 r.

wanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Gming

wt. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
m (tJ. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zmianami: 1579) oraz art. 99 i art.
3 wustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
16 r. poz. 710 ze zmianami: 846, 960, 1052, 1206, 1228, 1579), art. 3
1 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od
lokonywania zwrotu Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje
veh z u.” “alem Srodkow pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej lub
tich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki

2go (Dz.U. z 2016 r. poz. 1454)

uje:

pewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie
alej ,,Gming” 1 jej jednostkach organizacyjnych zwanych dalej
si¢ obowigzujgce od  stycznia 2017 r. — procedury w tym zakresie

ir 1 do niniejszego zarzadzenia.

y okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie gminne
oclaw:  wg wykazu stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszego

ynego z podaniem pelnej oraz skroconej nazwy jednostki.

>nie niniejsze nalezy traktowaé jako jeden z elemen w~ polityki

“Wiloclawek.

Jje si¢ dyrektoréw i kierownikéw jednostek do $cistego przestrzegania

:nia oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci



§5 z mniewcho wzyciezdniem sty 1a2017r.



U sac e:

. wyrokt ‘rybunalu Sprawiedliwosci UE z dnia 29.09.2015 r., wynika, Ze gminne
jednostki organiz  yjne nie posiadaja odrgbnosci podatkowej na gruncie podatku od towaréw
1 ustug.

W celu z :wnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku od towaréw i ushug
w Gminie Wlor wek i jej jednostek organizacyjnych opracowane zostaly niniejszym
zarzadzeniem sz¢  gélowe procedury obowii..-jace w tym zakresie.

Zarzadzenie nak la na dyrektorow, kierownikéw jednostek organizacyjnych okreslone

obowigzki w zak  ie organizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug.



Zalgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 143/2016
Wojta Gminy Wioctawek

z dnia 1 grudnia 2016 1.

Procedury ob« rujace w zakresie zapewnienia poprawnos$ci i spc noSci rozliczen

podatku VAT ninie Wloclawek oraz w jednostkach organizacyjnych

1. Zobowigzuje lyrektoréw i kierownikow jednostek do dokonania przegladu do odow

budzetowyc
katem opod
kategorie:

a) objetych
b) objetych
¢) niepodle

2. Jednostki pc

informacji c

3. Nowe umov

Wioctawek
jednostki, pe
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Gminy (i n
(w tym dot
$wiadczenie
powinny b
VAT-7 ski
swo 1,
(inna gmine
a wynikajg

deklaracjacl

5. Faktury wy:

o ktérych m

igganych pr. : jednostke i odprowadzanych do budzetu Gminy pod

vania podatkiem od towarow i ustug VAT, oraz podziatu ich na trzy
Inieni:  od VAT,

wigzujgcymi stawkami VA,

>ych opodatkowaniu VAT — zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

1y aneksowaé zawarte wczesniej umowy lub stosowa¢ inng forme
anie nabywcy towaru badz ustugi.

)0 dniu 1 stycznia 2017) nalezy zawiera¢ w imieniu Gminy (Gmina
ezentowana przez dyrektora, kierownika jednostki — podaé nazwe tej
NIP Gminy: 888 287 83 34).

e czynnosci jednostek wymienionych w zalgczniku, na rzecz wilasnej
wrét), a takze odptatne czynnosci pomiedzy samymi tymi jednostkami
1 i refakturowanie mediow, najem sal), od stycznia 2017 r. stajg si¢
rewngtrznymi. Zatem dokumentowane powinny by¢ notg ksiegowa i nie
imowane w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych deklaracjach
ych przez te jednostki gminie. Nie dotyczy to jednak odptatnych
strong takiej transakcji be’ ‘e inna jednostka  norzadu terytorialne~o
viat, wojewddztwo). Woweczas takg transakcj¢ dokumentuje si¢ faktura,
ad kwoty ujmowane sg w ewidencjach rzedazy oraz czastkowych
T-7 sktadanych przez te jednostki Gminie.

one przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy,

w art. 106 e ustawy o VAT. Ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu






myw.
naliczoneg
zakup zwi
stawkami

zerowych.

9. W jednos

10.

11.

12.

kierownik:
i ewentual
nalezy prz
Jezeli jec
,,odwrotne
deklaracje
Zi_.__€SZCZ
Deklaracje
sporzadzo:
powinny
VAT-7, tj
podatkows
w groszac
sktadaé de
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W celu p
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a) Wyzne¢
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b) Dostar

podsta

Finans

miesig
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“tur, z ktérych " Inostka } siada prawo do odliczen ~odatku
I. Prawo takie jednostce przystuguje wylacznie wéwczas, gdy dokonany
jest z czynnosciami jednostki, ktére zostaly lub zostang opodatkowane

u VA, w obowigzujgcej wysokosci. Obowigzuje sporzadzanie ewidencji

nieposiadajacych kas rejestrujacych, zobowigzuje sie dyrektorow,
y przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie podatku VAT
ybowigzku zainstalowania kas rejestrujgcych. Informacje w tym zakresie
. do Referatu Finansowego.
1 w danym miesigcu dokonala transakcji objetej procedurg tzw.
icigzenia”, to powinna przekazaé wraz z deklaracja VA.-7, takze
27 zgodnie ze wzorem przewidzianym wlasciwymi przepisami prawa,
niej wymagane dane dotyczace nabywcy.
jstkowe” sporzgdza si¢ na podstawie danych wynikajacych ze
izez jednostke rejestrow VAT. Ewidencje dla potrzeb podatku VAT
k prowadzone, aby umozliwialy prawidlowe sporzgdzanie deklaracji
zglednieniem prawidlowego okreslenia momentu powstania obowigzku
{woty ujmowane w deklaracjach powinny obejmow.  wartosci
nie nalezy stosowaé zaokraglen kwot do pelnych ztotych. Nalezy rowniez
je zerowe. Deklaracje ,,czastkowe” nalezy sporzadza¢ zgodnie ze wzorem
viasciwymi przepisami prawa dla deklaracji VA .-7.
>wego rozliczania przez Gming Wioctawek podatku VA. z Urzedem
ywigzuje si¢ dyrektordw i kierownikéw jednostek do:
. 0sOb odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczen podatku od towaréw
w jednostce.

czastkowych rejestrow zakupu i sprzedazy oraz sporzadzonej na ich
zastkowej deklaracji VA. (oraz dodatkowo VAT-27) do Referatu
Urzgdu Gminy Wloclawek do 15-go dnia miesigca nastepnego po
ktory spc  3dzono deklaracje. Jezeli dzien ten przypada na dzieh wolny
alezy dokumenty przekaza¢ w nastepnym dniu roboczym. Dokumenty te
ddpisane przez dyrektora, kierownika i glownego ksiegowego jednostki.
zklaracje dla podatku od towaréw i ustug (VAT-7) oraz ewidencje nalezy

wersji papierowej oraz elektronicznej (do pracownika zajmujgcego sie

podatku od towaréw i ustug).
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oblii  mej kwoty podatku VAT, ktora jest wynikiem i “iczenia podatku
ke, do 20-tego dnia kazdego miesigca, za  esigc poprzedni, na rachunek
32001 0070 0711 0004 w tresci przelewu wpisujac ,,VAT za miesigc ... -
itki”.

‘.osownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce,

»$ci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku

i¢ z obowi...jacymi przepisami prawa podatkowego — ustawy o podatku

ushug.

gdy po przestaniu rejestrow i deklaracji VAT zostang stwierdzone
i w tych dokumentach lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca
okonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc, nalezy sporzadzi¢
ity czgstkowych ewidencji i deklarac VAT-7 wraz z pisemnym
zyczyny korekty.
>zastkowych ewidencji i deklaracji VAT-7 Gmina sporzadzi zbiorcze
lazy i zakupu, na podstawie ktérych sporzadzi jedng skonsolidowang
datku od towaréw i ustug VAT-7, ktoéra zostanie przestana do Urzedu
!5 dnia miesigca nastepnego po miesigcu rozliczeniowym.
:du Gminy dokonujacy zakupow i sprzedazy, stosujg procedury rozliczen
6w i ustug wedlug obowiazujacych zasad.
ierownicy jednostek Gminy Wtoclawek ponosza odpowiedzialnosé
w zakresie rozliczen VAT, zgodnie z art. 9 Kodeksu karno-skarbowego
zenie dyscypliny finansow publicznych w zakresie zwigzanym
lub nieterminowym przekazanic  dokit :ntdw niezbednych do
tku od towaréw i ustug danej jednostki organizacyjnej oraz w zakresie
cZynnosci.
owadzenia czynnosci przez organy podatkowe lub skarbowe (czynnosci
mtrola podatkowa, kontrola skarbowa, postepowanie podatkowe) wobec
ek, wyznaczony pracownik jednostki w sytuacji, gdy wystgpi taka
wzywany przez Gming Wloclawek w celu zlozenia wyjasnien

skumentow.






