WOJT GMINY
WEOCFAWEK

ZARZADZENIE Nr 98/2016
WOJTA GMINY WEOCLAWEK
7z dnia 7 marca 2016 r.

W sprawie zmiany Regulaminu udzielania zamowier publicznych w  Urzedzie Gminy
Wioclawek, kiorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000

elro

Na podstawie art. 44 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznyeh (tekst jednolity: Dz, U. z 2013 r., poz. 885 ze zmianami:  poz. 938, poz. 1646,
z 2004 r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz. 532,
poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz.
1830, poz. 1854, poz. 1890, poz. 2150) oraz art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzqdzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 15135 ze zmianami poz. 1890)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.W Regulaminie udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Wioclawek.
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro
stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia Nr 168/2014 Wajta Gminy Wloclawek 7z dnia
15 stycznia 2014 roku w  sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzgdzie Gminy Wioctawek, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem
Nr 193/2014 Wojta Gminy Wioctawek z dnia 5 maja 2015r. wprowadza si¢ nastepujace

zmiany:

1) Tytul Regulaminu otrzymuje brzmienie’
.Regulamin udzielania zaméwien publicznych w gminie Wioclawek, ktorych wartosé nie
przekracza wyrazonej w zlotych roéwnowartosci kwoty 30 000 euro™
2) § 1ust.]iust.2 Regulaminu otrzymujg brzmienie:
.8 1. 1.Przepisy niniejszego Regulaminu maja zastosowanie tylko do udzielanych przez
Gming Wioclawek zwang w tresci Regulaminu ,,Zamawiajgcym™. zamowien publicznych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze $rodkéw publicznych

wylgczonych, stosownie do art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo



~

b

zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 poz.2164) - dale] p.z.p., spod jej rygorow, ij. o

wartosci przekraczajacej kwotg 35 000 zI netto, ale nie przekraczajace] wyrazonej w

zlotych polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro. zwanych dalej "zamowieniami”.

W przypadku zaméwien, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 35 000

zlotych, postanowienia Regulaminu nie majg zastosowania, a wydatkowanie $rodkow

moze by¢ realizowane na podstawie wystawionych dokumentow ksiegowych (faktur,

rachunkéw, not ksiggowych) bez koniecznosci zawierania umowy na pismie chyba. ze

z udzieleniem zmowienia zwigzane jest wydluzenie terminu rekojmi. Zamawiajgcy moze

wowcezas prowadzi¢ negocjacije z jednym wykonaweg bgdz wieloma wykonawcami.”
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§ 4. Regulaminu otrzymuje brzmienie:
I. Przed przystgpieniem do procedury udzielenia zamowienia nalezy ustali¢ wartos¢
szacunkowa majgc na uwadze zasady wyrazone w § 2 Regulaminu.
Zakazuje si¢ dzielenia zamowienia oraz zanizania wartosci zamowienia w celu
uniknigcia stosowania ustawy lub unikniecia procedur udzielania zamodwien
publicznych okreslonych ustawa Prawo zamowien publicznych.
Szacowanie wartosci zaméwienia o ktérym mowa w ust. 1 przeprowadzi¢ nalezy w
drodze rozeznania rynku, w szczegdlnosci przez pordwnanic cen zamawianego
asortymentu/ustugi/robot budowlanych na podstawie:
1) ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet.
2) odpowiedzi wykonawcow na zapytania przesylane droga mailowg lub faksowa.

3) rozmoéw telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami.

4. Z rozeznania rynku nalezy sporzadzié¢ protokél wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik

3,

nr 2 do Regulaminu a wydruki ze stron internetowych, odpowiedzi wykonawcéw na
zapytania wysylane drogg elektroniczng czy faksowa, notatki stuzbowe z rozmow

telefonicznych, winny stanowié zatgcznik do protokotu.

W przypadku zamowien. ktoryeh laczna wartoéé¢ szacunkowa przekracza wartosc
szacunkowg 35 000 zt, a nie przekracza kwoty 70 000 7 netto. udzielenie zamowienia
Jest mozliwe po przeprowadzeniu rozeznania rynku o ktérym mowa w ust. 4 oraz
skierowania zapytania do co najmniej dwoch wykonawcow chyba, ze wykonanie
przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

Pracownik realizujacy zamowienie sporzadza protokél, z zamowienia ktorego wartosé
szacunkowa  przekracza warto$¢ 35 000 zt. netto, a nie przekracza wartosci 70 000

zl. netto, wg wzoru stanowiagcego zalgeznik nr 3 do Regulaminu.



7. Protokol zaméwienia wraz z zalacznikami przedstawia si¢ Wojtowi Gminy celem jego
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawceg — wzor umowy zalgeznik

nr 7 do Regulaminu™.

3) Zalaczniki do Regulaminu  otrzymuja brzmienie, jak w zatacznikach do niniejszego

zarzadzenia.




. Zalgeznik nr 1 do Regulaminu

Wioctawek, dnia .........

(znak komorki organizacyjnej realizujacej zamowienie)

ZATWIERDZAM

Waojt Gminy Wioclawek

Whiosek o zatwierdzenie udzielenia zamoéwienia publicznego

dot. zamdwienia publicznego pn.” ...... SFESEERRET T SRR S R T

...................................................................................... proponuje, aby
wyloni¢ Wykonawce na wykonanie powyzszego zamdwicnia na zasadach okreslonych
w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Wioctawek, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro stanowi gcego
zalgeznik do Zarzgdzenia Nr 168/2014 Wéjta Gminy Wioclawek z dnia 15 stycznia 2014
roku  w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w gminie Wloctawek.
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro ze
zmianami.

Do wylonienia Wykonawcy. nie stosuje sic ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych ( Dz.U. z 2015 poz.2164 ) ze wzgledu na szacunkowg wartosé

zamoOwienia, ktora nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Szacowana  wartos¢  zamOwienia  wynosi  .............. zt  netto co  stanowi
rownowartosc.................. euro.

Przelicznik stosowany do przeliczenia ztoty na euro WIBOSL 2 coovis s msse 7L

W budzecie Gminy Wioclawek na ..................... rok zostaly zagwarantowane srodki na

wykonanie powyzszego zamowienia.



Zalgeznik nr 2 do Regulaminu

PROTOKOL Z ROZEZNANIA RYNKU

BT s
. Zamawiajacy w dniu .....oooeeeer.nn. na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku ustalil
wartos¢ szacunkowsa zamowienia, ktéra wynosi:
NEtto wovveerviinnnn, zt (bez podatku VAT) co odpowiada kwocie v......oveven.... euro (1 euro =
...... zh).
2. brogtle s zt (z podatkiem VAT) co odpowiada kwocie ......ccoou........ euro (1 euro =
. zh.

3. Rozeznania rynku dokonano poprzez poréwnanie cen na podstawie:

a) ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet,

b) odpowiedzi wykonawcéw na zapytania przesytane droga mailowg lub faksowa,

¢) rozmow telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami (zalgczy¢ do protokotu
notatke stuzbowa) (podkresli wlasciwe).

4. Rozeznanie rynku przeprowadzib/a ............cooeeveeoeeeooeeoeeoeoeeoeoeeoeeeeeeee

3. Zakgezniki do ProtokONI: ..o

(data, podpis pracownika merytorycznego)



Zatgeznik nr 3 do Regulaminu

PROTOKOL ZAMOWIENIA Z WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE]
(dot. zamowien o wartosci szacunkowej przekraczajacej 35 000 zi. netto, a nie

przekraczajacej kwoty 70 000 z1. netto)

I. Na podstawie rozeznania rynku dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej

2. Uzasadnienie wyboru

(data, podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam?*

(Data i podpis Kierownika zamawiajacego)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgeznik nr 4 do Regulaminu
WZOR
ZAPYTANIE OFERTOWE

. Dane Zamawiajacego:

(Data i podpis Kierownika zamawiajacego)

*niepotrzebne skreglié



Lalgeznik nr 5 do Regulaminu

(pieczatka wykonawcey)
OFERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ..., dotyczgce zamowienia
publicznego realizowanego na podstawie Regulamin udzielania zamodwien publicznych
w Urzedzie Gminy Wiloctawek, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 curo, a do ktérego nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych pn.

(wpisa¢ nazwe nadang zamowieniu)

niniejszym sktadamy oferte nastepujacej tresei:

1. Oferujemy wykonanie zamowienia za cene netto .................... 7t
obowiazujacy podatek VAT .oocovvrvrnn, WO s vusasaiin V2
cena brutto .................... zt
(STOWNIE (..o )

w tym/dotyezy robét budowlanych/wynagrodzenie kosztorysowe

stawka roboczogodziny kosztorysowej netto .................... zl/r-g

narzut kosztow posrednich/k.p./ .....coooeeni.. %odRiS
narzut kosztow zyskw/Z/ ................... % od R+k.p./R/,S+k.p./S/*.
2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym warunki.
3. Oswiadczamy. iz jeste$my zwigzani niniejszg oferta przez ......covvnee.... dni.
Zalaczniki:
| T
2

(data i podpis osoby upowaznionej)

* tylko przy wynagrodzeniu kosztorysowym
Symbole:

- k.p. koszty posrednie;

- R — wartos¢ robocizny

- S- warto$¢ pracy sprzetu



Zalgcznik nr 6 do Regulaminu
PROTOKOL Z WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE]

[. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Warto$¢ zamdwienia oszacowano w dniul .................... na kwote .......ccceeeeeees ;

3. Wdniu e Zamieszczono na stronie INEINCtOWE] wvvvveeiriieeneanns informacje o
zamiarze udzielenia zamowienia (zapytanie ofertowe).

4. Wdniu ..., zaproszono nizej wymienionych wykonawcow do ztozenia oferty:
S

B, wsimmmimisimamsmmnsmammmess

;) R

Zapytanie to skierowano pisemnie/ faksem/mailem/telefonicznie/drogg pocztowa/wlasciwe
podkresli¢/
5. W terminie do dnia .................... BOOE, iisimmmmensins wplynely w formie ...,

ponizsze oferty:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto Cena brutto
6. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zaméwienie udzielone zostanie: ..o,

(data, podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(Data 1 podpis Kierownika zamawiajgcego)

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 7 do Regulaminu
= WZOr umowy
Umowa Nr.........oevee

zawarta dnia .......ocoooeeeiiiiin, pomiedzy:

Gming Wloclawek z siedzibg przy ul. Krélewieckiej 7 87- 800 Wioclawek NIP 8882878334
reprezentowang przez:

Panig Ewe Braszkiewicz —-Wéjta Gminy Wioctawek

zwang dalej Zamawiajacym, przy kontrasygnacie Pani Anety Kaczmarek Skarbnika Gminy
Wioctawek.

a
- e R——— e /wpis do rejestru nr
......................... /CEIDG,
reprezentowang przez:
zwang dalej Wykonaweg.

§1

Niniejszg umowe zawarto w oparciu o Regulamin udzielania zaméwien publicznych w
gminie Wioclawek, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro stanowigcego zalgeznik do zarzadzenia Nr 168/2014 Wojta Gminy
Wloctawek z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w gminie Wioclawek. ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 curo ze zmianami. do ktorego nie majg zastosowania przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 1. poz. 2164)
§2

I. Zamawiajacy powierza, a Wykonawea przyjmuje do wykonania zamowienie na
(przedmiot zamowienia)

2. Rgkojmia na przedmiot zaméwienia wynosi ... miesiecy i jej termin liczy si¢ od dnia
bezusterkowego odbioru robot /terminu wykonania zamdéwienia/ . o ktérym mowa w § 3
(wpisac jezeli dotyezy)

§3
I. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé¢ zamdwienie o ktérym mowa w § 2 ust 1 w terminie
............. dni od podpisania niniejszej umowy/w terminie do dnia .............ooooiiiiii

2. Przez wykonanie zaméwienia rozumie sie (1. dostarczenie, postawienie do dyspozycli, przekazanie
przedmiotu zamdwienia)./ Potwierdzeniem wykonamia zamowienia bedzie podpisany przez obie sirony
Prolokdl zdenvezo - odbiorezy,

§4
I. Cena za wykonanie zamdwienia, o ktérym mowa w § 2 ust 1 Wynosi ....ccoeeveneennn. 7t netto
+ VAT % (4. v, zl) czyli lacznie brutto  ..eeceeen. . zb  (stownie:



2. Kwota okreslona w ust 1 jest ceng ryczattowa i obejmuje wynagrodzenie za wykonanie
catosci przedmiotu zamowienia, o ktérym mowa w § 2 ust 1.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnosé
Wykonawey za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

§3
I. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunck
bankowy, w terminie.............. dni, od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidlowo

wystawionej faktury VAT,

2. Warunkiem wystawienia faktury jest uprzednie sporzqdzenie przez strony protokolu, o
kiorym mowa w § 3 ust 2.

3. Datg zaplaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajacego.

§6
1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng w przypadku:
- zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia netto okreslonego w § 4 ust 1 za
kazdy dzien zwtoki,
- zwioki w usunigeiu wad w wysokosei 0,1% wynagrodzenia netto okreslonego w § 4 ust 1 za kazdy
dzien zwloki,
- odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn obcigzajacych Wykonawee w
wysokosei 5% wynagrodzenia netto okreslonego w § 4 ust 1.
2. Kare, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca zaplaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunck bankowy przelewem. w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu
zadania Zamawiajgcego zaplaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do
potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawey.
3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania sie odszkodowania na zasadach
ogolnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.
§7
W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9

S
Do rozstrzygania sporéw wyniklych na tle wykonania umowy wlasciwy jest Sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§10
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalgeznik nr 8 do Regulaminu

REJESTR ZAMOWIEN O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia-
nazwa
zamaowienia

Data
zawarcia
Umowy

Data
zakonczenia
wykonania
Umowy

Wartos¢
zamoOwienia
wynagrodzenie
brutto
Wynagrodzenie
netto

Uwagi

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WISt

Ewa Brdjszkipwicz




Uzasadnienie
Zmiana zarzadzenia Nr 168/2014 Wojta Gminy Wioctawek z dnia 15 stycznia 2014 roku
sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy
Wioctawek, ktorych wartosé nie przekracza wyrazone] w zlotych rownowartoscei kwoty
30 000 euro ze zmianami podyktowana jest tym, ze nalezy umozliwi¢ uproszezenie procedury
przeprowadzenia zamdéwien publicznych do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 poz.2164).

Wihe

Ewa Brdszklewicz



