Wtoctawek, dnia 18 maja 2016 r.

SG.210.1.1.2016

Ogloszenie o naborze
na wolne stanowisko urzednicze
w Urze¢dzie Gminy Wloclawek.

Wojt Gminy Wioclawek ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
urzg¢dnicze:
Stanowisko do spraw ksiggowos$ci podatkowej
w Referacie Finansowym Urze¢du Gminy Wloclawek
W wymiarze % etatu.

1. Niezbedne wymagania kandydatéw:

1) wyksztalcenie wyzsze;

2) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych (j. t. Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 ze zmianami);

3) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

4) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku do spraw ksiegowosci podatkowe;
w Referacie Finansowym Urzedu Gminy Wioctawek;

5) posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na stanowisku
do spraw ksiggowosci podatkowe;j;

6) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

7) nieposzlakowana opinia,

2. Dodatkowe wymagania:

1) umiej¢tnos¢ pracy w zespole;

2) komunikatywnos¢;

3) samodzielno$¢;

4) zaangazowanie;

5) wysoka kultura osobista;

6) doswiadczenie zawodowe na stanowisku odpowiadajagcym zakresowi zadan na stanowisku
do spraw ksiegowosci podatkowe;j;

7) biegta obstuga komputera i urzadzen biurowych;

8) dyspozycyjnos¢.

3. Zakres zadan na stanowisku do spraw ksiggowosci podatkowe;:

1) prowadzenie ewidencji wymiarowej podatkéw i optat lokalnych;



2) prowadzenie ewidencji ksiggowej w zakresie podatkéw i optat lokalnych;

3) prowadzenie czynnosci w zakresie kontroli podatkowej;

4) prowadzenie postgpowan w zakresie ulg, umorzen, odroczen, rozlozenia na raty;
5) prowadzenie czynnosci egzekucyjnych w zakresie podatkéw i optat lokalnych;
6) sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie podatkow i oplat lokalnych;

7) prowadzenie korespondencji w zakresie podatkéw i optat lokalnych;

8) sporzadzanie projektow decyzji w zakresie podatkéw i oplat lokalnych;

9) sporzadzanie projektéw uchwat w zakresie podatkéw i oplat lokalnych.

4. Wymagane dokumenty:

1) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny;

2) wilasnorgcznie podpisany zyciorys (CV);

3) wypelniony i wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy;

4) kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wymagane wyksztatcenie (dyplom, dyplomy
potwierdzajgce posiadanie wyzszego wyksztalcenia), potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem;

5) kserokopie innych dokumentow potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejgtnosci
zawodowe, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem;

6) kserokopie swiadectw pracy, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem;

7) wlasnorg¢cznie podpisane oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
8) kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z uprawnienia o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych jest zobowigzany zlozy¢ kopi¢ dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosé, potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem.

Zaswiadczenie lekarskie i zaswiadczenie o niekaralnosci bedzie wymagane od osoby
zatrudnionej w wyniku przeprowadzonego naboru przed podpisaniem umowy o prace.

3. Miejsce i termin sktadania dokumentow:

1) dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej i zaklejonej kopercie z dopiskiem:

» 5G.210.1.1.2016 - Nabor na stanowisko do spraw ksiggowosci podatkowej w Referacie
Finansowym Urzedu Gminy Wioctawek” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 maja
2016 r. do godz. 16* w Urzedzie Gminy Wioclawek, ul. Krolewiecka 7, 87-800 Wioctawek
pok. Nr 5.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu Gminy Wioctawek po wskazanym wyzej terminie nie
beda rozpatrywane;

2) informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie BIP pod adresem
http://bip.gmina.wloclawek.pl oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Wioctawek, ul.
Krolewiecka 7, w trybie okreSlonym w § 15 Regulaminu naboru na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Gminy Wioctawek;

3) wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzula:




» Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 28 sierpnia 1997
1. o ochronie danych osobowych (j. t. Dz. U. z 2015 r. poz. 2135) oraz ustawa z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (j. t. Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 ze
zmianami).

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) stanowisko do spraw ksiggowosci podatkowej w Referacie Finansowym Urzedu Gminy
Wioctawek;

2) wymiar etatu ¥2;

3) miejsce pracy — Urzad Gminy Wioctawek, ul. Krolewiecka 7;

4) data rozpoczecia pracy — 15 czerwea 2016 1.

5) lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenie biurowe, w ktérym begdzie $wiadczona praca,
zlokalizowane jest na parterze. W budynkach Urzgdu Gminy Wioctawek nie ma windy. Praca
na zajmowanym stanowisku wiaze sie z przemieszczaniem si¢ pomigdzy budynkami Urzedu
Gminy Wloctawek, zlokalizowanymi przy ul. Krélewieckiej 7. Praca $wiadczona
w wymiarze % etatu na stanowisku do spraw ksiggowosci podatkowej wymaga kontaktu
z interesantami i w znacznej mierze opiera si¢ na obstudze komputera.

7. Informacja dotyczgca wskaznika zatrudnienia o0sob niepelnosprawnych w jednostce
w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu

0s0b niepelnosprawnych:
Informuje si¢, ze wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce w miesigcu

kwietniu 2016 r., w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spoltecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, nie wynidst co najmniej 6%.
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Wrhoctawek, dnia 18 maja 2016 r.



