Wioctawek, dnia 09 grudnia 2015 r.

Nr post.: RBRiGK.271.1.23.2015

Dot. Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nr RBRiGK.271.1.23.2015
prowadzonego w oparciu o Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy
Whoctawek, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30
000 euro stanowigcy zatacznik do stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 168/2014 Wojta
Gminy Wioclawek z dnia 15 stycznia 2014 roku w sprawie Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych w Urzedzie Gminy Wloctawek, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro ze zmianami

na: Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie priyjmowania, preemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych, ich ewentualnych zwrotéow w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
realizowanie przekazow pocztowych dla Urzedu Gminy Wioclawek ul. Krolewiecka 7, oraz
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej Gminy Wioctawek ul. Krolewiecka 7 we Wiloclawku
i odbior przesylek pocztowych 7 siedziby Zamawiajgcego.

WYJASNIENIA I ZMIANA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

W odpowiedzi na pytania Wykonawcy dotyczace tresci Zapytania ofertowego i zatacznikéw
w postepowaniu o udzielenie zamo6wienia publicznego na Swiadczenie ustug pocztowych w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania prresylek pocztowych, ich
ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym oraz realizowanie przekazow
pocztowych dla Urzedu Gminy Wloclawek ul. Krolewiecka 7, oraz Gminnego OSrodka
Pomocy Spolecznej Gminy Wiocltawek ul. Krélewiecka 7 we Wioctawku i odbior przesylek
pocztowych z siedziby Zamawiajqcego

Gmina Wioclawek 7 siedzibq przy ul. Krolewieckiej 7 87-800 Wloctawek

wyjasnia i zmienia tres¢ Zapytania ofertowego i zatacznikéw w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego na Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, ich ewentualnych zwrotéw w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz realizowanie przekazow poczitowych dla Urzedu Gminy
Wioctawek ul. Krolewiecka 7, oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej Gminy
Wioctawek ul. Krolewiecka 7 we Wloctawku i odbior przesylek pocztowych z siedziby
Zamawiajqcego.

Pytanie 1. Wykonawca w zwigzku z watpliwosciami wnioskuje aby zalacznik nr 5 do
zapytania ofertowego ,,Wykaz os6b” zawezi¢ do okreslonego obszaru np. Wloclawek, powiat
wloctawski. Ewentualnie wnioskuje o modyfikacje zatacznika nr 5 umozliwiajacego podanie
w skali kraju ilosci oséb zatrudnionych w poszczegélnych grupach (stanowiskach) w
przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy bez podawania miejsca wykonywania pracy i
miejscowosci zatrudnienia.

Pytanie 2. Wykonawca wskazuje, ze w Zamawiajacy w zalaczniku nr 6 ,,Wz6r umowy” w
paragrafie 9 ust. 1 okresla, ze wynagrodzenie bedzie platne przelewem, na wskazany przez
Wykonawce rachunek bankowy, w ciagu 21 dni, od daty dostarczenia Zamawiajacemu
prawidlowo wystawionej faktury VAT. W zwiazku z tym zwraca si¢ z zapytaniem czy
Zamawiajacy wyrazi zgode na modyfikacj¢ powolanych warunkéw okreslonych przez



Zamawiajacego w paragrafie 9 ust. 1 postanowieri umowy na nastgpujace: Wynagrodzenie
nalezne Wykonawcy za dany okres rozliczeniowy bedzie przekazywane Wykonawcy na
podstawie prawidlowo wystawionej faktury VAT na rachunek bankowy wskazany w fakturze
w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury.

Odpowied; Zamawiajqcego:

Zamawiajacy zmienia tre§¢ zalacznika nr 5 do zapytania ofertowego , Wykaz oséb...”
i ponizej zalacza jego zmieniong tres¢.

Zamawiajacy zmienia ponadto tres¢ zalacznika nr 6 do zapytama ofertowego ,,Wzér
umowy” i ponizej zalacza jego zmieniong tres¢.

Zamawiajacy, w celu zapewnienia Wykonawcom czasu niezbgdnego do wprowadzenia w
ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji treSci Zapytania ofertowego zmienia termin
skladania ofert i termin otwarcia ofert w nastgpujacy sposob:

Oferte w zamknigtej kopercie z oznaczeniem ,,Swiadczenie usthug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesylek pocztowych, ich ewentualnych
zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym oraz realizowanie przekazéw pocztowych
dla Urzedu Gminy Wloclawek ul. Krélewiecka 7, oraz Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej Gminy Wloclawek ul. Krélewiecka 7 we Wloclawku i odbiér przesylek
pocztowych z siedziby Zamawiajacego”, nalezy zlozy¢ do dnia 17 grudnia 2015 r. do
godziny 9:00 w Urzedzie Gminy Wioctawek ul. Krélewiecka 7, 87-800 Wioctawek
- budynek A, 1 pietro, pokdj nr 5 (sekretariat). Otwarcie ofert nastapi w dniu
17 grudnia 2015 r. o godz. 9:15 w Urzedzie Gminy Wloclawek ul. Krélewiecka 7, 87-800
Wloclawek - budynek B, I pigtro, sala konferencyjna.




Zmieniony zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego ,Wykaz os6b...” otrzymuje
nastepujace brzmienie: ,,

Zalqcznik nr 5§
do zapytania ofertowego

/pieczeé Wykonawcy/Wykonawcow/
WYKAZ OSOB

ktore bedq zatrudnione do realizacji przedmiotu zamdéwienia
na podstawie umowy o prace w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy
Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych, ich ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
realizowanie przekazow pocztowych dla Urzedu Gminy Wioclawek ul. Krélewiecka 7, oraz
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej Gminy Wioctawek ul. Krolewiecka 7 we Wilocltawku
i odbior przesyltek pocztowych z siedziby Zamawiajqcego.”

............................................................................

/ podpis(y) 0séb(y) upowaznionej (ych) do reprezentowania
Wykonawcy lub Petnomocnika Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia ”



Zmieniony zalgcznik nr 6 do zapytania ofertowego ,Wzér umowy” otrzymuje
nastegpujace brzmienie: ,,

Zalgcznik nr 6
do zapytania ofertowego
Wzor umowy
Umowa NY ...cceeveeeenee
zawarta dnia ...........cceeeennee 2015 r. pomiedzy:
Gming Wloclawek posiadajaca NIP: 888-287-83-340raz Regon 910866904, reprezentowang

przez:
Pani Ewe Braszkiewicz - Wojta Gminy Wloctawek
zwang dalej Zamawiajacg, przy kontrasygnacie Pani Anety Kaczmarek Skarbnika Gminy,

a
«o /Wpis do rejestrunr .......ccoeveeiinnnns /CEIDG,
reprezentowana przez:
zwang dalej] Wykonawcg.
§1

Niniejsza umowe zawarto w oparciu 0 Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy Wioctawek, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro stanowiacy zalacznik do stanowiacego zalacznik do
Zarzadzenia Nr 168/2014 Wéjta Gminy Wioctawek z dnia 15 stycznia 2014 roku w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych w Urzgdzie Gminy Wloctawek, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro ze zmianami,
bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(.t. Dz. U. z2013 r. poz. 907 ze zm.).

§2

Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu przesylek pocztowych rejestrowanych krajowych i
zagranicznych, w tym paczek i przekazéw pocztowych, a w razie niemoznosci ich dorgczenia,
ich zwrotu Zamawiajacemu zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa dla Urzg¢du
Gminy Wloclawek ul. Krélewiecka 7, oraz Gminnego OSrodka Pomocy Spolecznej
Gminy Wloclawek ul. Krélewiecka 7 we Wloctawku i odbiér przesylek pocztowych z
siedziby Zamawiajacego. '
§3

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zaméwienie o ktérym mowa w § 2 w terminie
od 1 stycznia 2016 roku do 31 grudnia 2016 roku lub do wyczerpania kwoty stanowiacej
maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji zaméwienia, o ktérej mowa
w § 7 umowy.



2. Przez wykonanie zaméwienia rozumie si¢ $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Urzedu Gminy Wloctawek oraz Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej Gminy Wloctawek w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesyltek listowych i paczek i ich ewentualnych zwrotéw zgodnie z ustawa z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.1529) oraz ustugi odbioru
przesylek z siedziby Zamawiajacego, ktére beda Swiadczone w dni robocze od
poniedziatku do piatku.

3. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczania przesylek na warunkach i w terminach
okreslonych w umowie, Szczegélowym opisie przedmiotu zaméwienia oraz w aktach

prawnych regulujacych swiadczenie ustug pocztowych wymienionych w § 5 ust. 1
niniejszej umowy.

4. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sig:

1) przesylki listowe o wadze do 2 000g (gabaryt A i B):

a) zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

b) zwykle priorytetowe - przesytki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

c) polecone - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym 1 w obrocie zagranicznym;

d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym;

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 14 0 mm,
Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230
mm

Gabaryt B - to przesylka o wymiarach:

Minimum - jeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dlugos¢ 325 mm
lub szeroko$¢ 230 mm,

Maksimum - suma dtugosci, szeroko$ci i wysokosci nie moze byé wigksza niz 900 mm,
przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

2) Przez paczki pocztowe rozumie si¢ paczki:

o wadze do 20 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos$é 500
mm, wysokos¢ 300 mm

Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugo$¢ 600 mm, szeroko$é¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm,



Maksimum - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugo$é- 3000mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

5. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego beda dostarczane przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i za granica. Nadawane przez Zamawiajacego przesyiki,
beda odbierane przez adresatow we wiasciwie oznakowanych placowkach
pocztowych Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju. Wykaz ww.

~ jednostek Wykonawcy stanowi zatacznik nr 6 do umowy.

Okreslenie  ,,placéwka pocztowa” Ww rozumieniu niniejszej umowy oznacza jednostke
organizacyjng Wykonawcy wykonujaca czynnosci nadawcze lub oddawcze lub nadawczo-
oddawcze.

6. Kazda placéwka pocztowa, o ktérej mowa w ust. 5 musi spetnia¢ nastgpujace warunki:

1) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do piatku z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy;

2) oznakowana w sposéb widoczny nazwa i logo Wykonawcy umieszczonymi na zewnatrz
budynku lub witrynie obiektu, w ktédrym miesci si¢ placéwka pocztowa;

3) placéwka pocztowa znajdujaca si¢ w lokalu, w ktérym jest prowadzona inna dziatalno$¢
gospodarcza, musi posiadaé wyodrgbnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwa i logo Wykonawcy.

6.1. Nadawanie przesylek odbywac sie bedzie w placéwce pocztowej mieszczacej si¢ pod

adresem ........cooceieiiiiiiiiiiiini,

7. Przesylki przeznaczone do nadania Wykonawca bedzie odbieral na koszt
Zamawiajacego pie¢ razy w tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku z siedziby
Urzedu Gminy Wioctawek do godziny 15:00 a w piatek do godziny 14:00 i we
wlasnym zakresie bedzie dostarczat przesytki do. placowek nadawczych
Wykonawcy.

8. Zamama]qcy zastrzega sobie, w wyjatkowych sytuacjach, nadawame przesylek odbywaé
si¢ bedzie w placéwce pocztowej polozonej najblizej siedziby Zamawiajacego w sytuacji
konieczno$ci nadania przesytki w godzinach innych niz okre$lone w ust. 7. Przez
placowke pocztowa Wykonawcy polozong najblizej siedziby Zamawiajacego rozumie si¢
placéwke  pocztowa oddalong od siedziby Zamawiajacego nie wigcej niz 1 km liczony
ciggiem komunikacyjnym (ulica, chodnik) od wejicia do siedziby Zamawiajacego do
wejscia do placéwki pocztowej Wykonawcy. Zmiana dotyczaca miejsca nadawania
przesylek, wymaga pisemnego uzgodnienia.

9. Przyjecie przesyiek do obrotu pocztowego przez Wykonawcg bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecia, podpisem i data w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilo$§ciowym przesylek nierejestrowanych wedlug
wzoru przedstawionego przez Wykonawce. Wzory ksigzki nadawczej i1 zestawienia
iloSciowego przesytek nierejestrowanych stanowig zatacznik nr 3 i zalacznik nr 4 do
umowy. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowe]j i paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce
nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona,
priorytet, zadeklarowana warto$¢ czy ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru — ZPO),
umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki.

10. Kod Kkreskowy identyfikujacy przesylke, umieszezany bedzie na przesylce i w
ksigZzce nadawczej przez Wykonawcg.



11. Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego, pokwitowane przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, nie pdzniej
jednak, niz w ciagu 7 dni od dnia dorgczenia.

12. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy
wymaga przestrzegania przez Wykonawce nizej wymienionych wymogéw ustawowych w
odniesieniu do dokumentéw urz¢dowych w zakresie:

a)

13.

14.

15.

16.

17.

skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — okreslonych w art. 57 § 5 pkt 2 ustawy —

Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed

jego uplywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowej operatora

wyznaczonego/, art. 165 § 2 — Kodeks postgpowania cywilnego /oddanie pisma
procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest
réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 — Ordynacja podatkowa

/Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w

polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie

ustawy — Prawo zaméwien publicznych /ztozenie skarg w placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z jego wniesieniem/,

b) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc
dokumentu urzedowego) — zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe /potwierdzenie
nadania przesylki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placowke
operatora wyznaczonego/.

Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub

miejscu pracy. Pisma mogg by¢ doreczone réwniez w lokalu organu administracji

publicznej, jezeli przepisy szczegélne nie stanowia inaczej. W razie niemoznosci
doreczenia pisma w sposéb okre§lony w zdaniu 1 i 2, a takze w razie koniecznej
potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorgcza pisma w kazdym miejscu, gdzie
adresata zastanie. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorgcza, za
pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby
te podjety si¢ oddania pisma adresatowi. O dorgczeniu pisma sasiadowi lub dozorcy
zawiadamia adresata, umieszczajac zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej
lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania. W przypadku nieobecnosci

adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o

prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ list

lub przesylke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od
dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest

Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu

nalezne odszkodowanie lub kar¢ umowna, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z

dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529)

i postanowieniami umowy.

Jesli przesytki listowe oraz paczki wymaga¢ beda specjalnego, odrgbnego

oznakowania lub opakowania wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca

dostarczy we wlasnym zakresie wszelkie materialy niezbgdne do tego celu.

W przypadku korzystania przez Wykonawce przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej

umowy z ustug podwykonawcow, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec

Zamawiajacego za ich dziatania i zaniechania jak za dziatania wlasne.

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego, o ktorej mowa w § 2,

wskazanych w zataczniku nr 1 do umowy pokwitowanych przez adresata

,,potwierdzefi odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, na zasadach



okreslonych w szczegdlowym opisie przedmiotu zamowienia (zalacznik nr 1 do
zapytania ofertowego).

18. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego, o ktorej mowa w § 2,
zwroty nie dostarczonych przesylek. Placowki pocztowe zobowigzane sa do
podawania  przyczyn zwrotu przesylek, przy czym w przypadku przesylek
rejestrowanych zagranicznych, przyczyna zwrotu musi by¢ podana w jezyku polskim.

19. Placowki pocztowe, przy zwracaniu przesylek rejestrowanych, po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia/wydania adresatowi bgda sporzadzaly zbiorowy dowod
odbioru- dokument oddawczy przesylek nadanych przez Zamawiajacego 1 do niego
zwrdoconych.

20. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ formularze potwierdzen odbioru.

21. W przypadku przesylek nadawanych ,,za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy
bedzie uzywal drukéw ,za potwierdzeniem odbioru” dostarczonych przez
Wykonawce. W przypadkach, gdy przesytki nadawane ,,za potwierdzeniem odbioru”
beda wymagaty stosowania przyjetych wewnetrznie przez Zamawiajacego drukow ,,za
potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze
potwierdzen odbioru. Decyzja, ktéry druk zastosowaé nalezy do Zamawiajacego.

§4
Do obowigzkéw Zamawiajacego nalezy: :

1) umieszczenie na przesylce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczesnie w pocztowe] ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet, zadeklarowana warto$¢ czy ze
zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki)
okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawane;
przesylki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ushuge.

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesylek utozonych
strong adresowa w tym samym kierunku: rejestrowanych wg kolejnosci wpiséw
w pocztowej ksigzce nadawczej; nlerejestrowanych w podziale wynikajacym z
zestawienia ilo§ciowo-wartosciowego.

3) przez nadawanie przesylek w stanie uporzadkowanym, nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w  celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesytek zwyklych — nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg
poszczegblnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych
w.dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

¢) Wzory pocztowej ksiazki nadawczej oraz zestawienia iloSciowo — wartosciowego
stanowig zalacznik do umowy- zatacznik nr 31 4.

4) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i1 paczek
w stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

5) Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do
jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie
przemieszczania.



6) Zamawiajacy dla przesytlek rejestrowanych nadawanych w postgpowaniu
administracyjnym, w egzekucji administracyjnej i w postgpowaniu prowadzonym na
podstawie przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa, bedzie stosowal druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru wlasnego naktadu o wzorach wymienionych w zafaczniku nr 4.
do zapytania ofertowego i zaakceptowanych przez Wykonawceg. Do innych przesylek
rejestrowanych nadawanych za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru Zamawiajacy bedzie
stosowat druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczone przez Wykonawcg.

7) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania
na opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbednych do
wyekspediowania przesylek za granice. '

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca bez zb¢dnej

- zwloki wyjasni je Zamawiajacemu.

§5

Wykonawca zobowiazany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczeg0lnosci ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r. poz.1529) i wewngtrznymi regulaminami
Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, o ile
regulaminy te nie pozostaja w sprzeczno$ci z postanowieniami niniejszej umowy i
Zapytaniem ofertowym.

Wykonawca po odebraniu przesylek wraz z pocztows ksigzka nadawcza, nada przesylce
odpowiedni kod kreskowy identyfikujacy przesyike i naklei przyporzadkowany przesylce
kod kreskowy w pocztowej ksigzce nadawczej.

Placowka Wykonawcy dokonuje sprawdzenia z przesylkami nadanymi przez
zamawiajacego danych w pocztowej ksiazce nadawczej i nadawczym zestawieniu
zbiorczym.

Zweryfikowang pocztowa ksiazke nadawcza placéwka operatora przekazuje zwrotnie
Nadawcy.

Zweryfikowang pocztowa ksiazke nadawcza, uzupelniong o wiasciwe dane oraz
wprowadzone Kkorekty, placowka pocztowa przekazuje Nadawcy niezwlocznie po
przyjeciu przesytek do przemieszczania i dorgezenia, nie pdZniej jednak niZ nastgpnego
dnia roboczego od daty przyjecia tych przesylek.

Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejsza umowa
i Zapytaniem ofertowym, a nie wynikajace z powyzszych aktéw prawnych, nie wigza
Zamawiajacego. : ,

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne bledy popelnione przez
Zamawiajacego w zakresie kompletowania i wypelniania dokumentacji niezbednej przy
wysylce przesylek za granice.

Strony zobowigzuja si¢ do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwiazku
z realizacja umowy stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa Wykonawcy
i Zamawiajagcego w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) i nie moga by¢
ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadna ze Stron.

§o6

1. Strony ustalaja, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany:
- osobiscie
- z udziatem Podwykonawcy/6w.*



2.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane podwykonawcy z zastrzezeniem, ze jesli Wykonawca
w procedurze udzielenia niniejszego zamoéwienia w wyniku ktérego zawarto niniejszg
Umowe postuzyl sie¢ doswiadczeniem podwykonawcy, nowy podwykonawca musi
réwniez wykazaé sie do$wiadczeniem wymaganym przez Zamawiajacego w procedurze
o udzielenie zaméwienia bedacego przedmiotem Umowy. Zmiana Podwykonawcy
wymaga wczesniejszego powiadomienia Zamawiajacego oraz udzielenia przez niego
zgody na pismie. Dotychczasowy podwykonawca odpowiada z nowym podwykonawca

i Wykonawca solidarnie. Odpowiedzialno$¢ ta dotyczy zaréwno wykonywania przedmiotu

*

Umowy, jak i powstatych w ramach jego wykonywania szkod.
wiasciwe podkresli¢

§7
Cena za wykonanie zamdwienia, o ktorym mowa w § 2 ust 1 Wynosi ........ccceceuenees 7k netto
oraz VAT ..... % (. ccerveevennne. z}) czyli tacznie brutto weeeeecerereens z} (stownie:

....................................... zh).

Kwota okreslona w ust 1 jest ceng ryczattowa i obejmuje wynagrodzenie za wykonanie
cato$ci przedmiotu zaméwienia, o ktérym mowa w § 2 ust 1.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos¢
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwiazanych z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca zobowiazany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
w ofercie Wykonawcy stanowiacej zalacznik nr 2 do umowy (tozsamy z zalacznikiem

nr 2 do zapytania ofertowego).

Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie przetargowej nie ulegna podwyzszeniu
przez caty okres obowiagzywania umowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie pomniejszone o koszty wynagrodzenia wyptaconego
podwykonawcy.

Wykonawca jest zobowiazany do potwierdzania, przez osoby do tego upowaznione,
faktur VAT podwykonawcy za zgodno$¢ z faktycznie wykonanym zakresem ustug i za
zgodno$¢ z ustalong miedzy stronami kwota zaplaty oraz przekazywania pisemnej
dyspozycji o wyplacie $rodkéw na konto podwykonawcy. Laczna wartos¢ faktur
wystawionych przez Wykonawce i podwykonawce nie moze przekroczy¢ lacznego
wynagrodzenia brutto okreslonego w ust. 1.

W przypadku ustawowej zmiany obowigzujacych stawek podatku VAT kwota
wynagrodzenia brutto pozostaje bez zmian. Kwota wynagrodzenia netto zostanie
przeliczona wedhug obowiazujacych stawek podatku VAT, w stosunku do kwoty
wynagrodzenia bazowego brutto.

Zamawiajacy nie jest zobowiazany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesylek.
Wykonaweca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilo$ciowych i rodzajowych

w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek
moga odbiegaé od ilosci podanych w Szczegblowym opisie zamOwienia, zas kazda
z ustug wskazanych w tabeli Szczegélowego opisu zamdéwienia musi by¢ dostgpna dla
Zamawiajacego. Jednoczes$nie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktora
zostanie zaplacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej

w formularzu ofertowym

§8



(O8]

Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy
dokonywane beda z dohlu, tj. w terminie péZniejszym niz dzien nadania przesylek,
z zastrzeZeniem, iz obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
Okres rozliczeniowy oplaty ,,z dotu” za ustugi objete przedmiotem zamdéwienia ustala si¢
na miesiac kalendarzowy.

Zamawiajacy zastrzega, iz ilo§¢ poszczegdlnych przesylek w  stosunku
do okreslonych w zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego (stanowiacym zalacznik nr 1
do umowy), moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz warto$¢ tych przesytek nie przekroczy
warto$ci przedmiotu umowy. Z tego tytutu Wykonawcy nie beda przyshugiwaly zadne
roszczenia. Jednoczesnie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktéra zostanie
zaptacona z tytulu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej

w formularzu ofertowym.

Podstawa rozliczen finansowych sa dane ilo$ciowe i warto$ciowe za nadane przesytki
oraz zwrdcone przesytki polecone i paczki jest suma optat za ustuge odbioru przesylek
pocztowych, nadane i zwrdcone przesylki, stwierdzona na podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym, zgodnie z oferta stanowigcym
zalacznik nr 2 do umowy i postanowieniami § 7 ust. 4.

§9

. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za dany okres rozliczeniowy bedzie przekazywane
Wykonawcy na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT na rachunek bankowy
wskazany w fakturze w terminie 21 dni od daty wystaw1en1a faktury.

. Faktury VAT be¢da wystawiane na:

NABYWCA: Gmina Wiloctawek ul. Krélewiecka 7 87-800 Wioctawek NIP 888-28-78-
334 i przesylane na adres Urzgdu Gminy Wloctawek ul. Krélewiecka 7 87-800
Wioctawek.

. Datg zaplaty faktury b¢dzie data obcigzenia konta Zamawiajacego.

§10

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia
na zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie prawo pocztowe.
W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawcg przedmiotu umowy
Zamawiajgcy  zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.
. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w przypadku:
- zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia netto okreslonego w § 7 ust 1
za kazdy dzien zwtoki,
- odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obciazajacych Wykonawce w
wysokos$ci 15% wynagrodzenia netto okreslonego w § 7 ust 1.
Kare, o ktorej mowa w ust. 3, Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu
zadania Zamawiajacego zaplaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do
potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach
ogblnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.
. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwo$¢ odstapienia od umowy w razie
wystapienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.



Odstapienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

§11

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy w razie wystapienia istotne;j
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie zamdwienia nie lezy w jego interesie,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o
okolicznog$ciach, o ktérych mowa w ust. 1. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé
jedynie zaplaty z tytutu zrealizowanej cz¢sci umowy.

3. Zamawiajacy odstapi od umowy, w przypadku gdy Wykonawca utraci uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej przedmiotem umowy. Oswiadczenie o
odstapieniu na tej podstawie bedzie skuteczne z dniem utraty uprawniefi do prowadzenia
dzialalnosci pocztowej przez WykonaWCQ

4. Zamawiajacy odstapi od u mowy w razie faktycznego zaprzestania d21a1a1nosc1 pocztowej
przez Wykonawce.

5. W przypadku niewykonania badz nienalezytego wykonania przez Wykonawce warunkow
umowy dotyczacych niewlasciwego oznaczenia placowek, o ktérych mowa w § 3 ust. 6,
Zamawiajacy moze zwrdci¢ Wykonawcey uwage na pismie, wskazujac na
nieprawidtowosci. Jezeli uchybienia, o ktorych mowa, nie zostang usunigcie w przeciagu 2
tygodni od daty dorgczenia Wykonawcy pisma, Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe z
zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec okresu
rozliczeniowego. Rozwigzanie umowy w tym trybie jest traktowane jako rozwigzanie z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

6. W przypadku powziecia przez Zamawiajacego wiadomosci, ze ushugi bedace przedmiotem
umowy sg nienalezycie wykonywane, Zamawiajacy moze zwroci¢c Wykonawcy uwage na
pis$mie, wskazujac na nieprawidtowe praktyki. Jezeli uchybienia, o ktérych mowa beda
powtarzaty si¢ mimo zwrdcenia uwagi, Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze
skutkiem natychmiastowym. Rozwigzanie umowy w tym trybie jest traktowane jako
rozwigzanie z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy

§12

Do nadzoru nad realizacja umowy wyznaczeni sa:
1) ze Strony ZamawiajaCego: ...euunueuenerenereteneeniitiniinenieiiiaeninnnannn
2) 7€ StrONY WYKONAWCY ..\vintiiiniiniee et ettt e en e

§13

1. Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania
o kazdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych
wymienionych w umowie, a majacych wplyw na jej waznosc.

2. Adresem wiasciwym dla Zamawiajacego jest: Urzad Gminy Wioclawek 87-800
Wioctawek ul. Krélewiecka 7.

3. Adresem wiaSciwym dla Wykonawcy Jest: .......ccoeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

.............................................................................................................



§ 14
W sprawach nie unormowanych umows zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

§15

1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dokonywania zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do treSci oferty, na podstawie ktérej dokonany zostal wybor
Wykonawcy.

2. W przypadku zmian przepiséw prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy
Wykonawca jest zobowiazany do stosowania si¢ do nich bez obciazania Zamawiajgcego
dodatkowymi czynnodciami nieprzewidzianymi w umowie, a W szczeg6lnosci
dodatkowymi obcigzeniami finansowymi, z wylaczeniem obowiazk6éw lezacych po stronie
Zamawiajacego nalozonych na niego przez zmiang prawa. W takiej sytuacji zastosowanie
ma § 10 ust. 6 niniejszej umowy.

3.Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci
jedynie w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§ 16

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
majacych wplyw na stan bezpieczefistwa Zamawiajacego.

2. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego
z przepisami, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy realizuje obowigzki Administratora
Danych Osobowych okreslone w ww. ustawie.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spetniaja wymogi zawarte w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych, (jezeli
dane osobowe bedg przetwarzane w systemach informatycznych).

5. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe beda wykorzystane wylacznie
w celu realizacji umowy.

6. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia
Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu préby lub faktu naruszenia poufnosci
danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

7. Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwia
Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych
osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o ktérym mowa w ust. 6.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia
przez Wykonawce omijania warunkow bezpieczefistwa i ochrony danych osobowych.
W takim przypadku Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci
15% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

§17



1. Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacja postanowien niniejszej umowy, Strony
beda staraly si¢ rozstrzygaé¢ w drodze negocjacji i porozumienia.

2. W razie braku porozumienia spory beda podlegaé rozstrzygnigciu przez sad powszechny
wilasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

3. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze przenosi¢ wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§18

Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla

Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.
§19

Wszystkie zataczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czgs¢:

Zatacznik nr 1 — Szczegbélowy opis przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy

Zatacznik nr 3 — Wz6ér ksiazki nadawczej

Zatacznik nr 4 - Wzor zestawienia ilo$ciowego

Zalacznik nr 5 - Wykaz o0s6b, ktére beda zatrudnione do realizacji przedmiotu
zamOwienia na podstawie umowy o prace w przeliczeniu na pelny wymiar czasu

pracy.
6. Zalacznik nr 6 —~-Wykaz placéwek oddawczych Wykonawcy

NN
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