ZAPYTANIE OFERTOWE
Znak: ROR.271.1.23.2015

1. Dane Zamawiajacego:

Gmina Wioctawek z siedziba ul. Krolewiecka 7 87-800 Wioclawek tel. (54) 230-53-00
fax. (54) 230-53-53

e-mail : urzad@gmina.wloclawek.pl

strona internetowa: WW W.gmina.wloclawek.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych, ich ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
realizowanie przekazow pocztowych dla Urzedu Gminy Wioctawek ul. Krolewiecka 7, oraz
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej Gminy Wiloctawek ul. Krolewiecka 7 we Wloctawku
i odbior przesylek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego.

2.1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Urzedu Gminy Wioctawek, oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
Gminy Wloctawek w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
listowych i paczek i ich ewentualnych zwrotéw zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz ushlugi odbioru przesylek z siedziby
Zamawiajacego, sklasyfikowanych w kategorii 27 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu ustug o charakterze priorytetowym i
niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12 poz. 68), ktére beda $wiadczone w dni robocze od
poniedziatku do piatku.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Pozostate warunki dotyczace realizacji zaméwienia zostaty okreslone w pkt. 9 zapytania
ofertowego: Postanowienia umowne —wzo6r umowy.

2.2. llosci wskazane w zalgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego sa wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawcy z ktérymi Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje
ushugi w wielkosciach podanych w tabeli (zal.1). Jednoczesnie Zamawiajacy gwarantuje, iz
minimalna kwota, ktdra zostanie w zaptacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie
70% ceny podanej w formularzu ofertowym.

3. Opis wymagan:

3.1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca byl operatorem pocztowym w rozumieniu
art. 3 pkt.12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529)
— przedsigbiorcg uprawnionym do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy - Prawo pocztowe, pozwalajacy na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek w
obrocie krajowym i zagranicznym lub posiada zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci
pocztowej zgodnie z art. 181 ustawy - Prawo pocztowe.

3.2. W postepowaniu mogg wziaé udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udziatu
w  postgpowaniu dotyczace braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie



zamowienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (j. t. Dz. U. z 3013 r. poz. 907 ze zm.)

3.3. W postepowaniu moga wziaé udzial Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace braku podstaw do wykluczenia z posigpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w  okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ustawy - Prawo zamoéwien publicznych.

4. Wykaz dokumentow:
4.1. o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu — zal. 2

(oferta) do zapytania ofertowego,
4.2. zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostal wpisany do rejestru operatorow

pocztowych,
4.3. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu niespelnienia

warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ustawy - Prawo zamdéwien publicznych

- zal. 3 do zapytania ofertowego,

4.4. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

4.5. wykaz osob, ktore bedg zatrudnione do realizacji przedmiotu zaméwienia na podstawie
umowy o prace w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy - zat. 5 do zapytania ofertowego.
4.6. wykaz placowek oddawczych Wykonawcy — formularz. sporzadzony przez Wykonawce.

5. Kryteria oceny ofert
5.1. Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nizej podanym kryterium i jego

waga:

1) CENA OFERTY BRUTTO 80%
2) KRYTERIUM ZATRUDNIENIA 20%

5.1.1. Cena wykonania zaméwienia /C/- waga 80 %

Przy obliczaniu ilo$ci punktow w kryterium — ,,cena” /C/ zostanie zastosowany nastepujacy
wzor:

C min
C= Co x 100 punktéw x 80%

C- ilos¢ punktéw przystugujaca w kryterium cena
C min- najnizsza cena ze zlozonych ofert
Co- cena ocenianej oferty

5.1.2. Liczba 0s6b, ktére beda zatrudnione do realizacji przedmiotu zaméwienia na podstawie
umowy o prace w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy — kryterium zatrudnienia /Z/ —
waga 20%.



Przy obliczaniu ilosci punktow w kryterium - ,kryterium zatrudnienia” /Z/ zostanie
zastosowany nastepujacy wzor:

Zo

= 7 max x 100 punktéw x20%

Z - ilo§¢ punktéw przystugujaca w kryterium zatrudnienia
Z o - liczba 0s6b zatrudnionych ocenianej oferty
Z max — najwyzsza liczba 0s6b zatrudnionych sposréd wszystkich ofert

W kryterium zatrudnienia Zamawiajacy weZmie pod uwagg informacje zawarte w formularzu
— wykaz osob, ktére beda zatrudnione do realizacji przedmiotu zaméwienia na podstawie
umowy o prace w przeliczeniu na peiny wymiar czasu pracy — zatgcznik 5 do zapytania
ofertowego. Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty i w trakcie realizacji
zaméwienia Zamawiajacy jest uprawniony do kontroli spelniania tego warunku przez
Wykonawce. Negatywny wynik przeprowadzonej kontroli przed dokonaniem wyboru
najkorzystniejszej oferty bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

Kryterium zatrudnienia wprowadzone ze wzgledu na pewnos$¢ obrotu przesylek przez
Wykonawce wyposazonego w odpowiedni zasob personalny oséb zdolnych do nalezytego
wykonywania ustugi oraz bezpieczenstwo danych osobowych.

5.2. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta ktéra uzyska najwyzsza taczng ilos¢
punktéw za wszystkie kryteria spoérod ofert nie odrzuconych wg wzoru:

L=C+7Z

gdzie:

L — Iaczna ilo$¢ punktéw przyshugujaca za wszystkie kryteria

C — punkty przystugujace w kryterium ,,Cena”

Z — punkty przystugujace w kryterium , Kryterium
zatrudnienia”.

Oferta ta otrzyma 100 punktéw. Pozostate oferty otrzymaja proporcjonalnie mniejsza liczbe
punktéw zgodnie z wzorami zawartymi w ppkt. 5.1.

Obliczenia dokonywane beda z zaokragleniem do dwéch migjsc po przecinku.

6. Termin i miejsce zlozenia i otwarcia oferty



Oferte w zamknigtej kopercie z oznaczeniem ,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, ich ewentualnych
zwrotoéw w obrocie krajowym i zagranicznym oraz realizowanie przekazéw pocztowych
dla Urzedu Gminy Wloclawek ul. Krélewiecka 7, oraz Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej Gminy Wloclawek ul. Krélewiecka 7 we Wloclawku i odbiér przesylek
pocztowych z siedziby Zamawiajacego”, nalezy zlozy¢ do dnia 19 grudnia 2015 r. do
godziny 9:00 w Urzedzie Gminy Wloctawek ul. Krolewiecka 7, 87-800 Wioclawek
- budynek A, 1 pietro, pok6j nr 5 (sekretariat). Otwarcie ofert nastapi w dniu
19 grudnia 2015 r. o godz. 9:15 w Urzedzie Gminy Wloclawek ul. Krélewiecka 7, 87-800
Wloclawek - budynek B, 1 pietro, sala konferencyjna.

7. Termin realizacji zamdéwienia oraz zwigzania oferty
Realizowane sukcesywnie od 1 stycznia 2016 roku do 31 grudnia 2016 roku lub do
wyczerpania kwoty stanowiacej maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji
zamOwienia.
Termin zwiazania oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Formularze niezbe¢dne do zlozenia oferty

8.1. Druk oferty — zat. 2

8.2. O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — zal. 3

8.3. O$wiadczenie o zaakceptowaniu drukdw ,,potwierdzenia odbioru” — zal. 4

8.4. Wykaz 0s6b, ktére beda zatrudnione do realizacji przedmiotu zamoéwienia na podstawie
umowy o prace w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy - zat. 5

8.5. Wzo6r umowy —zal. 6.

8.6. Wykaz placdwek oddawczych Wykonawcy — zal. 7 — formularz sporzadzony przez
Wykonawce.

9. Postanowienia umowne — wzor umowy — zal. 6
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