Zalgcznik Nr 1
do zapytania ofertowego

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Wtloctawek oraz Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej Gminy Wloctawek w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 dorgczania przesytek listowych i paczek i ich ewentualnych zwrotow zgodnie z ustawa
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.1529) oraz ushlugi
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego, sklasyfikowanych w kategorii
27 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu
ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12 poz. 68), ktére beda
swiadczone w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢:
przesyiki listowe o wadze do 2 000g (gabaryt A i B):

a) zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

c) polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym;

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 14 0 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci
230 mm

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub diugosé 325
mm lub szeroko$¢ 230 mm,

Maksimum - suma dtugosci, szerokos$ci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900mm,
przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

3. Przez paczki pocztowe rozumie si¢ paczki:

0 wadze do 20 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykte - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykte i priorytetowe przyjete

za potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:



Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugos$ci 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysoko$¢ 300 mm
Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm,

Maksimum - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dtugosc¢- 3000mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

4. Przez transport przesytek rozumie si¢ odbior od Zamawiajgcego przesyiki i dostarczenie
do placowek nadawczych Wykonawcy. Wykonawca bedzie odbierat przesytki pig¢ razy
w tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku z siedziby Urzedu Gminy Wtoctawek do godziny
15:00 a w piagtek do godziny 14:30 i we wlasnym zakresie b¢dzie dostarczal przesytki do
placowek nadawczych Wykonawcy. Wykonawca ma prawo do pobierania optat za
wykonanie w/w ustugi.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie, w wyjatkowych sytuacjach, prawo osobistego dostarczania

przesytek do wskazanej przez Wykonawce placowki nadawczej, znajdujacej si¢
w miejscowosci bedacej siedzibg Zamawiajacego w odleglosci (obliczonej w linii prostej)
nie wiekszej niz 1000 m w godzinach pracy tej placowki.
Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczgcia, podpisem i data w ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor
ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego zostanie przedstawiony Zamawiajagcemu
przez Wykonawce w formie pisemnej] w dniu zawarcia umowy 1 stanowi¢ begdzie
zatacznik do umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu
wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej 1 paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet,
zadeklarowana warto$¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania
nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowe;j
kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ushugg.

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym t;.
przekazaniu przesylek utozonych strong adresowag w tym samym kierunku:
rejestrowanych wg kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej; nierejestrowanych
w podziale wynikajgcym z zestawienia ilo$ciowo-wartosciowego.

8. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzagdkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w  celach  rozliczeniowych, a  kopia stanowi¢  bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesyltek,

b) dla przesytek zwyklych — nierejestrowanych — zestawienie ilo§ciowe przesytek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo — warto§ciowego zostang

uzgodnione z Wykonawca.
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Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych 1 paczek
w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku 1 uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio

zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do

jej zawarto$ci. Ponadto powinno uniemozliwia¢é uszkodzenie przesylki w czasie
przemieszczania.

Jesli przesyitki listowe oraz paczki wymagac beda specjalnego, odrebnego oznakowania

lub opakowania wilasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we

wlasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

Zamawiajacy dla  przesylek rejestrowanych nadawanych w  postepowaniu

administracyjnym, w egzekucji administracyjnej 1 w postepowaniu prowadzonym na

podstawie przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa, bedzie stosowal druki zwrotnego

potwierdzenia odbioru wlasnego naktadu o wzorach wymienionych w zataczniku nr 4

do zapytania ofertowego. Do innych przesytek rejestrowanych nadawanych za zwrotnym

poswiadczeniem odbioru Zamawiajacy bedzie stosowal druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dostarczone przez Wykonawce.

Wykonawca begdzie doreczal do siedziby Zamawiajacego, o ktorej mowa w pkt 5

pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu

dorgczenia przesytki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia.

Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy

wymaga przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do

dokumentow urzedowych w zakresie:

a) skutkow nadania pisma (moc doreczenia) — m.in. zob. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy —
Kodeks postgpowania administracyjnego /termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed
jego uptywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowe] operatora
wyznaczonego/, art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma
procesowego W polskiej placowce pocztowej operatora Wwyznaczonego jest
réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 — Ordynacja podatkowa
/Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostalo nadane
w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie
drugie ustawy — Prawo zamowien publicznych /ztozenie skarg w placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jego wniesieniem/,

b) skutkow potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc
dokumentu urzedowego) — art. 17 ustawy — Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania
przesytki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placowke operatora
wyznaczonego/.

Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub
miejscu pracy. Pisma moga by¢ dorgczone réwniez w lokalu organu administracji
publicznej, jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej. W razie niemoznosci
dorgczenia pisma w sposob okreslony w zdaniu 1 i 2, a takze w razie koniecznej
potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorgcza pisma w kazdym miejscu, gdzie adresata
zastanie. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza, za pokwitowaniem,
dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjely si¢
oddania pisma adresatowi.

O dorgczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajac

zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe,

w drzwiach mieszkania.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia



16.

17.

18.

zawiadomienie (pierwsze awizo) 0 probie dostarczenia przesyitki
ze wskazaniem gdzie 1 kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru
przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest ,,awizowana”
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie lub kare¢ umowna, zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529)
I postanowieniami umowy.

Faktury VAT beda wystawiane na:

NABYWCA: Gmina Wloctawek ul. Krolewiecka 7 87-800 Wioctawek NIP 888-28-78-
334 i przesylane na adres Urzgdu Gminy Wtoctawek ul. Krolewiecka 7 87-800
Wiloctawek

W tabeli ponizej zostaly wyszczegdlnione rodzaje przesylek jakie bedg zlecane
Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 2015 roku.
Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesytlek kazdego rodzaju w oparciu
o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe¢ do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie
jest zobowiazany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje 1 ilo$ci
przesytlek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i1 begda ulegaly zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca
nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne iloSci realizowanych przesytek moga
odbiega¢ od podanych ilosci, za§ kazda z ustlug wskazanych w tabeli ponizej musi by¢
dostgpna dla Zamawiajacego. Jednoczesnie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna
kwota, ktora zostanie zaptacona z tytulu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70%
ceny podanej w formularzu ofertowym

1. Krajowe:
L.p. | Rodzaj przesylki Rozmiar Szacowana warto$¢
korespondencji
przez okres
obowiazywania
umowy — sztuki
1. Gabaryt A 521
Krajowa rejestrowana (polecona
ekonomiczna) waga do 350 g Gabaryt B 1

2. Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A 11 340
przesytka krajowa rejestrowana
(polecona ekonomiczna) waga do Gabarvi B 102
350 ¢g %

3. Zwrot przesytki krajowej Gabaryt A 1
rejestrowanej (polecona
ekonomiczna) waga do 350 g Gabaryt B 0




4, Zwrot przesytki krajowej Gabaryt A 743
rejestrowanej (polecona
ekonomiczna z potwierdzeniem
. B
odbioru) waga do 350 g Gabaryt 2
5. Krajowa rejestrowana (polecona Gabaryt A 0
ekonomiczna) waga od 351 g do
1000 g Gabaryt B 0
6. Za potwierdzeniem odbioru krajowa Gabaryt A 5
rejestrowana (polecona
ekonomiczna) waga od 351 g do Gabaryt B 26
1000 g
7. Zwrot przesytki krajowej Gabaryt A 0
rejestrowanej (polecona
ekonomiczna) waga od 351 do1000 g | Gabaryt B 0
8. Zwrot przesytki krajowej Gabaryt A 0
rejestrowanej (polecona
ekonomiczna z potwierdzeniem Gabaryt B 0
odbioru) waga od 351do1000 g
Q. Krajowa rejestrowana (polecona Gabaryt A 0
ekonomiczna) waga od 1001g do
2000 g Gabaryt B 0
10. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A 0
przesytka krajowa rejestrowana
(polecona ekonomiczna) waga 1001g
do 2000g Gabaryt B 0
11. | Zwrot przesylki krajowej Gabaryt A 0
rejestrowanej (polecona
ekonomiczna) waga od 1001g do Gabaryt B 0
2000g
12. | Zwrot przesyiki krajowej Gabaryt A 0
rejestrowanej (polecona
ekonomiczna z potwierdzeniem
odbioru) waga od 1001g do 2000 g Gabaryt B 0
13. | Krajowa rejestrowana (polecona Gabaryt A 1
priorytetowa ) waga do 350 g Gabaryt B 0
14. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A 10
przesytka krajowa rejestrowana
(polecona priorytetowa) waga do Gabaryt B 2

350 g




15. | Zwrot przesylki krajowej Gabaryt A
rejestrowanej (polecona
priorytetowa) waga do 350 g Gabaryt B
16. | Krajowa rejestrowana (polecona Gabaryt A
priorytetowa) waga od 351 g do
1000 g Gabaryt B
17. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A
przesytka krajowa rejestrowana
(polecona priorytetowa) waga od 350
g do 1000 g Gabaryt B
18. | Zwrot przesylki krajowej Gabaryt A
rejestrowanej (polecona
priorytetowa ) waga od 351 do1000 g | Gabaryt B
19. | Zwrot przesyiki krajowej Gabaryt A
rejestrowanej (polecona
priorytetowa z potwierdzeniem Gabaryt B
odbioru) waga od 351 g do 1000 g
20. | Krajowa rejestrowana (polecona Gabaryt A
priorytetowa) waga od 1001 g do Gabarvi B
2000 g S
21. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A
przesytka krajowa rejestrowana
(polecona priorytetowa) waga od 1001
g do2000g Gabaryt B
22. | Zwrot przesyiki krajowej Gabaryt A
rejestrowanej (polecona
priorytetowa ) waga od waga od 1001
g do2000g Gabaryt B
23. | Zwrot przesyltki krajowej Gabaryt A
rejestrowanej (polecona
priorytetowa z potwierdzeniem Gabaryt B
odbioru) waga od 1001 g do 2000 g
24. | Paczka pocztowa krajowa Gabaryt A
(polecona ekonomiczna) waga do 1
Kg Gabaryt B
25. | Za potwierdzeniem odbioru paczka Gabaryt A
pocztowa krajowa (polecona
ekonomiczna) waga do 1 kg Gabaryt B
26. | Zwrot paczki pocztowej krajowej Gabaryt A

(polecona ekonomiczna) waga do 1 kg

Gabaryt B




27. | Paczka pocztowa krajowa Gabaryt A 0
(polecona ekonomiczna) waga ponad
1 kg do 2 kg Gabaryt B 0
28. | Za potwierdzeniem odbioru paczka Gabaryt A 0
pocztowa krajowa (polecona
ekonomiczna) waga ponad 1 kg do 2
kg Gabaryt B 0
29. | Zwrot paczki pocztowej krajowej Gabaryt A 0
(polecona ekonomiczna) waga ponad
1 kg do 2kg Gabaryt B 0
30. | Zwrot paczki pocztowej krajowej Gabaryt A 0
(polecona ekonomiczna z
potwierdzeniem odbioru) waga ponad | Gabaryt B 0
1 kg do 2 kg
31. | Paczka pocztowa krajowa Gabaryt A 1
(polecona ekonomiczna) waga ponad
2 kg do 5kg Gabaryt B 0
32. | Za potwierdzeniem odbioru paczka Gabaryt A 0
pocztowa krajowa (polecona
ekonomiczna) waga ponad 2kg do 5 Gabaryt B 0
kg
33. | Zwrot paczki pocztowej krajowej Gabaryt A 0
(polecona ekonomiczna) waga ponad
2 kg do5kg Gabaryt B 0
34. | Zwrot paczki pocztowej krajowej Gabaryt A 0
(polecona ekonomiczna z
potwierdzeniem odbioru) waga ponad | Gabaryt B 0
2kg do 5 kg
35. | Paczka pocztowa krajowa Gabaryt A 0
(polecona ekonomiczna) waga ponad
5 kg do 10 kg Gabaryt B 0
36. | Za potwierdzeniem odbioru paczka Gabaryt A 0
pocztowa krajowa (polecona
ekonomiczna) waga ponad 5 kg do 10 | Gabaryt B 0
kg
37. | Zwrot paczki pocztowej krajowej Gabaryt A 0
(polecona ekonomiczna) waga ponad
5kg do 0 kg Gabaryt B 0
38. | Zwrot paczki pocztowej krajowej Gabaryt A 0
(polecona ekonomiczna z
potwierdzeniem odbioru) waga ponad | Gabaryt B 0
5 kg do 10 kg
39. | Za potwierdzeniem odbioru paczka Gabaryt A 0
pocztowa krajowa (polecona
ekonomiczna) waga ponad 10 kg do Gabaryt B 0

15 kg




40. | Zwrot paczki pocztowej krajowej Gabaryt A 0
(polecona ekonomiczna) waga
ponadl0 kg do 15 kg Gabaryt B 0
41. | Zwrot paczki pocztowej krajowej Gabaryt A 0
(polecona ekonomiczna z
potwierdzeniem odbioru) waga ponad | Gabaryt B 0
10 kg do 15 kg
42 Paczka pocztowa krajowa Gabaryt A 0
(polecona ekonomiczna) waga ponad
15 kg do 20 kg Gabaryt B 0
43. | Za potwierdzeniem odbioru paczka Gabaryt A 0
pocztowa krajowa (polecona
ekonomiczna) waga ponad 15 kg do
20 kg Gabaryt B 0
44. | Zwrot paczki pocztowej krajowej Gabaryt A
(polecona ekonomiczna) waga Gab B
ponadl5 do 20 kg anaryt
45. | Zwrot paczki pocztowej krajowej Gabaryt A 0
(polecona ekonomiczna z
potwierdzeniem odbioru) waga ponad
15 do 20 kg Gabaryt B 0
46. | Paczka pocztowa krajowa Gabaryt A 0
(polecona ekonomiczna) waga ponad
20 kg do 30 kg Gabaryt B 0
47. | Za potwierdzeniem odbioru paczka Gabaryt A 0
pocztowa krajowa (polecona
ekonomiczna) waga ponad 20 kg do
30 kg Gabaryt B 0
48. | Zwrot paczki pocztowej krajowej Gabaryt A
(polecona ekonomiczna) waga ponad B
20 do 30 kg Gabaryt
49. | Zwrot paczki pocztowej krajowej Gabaryt A 0
(polecona ekonomiczna z
potwierdzeniem odbioru) waga ponad Gabarvi B 0
20 kg do 30 kg %
50. | Przesytka krajowa nierejestrowana Gabaryt A 7177
(zwykla ekonomiczna) waga do350 g | Gabaryt B 10
51. | Zwrot przesyiki krajowe;j Gabaryt A 0
nierejestrowanej (zwyklej
ekonomicznej) waga do 350 g Gabaryt B 0
52. | Przesytka krajowa nierejestrowana Gabaryt A 6
(zwykta ekonomiczna) waga od 351g
do 1000 g Gabaryt B 3




53. | Zwrot przesytki krajowej Gabaryt A 0
nierejestrowanej (zwyktej
ekonomicznej) waga od 351 g Gabaryt B 0
do 1000 g
54. | Przesytka krajowa nierejestrowana Gabaryt A 0
(zwykta ekonomiczna) waga od
1001 g do 2000 g Gabaryt B 0
55. | Zwrot przesytki krajowej Gabaryt A 0
nierejestrowanej (zwyktej
ekonomicznej) waga od 1001g Gabaryt B 0
do 2000 g

. Zagraniczne:

Lp. | Przedzial Przesylki listowe nierejestrowane
wagowy
ekonomiczne priorytetowe
Kraje kraje
europejsk | europej
ie(lacznie | skie
z Cyprem
cala
Rosja, i
Izraelem
Ilo§¢ szt. | Tlos§¢ Strefa A StrefaB | StrefaC Strefa D
szt.
Tlo$¢ szt. Hos¢ Ios¢ szt. Hos¢ szt.
szt.
1. do 509 0 0 0 0 0 0
2. od 51g do 100g 0 0 0 0 0 0
3. od 101gdo 350g |0 0 0 0 0 0
4, od 351gdo500g | O 0 0 0 0 0
5. od 501g do 0 0 0 0 0 0
1000g
6. od 1001g 0 0 0 0 0 0
do2000g
7. od 2001g do 0 0 0 0 0 0
25009
8. od 25019 do 0 0 0 0 0 0
3000g
9. od 3001g do 0 0 0 0 0 0
35009
10. | od 35019 do 0 0 0 0 0 0
40009
11. | od 4001g do 0 0 0 0 0 0
45009
12. | od 4501g do 0 0 0 0 0 0
5000g
13. | w tym ustuga X X 0 0 0 0
specjalna ekspres
14. | zwrot przesylek 0 0 0 0 0 0




do 50g
15. | zwrot przesytek 0 0 0 0 0
od 51g do 100g
16. | zwrot przesytek 0 0 0 0 0
od 101g do 3509
17. zwrot przesytek | 0 0 0 0 0
od 351g do 5009
18. | zwrot przesytek 0 0 0 0 0
od 501g do
1000g
19. | zwrot przesylek 0 0 0 0 0
od 1001g
do2000g
20. | zwrot przesylek 0 0 0 0 0
od 2001g do
25009
21. | zwrot przesylek 0 0 0 0 0
od 25019 do
30009
22. | zwrot przesylek 0 0 0 0 0
od 3001g do
35009
23. | zwrot przesylek 0 0 0 0 0
od 3501g do 4000
g
24. | zwrot przesylek 0 0 0 0 0
od 4001g do
45009
25 | zwrot przesylek 0 0 0 0 0
od 45019 do
50009
Razem 0 0 0 0 0
Lp. | Przedzial Przesylki listowe rejestrowane
wagowy
ekonomiczne priorytetowe
Kraje kraje
europejsk | europej
ie(lacznie | skie
z Cyprem
cala
Rosja, i
I1zraelem
Hos¢ szt. | Ilos¢ szt. StrefaA | StrefaB | StrefaC Strefa D
Hos¢ szt | Ilos¢ szt | Ilos¢ szt Ios¢ szt
1. do 509 0 1 0 0 0 0
2. od 51g do 100g 0 0 0 0 0 0
3. od 101gdo 350g | O 0 0 0 0 0
4, od 351gdo500g | O 0 0 0 0 0
5. od 501g do 0 0 0 0 0 0




1000g

od 1001g
do2000g

od 2001g do
25009

od 25019 do
30009

od 3001g do
35009

10.

od 3501g do
40009

11.

od 4001g do
4500q¢

12.

od 45019 do
5000g

13.

w tym ustuga
specjalna ekspres

14.

zwrot przesytek
do 50g

15.

zwrot przesytek
od 51g do 100g

16.

zwrot przesytek
od 101g do 3509

17.

zwrot przesytek
od 351g do 5009

18.

zwrot przesytek
od 501g do
10009

19.

zwrot przesytek
od 1001g
do2000g

20.

zwrot przesytek
od 2001g do
25009

21.

zwrot przesytek
od 2501g do
30009

22.

zwrot przesytek
od 3001g do
35009

23.

zwrot przesytek
od 35019 do 4000

g

24.

zwrot przesytek
od 40019 do
45009

25

zwrot przesytek
od 45019 do
50009




| Razem [0 IF [0 Ik [0 [0 |

Opis dotyczacy przesylek listowych:

Gabaryt A- zawiera przesytki, ktorych minimalne wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, a maksymalnie zaden z wymiarow nie moze przekroczyc¢:
wysokos$¢ 20 mm, dhugos¢ 325 mm, szerokos$¢ 230 mm.

Gabaryt B- zawiera przesytki wysytane w kopertach o formacie B4 i wigkszych, jednak
maksymalnie suma dtugosci, szerokos$ci i wysokosci wynosi 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiarow nie moze przekracza¢ 600 mm.



Zalgcznik nr 2
do zapytania ofertowego

(Nazwa i adres wykonawcy lub pieczatka wykonawcy) miejscowo$¢ 1 data

Gmina Wloclawek
ul. Krolewiecka 7
87-800 Wloclawek

OFERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ................... dotyczace zamodwienia
publicznego realizowanego na podstawie Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy Wioctawek, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro, a do ktorego nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zamowien publicznych pn.

(wpisa¢ nazwe nadang zamowieniu)
niniejszym sktadamy oferte nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamowienia za ceng netto .................... zt
obowigzujacy podatek VAT .................... %0t zt
cena brutto .................... zt
(STOWIIIE <.ttt et ettt e et et e et eeteeetaeetaeeaseereeeaseeree e )

Na nastgpujacych warunkach:

1. Przesylki krajowe

Lp | Rodzaj przesylki Rozmiar j.m | Szacowana Cena Wartos$é
ilo§¢ w brutto | kol. 5i
okresie zaszt. | kol. 6
trwania przesyl
umowy ki
1 2 3 4 5 6 7
1. Gabaryt A szt. | 521
Krajowa rejestrowana (polecona
ekonomiczna) waga do 350 g Gabaryt B szt. |1
2. | Zapotwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt. | 11 340
przesylka krajowa rejestrowana
(polecona ekonomiczna) waga Gabaryt B szt. | 102
do 3509
3. Zwrot przesylki krajowe;j Gabaryt A szt. |1
rejestrowanej (polecona




ekonomiczna) waga do 350 g Gabaryt B szt. | 0
4. | Zwrot przesytki krajowej Gabaryt A szt. | 743
rejestrowanej (polecona
ekonomiczna z potwierdzeniem
odbioru) waga do 350 g Gabaryt B szt. | 2
5. Krajowa rejestrowana (polecona | Gabaryt A szt. | O
ekonomiczna) waga od 351 g
do 1000 g Gabaryt B szt. | O
6. Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt. | 5
krajowa rejestrowana (polecona
ekonomiczna) waga od 351 g | Gabaryt B szt. | 26
do 1000 g
7. | Zwrot przesylki krajowe;j Gabaryt A szt. | O
rejestrowanej (polecona
ekonomiczna) waga od 351 Gabaryt B szt. | 0
do1000 g
8. | Zwrot przesytki krajowe;j Gabaryt A szt. | O
rejestrowanej (polecona
ekonomiczna z potwierdzeniem
odbioru) waga od 351do1000 g Gabaryt B szt. | 0
9. Krajowa rejestrowana (polecona | Gabaryt A szt. | 0
ekonomiczna) waga od 1001g
do 2000 g Gabaryt B szt. | 1
10. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt. | 0
przesytka krajowa rejestrowana
(polecona ekonomiczna) waga
1001 do 2000g Gabaryt B szt. | 0
11. | Zwrot przesytki krajowej Gabaryt A szt. | O
rejestrowanej (polecona
ekonomiczna) waga od 1001g
do 2000 Gabaryt B szt. | 0
12. | Zwrot przesytki krajowej Gabaryt A szt. | O
rejestrowanej (polecona
ekonomiczna z potwierdzeniem Gabaryt B szt. | 0
odbioru) waga od 1001g do '
2000 g
13. | Krajowa rejestrowana (polecona | Gabaryt A szt. | 1
priorytetowa ) waga do 350 g
Gabaryt B szt. | 0
14. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt. | 10
przesylka krajowa rejestrowana
(polecona priorytetowa) waga Gabaryt B szt. | 2
do 3509
15. | Zwrot przesytki krajowe;j Gabaryt A szt. | O
rejestrowanej (polecona
priorytetowa) waga do 350 g Gabaryt B szt. | 0




16. | Krajowa rejestrowana (polecona | Gabaryt A szt.
priorytetowa) waga od 351 g
do 1000
g Gabaryt B szt.
17. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt.
przesyltka krajowa rejestrowana
(polecona priorytetowa) waga
od 350 g do 1000 g Gabaryt B szt.
18. | Zwrot przesylki krajowe;j Gabaryt A szt.
rejestrowanej (polecona
priorytetowa ) waga od 351g
d01000 g Gabaryt B szt.
19. | Zwrot przesylki krajowe;j Gabaryt A szt,
rejestrowanej (polecona
priorytetowa z potwierdzeniem
odbioru) waga od 351 g do Gabaryt B szt.
1000 g
20. | Krajowa rejestrowana (polecona | Gabaryt A szt.
priorytetowa) waga od 1001 g
do 2000 g Gabaryt B szt.
21. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt.
przesylka krajowa rejestrowana
(polecona priorytetowa) waga Gabaryt B szt.
od 1001 g do 2000 g
22. | Zwrot przesytki krajowej Gabaryt A szt.
rejestrowanej (polecona
priorytetowa ) waga od waga od | Gabaryt B Szt.
1001 g do 2000g
23. | Zwrot przesytki krajowej Gabaryt A szt,
rejestrowanej (polecona
priorytetowa z potwierdzeniem
odbioru) waga od 1001 g do Gabaryt B szt.
2000 g
24. | Paczka pocztowa krajowa Gabaryt A szt.
(polecona ekonomiczna) waga
do 1 kg
Gabaryt B szt.
25. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt.
paczka pocztowa krajowa
(polecona ekonomiczna) waga Gabaryt B szt
do 1 kg '
26. | Zwrot paczki pocztowej Gabaryt A Szt.
krajowej
olecona ekonomiczna) waga
g% 1 kg ) wag Gabaryt B szt.
27. | Paczka pocztowa krajowa Gabaryt A Szt.
(polecona ekonomiczna) waga
ponad 1 kg do 2 kg Gabaryt B oy
28. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt.

paczka
pocztowa krajowa (polecona




ekonomiczna) waga ponad 1 kg | Gabaryt B szt.
do 2 kg
29. | Zwrot paczki pocztowej Gabaryt A Szt.
krajowej
(polecona ekonomiczna) waga Gabaryt B szt,
ponad 1 kg do 2kg
30. | Zwrot paczki pocztowej Gabaryt A Szt.
krajowej
(polecona ekonomiczna z
potwierdzeniem odbioru) waga | Gabaryt B szt.
ponad 1 kg do 2 kg
31. | Paczka pocztowa krajowa Gabaryt A szt.
(polecona ekonomiczna) waga
ponad 2 kg do 5kg Gabaryt B szt.
32. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt.
paczka pocztowa krajowa
(polecona ekonomiczna) waga
ponad 2kg do 5 kg Gabaryt B szt.
33. | Zwrot paczki pocztowej Gabaryt A szt.
krajowej (polecona
ekonomiczna) waga ponad 2 Gabaryt B szt
kg do 5 kg
34. | Zwrot paczki pocztowej Gabaryt A szt.
krajowej
(polecona ekonomiczna z
potwierdzeniem odbioru) waga Gabaryt B szt.
ponad 2kg do 5 kg
35. | Paczka pocztowa krajowa Gabaryt A Szt.
(polecona ekonomiczna) waga
ponad 5 kg do 10 kg Gabaryt B Szt.
36. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt.
paczka
pocztowa krajowa (polecona Gabaryt B szt
ekonomiczna) waga ponad 5 kg
do 10 kg
37. | Zwrot paczki pocztowej Gabaryt A szt.
krajowej
(polecona ekonomiczna) waga
ponad 5kg do 0 kg Gabaryt B szt.
38. | Zwrot paczki pocztowej Gabaryt A Szt.
krajowej
(polecona ekonomiczna z Gabaryt B szt
potwierdzeniem odbioru) waga
ponad 5 kg do 10 kg
39. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt.
paczka
pocztowa krajowa (polecona Gabaryt B szt
ekonomiczna) waga ponad 10 '
kg do 15 kg
40. | Zwrot paczki pocztowej Gabaryt A szt.
krajowej
(polecona ekonomiczna) waga | Gabaryt B szt.

ponad10 kg do 15 kg




41. | Zwrot paczki pocztowej Gabaryt A szt. | O
krajowej (polecona
ekonomiczna z potwierdzeniem
odbioru) waga ponad 10 kg do Gabaryt B szt. | O
15 kg
42 | Paczka pocztowa krajowa Gabaryt A Szt.
(polecona ekonomiczna) waga
ponad 15 kg do 20 kg Gabaryt B szt. | 0
43. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt. | 0
paczka pocztowa krajowa
(polecona ekonomiczna) waga
ponad 15 kg do 20 kg Gabaryt B szt. | O
44. | Zwrot paczki pocztowej Gabaryt A szt. | 0
krajowej(polecona
ekonomiczna) waga ponadl5 do | Gabaryt B szt. | 0
20 kg
45. | Zwrot paczki pocztowej Gabaryt A szt. | O
krajowej
(polecona ekonomiczna z
potwierdzeniem odbioru) waga | Gabaryt B szt. | 0
ponad 15 do 20 kg
46. | Paczka pocztowa krajowa Gabaryt A szt. | 0
(polecona ekonomiczna) waga Gabaryt B szt. | 0
ponad 20 kg do 30 kg
47. | Za potwierdzeniem odbioru Gabaryt A szt. | 0
paczka
pocztowa krajowa (polecona
ekonomiczna) waga ponad 20 Gabaryt B szt. | 0
kg do 30 kg
48. | Zwrot paczki pocztowej Gabaryt A szt. | 0
krajowej
(polecona ekonomiczna) waga Gabaryt B szt. | 0
ponad 20 do 30 kg
49. | Zwrot paczki pocztowej Gabaryt A szt. | O
krajowej
(polecona ekonomiczna z
potwierdzeniem odbioru) waga | Gabaryt B szt. | 0
ponad 20 kg do 30 kg
50. | Przesylka krajowa Gabaryt A szt. | 7177
nierejestrowana
ézo\gglalg ekonomiczna) waga Gabaryt B szt | 20
51. | Zwrot przesyiki krajowej Gabaryt A szt. | 0
nierejestrowanej (zwyktej
ekonomicznej) waga do 350 g Gabaryt B szt. | 0
52. | Przesylka krajowa Gabaryt A szt. | 6
nierejestrowana
(zwykta ekonomiczna) waga od
351 do 1000 g Gabaryt B szt. | 3
53. | Zwrot przesylki krajowej Gabaryt A szt. | 0
nierejestrowanej (zwyktej
ekonomicznej) waga od 351 g Gabaryt B szt. | 0

do 1000 g




54. | Przesylka krajowa Gabaryt A szt. | O
nierejestrowana
(zwykta ekonomiczna) waga od
1001 g do 2000 g Gabaryt B szt. | 0
55. | Zwrot przesytki krajowej Gabaryt A szt. | O
nierejestrowanej (zwyklej
ekonomicznej) waga od 1001g | Gabaryt B szt. | 0
do 2000 g

2. Przesylki zagraniczne:

Lp | Przedzial wagowy Przesylki listowe nierejestrowane
ekonomiczne priorytetowe
Kraje kraje
europejsk | europej
ie(facznie | skie
z Cyprem
cala
Rosja, i
Izraelem
Strefa Strefa B | Strefa Strefa Warto$é
A C D
Tlos¢ Tlos¢ Tlos¢ Ilos¢ Ilos¢ Ilos¢é Kol.3,4,5,6,
szt./cena szt./cen | szt./cen | szt./cen | szt./cen | szt./cen 7.8
a a a a a
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. do 50g 0 0 0 0 0 0
2. od 51g do 100g 0 0 0 0 0 0
3. od 101g do 350g 0 0 0 0 0 0
4. od 351g do 5009 0 0 0 0 0 0
5. od 501g do 1000g 0 0 0 0 0 0
6. od 1001g do2000g 0 0 0 0 0 0
7. od 2001g do 25009 0 0 0 0 0 0
8. od 2501g do 30009 0 0 0 0 0 0
0. od 3001g do 35009 0 0 0 0 0 0
10. | od 3501g do 4000g 0 0 0 0 0 0
11. | od 4001g do 45009 0 0 0 0 0 0
12. | od 4501g do 50009 0 0 0 0 0 0
13. | wtymushiga X X
specjalna ekspres
14. | zwrot przesytek do 50g | O 0 0 0 0 0
15. | zwrot przesylek od 51g 0 0 0 0 0 0
do 100g
16. | zwrot przesytek od 101g | O 0 0 0 0 0
do 350g
17. | zwrot przesytek od 351g | O 0 0 0 0 0
do 500g
18. | zwrot przesytek od 501g | O 0 0 0 0 0
do 1000g
19. | zwrot przesylek od 0 0 0 0 0 0
1001g do2000g
20. | zwrot przesytek od 0 0 0 0 0 0
2001g do 25009




21. | zwrot przesytek od 0 0 0 0 0 0
2501g do 3000g
22. | zwrot przesytek od 0 0 0 0 0 0
3001g do 35009
23. | zwrot przesytek od 0 0 0 0 0 0
3501g do 4000 g
24. | zwrot przesytek od 0 0 0 0 0 0
4001g do 45009
25 | zwrot przesytek od 0 0 0 0 0 0
4501g do 50009
Razem 0 0 0 0 0 0
Lp | Przedzial wagowy Przesylki listowe rejestrowane
ekonomiczne priorytetowe
Kraje kraje
europejsk | europej
ie(facznie | skie
z Cyprem
calg
Rosja, i
Izraelem
Strefa Strefa B | Strefa Strefa Warto$¢
A C D
Tlosé Tlosé Tlosé Ilos¢é Ilosé Ilos¢é Kol.3,4,5,6,
szt./cena | szt./cen | szt/cen | szt./cen | szt./cen | szt./cen | 7,8
a a a a a
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. do 509 0 1 0 0 0 0
2. od 51g do 100g 0 0 0 0 0 0
3. od 101g do 3509 0 0 0 0 0 0
4, od 351g do 5009 0 0 0 0 0 0
5. od 501g do 1000g 0 0 0 0 0 0
6. od 1001g do2000g 0 0 0 0 0 0
7. od 2001g do 25009 0 0 0 0 0 0
8. od 2501g do 30009 0 0 0 0 0 0
9. od 3001g do 35009 0 0 0 0 0 0
10. | od 3501g do 40009 0 0 0 0 0 0
11. | od 4001g do 45009 0 0 0 0 0 0
12. | od 4501g do 50009 0 0 0 0 0 0
13. | wtym ustuga X X
specjalna ekspres
14. | zwrot przesytek do50g | O 0 0 0 0 0
15. | zwrot przesylek od 51g 0 0 0 0 0 0
do 100g
16. | zwrot przesytek od 101g | O 0 0 0 0 0
do 3509
17. zwrot przesytek od 351g | O 0 0 0 0 0
do 5009
18. | zwrot przesytek od 501g | O 0 0 0 0 0
do 1000g
19. | zwrot przesylek od 0 0 0 0 0 0
1001g do2000g
20. | zwrot przesytek od 0 0 0 0 0 0
2001g do 25009
21. | zwrot przesytek od 0 0 0 0 0 0
2501g do 3000g




22. | zwrot przesytek od 0 0 0 0 0 0
3001g do 35009

23. | zwrot przesytek od 0 0 0 0 0 0
35019 do 4000 g

24. | zwrot przesytek od 0 0 0 0 0 0
4001g do 45009

25 zwrot przesytek od 0 0 0 0 0 0
4501g do 50009
Razem 0 1 0 0 0 0

Rodzaj ustugi Okres Cena brutto ustugi

Miesi¢czny koszt odbioru przesylek z 12 miesigcy

siedziby zamawiajacego

Druki zwrotnego po$wiadczenia odbioru | 12 miesigcy —

sztuk 1 000

3. Przyjmuje /emy/ do realizacji postawione przez Zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym warunki.
4. Oswiadczam/y/ ze:

1) posiadam/y/ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiadam/y/ niezbedng wiedz¢ i1 doswiadczenie oraz dysponuje¢ potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

3) znajduje/my/ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

4) nie podlegam/y/ wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

5. Oswiadczaml/y/, iz jestem /jestesmy/ zwiazani niniejsza ofertg przez 30 dni.
6. Akceptujemy warunki umowy zawarte we wzorze umowy.

Zalaczniki:

(data 1 podpis osoby upowaznionej)




Zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego

Nazwa Wykonawcy miejscowos$¢, data

DOtyCzy ZamOWIENIA. .. ... vveeve e v e e e aaee

Brak podstaw do wykluczenia z postgpowania

Oswiadczenie

1) nie wszczeto wobec mnie postepowania upadtosciowego, nie jestem postawiony w stan
likwidacji i nie ogloszono mojej upadtosci;

2) w ciggu 3 lat przed wszczeciem przedmiotowego postgpowania nie wyrzadzitem
Zamawiajgcemu szkody;

3) nie pozostaj¢ z Zamawiajagcym w sporze,

4) nie znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej uniemozliwiajgcej wykonanie zamowienia.

Podpis Wykonawcy



Zalgcznik nr 4
do zapytania ofertowego

Nazwa Wykonawcy miejscowos¢, data
DOtyCzZy ZamOWIENIA. ... v v veeee e e e e e eanas
Oswiadczenie

Niniejszym oSwiadczam/y/, ze akceptujemy podane nizej wzory poswiadczen odbioru

Zwrotne poswiadczenie odbioru KPA- Postepowanie

POTWIERDZENIE ODBIORU

Oznaczenie 1 rodzaj PISIMA ... .
NUIET PISINA e e .

: Darownf.r:“ .!.acéwki
LTI oo memcsnosaossio 4 S S - p

oddawczej

Doreczenie niniejsze] przesytki naslepuje na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r-
Kodeks postepowania administracyjnego

(Tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 267 pdzn. zm.)

(oznaczenie | adres nadawcy)




........................................................................... Potwierdzam odbior przesytki listowej

Nr

Datownik placéwki

............................................................................ (data i czyie!ny pgdp‘s odbmrcyj nadawczej
(oznaczenie adresala przesytki)

. Oznaczong wyzej przesytke dorgezono:
O adresatowi
Q pelnoletniemu domownikowi, sasiadowi, dozorcy domu*), ktory podjal sie oddania przesylki adresatowi:
(zawiadomienie o dorgczeniu przesytki umieszezono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli
nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura, innego pomieszczenia, w ktorym adresat
wykonuje swoje czynnosci zawodowe, w widocznym miejscu, przy wejsciu na posesj¢ adresata®)
2. Z powodu niemozliwosci doreczenia, w sposdb wskazany w punkcie 1, przesylke pozostawiono na okres 14 dni do

dyspozycji adresata w UP w dniu
(zawiadomienie o pozostawieniu pisma w tym UP wraz z informacja o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni od
dnia pozostawienia zawiadomienia umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli nie jest to
mozliwe: na drzwiach mieszkania adresata, jego biura, innego pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje swoje
czynnosci zawodowe, w widocznym miejscu, przy wejsciu na posesj¢ adresata®)
. Z powodu nie podjecia w terminie 7 dni, przesylke awizowano powtornie w dniu
4. Przesylke zwrocono do nadawcy, gdyz adresat:
Q odmowil przyjecia,
Q zmart,
O pod wskazanym adresem jest nieznany,
O wyprowadzit sie,
O nie podjal awizowanej przesylki

s

(data zwrotu przesytki)

*) wlasciwe zaznaczy¢ (data i czytelny podpis dorgczajgcego/wydajacego)

Zwrotne poswiadczenie odbioru KPA- Egzekucja

Zwrotne potwierdzenie odbioru
pisma adresowanego do

friscewaLalre’s orgari) PAN(I) v

Potwierdzam wtasnorecznym podpisem, ze w dniu dzisiejszym otrzymatem(am) oznaczone

wyzej pismo.
[EEURPURURY ||| |- S ———
(podpis)
Po dokonanym doreczeniu
organ doreczajgacy zwraca : :
dowdd doreczenia wysytajacemu
" datownik)

Pu KPA-5




1. Pismo doreczytem: a) adresatowi
b) z powodu niecbecnoécei adresata w mieszkaniu - dorostemu domownikowi, z braku dorostego domownika - sasiadowi - dozorcy domu®)
Panu(i) ..... zam. w
ktory podjal sie odebra¢ pismo adresatowi.

Poniewaz odbierajacy nie moze podpisac - cdmawia podpisu dorgczenia®) stwierdzam, Ze pismo
doreczylem MU dni@ ..o s s s ————————————, s ————— r.

2. Wobec doreczenia pisma sasiadowi - dozorcy domu®) - umiescitemn na drzwiach mieszkania adresata
zawiadomienie, komu pismo dorgczono.

3. Wobec niemozliwosci doreczenia pisma adresatowi i braku osoby, ktéra podjelaby sig oddac adresatowi

zlozylem je w dniu Urzedzie Pocztowym

exynnode zarobkows

na nieruchomosci

wkazac ni ke dotyczy
4. Adresat odmdwit w dniu przyjecia pisma przesfanego poczia.
5. Wobec odmowy przyjecia pisma przez adresata zostawilem je w miejscu dorgczenia - zlozylem je w Urzedzie
Gminy - Miasta i Gminy - Miejskim - Dzielnicowym*) w

*) niepotrzebne skreslic {podpis doreczajacego)

Zwrotne poswiadczenie odbioru ORDYNACJA PODATKOWA

POTWIERDZENIE ODBIORU

Oznaczenie i rodzaj pisma

Numer pisma

oddawczej

z dnia

(nazwa i adres nadawcy przesylki)

Doreczenie niniejszej przesytki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z pdZn. zm.)




Nr

Datownik placowki
‘data | czytelny podpis odbiorc nadawczej
(oznaczenie adresata przesyfki) ( Yy, podp Y) g

1. Oznaczong wyzej przesylke dorgezono:
Q adresatowi

Q z powodu nieobecnosci adresata w mieszkaniu - pelnoletniemu domownikowi, sasiadowi, dozorcy domu*)

Pan(i)

zam.

ktory podjal si¢ oddania
przesylki adresatowi. Poniewaz odbierajgcy nie moze podpisaé - odmawia podpisu dowodu dorgezenia®™), stwierdzam Ze,
pismo dorgezylem mu dnia 20 L.

2. Z powodu niemozliwosci dorgezenia, w sposob wskazany w punkeie 1, przesylke pozostawiono na okres 14 dni do

dyspozycji adresata w UP w dniu

(zawiadomienie o pozostawieniu pisma w tym UP umieszczono w oddawceze) skrzynce pocztowej adresata; na drzwiach mieszkania

adresata, jego biura, innego pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje swoje czynnosel zawodowe, w widocznym migjscu, przy
wejiciu na posesjg adresata*)

3. Z powodu nie podjgeia w terminie 7 dni, przesylke awizowano powtornie w dniu
4. Przesylke zwrocono do nadawcey, gdyz adresat:

odmowit przyjecia,

zmarl,

pod wskazanym adresem jest nieznany,

wyprowadzil sig,

nie podjal awizowanej przesylki :
*) wiadciwe zaznaczyé (data zwrotu przesylki)

ooooo

(data i czytelny podpis doreczajacego/wydajacego)




Zalgcznik nr 5

do zapytania ofertowego
Wz6r umowy

Umowa N ...............
zawarta dnia ..........cceeeeuvenne 2014r. pomiedzy:
Gming Wtoctawek posiadajaca NIP: 888-287-83-340raz Regon 910866904, reprezentowang

przez:
Pani Ewe Braszkiewicz - W¢jta Gminy Wtoctawek
zwang dalej Zamawiajaca, przy kontrasygnacie Pani Anety Kaczmarek Skarbnika Gminy,

zwang dalej Wykonawca.

§ 1.

Niniejszg umoweg zawarto w oparciu o Regulamin udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Gminy Wloctawek, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro stanowigcy zalacznik do zarzadzenia Nr 193/2014 Wojta
Gminy Wtoctawek z dnia 5 maja 2014r. w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy Wloctawek, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, bez stosowania przepisOw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

§2.
Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zaméwienie na §wiadczenie
ushug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek
pocztowych, ich ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
realizowanie przekazow pocztowych dla Urzedu Gminy Wloclawek ul. Krélewiecka 7,
oraz Gminnego OsSrodka Pomocy Spolecznej Gminy Wloclawek ul. Krélewiecka 7 we
Wiloclawku i odbior przesylek pocztowych z siedziby Zamawiajgcego.

§3.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zaméwienie o ktorym mowa w § 2w terminie
od 1 stycznia 2015 roku do 31 grudnia 2015 roku lub do wyczerpania kwoty stanowigcej
maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji zamowienia ktorej mowa
w 8§ 7 umowy.

2. Przez wykonanie zaméwienia rozumie si¢ $wiadczenie powszechnych ustlug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzegdu Gminy Wloctawek oraz Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Wiloctawek w  zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek listowych i paczek i ich ewentualnych zwrotéw
zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.1529)
oraz ustugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego, ktore beda §wiadczone w dni
robocze od poniedziatku do piatku.

3. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek na warunkach i w terminach



okreslonych w umowie, Szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia oraz w aktach
prawnych regulujacych §wiadczenie ustug pocztowych wymienionych w § 5 ust. 1
niniejszej umowy.

4. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢:

1) przesyiki listowe o wadze do 2 000g (gabaryt A i B):

g) zwykle - przesylki niercjestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

h) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

i) polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

J) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym;

k) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

I) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 14 0 mm,
Maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230
mm

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm
lub szerokos$¢ 230 mm,

Maksimum - suma dlugosci, szerokosci i wysokos$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm,
przy czym najwigkszy z tych wymiarow (dtugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

2) Przez paczki pocztowe rozumie si¢ paczki:

0 wadze do 20 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos$¢ 300 mm

Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugo$¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm,

Maksimum - suma dtugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugos¢- 3000mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

5. Przez transport przesylek rozumie si¢ odbior od Zamawiajgcego przesytki i dostarczenie
do placowek nadawczych Wykonawcy. Wykonawca bedzie odbieral przesytki pie¢ razy
w tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku z siedziby Urzedu Gminy Wtoctawek do godziny
15:00 a w pigtek do godziny 14:30 i we wtasnym zakresie bedzie dostarczat przesytki do
placowek nadawczych Wykonawcy. Wykonawca ma prawo do pobierania optat za
wykonanie w/w ustugi.



10.

11.

Zamawiajacy zastrzega sobie, w wyjatkowych sytuacjach, prawo osobistego dostarczania
przesytek do wskazanej przez Wykonawce placowki nadawczej, znajdujacej si¢ w
miejscowosci bedacej siedzibg Zamawiajacego w odleglosci (obliczonej w linii prostej)
nie wigkszej niz 1000 m w godzinach pracy tej placowki.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczgcig, podpisem 1 data w ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych wedtug
wzoru przedstawionego przez Wykonawce. Wzory ksigzki nadawcze] 1 zestawienia
ilosSciowego przesylek nierejestrowanych stanowia zalacznik nr 3 i zalacznik nr 4 do
umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajagcemu wszelkich
oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajgcego, pokwitowane przez adresata
,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, nie pozniej
jednak, niz w ciggu 7 dni od dnia dor¢czenia.

Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy
wymaga przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do
dokumentow urzedowych w zakresie:

a) skutkow nadania pisma (moc doreczenia) — okreslonych w art. 57 § 5 pkt 2
ustawy - Kodeks postgpowania administracyjnego /termin uwaza si¢ za
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostalo nadane w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 8§ 2 — Kodeks postepowania
cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 —
Ordynacja podatkowa /Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego
uptywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy — Prawo zamowien
publicznych /ztozenie skarg w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest
réwnoznaczne z jego wniesieniem/,

b) skutkow potwierdzenia przyjecia przesyitki oraz przekazu pocztowego (moc
dokumentu urz¢dowego) — zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe /potwierdzenie
nadania przesylki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placowke
operatora wyznaczonego/.

Przedstawiciel Wykonawcy dorgcza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub
miejscu pracy. Pisma mogg by¢ doreczone rowniez w lokalu organu administracji
publicznej, jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej. W razie niemoznoS$ci
dorgczenia pisma w sposob okreslony w zdaniu 1 i 2, a takze w razie koniecznej
potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma w kazdym miejscu, gdzie adresata
zastanie. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza, za pokwitowaniem,
dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjely sig
oddania pisma adresatowi. O dorgczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia
adresata, umieszczajac zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie
jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki
ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru
przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, W tym terminie przesylka jest ,,awizowana”
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca =zaptaci Zamawiajagcemu nalezne



12.

odszkodowanie lub kar¢ umowng, zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529)
I postanowieniami umowy.

Jesli przesytki listowe oraz paczki wymagac¢ beda specjalnego, odrebnego oznakowania
lub opakowania wlasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we
wlasnym zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego celu.

13.W przypadku korzystania przez Wykonawcg przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej

14.

15.

16.
17.

umowy z ustlug podwykonawcéw, Wykonawca odpowiedzialny jest wobec
Zamawiajacego za ich dzialania i zaniechania jak za dziatania wlasne.

Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajgcego, o ktorej mowa W § 2,
wskazanych w zalaczniku nr 1 do umowy pokwitowanych przez adresata ,,potwierdzen
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, na zasadach okreslonych
w  szczegblowym  opisie przedmiotu zamowienia (zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego).

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego, o ktoérej mowa w § 2, zwroty
nie dostarczonych przesytek

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ formularze potwierdzen odbioru.

W przypadku przesytek nadawanych ,,za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy bedzie
uzywat drukéw ,za potwierdzeniem odbioru” dostarczonych przez Wykonawce. W
przypadkach, gdy przesytki nadawane ,,za potwierdzeniem odbioru” beda wymagatly
stosowania przyjetych wewnetrznie przez Zamawiajacego drukoéw ,,za potwierdzeniem
odbioru”, Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru. Decyzja,
ktory druk zastosowaé nalezy do Zamawiajacego.

§ 4.
Do obowigzkéw Zamawiajacego nalezy:
1) umieszczenie na przesylce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana warto$¢ czy ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki)
okreslajacej petng nazwe 1 adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge.
2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesytek ulozonych
strong adresowg w tym samym kierunku: rejestrowanych wg kolejnosci wpisow
w pocztowej ksigzce nadawczej; nierejestrowanych w podziale wynikajacym z
zestawienia ilo$ciowo-warto§ciowego.
3) przez nadawanie przesytek w stanie uporzadkowanym, nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w  celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych — zestawienie ilo$ciowe przesytek wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

¢) Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowo — warto$ciowego
stanowig zatgcznik do umowy- zalacznik nr 3 1 4.



4) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek
w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku 1 uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

5) Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do
jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesyltki w czasie
przemieszczania.

6) Zamawiajagcy dla przesylek rejestrowanych nadawanych w  postepowaniu
administracyjnym, w egzekucji administracyjnej i w postgpowaniu prowadzonym na
podstawie przepisow ustawy Ordynacja podatkowa, bedzie stosowat druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru wlasnego naktadu o wzorach wymienionych w zataczniku nr 4.
do zapytania ofertowego i1 zaakceptowanych przez Wykonawce. Do innych przesytek
rejestrowanych nadawanych za zwrotnym poswiadczeniem odbioru Zamawiajacy bedzie
stosowal druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczone przez Wykonawce.

7) przestrzegania mi¢dzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania
na opakowaniu przesytek wyltgcznie informacji pocztowych niezbgdnych do
wyekspediowania przesylek za granice.

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca bez zbednej
zwtloki wyjasni je Zamawiajacemu.

§ 5.
Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ uslugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r. poz.1529) i wewnetrznymi regulaminami
Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, o ile
regulaminy te nie pozostajg w sprzecznoSci z postanowieniami niniejszej umowy |
Zapytaniem ofertowym.
Postanowienia wewngtrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejszag umowa i
Zapytaniem ofertowym, a nie wynikajace z powyzszych aktow prawnych, nie wigza
Zamawiajacego.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne bledy popelnione przez
Zamawiajacego w zakresie kompletowania i wypelniania dokumentacji niezbednej przy
wysylce przesytek za granicg.
Strony zobowigzuja si¢ do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwiazku
z realizacja umowy stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa Wykonawcy i
Zamawiajacego W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji
(Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdézn. zm.) i nie moga by¢ ujawnione
w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron.

§ 6.

. Strony ustalaja, ze przedmiot Umowy zostanie wykonany:

- osobiscie

- z udziatem Podwykonawcy/ow.*

. Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ podwykonawcy z zastrzezeniem, ze jesli Wykonawca w
procedurze udzielenia niniejszego zamdwienia w wyniku ktérego zawarto niniejsza
Umoweg postuzyt si¢ doswiadczeniem podwykonawcy, nowy podwykonawca musi
réwniez wykaza¢ si¢ do§wiadczeniem wymaganym przez Zamawiajagcego w procedurze o
udzielenie zamowienia bedacego przedmiotem Umowy. Zmiana Podwykonawcy wymaga
wczesniejszego powiadomienia Zamawiajacego oraz udzielenia przez niego zgody na
piSmie. Dotychczasowy podwykonawca odpowiada z nowym podwykonawcag i



*

Wykonawca solidarnie. Odpowiedzialno$¢ ta dotyczy zardbwno wykonywania przedmiotu
Umowy, jak 1 powstatych w ramach jego wykonywania szkod.

whasciwe podkresli¢

§7.
Cena za wykonanie zamowienia, o ktorym mowa w § 2 ust 1 Wynosi ..................... zt netto
oraz VAT ..... % (. ceooeeeeeee zb) czyli tacznie brutto ... 7} (stownie:

....................................... z1).

Kwota okreslona w ust 1 jest ceng ryczattowg 1 obejmuje wynagrodzenie za wykonanie
calosci przedmiotu zamdwienia, 0 ktorym mowa w 8 2 ust 1.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialno$¢
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
w ofercie Wykonawcy stanowigce] zatgcznik nr 2 do umowy (tozsamy z zalacznikiem nr
2 do zapytania ofertowego).

Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie przetargowej nie ulegng podwyzszeniu
przez caly okres obowigzywania umowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie pomniejszone o koszty wynagrodzenia wyptaconego
podwykonawcy.

Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzania, przez osoby do tego upowaznione,
faktur VAT podwykonawcy za zgodnos¢ z faktycznie wykonanym zakresem ushug i za
zgodno$¢ z ustalong migdzy stronami kwotg zaplaty oraz przekazywania pisemnej
dyspozycji o wyptacie $rodkéw na konto podwykonawcy. taczna wartos¢ faktur
wystawionych przez Wykonawce 1 podwykonawce nie moze przekroczy¢ tacznego
wynagrodzenia brutto okre$§lonego w ust. 1.

W  przypadku ustawowej zmiany obowigzujacych stawek podatku VAT kwota
wynagrodzenia brutto pozostaje bez zmian. Kwota wynagrodzenia netto zostanie
przeliczona wedlug obowigzujacych stawek podatku VAT, w stosunku do kwoty
wynagrodzenia bazowego brutto.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilo$ci przesytek.
Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w
trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilo$ci realizowanych przesytek moga
odbiega¢ od ilosci podanych w Szczegdtowym opisie zamdwienia, za$ kazda z ustug
wskazanych w tabeli Szczegdélowego opisu zamowienia musi by¢ dostgpna dla
Zamawiajacego. Jednocze$nie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktora
zostanie zaptacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w
formularzu ofertowym

§8.

Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy
dokonywane beda z dotu, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek,
z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
Okres rozliczeniowy optaty ,,z dotu” za ustugi objete przedmiotem zamowienia ustala si¢
na miesigc kalendarzowy.

Zamawiajacy  zastrzega, 1z ilo§¢ poszczegélnych  przesytek w  stosunku
do okreslonych w Szczegdélowym opisie przedmiotu zamdwienia (stanowigcym zatgcznik
nr 1 do umowy), moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz warto$¢ tych przesylek nie
przekroczy wartosci przedmiotu umowy. Z tego tytulu Wykonawcy nie beda
przystugiwaly zadne roszczenia. Jednocze$nie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna



3.

3.

4.

kwota, ktora zostanie zaptacona z tytulu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70%
ceny podanej w formularzu ofertowym.

Podstawa rozliczen finansowych jest suma optat za wustluge odbioru przesylek
pocztowych, nadane 1 zwrocone przesyiki, stwierdzona na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym, zgodnie z oferta stanowigcym
zalacznik nr 2 do umowy i postanowieniami § 7 ust. 4.

§0.
Wynagrodzenie ptatne bgdzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciggu 21 dni, od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej
faktury VAT.
Faktury VAT beda wystawiane na:
NABYWCA: Gmina Wtoctawek ul. Krélewiecka 7 87-800 Wtoctawek NIP 888-28-78-
334 1 przesytlane na adres Urzedu Gminy Wioctawek ul. Krolewiecka 7 87-800
Wioctawek.
Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajacego.

8 10.

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia
na zasadach 1 wysokosci okreslonych w ustawie prawo pocztowe.

W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w przypadku:

- zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia netto okreslonego w § 7 ust 1

za kazdy dzien zwtoki,

- odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obcigzajacych Wykonawce w
wysokosci 15% wynagrodzenia netto okreslonego w § 7 ust 1.
Kare, o ktorej mowa w ust. 3, Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu
zadania Zamawiajgcego zaptaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do
potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach
ogolnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

Zamawiajgcy zastrzega sobie roéwniez mozliwo$¢ odstgpienia od umowy w razie
wystgpienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
Odstapienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

§ 11.

Do nadzoru nad realizacja umowy wyznaczeni sg:
1) Ze Strony ZamawiaJdCeZ0: «..uuuureenreeenreeteeaneeaneeaineeneeaneeennenns
2) € STrONY WYKONAWCY ... ..ete it it et e et et et e e e e et et e e eae et eeeaenen s



8 12.

1. Strony umowy zobowigzujg si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania
o kazdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych
wymienionych w umowie, a majacych wplyw na jej waznos¢.

2. Adresem wiasciwym dla Zamawiajacego jest: Urzad Gminy Wtloctawek 87-800
Wioctawek ul. Krolewiecka 7.

3. Adresem wiasciwym dla WyYKONAWCY JESE: ....c.vieiieiii i,

§ 13.
W sprawach nie unormowanych umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 14.

1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dokonywania zmian postanowien zawartej
umowy W stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonany zostat wybor
Wykonawcy.

2. W przypadku zmian przepiséw prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy
Wykonawca jest zobowigzany do stosowania si¢ do nich bez obcigzania Zamawiajacego
dodatkowymi czynno$ciami nieprzewidzianymi w umowie, a W szczegdlnosSci
dodatkowymi obcigzeniami finansowymi, z wylaczeniem obowigzkow lezacych po stronie
Zamawiajacego natozonych na niego przez zmian¢ prawa. W takiej sytuacji zastosowanie
ma 8 10 ust. 6 niniejszej umowy.

3.Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznoS$ci
jedynie w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§ 15.

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
majacych wpltyw na stan bezpieczenstwa Zamawiajgcego.

2.  Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$§¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego
z przepisami, o ktorych mowa w ust. 1, Zamawiajacy realizuje obowigzki Administratora
Danych Osobowych okreslone w ww. ustawie.

4. Wykonawca os$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spetniajag wymogi zawarte w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych 1
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych, (jezeli
dane osobowe b¢da przetwarzane w systemach informatycznych).

5. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bgda wykorzystane wylacznie w
celu realizacji umowy.

6. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia
Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia poufnosci
danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

7. Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwia
Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych
osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o ktorym mowa w ust. 6.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia
przez Wykonawce omijania warunkow bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.
W takim przypadku Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci
15% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.



§ 16.
1. Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacja postanowien niniejszej umowy, Strony
beda staraty si¢ rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.
2. W razie braku porozumienia spory bgda podlega¢ rozstrzygnigciu przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
3. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze przenosi¢ wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§17.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.
§18.

Wszystkie zataczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czes¢:

1. Zalacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,

2. Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

3. Zalacznik nr 3 — Wzor ksigzki nadawczej,

4. Zalacznik nr 4 - Wz0r zestawienia ilosciowego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



