WOJT GMINY
WEOCEAWEK ZARZADZENIE Nr 20/2012
WOJTA GMINY WLOCLAWEK
z dnia 31 grudnia 2012 r.

w sprawie inwentaryzacji rocznej $rodkow trwalych wediug stanu na 31.12.2012 r.
znajdujqcych sie w Urzedzie Gminy Wioctawek w 2012 roku.

Na podstawie § 9 ust.l, pkt. 7 Regulaminu Organizacyjnege Uraedu Gminy Wioclawek
stanowiqcego zalqcznik do Zarzadzenia Nr 17/201! Wdjte Gminy Wiloclawek z dria
29 grudnia 2011 r. ze zmianami oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst fednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zmianami)

zarzgdzam, co nast¢puje :

§1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng — spis z natury : érodkéw trwalych wedlug stanu
na dziet 31.12.2012r.

§2. Do zespoléw spisowych powoluje osoby wymienione w miniejszym zarzgdzeniu
oraz w zalaczniku do zarzadzenia.

§3. Na kontroleréw spisowych powotuje :
Panig Anne Ozdowska
Panigq Renate Gawtowskq.

§4. W celu ustalenia rzeczywistych stanéw mierzalnych (z natury) skladnikéw
inwentaryzowanego majatku na podstawie obmiaru lub szacunku powoluj¢ zespét w sktadzie:
Pan Lukasz Kwiatkowski
Pan Mariusz Kedzierski.

§5. Terminarz czynnoéci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zalgczniku

do niniejszego zarzadzenia.



§6. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy
Wioctawek do przeprowadzenia szkolenia i szczeg6lowego instruktazu czlonkow komisji
i zespotéw spisowych, a takze oséb odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw
ksiegowosci i kontroleréw spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng.

§7. Poazczegblne zespoly spisowe wymienione w zataczniku do zarzqdzenia dokonajq
spisu  z natury érodkéw trwalych oraz innych sktadnikéw majgtku wymienionego w tym
zatqczniku.

§8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidengji :
1. uporzadkowanie ewidencji ilosciowej érodkéw trwalych oraz rzeczowych i uzgodnienia
jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej,
2. przediozenia do wgladu komisji , celem sprawdzenia, deklaracji o odpowiedzialnogci

materialnej za powierzone mienie, lub ewentualna ich aktualizacja

§9. Po zakoficzeniu czynnoéci inwentaryzacyjnych przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§10. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.

§11. Dokumenty rozpatrzenia rézmic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny
byé dostarczone do Skarbnika Gminy Wioctawek niezwlocznie.

§12. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnoéci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§13. Szczegblowe zasady i spos6b wykonania czynnoici inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy w czasie instruktazu.



§14. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnodcia i terminowoscia  spiséw
inwentaryzacyjnych powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wioctawek.

§15. Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.

Sit

Ewa Brgszkiewicz



