YOS T GMINY
WEOCEAWEK
Zarzgdzenie Nr 15/11
Wajta Gminy Whoclawek
z dnia 20 grudnia 2011 r.

w sprawie: inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej srodkow trwalych wedlug stanu
na 31.12.2011 r. znajdujacych sie w Zaladzie Uslug Komunalnych z siedzibq w Debicach
w 2011 roku.

Na podstawie § 8 ust.1, pkt. 7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wioclawek
stanowiqcego zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 23/09 Wéjta Gminy Wioclawek z dnia 9 grudnia
2009 r., ant. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2009 r. Nr 152,
Ppoz. 1223 z pé. zm.) oraz Uchwaly Nr 1X/80/!1 Rady Gminy Wiodlawek z dnia 30 listopada
2011 r. w sprawie likwidacji Zakadu Uslug Komunalnych Gminy Wiodawek z siedzibq
w Debicach

zarzgdzam, co nastgpuje :

§1.Przeprowadzeni¢ inwentaryzacje roczng — spis z natury : srodkéw trwatych wedtug stanu
na dziefi 31.12.2011 r.

§2.Do zespotu spisowego powoluje nastepujace osoby :
1. Pan Jan Luczak — Przewodniczacy
2. Pan Stanistaw Gontarski — czlonek.

§3.Na kontroleréw spisowych powohuje :
Panig Ann¢ Ozdowska
Panig Renate Gawlowska.

§4.W celu ustalenia rzeczywistych stanéw mierzalnych (z natury) skladnikéw
inwentaryzowanego majatku na podstawie obmiaru lub szacunku powoluje zespét w sktadzie:
Pan Jan Luczak
Pan Stanistaw Gontarski.

§3.Termin czynnoéci inwentaryzacyjnych od dnia 20.12.2011 r. do dnia 14.01.2012 r.

§6.Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy
Wioctawek do przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu cztonkéw komisji

1 zespoléw spisowych, a takze os6b odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw
ksiggowosci i kontroleréw spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnoéci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

§7.Poszczegélne zespoly spisowe wymienione w zalaczniku do zarzadzenia dokonajq spisku
z natury &rodkéw trwalych oraz innych sktadnik 6w majatku wymienionego w tym zalgczniku.

§8.0soby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania

mienia i ewidencji :

- uporzadkowanie ewidencji iloSciowej érodkéw trwalych oraz rzeczowych i1 uzgodnienia
Je) z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej,

- przediozenia do wgladu komisji , celem sprawdzenia, deklaracji o odpowiedzialnodei
materialnej za powierzone mienie, lub ewentualna ich aktualizacja.



§8.0s0by materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania

mienia i ewidencji ;

- uporzadkowanie ewidencji ilo§ciowej érodkéw trwalych oraz rzeczowych i uzgodnienia
Jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowe;,

- przedlozenia do wgladu komisji , celem sprawdzenia, deklaracji o odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone mienie, lub ewentualna ich aktualizacja.

§9Po  zakoficzeniu  czynnoéci inwentaryzacyjnych  przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.

§10.Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujgte w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§11.Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny byé
dostarczone do Skarbnika Gminy Wioctawek niezwlocznie.

§12.Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnoéci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§13.5zczegblowe zasady i spos6b wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy w czasie instruktazu.

§14.Nadz6r nad prawidlowoscig, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wioctawek.

§15.Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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