WOJT GMINY
WEOCEAWEK

Zarzgdzenie Nr 16/11
Wajta Gminy Wiodawek
z dnia 20 grudnia 2011 r.

W sprawie: inwentaryzacji rocznef srodkdw trwalych wediug stanu na 31.12.2011 r.
znajdujqcych sie w Urzedzie Gminy Wioclawek w 2011 roku.

Na podstawie § 8 ust.1, pkt. 7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wioclawek
stanowiqcego zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 23/09 Wdjta Gminy Wioclawek z dnia 9 grudnia
2009 r. oraz an. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z pd2. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje :

§1.Przeprowadzeni¢ inwentaryzacje roczng — spis z natury : érodkéw trwalych wedlug stanu
na dziefi 31.12.2011 .

§2.Do zespoléw spisowych powoluje osoby wymienione w niniejszym zarzadzeniu
oraz w zalaczniku do zarzadzenia.

§3.Na kontroleréw spisowych powotuje :
Pania Anng¢ Ozdowska
Pania Renate Gawlowska.

§4.W celu ustalenia rzeczywistych stanéw mierzalnych (z natury) skladnikéw
inwentaryzowanego majatku na podstawie obmiaru lub szacunku powoluje zesp6t w sktadzie:
Pan Lukasz Kwiatkowski
Pan Marek Han.

§S.Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okreéla harmonogram podany w zalaczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§6.Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy
Wihoctawek do przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu cztonkéw komisji

i zespoléw spisowych, a takze o0s6b odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw
ksiggowosci i kontroleréw spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

§7.Poszczegblne zespoly spisowe wymienione w zataczniku do zarzadzenia dokonaja spisku
z natury frodkéw trwalych oraz innych sktadnik 6w majatku wymienionego w tym zatgczniku.

§8.0soby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sig do odpowiedniego uporzadkowania

mienia i ewidengji :

- uporzgdkowanie ewidencji iloéciowej rodkéw trwalych oraz rzeczowych i uzgodnienia
Jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej,

- przediozenia do wgladu komisji , celem sprawdzenia, deklaracji o odpowiedzialnoéci
materialnej za powierzone mienie, lub ewentualna ich aktualizacja.



§9.Po  zakoficzeniu  czynno§ci  inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.
§10.Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny byé ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§11.Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny byé
dostarczone do Skarbnika Gminy Wloctawek niezwlocznie.

§12.Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnofci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§13.Szczegblowe zasady i spos6b wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy w czasie instruktazu.

§14. Nadz6r nad prawidtowoécia, kompletnoécig i terminowoécig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wioctawek.

§15.Zarzqdzenie obowigzuje od dnia podpisania.

tiewicz




Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 14/11
Wojta Gminy Wioctawek
z dnia 20 grudnia 2011 r.

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych.

I. Inwentaryzagje:

1. Stan gotéwki w kasie Urzedu Gminy Wioctawek, czeki, papiery wartoéciowe oraz druki écistego
zarachowania termin : 31.12.2011r.- 31.12.2011r.
Zesp &t gpisowy :
= Anna Ozdow ska — Przewodniczgca
- Ewa Cigzczofi
2 Magazyn Sprzetu Obrony Cywilnej termin : 20.12.2011r. —-02.01.2012r.
Zesp &t spisowy !
- Lukasz Kwiatkowski - Przewodniczacy
- Mariuez Kedzierski
3.Rozrachunki publicznoprawne i naleznosci — uzyskanie od kontrahentéw potwierdzenia sald termnin ;
20.12.2011 r. — 14.01.2012r.
Zesp 6t spisowy :
-  Barbara Stojak - Przewodniczgca
= Anna Ozdowska.
4.Inwentaryzacja érodkéw trwalych obcych oddanych w najem, dziersaw e termin @ 20.12.2011 5. —
14,01.2012r.
Zesp &t gpisowy:
- Maria Maciaszek - Przewodniczgca
- Kamil Wieczorek.
5.Paliwo w bakach samochodéw i pojazdéw OSP oraz Urzgdu Gminy Wioctawek wedtug stanu na dzien
31.12.2011 r. termin od 31.12.2011 r.
Zesp &t spisowy:
-Renata Gawlow ska — Przewodniczgca
~Mariusz Kedzierski.
6.8rodki pienigzne na rachunkach bank owych — potwierdzenie sald termin 31.12.2011 — 14.01.2012r.
Zespdt spisowy:
-Anna Ozdoweka — Przew odniczgea
-Renata Gawtow ska.
7.8rodki trwate do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, grunty — poprzez poréwnanie danych keiazkowych
z odpowiednimi dokumentarni termin : 31.12.2011r.-14.01.2012r.
Zesp &t spisowy :
=Aneta Krecicka — Przewodniczgca
-Barbara Stojak.
8 Srodki trwate w budowie termin : 31,12.2011 .-14.01.2012 1.
Zeap &t gpizowy !
-Magdalena Korpolak - Komorow ska — Przewodniczgca
-Mariugz Kedzierski.

II. Przekazanie arkuszy spisowych do keiegowotei po zakoficzeniu kazdej inwentaryzacji wymienionej wyzej,
a spraw czdan zespotdéw do przewodniczgeego komisgji inwentaryzacyjnej.
III. Sporzgdzenie protok otu weryfikacji réenic przez przewodniczgcego komigji inwentaryzacyinej do kofica
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