Formularz opisu stanowiska pracy w GOPS

A. Informacje ogdlne dotygze stanowiska pracy
1. Stanowisko pracy — Gtéwny kgjowy
B. Wymogi kwalifikacyjne
1. Wyksztalcenie
a. wyzsze ekonomiczne magisterskie, ekonomiczne zsay zawodowe,
uzupetniagce ekonomiczne studia magisterskie, zsae wyksztatcenie
Z innego kierunku i ekonomiczne studia podyplomowe
b. srednie ekonomiczne
2. Wymagany profil (specjalr$d): ekonomiczne lub rachunkow®
3. Obligatoryjne uprawnienia specjalistyczne: -
4. Doswiadczenie zawodowe
— daswiadczenie zawodowe poza gdem przy wykonywaniu podobnych czysnb
a. przy wyksztatceniu ok&gdonym w pkt 1 lit a — 3-letnia praktyka w kgiowasci
b. przy wyksztatceniu okétonym w pkt 1 lit b — 6-letnia praktyka w kgjowasci
c. jest wpisany do rejestru biegtych rewidentow na gpadie odgbnych
przepisow
d. posiada swiadectwo kwalifikacyjne uprawnigge do prowadzenia kg
rachunkowych lub certyfikat ksjowego, wydany na podstawie eknych
przepisow
— daswiadczenie zawodowe w rachunkogbbudzetowej
5. Predyspozycje osobodcowe:
umiegtnos¢ pracy w zespole, umignosé organizacji czasu pracy na stanowisku,
kreatywnd¢, skrupulatné¢, obowhzkowasé, uczciwaé, systematycznig, poczucie
odpowiedzialnéci, umiegtnos¢ logicznego i twdrczego rozumowania
6. Umiejetnosci zawodowe:
6.1 znajomé&¢ ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pmbjich (Dz.U. Nr
249, poz. 2104)
6.2 znajom&¢ ustawy z dnia 29 wrZaia 1994 r. o rachunkowoi (Dz.U. z 2002 r.,
Nr 76, poz. 694 ze zm.)
6.3 znajomé&¢ ustawy z dnia 17 sierpnia 2004 r. o odpowiedzinaa naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2005 rr, N, poz. 114)



6.4 znajomé&¢ rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 200& sprawie
szczegotowych zasad rachunkdwio oraz plandéw kont dla budtu pastwa,
budzetow jednostek samaydu terytorialnego (Dz.U. Nr 153, poz. 1752 ze zm.)

6.5 umiegtnosci korzystania z aplikacji biurowych

C. Zasady wspoétzalmosci stuzbowej
1. Bezpdredni przetaony: Kierownik GOPS
2. Przetaony wyzszego stopnia: -

Uwagi dodatkowe:

a) pracownik jest stzbowo odpowiedzialny wobec swego beggalniego przetzonego

D. Zasady zwierzchnictwa stanowisk

1. Nazwy bezpérednio podlegtych stanowisk: -

2. Nazwy stanowisk ddacych pod nadzorem merytorycznym: -
E. Zasady zagpstwa na stanowiskach

1. Osoba na stanowisku zegtije: -

2. Osoba na stanowisku jest zgsiwana: -



