przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazat Specyfikacje Istotnych
Warunkéw

Zamodwienia oraz zamieszcza j na stronie internetowej.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

Pani Edyta Stryczek, Tel.54 230 53 34

10. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferts,
z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwréci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

11. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferta musi zawierac:

a) wypetniony formularz ofertowy — sporzadzony na formularzu zgodnym z trescig zatacznika nr 1 do
SIWZ;

b)dokumenty i oéwiadczenia potwierdzajace spetnianie przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w
postepowaniu, wymienione w pkt 6. SIWZ;

c) w przypadku Wykonawcow dziatajgcych przez petnomocnika — petnomocnictwo;

d) w przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie — dokument stwierdzajgcy
ustanowienie przez Wykonawcéw wspdlinie ubiegajacych sie o zaméwienie petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego albo
reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Treé¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé treéci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajacego. Dopuszcza sig w
ofercie zfozenie zatacznikdéw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze bedg one
identyczne co do treéci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajacego. Oferty Wykonawcéw,
ktérzy dotacza do oferty zatgczniki o innej tresci niz okreslona w SIWZ zostang odrzucone.

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

4. Zamawiajacy wymaga ztozenia projektu umowy, ktéry stanowi zatacznik do SIWZ
zaakceptowanego poprzez ztozenie podpisu Wykonawcy wraz ze stowem Akceptuje na
ostatniej stronie i parafowania kazdej ze stron dokumentu.

5. Oferta i zataczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela (upowaznionych przedstawicieli) Wykonawcy.

a) W przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, musza one byé poswiadczone za
zgodno$¢é z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela (upowaznionych przedstawicieli)
Wykonawcy lub osoby wymienione w pkt c);

b) Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajgcej kopig dokumentu za
zgodnoéc z oryginatem);

¢) W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$é¢ z oryginatem
kopii dokumentéw przez osobe nie wymieniong (osoby nie wymienione) w
dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczy¢
stosowne petnomocnictwo.



Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii notarialnie
poswiadczonej.

6. Zamawiajgcy moze zgdaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasniert dokumentéow
potwierdzajgcych spetnienie warunkdw udziatu w postepowaniu oraz ztozonej oferty.

7. Zamawiajgcy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zatacznikami do oferty) byta
ponumerowana kolejnymi numerami.

8. Zamawiajgcy zaleca, aby oferta wraz z zatgcznikami byta zestawiona w spos6b uniemozliwiajacy jej
samoistng dekompletacje (bez udziatu oséb trzecich) oraz uniemozliwiajacy zmiane jej zawartosci bez
widocznych $ladéw naruszenia.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zatacznikach do oferty) muszg by¢
parafowane (lub podpisane) wtasnorecznie przez osobg podpisujaca (osoby podpisujace) oferte.
Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z
imienng pieczatka osoby sporzadzajacej parafke).

10. Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych, oferty
sktadane w postepowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogq by¢ udostepniane.

a) Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartoé¢
gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbgdne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci;

b) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty;

c) Zastrzezenie informacji, ktre nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu w/w ustawy
bedzie skutkowad ich odtajnieniem, po uprzednim powiadomieniu Wykonawcy;

d) Protokdt postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Zafaczniki do protokotu udostepnia sie po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty
udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Udostepnienie protokotu lub zatacznikéw moze nastapi¢ poprzez wglad w miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajgcego, przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem
Whioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody Zamawiajgcego, Wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatacznikéw, w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwala¢ za pomoca
urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatacznikéw zgodnie z wyborem Whnioskodawcy jest z przyczyn
technicznych znaczaco utrudnione, w szczegdlnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do przestania
dokumentéw, Zamawiajacy informuje o tym Wnioskodawce i wskazuje sposdb, w jaki moga by¢ one
udostepnione.

Jezeli w wyniku udostepnienia protokotu lub zatacznikdw, Zamawiajacy ma ponies¢ dodatkowe
koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig
przeksztatcenia protokotu lub zatacznikdw, koszty te pokrywa Wnioskodawca.

Zamawiajacy udostepnia Wnioskodawcy protokét lub zataczniki niezwtocznie. W wyjatkowych
przypadkach, w szczegblnoéci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczacych badania
i oceny ofert, Zamawiajacy udostepnia oferty do wgladu lub przesyta ich kopie w terminie przez



siebie wyznaczonym, nie pdZniej jednak niz w dniu przestania informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej albo o uniewaznieniu postepowania.

11. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku ich oferta
musi spetniaé nastepujgce wymagania:

a) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz
zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego,

b) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z petnomocnikiem,

c) wypetniajac formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powotujace sie na ,Wykonawcg”, w
miejscu np. ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig
o zamowienie.

12. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozyé w zamknietej kopercie w sekretariacie Urzedu
Gminy Wioctawek , 87-800 Wioctawek, ul. Krélewiecka?7, pokéj nr 5, w terminie
najpo6zniej do dnia 31 sierpnia 2010 r. do godz. 10:00.

2. Koperte nalezy zaadresowa¢ w nastgpujacy sposéb:

» Urzad Gminy Wioctawek

ul. Krolewiecka 7, 87-800 Wioctawek

Oferta w postepowaniu:

Petnienie funkcji Koordynatora Projektu pn, ,Samorzad Kujaw w odpowiedzi na wyzwania XXI
wieku” Nr POKL.05.02.01-00-252/09

Nie otwieraé przed 31 sierpnia 2010 r. godz.10:30”

3. Koperta powinna by¢ opatrzona takze nazwa i adresem Wykonawcy.

4. Oferte sktadana za posérednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej nalezy przygotowa¢
w sposéb okreslony w pkt. 2 i 3 oraz przesta¢ w zewngtrznym opakowaniu zaadresowanym
w nastepujacy sposéb:

»Urzad Gminy Wioctawek

ul. Krélewiecka 7, 87-800 Wioctawek

Oferta w postepowaniu:

Oferta w postepowaniu:

Petnienie funkcji Koordynatora Projektu pn, ,Samorzad Kujaw w odpowiedzi na wyzwania XXI
wieku” Nr POKL.05.02.01-00-252/09

Nie otwiera¢ przed 31 sierpnia 2010 r. godz.10:30”

5. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z powyzszym opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i niedostarczenie jej na miejsce sktadania ofert w terminie okreslonym w
SIWZ) ponosi Wykonawca.

6. Wykonawca na 2yczenie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem, jakim
oznakowana zostata oferta.

7. Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ziozona po terminie.

8. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 31 sierpnia 2010 r. o godzinie 10:30 w siedzibie Urzgdu Gminy
Wioctawek, ul. Krélewiecka 7, 88-800 Wioctawek, pokéj 9.



9. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

10. Po otwarciu oferty Zamawiajacy poda nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) Wykonawcy, ktérego
oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

11. Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnoéci
Wykonawecy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na jego pisemny wniosek,
informacje z sesji otwarcia.

13. Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca okreéli cene brutto (miesieczne ryczattowe wynagrodzenie brutto) za jeden miesigc
$wiadczenia ustugi oraz cene brutto (cena taczna brutto) za realizacje catego przedmiotu zamdwienia,
bedacg iloczynem ceny za jeden miesigc przez zaktadang iloé¢ (21) miesiecy wykonywania
zamodwienia.

Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty i skfadniki zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamodwienia.

Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich.

Opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Sposrod ztozonych ofert komisja przetargowa wskaze oferte najkorzystniejsza, tj. taka, ktéra uzyska
najwigkszg liczbe punktdw przyznanych zgodnie z zasadami i kryteriami opisanymi w niniejszej SIWZ.

Kryterium wyboru oferty i jego znaczenie:
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkdow:

Ocena spetnienia warunku zostanie dokonana na zasadzie spefnia — nie spefnia, na podstawie
zataczonych do oferty oswiadczen i dokumentéw.

Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje sie kryterium najkorzystniejszej oferty:
- koszt zatrudnienia wedtug poziomdw: cena ofertowa — 20%

- udokumentowane doswiadczenie, w tym co najmniej 3 letnie w pracy w JST oraz co najmniej roczne
w pracy na stanowisku bezposrednio zwigzanym z funduszami europejskimi oraz w koordynowaniu
projektem o charakterze partnerskim- 50%

- szkolenia, certyfikaty zwigzane z realizacjg i rozliczaniem projektéw POKL — 30%.

Przyjeta metoda przyznania punktéw — polega bedzie na ocenie kazdej oferty wedtug 100
punktowej skali, przy czym oferta najkorzystniejsza, to ta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow
wedtug wzorow:

cena oferty najkorzystniejszej

x 100 pkt.
cena wykonawcy oferty badanej

doswiadczenie wykonawcy ofert najkorzystniejszej
% 100 pkt.

doswiadczenie wykonawcy oferty badanej



szkolenia, certyfikaty wykonawcy oferty najkorzystniejszej

x 100 pkt.
szkolenia, certyfikaty wykonawcy oferty badanej

Kazda inna oferta otrzymuje proporcjonalnie mniejsza ilo$¢ punktéw.

14. Nie przewiduje si¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w
przypadku nieprzyznania $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
oraz niepodlegajacych zwrotowi Srodkow z pomocy udzielonej przez panstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére
miaty byé przeznaczone na sfinansowanie catosci lub cze$ci zaméwienia.

16. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
16. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupéw.

17. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektroniczne;j.

18. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwienia uzupetniajacego.

19. Informacje o formainosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Umowa na wykonanie ustugi z Wykonawcy — Koordynatorem, ktérego oferta okaze sie
najkorzystniejszg zostanie zatwierdzona przez upowaznionego przez Zamawiajgcego i zostanie
podpisana w terminie i miejscu wskazanym w pi$mie informujgcym.

19.1. Zmiana umowy:

Przewiduje sie mozliwo$¢ wprowadzenia istotnej zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowiert umowy oraz okreslenie warunkéw zmian:

W przypadku zaprzestania finansowania projektu w wyniku rozwigzania umowy pomiedzy gming
Witoctawek a Instytucja Wdrazajacg, Wykonawca wyraza zgode na rozwigzanie umowy i nie bedzie
roscit sobie pretensji do jakiegokolwiek odszkodowania z tego tytutu. W przypadku gdy zatwierdzony
przez Instytucje Wdrazajacq wniosek o dofinansowanie projektu bedzie przewidywat skrécenie
okresu jego realizacji Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywisty okres $wiadczenia ustug
bedacych przedmiotem zamoéwienia, obliczone proporcjonalnie w stosunku do wynagrodzenia za
wykonanie tegoz przedmiotu zamdwienia ujetego w tresci oferty.

20. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia

Srodki ochrony prawnej okreélaja przepisy Dziatu VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn.zm.).

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajgcy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.



Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnoéci, o ktérych mowa w art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.
Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnosé lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktérej zarzuca
sig niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutéw, okre$lac¢ zadanie
oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca wainego
kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mdgt zapozna¢ sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego whniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia
za pomocg faksu.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnoéci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane za pomocg faksu, albo w terminie 10
dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu, a takze wobec postanowiert specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogfoszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie
internetowe;j.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okre$lone wyzej wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomoé¢ o
okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajacy mimo takiego obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze
oferty najkorzystniejszej, odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia,

b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie

Zaméwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

W przypadku whniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg
ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez KIO orzeczenia.

21. Zataczniki

1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

3. Oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp

4. Wykaz os6b, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia
5. Projekt umowy



