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1. Informacje o Zamawiajacym
Gmina Wioctawek
z siedzibg Urzgd Gminy Wioctawek
ul. Krélewiecka 7, 87-800 Wioctawek
tel.: (+48 54 ) 230 53 00
fax: (+48 54) 23053 53
adres strony internetowej: www.bip.gmina.wloclawek.pl
Godziny urzedowania:
- poniedziatek, sroda, czwartek: 7:30 — 15:30,
- wtorek: 8:00 — 16:00.
- pigtek: 7.30 - 15.00

NIP: 876-24-26-842
REGON: 871118833

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie niniejszego zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego.

llekro¢ w niniejszej SIWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa Pzp” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z
dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).

3. Opis przedmiotu zaméwienia

Kod CPV: 79.42.10.00-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robét
budowlanych

Przedmiotem zamdwienia jest: Petnienie funkcji Koordynatora Projektu pn, ,Samorzad Kujaw w
odpowiedzi na wyzwania XXI wieku” Nr POKL.05.02.01-00-252/09 realizowanego przez Gming
Wioctawek jako lidera w partnerstwie z Gming Kowal, Gming Lubier Kujawski, Gming Baruchowo,
Gming Chocen w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, wspétfinansowanego przez Unie

Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Poddziatanie 5.2.1).
Koordynator Projektu bedzie odpowiedzialny za:
a) zarzadzanie cafoscig projektu, w tym zasobami kadrowymi, rzeczowymi

finansowymi,
b} podejmowanie strategicznych decyzji finansowych,

¢) pisemne zatwierdzanie w siedzibie Zamawiajacego raportéw i sprawozdan zgodnie z
zasadami Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, a w przypadku zgloszenia przez
Instytucje Posredniczgcy / Instytucje Wdrazajaca watpliwosci badZ uwag dotyczacych

tych dokumentdéw — przygotowywanie pisemnych wyjasnieft w tym zakresie,
d) nadzér nad przebiegiem procesu rekrutacji uczestnikow na poszczegdlnych etapach
realizacji projektu, )

e) nadzor i zapewnienie prawidtowosci rzeczowo-finansowej realizacji projektu zgodnie z

zatozeniami wniosku o dofinansowanie i umowa,

f) biezaca wspdtpraca z Zespotem Zarzadzajacym i Grupa Sterujaca, w tym organizacja

systematycznych spotkan Zespotu,
g) biezacy monitoring projektu,
h) zatwierdzanie dokumentéw i pism zewnetrznych,
i} reprezentowanie projektu wobec instytucji zewnetrznych,



i) przygotowywanie, koordynowanie i kontrolowanie czynnosci zwigzanych z wyborem
podwykonawcéw zgodnie z Prawem Zamoéwien Publicznych i zasadg konkurencyjnosci
POKL,

k) nadzdr nad promocja, ewaluacjg i sprawozdawczoscig projektu zgodnie z Wytycznymi
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

I) pisemne zatwierdzanie w siedzibie Zamawiajacego wymaganych sprawozdad do
Instytucji Wdrazajacej/Posredniczacej, w tym wnioskéw o ptatno$¢, w wymaganych i
obowigzujacych terminach,

m) uzgadnianie i przekazywanie w formie pisemnej informacji o dokonywanych zmianach w
projekcie z IP/IW,

n) przeprowadzanie kontroli wewnetrznych oraz zewnetrznych dotyczgcych realizacji
projektu,

o) weryfikowanie dokumentéw projektu pod wzgledem merytorycznym,

p) dostosowanie dokumentéw jednostki do obowigzujgcego w POKL obiegu dokumentacji,

q) skiadanie terminowo (zgodnie z wymogami Zamawiajacego) sprawozdania z przebiegu
realizacji projektu,

r) obstuga kontroli zewnetrznych,

s) wykonywanie powierzonych zadar na sprzecie komputerowym i biurowym w siedzibie
Zamawiajgcego w zakresie koniecznym do prawidiowej realizacji zadari wykonywanych
przez Wykonawce w godzinach pracy Urzedu Gminy Wtoctawek,

t) przedstawianie Zamawiajagcemu na pismie propozycji dotyczacych istotnych kwestii z
zakresu projektu.

Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze érodkéw Unii
Europejskiej:

Projekt pod nazwg ,Samorzad Kujaw w odpowiedzi na wyzwania XXI wieku” Nr
POKL.05.02.01-00-252/09 realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki -
Priorytet V - Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2 - Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzgdowej, Poddziatanie 5.2.1 - Modernizacja zarzadzania w administracji samorzagdowej.
Celem tego projektu jest wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej szczebla
gminnego w aspekcie podwyzszenia poziomu i sprawnosci realizacji ustug publicznych
$wiadczonych na rzecz mieszkaricow gmin: Wtoctawek, Kowal, Lubien Kujawski, Baruchowo,
Chocen, poprzez wdrozenia usprawniajgce prace pieciu urzedéw i poprawe kompetencji 93
urzednikéw, w tym minimum 50% w wieku + 45 lat w okresie od 01.09.2010 do 31.05.2012
roku. W ramach projektu realizowane bedg nastepujace dziatania : zarzadzanie projektem,
stworzenie Biura Obstugi Klientdw w 5 urzedach, opracowanie i wdrozenie procedury
aktualizowania opisu ustug $wiadczonych w 5 jednostkach samorzgdu terytorialnego,
wdrozenie systemu monitorowania poziomu satysfakcji klientow z jakosci ustug publicznych
w 5 JST, szkolenia specjalistyczne dla urzednikéw z 5 IST przygotowujacych decyzje
administracyjne, szkolenia ogdine i specjalistyczne dla urzednikéw z 5 JST wedtug potrzeb
stanowiska pracy, studia podyplomowe i szkolenia jezykowe dla urzednikdéw z 5 JST wedtug
potrzeb stanowiska pracy, stata wymiana doswiadczer i dobrych praktyk oraz poréwnywanie
jakosci wybranych ustug publicznych pomiedzy 5 IST, wktad wiasny pochodzgcy ze $rodkéw
budzetu 5 JST.

Warunki realizacji zadan:

a) wykonawca obowigzany jest do $wiadczenia ustug osobiscie,

b) forma umowy dotyczacej zamdwienia - umowa o $wiadczenie ustug, do ktdrej stosuje sie przepisy
umowy zlecenia zgodnie z Kodeksem Cywilnym,

¢} nienormowany czas pracy - dyspozycyjnos¢ w godzinach pracy Urzedu Gminy Wioctawek



Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Termin wykonania zamdwienia
Od dnia zawarcia umowy do 31 maja 2012 roku.

§. Warunki udziatlu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki,
dotyczace:

W postepowaniu moga wziagc¢ udziat wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1i
nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia w oparciu o art.24 poz. 1778 z
02.12.2009 r. ustawy Prawo Zamowien

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw

Osoby zdolne do wykonania zamdwienia:

Warunek zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze sie nastepujacy wiedzg i do$wiadczeniem:,
Wymagane wyksztatcenie

1. potwierdzone wyksztatcenie wyzsze drugiego stopnia w rozumieniu art. 1 pkt. 8 ustawy z
dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym, Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z p6z. zm.

Wymagane doswiadczenie

1. potwierdzone co najmniej 3 letnie doswiadczenie w pracy w JST,

2. potwierdzone co najmniej roczne doswiadczenie w pracy na stanowisku bezposrednio
zwigzanym z funduszami europejskimi,

3. potwierdzone doswiadczenie w koordynowaniu projektu o charakterze partnerskim,

4. potwierdzona znajomos¢ procedur, zasad tworzenia, realizacji i wyboru projektéw
wspétfinansowanych z Funduszy Europejskich, w tym w szczegdlinosci Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

5. posiadanie doswiadczenia w zakresie przygotowania i realizacji procesu szkoleniowego
dla oséb dorostych,

6. potwierdzenie dyspozycyjnosci tzn. staly dostep telefoniczny, stawienie sie w siedzibie
Zamawiajgcego w ciggu 24 godzin od wezwania.

6. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majq dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz
niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.



6.1. W celu wykazania spetniania warunkoéw, o ktorych mowa w punkcie 5.
Wykonawca winien przediozy¢ nastepujace dokumenty:

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
okreélonych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp - sporzadzone na formularzu zgodnym
z trescig zatgcznika nr 2 do SIWZ (w przypadku sktadania oferty przez
Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, o$wiadczenie sktada petnomocnik ustanowiony przez
Wykonawcéw).

wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia wraz z
informacjami na temat ich wyksztatcenia doswiadczenia, i innych kwalifikacji
zwigzanych z funduszami unijnymi, a wymaganych przez Zamawiajgcego do
zarzgdzania merytorycznego i finansowego projektem, oraz proponowanego
stanowiska w realizacji zamdwienia (zafgcznik nr 4 do SIWZ.

W celu potwierdzenia kwalifikacji, do oferty nalezy dotaczy¢ poswiadczone
przez Wykonawce kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw, posiadanych
$wiadectw pracy, zaswiadczen i certyfikatow ukoriczonych szkolenn oraz
innych dokumentéw dotyczacych uprawnien wymaganych do petnienia
funkcji koordynatora projektu.

6.2. W zakresie potwierdzenia nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy

aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo sktadania ofert, a w
stosunku do oséb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy -
os$wiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu zgodnym z trescig zatacznika nr 3 do SIWZ.

6.3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w punkcie
6.2. sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajacy, ze:- nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci (dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym
mowa w pkt 6.3.1., zastepuje si¢ go dokumentem zawierajgcym
o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania (dokument powinien by¢ wystawiony
w terminie, o ktérym mowa w pkt 6.3.1.).

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez
Wykonawce majacego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrdcic sig do wtasciwych



organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

6.4. Dokumenty skladane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

6.4.1. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia kopie dokumentow dotyczacych Wykonawcy s
poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

6.5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

7. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ 0 zamoéwienie publiczne tylko
dla Wykonawcoéw, u ktérych ponad 50% pracownikéw stanowig osoby
niepelnosprawne.

8. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw oraz wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub faksem na numer: 54 230 53 53.

Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz informacji faksem.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia.

Whniosek o wyjasnienie tresci SIWZ nalezy adresowa¢ nastepujaco: Urzad Gminy Wioctawek, ul.
Krélewiecka 7, 87-800 Wloctawek Iub przestaé faksem na numer: 54 230 53 53.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia wptynat do Zamawiajgcego nie p6zniej niz do korica dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Treé¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia, bez ujawniania zrédta zapytania oraz zamieszcza na
stronie internetowe;j.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania z Wykonawcami.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tre$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Dokonang zmiane Specyfikacji Zamawiajacy



