ZARZADZENIE NR 18/2011
Wéjta Gminy Wloclawek
z dnia 7 kwietnia 2011 r.

W sprawie: ustalenia zalozern do opracowania arkuszy organizacji pracy szkét prowadzonych

przez Gming Wioctawek na rok szkolny 20011/2012

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. samorzqdzie gminnym( Dz.U. z 2001r. Nr
142,poz.1591, zm.: Dz.U z 2002r. Nr 23, poz. 220,Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214,
poz. 1806, Dz.U z 2003r. Nr 80, poz.717,Nr 162, poz. 1568, Dz.U z 2004r. Nr 102, poz. 1055 i 116, poz. 1203,
Dz.Uz 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, Dz.U z 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, Dz.U
z 2007r. Nr 48, poz. 372, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218,Dz.U z 2008 r. Nr 180, poz.1111,Nr
223,poz. 1458, Dz.U.z 2009 r. Nr 52,p0z.420, Nr 157,poz.1241, Dz.U. z 2010 r. Nr 28,poz. 142, Nr 28,poz. 146, Nr
40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011r. Nr 21, poz. 113) oraz art. 34a ust.1 i ust. 2 pkt, 3 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572zm.: Dz U. 2004r. 69, poz. 624, Nr 109,
poz. 1161, Nr 273, poz. 2702 i Nr 281, poz. 2781 : z 2005r. Nr 17 poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020,
Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104; z 2006r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532, Nr
227, poz. 1658; z 2007r. Nr 42 poz. 273i Nr 80, poz. 542, Nr 1135, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280,
Nr 181, poz. 1292z 2008r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917,Nr 216, poz.1370,Nr 235,poz. 1618, z 2009 r.Nr 6,
poz.33, Nr  31,poz.206,Nr 56poz.458 Nr 157,poz.1241, Nr 219poz.17050raz z 2010 r. Nr
44,p0z.250,Nr54,poz.320, Nr 127, poz. 857 i Nr 148, poz. 991),

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1. Ustala si¢  zalozenia do opracowania arkuszy organizacyjnych szkét
prowadzonych przez Gmine Wioclawek oraz tryb opracowania i zatwierdzania arkuszy
organizacyjnych na rok szkolny 2011/2012 stanowiace zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Gminnego Zespotu Oswiaty
oraz dyrektorom szk6t prowadzonych przez Gming¢ Wioctawek.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 18/2011
Wojta Gminy Wioctawek

z dnia 7 kwietnia 2011 r.

w sprawie ustalenia zalozen

do opracowania arkuszy organizacji pracy
szkot prowadzonych

przez Gming Wloctawek

na rok szkolny 2011/2012

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH SZKOL

NA ROK SZKOLNY 2011/2012

Przy planowaniu organizacji pracy szkoly nalezy uwzgledni¢ obowigzujjce przepisy
prawa, a w szczegé6lnosci:

1) Ustawe z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572z p6z. zm.)

2) Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 2 2006 r. Nr 97, poz. 674 z p6z. zm.)

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 z p6z. zm.)

4) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szk6}(Dz. U. Nr 61, poz. 624z péz. zm.)

5) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogélnego w poszczegdlnych typach szkot
(Dz. U. 22009 r. Nr 4 poz. 17)

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2009 r. w sprawie dopuszczalnych
form realizacji dwéch godzin obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 136, poz.
1116)

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej I Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr
6, poz. 69 oraz z 2009 r. Nr 139, poz. 1130)

8) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu
nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o Zyciu seksualnym cziowieka,

o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie
prenatalnej oraz metodach i $rodkach $wiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowe;
ksztatcenia og6lnego (Dz. U. z 1999r. Nr 67, poz. 756 z p6z. zm.)

9) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 grudnia 2001 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania zezwolen na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji
indywidualnego programu lub toku nauki (Dz. U. z 2002 r. Nr 3, poz. 28)

10) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu i
trybu organizowania indywidualnego obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego i
indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. Nr 175, poz. 1086)



11) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach(Dz. U. Nr 228, poz. 1487)

12) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie warunkow
organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepelmosprawnych oraz
niedostosowanych spolecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach ogdlnodostepnych Ilub
integracyjnych ( Dz. U. z 2010r. nr 228, poz. 1490)

13) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 lutego 2009 r. w sprawie organizowania
wczesnego wspomagania rozwoju dzieci(Dz. U. Nr 23, poz. 133)

14) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008r. w sprawie orzeczen i
opinii wydawanych przez zespoly orzekajace dziatajace w publicznych poradniach psychologiczno —
pedagogicznych (Dz. U. Nr 173, poz. 1072)

15) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009 r. w sprawie dopuszczania
do uzytku w szkole programéw wychowania przedszkolnego i programéw nauczania oraz
dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikéw (Dz. U. Nr 89, poz. 730)

16) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkoéw prowadzenia dzialalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoly i
placowki (Dz. U. Nr 56, poz. 506).

17) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania nauki religii w szkotach publicznych w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. Nr 36, poz. 155,z 1993 r.
Nr 83, poz. 390 oraz z 1999 r. Nr 67, poz. 753)

18) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 sierpnia 2010r. w sprawie rodzajow
innych form wychowania przedszkolnego, warunkow tworzenia i organizowania tych form oraz
sposobu ich dziatania ( Dz. U. z 2010r. Nr 161, poz. 1080).

19) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegbtowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkoét i wypadkéw, w ktérych mozna
zatrudnia¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zakladu ksztalcenia
nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 400)

20) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego 2004r. w sprawie
warunkéw i trybu przyjmowania uczniéw do szkét publicznych oraz przechodzenia z jednych typow
szkét do innych ( Dz. U. z 2004r. Nr 26, poz. 232 z p6z. zm.)

21) Uchwale Nr XXI1/152/08 Rady Gminy Wioctawek z dnia 21 pazdziernika 2008r. w sprawie zasad
udzielenia i rozmiaru znizek tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ nauczycielom,
ktéorym powierzono stanowiska kierownicze oraz w sprawie obowigzkowego wymiaru godzin zajec
logopedow i pedagogéw szkolnych zatrudnionych w szkolach prowadzonych przez Gming
Wioctawek.



L. Podstawg przygotowania arkusza organizacji szkoly s3:

1. Opracowany plan nauczania na caly cykl ksztalcenia dla szkoly podstawowej i gimnazjum, na
podstawie obowigzujacych ramowych planéw nauczania.

2. W arkuszu organizacji pracy szkoly nalezy réwniez uja¢ wszystkich nauczycieli przebywajacych na
urlopach zdrowotnych, macierzyiiskich, wychowawczych itp. oraz dotaczy¢ informacje kto za kogo
jest zatrudniony

3. Do kazdego arkusza nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:
1) szkolne plany nauczania dla poszczegélnych oddziatéw, obejmujace ich pelny etap ksztalcenia,

2) aktualny imienny wykaz kadry pedagogicznej , zawierajacy informacje o kwalifikacjach, stazu
pracy, stopniach awansu zawodowego;

3) informacj¢ o nauczycielach przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych lub
egzaminacyjnych w roku szkolnym, ktérego dotyczy dany arkusz organizacyjny , oraz wskazanie
terminow zlozenia przez nauczycieli wnioskdw o podjecie tych postepowan;

4) imienny wykaz realizacji przez nauczycieli obowiazku okreslonego w art. 42 ust.2 pkt 2a ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 roku — Karta Nauczyciela;

5) inne dokumenty zwigzane z organizacja placowki ( m.in. odprawy z tytulu planowanych rozwiazan
stosunkdw pracy w zwiazku z przejSciem na emeryturg, wraz z podaniem podstawy prawnej).

6) aktualny wykaz orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania
(przypisanych do poszczegolnych klas, data i nr orzeczenia, na jaki okres ) wydanych przez poradnig
psychologiczno-pedagogiczna.

4. Arkusz przedlozony przez dyrektora szkoty do zatwierdzenia powinien zawieraé:

1) liczbe godzin dydaktyczno-wychowawczych ( nauczyciel moze by¢ zatrudniony w godzinach
ponadwymiarowych w ilosci do 9 godz. oraz w wyjatkowych sytuacjach powyzej % etatu.)

2) liczbg etatoéw pracownikéw administracji i obstugi na poziomie roku szkolnego 2010/2011.

5. Jezeli wstepne opracowanie arkusza wskazuje na koniecznos$¢ odstep od ustalonych zasad, przed
umieszczeniem w arkuszu organizacyjnym nalezy je uzgodni¢ w formie pisemnej z Wojtem Gminy do
19 kwietnia 2011 r.

6. Aneks Nr 1 obowigzujacy od 1.09.2011 r. uwzgledniajacy wszelkie zmiany w planowanej
organizacji szkoly, nalezy zlozy¢ wraz z obowiazujacymi dokumentami w terminie
nieprzekraczajacym 10 wrzesnia 2011 r.

7. W przypadku kolejnych zmian w trakcie roku szkolnego, do pisma przewodniego nalezy dolaczy¢
niezbgdne dokumenty potwierdzajace koniecznosé zmiany, uzyska¢ akceptacje na co najmniej 5 dni

przed data wprowadzenia zmian i przedlozy¢ stosowny aneks.

8. Nauczanie indywidualne mozna wdrozy¢ do realizacji z chwilg wydania decyzji, a nastgpnie
wprowadzi¢ zmiang aneksem.

9. Niedopuszczalne jest przedlozenie do zatwierdzenia aneksu po dacie obowiazywania zmian.



IIl. Nauczanie indywidualne, rewalidacja indywidualna i zbiorowa, wczesne wspomaganie
rozwoju dzieci.

1. Indywidualne nauczanie lub indywidualne roczne przygotowanie przedszkolne organizuje si¢ z
uczniami lub dzieémi, ktérych stan zdrowia uniemozliwia lub utrudnia uczgszczanie do szkoly
/przedszkola lub oddziatu przedszkolnego szkoly podstawowej, na okres okreslony w orzeczeniu o
potrzebie indywidualnego nauczania /rocznego przygotowania przedszkolnego. Godziny nauczania
indywidualnego oraz zaje¢ rewalidacyjnych zostaja wprowadzone do arkusza organizacyjnego szkoly
wylacznie na podstawie orzeczenia poradni psychologiczno — pedagogiczne;j ..

2. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych w trakcie roku szkolnego,
nastepuje po akceptacji Wojta na wniosek dyrektora szkoty wraz z niezbedna dokumentacja i skutkiem
finansowym zmian.

3. Tygodniowy wymiar godzin zaje¢ indywidualnego nauczania realizowanych bezposrednio z
uczniem wynosi:

a) dla dzieci objetych indywidualnym rocznym przygotowaniem przedszkolnym - 4 godz.
b) dla uczniéw kl. I-III szkoly podstawowej - 6 godz.

¢) dla uczniéw kl. IV-VI szkoly podstawowej - 8 godz.

d) dla uczniéw gimnazjum - 10 godz.

4. Tygodniowy wymiar godzin zajec¢ rewalidacyjnych wynosi:

a) rewalidacja indywidualna — 2 godz.
b) rewalidacja zbiorowa — 2 godz.

5. W oddziale integracyjnym dodatkowo zatrudnia si¢ nauczycieli ze specjalnym przygotowaniem
pedagogicznym.

6. Zajecia w ramach wczesnego wspomagania organizuje si¢ w wymiarze 4 godzin w miesiacu.
III1. Polityka kadrowa.
1. Dyrektor zobowiazany jest do prowadzenia polityki kadrowej majac na uwadze takie organizowanie

pracy, aby umozliwi¢ nauczycielom osiagniecie sredniego wynagrodzenia o ktérym mowia przepisy
art. 30 Karty Nauczyciela.

2.W pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudniani nauczyciele o pelnych kwalifikacjach okreslonych w
przepisach prawa o$wiatowego zamieszkali na terenie Gminy Wioctawek.

3. Na godziny ponadwymiarowe dyrektora i wicedyrektora szkoly, przydzielone w arkuszu
organizacyjnym szkoly, konieczna jest pisemna zgoda Wojta Gminy Wioclawek udzielona na
umotywowany wniosek dyrektora.

4. W przypadku wystgpowania w szkole vacatow pedagogicznych, nalezy dla celéw kalkulacyjnych,
w arkuszu organizacyjnym przyjac ponizsze dane:

1) magister z przygotowaniem pedagogicznym;
2) nauczyciel mianowany;
3) 10 letni staz pracy.



5. Zawieranie uméw na zastepstwo za dlugotrwale nieobecnych nauczycieli jest dopuszczalne na
podstawie zatwierdzonego przez Wojta Gminy Wioctawek aneksu do arkusza organizacyjnego szkoty.

6. Przy opracowywaniu tygodniowego rozkfadu zajec nalezy uwzgledni¢ zasade, ze dyrektorzy szkot
maja jeden dzien wolny w tygodniu od zaje¢ edukacyjnych.

7. W szkole podstawowej i gimnazjum tworzy si¢ facznie :

1) jeden etat pedagoga (liczba godzin w danej szkole proporcjonalnie do liczby uczniow)

2) jeden etat logopedy

3) jeden etat bibliotekarza

4) liczba godzin w $wietlicy powyzej jednego etatu uzalezniona jest od uczniéw, ktoérzy muszg
przebywa¢ w szkole ze wzgledu na czas pracy ich rodzicéw lub organizacje dojazdu do szkoly.

IV. Tworzenie oddzialow

1. Liczba uczniéw na oddzial w szkole podstawowe;j i gimnazjum powinna wynosi¢ nie wigcej niz 28.

2. Do szkoly z urzgdu przyjmowane sg dzieci zamieszkate w obwodzie danej szkoly.

3. Dzieci zamieszkale poza obwodem szkoly moga by¢ przyjete do szkoly na wniosek rodzicow w
przypadku, gdy szkota dysponuje wolnymi miejscami i nie spowoduje to podziatlu klasy na oddziaty.

4. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie moze przekraczaé 25.

5. Liczba uczniow w klasach integracyjnych szkoly podstawowej i gimnazjum wynosi od 15- 20, w
tym 3-5 ucznidw z orzeczeniami poradni psychologiczno — pedagogicznej o ksztalceniu specjalnym.

6. Utworzenie oddziatu integracyjnego wymaga uzgodnien z organem prowadzacym.

7. Podziat na grupy dokonywany jest zgodnie z obowiazujacymi przepisami

V. HARMONOGRAM

1. Dyrektorzy, do 30 kwietnia 2011 r., zobowiazani sa przedlozy¢ projekty arkuszy organizacyjnych
szkot, stanowiace zalacznik do pisma przewodniego kierowanego do Wéjta Gminy Wioctawek.

2. Przed zlozeniem arkusza organizacyjnego do zatwierdzenia przez Wojta Gminy Wioctawek nalezy
uzyska¢ opini¢ Rady Pedagogicznej w sprawie przydziatu zajec .

3. Projekty organizacyjne nalezy zlozy¢ w 2 egzemplarzach, dotaczajac do kazdego zalaczniki,
o ktérych mowa w Rozdziale I ust. 3.

4. Wojt Gminy Wioclawek zatwierdza arkusz organizacyjny szkoly do dnia 30 maja 2011r.
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