Wioclawek, dnia 02.11.2010 r.
ROR.1110-1/2/10

Ogloszenie o naborze
na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Wiloclawek

Wojt Gminy Wioclawek oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Gminy Wioctawek, ul. Krolewiecka 7

Specjalista d/s administracyjno — finansowych

przy realizacji projektu pn. ,,Samorzad Kujaw w odpowiedzi na wyzwania XXI wieku”
(wdrazanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytetu V Dobre
rzgdzenie, Dzialania 5.2 Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej,
Poddzialania 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej zgodnie z
umowg nr UDA-POKL.05.02.01-00-252/09-00 z dnia 20 sierpnia 2010 roku)

Wymiar czasu pracy — % etatu

Zatrudnienie na czas okreslony — na czas realizacji projektu do 31.05.2012 r.

Stanowisko wspotfinansowane przez Uni¢ Europejska ze sSrodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

I. Wymagane kwalifikacje:
1. Wyksztalcenie:

- niezbedne: studia wyzsze I lub II stopnia
- preferowane: studia z zakresu prawa, administracji, ekonomii, finansow lub rachunkowosei, studia
podyplomowe lub kursy z zakresu funduszy europejskich,

2. Staz pracy:

- niezbedny: co najmniej roczny staz pracy potwierdzony swiadectwami lub zaswiadczeniami

(do stazu, o ktorym mowa, zaliczany bedzie réwniez staz lub przygotowanie zawodowe odbyte na
podstawie skierowania z urzgdu pracy),

- preferowane: doswiadczenie w pozyskiwaniu srodkéw lub wdrazania projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3. Wiedza specjalistyczna i umiejetnosci:

- niezbedne: znajomos¢ zagadnien zwigzanych z prawem zamowien publicznych i ustawy o
rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych i ustawy o samorzadzie gminnym, dobra znajomosc
obstugi komputera, w szczegolnosci w zakresie aplikacji biurowych pakietu MS Office, poczty
elektronicznej 1 Internetu,

- preferowane: komunikatywna znajomos¢ jednego z jezykow obcych Unii Europejskiej -

w szczegolnosci j. angielski lub niemiecki, lub francuski, znajomos¢ podstaw funkcjonowania
samorzadu gminnego, zagadnien zwigzanych z zasadami pozyskiwania srodkow europejskich,



4. Predyspozycje osobowosciowe:

preferowane: zdolnosci organizacyjne, komunikatywnos¢, umiejetno$é pracy w zespole.

II. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

— organizacja 1 zarzadzanie na poziomie operacyjnym realizacjg projektu
partnerskiego,

— przygotowywanie wnioskow o platnose,

— prowadzenie Biura Projektu,

— odpowiedzialnos¢ w zakresie komunikacji z Partnerami,

— Kkontaktowanie si¢ z Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Administracji
pelniacym rolg Instytucji Posredniczacej II Stopnia,

— prowadzenie monitoringu i sprawozdawczosci projektu,

— obsluga kontroli zewngtrznych,

— Scista wspoélpraca z Koordynatorem Projektu.

III. Dla udokumentowania spelnienia wymogoéw na w/w wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Wloclawek uczestnicy naboru przedkladaja:

1) motywacj¢ przystapienia do naboru,

2) zyciorys zawierajacy szezegbtowy opis: dotychezasowe] drogi zawodowej, posiadanego
wyksztatcenia i kwalifikacji oraz stazu pracy, opatrzony klauzulg “wyrazam zgod¢ na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia naboru —
zgodnie z ustawa z dnia 29.01.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926, z pozn. zm.),

3) dyplomy, swiadectwa lub zaswiadczenia potwierdzajace posiadane wyksztalcenie i do$wiadczenie
zawodowe (do stazu, o ktérym mowa, zaliczany bedzie staz lub przygotowanie zawodowe odbyte na
podstawie skierowania z urzedu pracy),

4) oryginal kwestionariusza osobowego;

5) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie;

6) oSwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie.

IV. Ustalono nastgpujacy tryb przeprowadzenia naboru:

1) termin skladania ofert: do dnia 12.11.2010 r. w godzinach pracy urzedu.

Zgloszenia nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,ROR.1110-1/2/10-

Dotyczy naboru na stanowisko Specjalisty ds. administracyjno — finansowych przy realizacji
projektu pn. ,,Samorzad Kujaw w odpowiedzi na wyzwania XXI wieku” w Urzedzie Gminy
Wioctawek, ul. Krélewiecka 7, bud. A, pok. nr 5 - sekretariat. (tel. 54/230-53-00)

Za datg zlozenia oferty uwaza sie dat¢ wptywu przesyiki do tut. Urzedu.

2) Informacja o wyniku naboru:

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP pod adresem:
http://bip.gmina.wloclawek.pl (Dziat Ogloszen — Nabor pracownikéw) oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Gminy Wioctawek, ul. Krolewiecka 7.
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