Protokół Nr 7/03

z posiedzenia Komisji Rewizyjnej z dnia 30.07.2003 r.

         Kontroli  gospodarki  finansowej    przeprowadzonej w  Samodzielnym Publicznym Zakładzie  Opieki Zdrowotnej  w Kruszynie w dniach 29-30.07.2003 r.
przez:

Skarbnika  Gminy -  Tatianę  Kowalewska

na podstawie upoważnienia  Wójta Gminy  Włocławek z dnia 24.07.03 r.
Komisję Rewizyjną  w składzie:

1. Przewodniczący Komisji  -    Bogdanowicz Paweł

2. Członek                             -    Zawadzki Waldemar

3. Członek                             -    Błasiak Wiesław

Okres objęty kontrolą od 1 stycznia 2003 do 30 czerwca 2003 r.
Przedmiot  kontroli :

- kontrola gospodarki finansowej obejmująca  swoim zakresem następujące

tematy:

         I. Ustalenia  ogólno- organizacyjne

1. Dane ogólne

2. Wewnętrzne regulacje organizacyjno-prawne        

        II. Stan i kompletność urządzeń księgowych

1. Prawidłowość i terminowość  zapisów w ewidencji księgowej

2. Gospodarka kasowa

3. Realność sald należności  i zobowiązań

4. Terminowość regulowana rozliczeń publiczno-prawnych i rozliczeń z budżetem

USTALENIA  KONTROLI :

Ad.I.1 SPZOZ w Kruszynie  jest  samorządową  osobą prawna której  organem  założycielskim jest GMINA WŁOCŁAWEK.

SPZOZ w Kruszynie  uzyskał  osobowość prawną z dniem  wpisu  do  rejestru samodzielnych

Publicznych zakładów  opieki zdrowotnej, którego  dokonano  10 maja 1999r/sygn.akt PZOZ
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W dniu 26 lutego 1999r Rada Gminy  Włocławek podjęła Uchwałę Nr.VII/37/99 w sprawie

przekształcenia Gminnego  Ośrodka Zdrowia w Kruszynie oraz Wiejskiego  Ośrodka Zdrowia

w Kruszynie oraz Wiejskiego Ośrodka Zdrowia w Smólniku.

SPZOZ  w Kruszynie  posiada  statut  zatwierdzony  Uchwałą  Nr.VIII/15/99 Rady Gminy  z dnia 9 marca  1999r, ze zmianą  zatwierdzoną  Uchwałą nr.XXIX/196/2001 tej Rady 19.04.2001r.

Kierownikiem kontrolowanej  jednostki jest Pan Piotr Mazuś zatrudniony od 6.05.2002r.

Głównym księgowym  za okres kontroli  była Pani  Urszula  Krysiak .

Z dniem 1.07.2003r czynności księgowe powierzono w formie umowy-zlecenia Pani

Grażynie  Czajkowskiej.

Zakres rzeczowy świadczonych porad za okres 6 m-cy 2003r

   Ilość udzielonych  porad ogółem :   15446

       z tego :

                  stomatologicznych              2025

                  ginekologicznych                  350

Ad.I.2.Wewnętrzne regulacje  prawne.

Kontrolowana jednostka  posiada następujące regulacje  dokumentujące  funkcjonowanie

jednostki :

    - regulamin  pracy i wynagradzania  wprowadzony  zarządzeniem wewnętrznym .Dyrektora 20.12.2002 r.
    - instrukcję  kasową   ,,                            ,,                                           ,,

    - instrukcję druków ścisłego zarachowania                                           ,,

    - instrukcję  inwentaryzacyjną                  ,,                                           ,,

    - zakładowy plan kont                               ,,                                          ,,

Kontrolujący  wnoszą  uwagę , iż zakładowy plan kont zawiera tylko symbolikę kont na podstawie których  prowadzona jest  księgowość jednostki ,bez uszczegółowienia   zasad powiązania  ksiąg pomocniczych z kontami  księgi głównej/art.10 ust.1 pkt.3 Ustawy z dnia 29.09.1994r o rachunkowości .

Ad.II.1.Stan i kompletność urządzeń księgowych.

Ewidencja księgowa prowadzona jest techniką ręczną. Kontroli poddano urządzenia księgowe i dokumentację finansowo- księgową za okres od 1 stycznia 2003 do30 czerwca 2003 r. pod kątem zgodności  prowadzenia  ksiąg z wymogami art. 12-18 ust.1 Ustawy z dnia

29.09.1994r  o  rachunkowości wnosząc  następujące uwagi :

             -    w   księgach rachunkowych  zarówno pomocniczych jak i księdze głównej   

                   wszystkie podliczenia są w obrotach  narastająco, brak natomiast                  

                   podliczeń  zapisów zbiorczych  poszczególnych  miesięcy. 

            -      dla ksiąg pomocniczych głównie konta 200 nie  sporządzano  zestawień obrotów i   

                   sald,

-      w księdze głównej  widoczne są liczne  wymazywania  korektorem i przeróbki.

Art.22ust.3 Ustawy o rachunkowości ustala, iż zapisy błędne koryguje się przez

skreślenie błędnej treści z utrzymaniem jej czytelności  i wpisanie poprawnej. 

· nie  wydzielono  w urządzeniach księgowych SPZOZ  kosztów i przychodów dla

odrębnych  placówek   służby zdrowia : w Kruszynie i Smólniku.

· nie  założono  odrębnej ewidencji  analitycznej  konta 234- dla pobierających

zaliczki  na wydatki bieżące,

Ad.II.2.Kontroli  poddano  również  gospodarowanie   środkami publicznymi  pod  kątem:

· celowości  dokonywania  wydatków,

· efektywności gospodarowania zarządzanymi finansami.

Badano źródłowe  dowody księgowe  za okres  od 1 stycznia do 30 czerwca 2003 r w zakresie:

· ewidencję    rozliczeń  zakupionego  paliwa  do pojazdów  służbowych,

· kosztów usług telekomunikacyjnych  jak i telefonii komórkowej

Przeprowadzono  analizę kosztów  usług telekomunikacyjnych  w poszczególnych miesiącach:

SPZOZ Kruszyn  tel.      nr.252-84-93                                       

f-ra z dnia 17.01.03r   kwota 215,98 zł z tego na rozm.komórkowe  brutto 59 zł

,,                14.02.03      ,,      250,30 zł                       ,,                                 84 zł

,,                13.03.03      ,,      197,42 zł                       ,,                                 78 zł

,,                23.04.03      ,,      250,65 zł                       ,,                                 77 zł

,,                16.05.03      ,,      214,66 zł                       ,,                                 64 zł

,,                13.06.03        ,,    247,32 zł                       ,,                                  96zł                                                     

                                        ------------------                                               ---------------

                    razem :            1.376,33zł                                                          458złtj.33%

SPZOZ  Kruszyn   tel.nr.252-84-23

f-ra  z dnia  17.01.03  kwota  122,74zł     z tego  na rozm.komórkowe brutto  44 zł

,,                  14.02.03    ,,         84,53zł                                   ,,                          22 zł

,,                  13.03.03    ,,         59,06zł                                   ,,                            5 zł

,,                  23.04.03    ,,         92,32zł                                   ,,                           30zł

,,                  16.05.03    ,,         97,88zł                                   ,,                           43zł

,,                  13.06.03    ,,         50,13zł                                   ,,                             5zł

                                                ----------------                                                   ----------------

                     razem :              506,66zł                                                              149złtj.29%

SPZOZ Smólnik  tel.nr.253-16-20

f-ra z dnia 17.01.03    kwota  133,36 zł   z tego  na rozmowy komórkowe brutto 33 zł

,,               14.02.03           ,,   115,67 zł                                  ,,                              16 zł

,,               13.03,03           ,,   155,55 zł                                  ,,                               54zł

,,               23.04.03           ,,   149,28 zł                                  ,,                               53zł

,,               16.05.03           ,,   174,40 zł                                  ,,                               86zł

,,               13.06.03           ,,   207,57 zł                                  ,,                              107zł

                                       ----------------------                                                       ---------------

                  razem :                 935,83zł                                                                    349zł tj.37 %

Zdaniem  kontrolujących – Kierownik jednostki  nie  dochował  należytej staranności  w 

gospodarowaniu  wydatkami  administracyjnymi  z tytułu kosztów rozmów telefonicznych ponieważ  SPZOZ  dysponuje  komórką  służbową,  zatem zwiększone koszty  rozmów komórkowych z telefonów stacjonarnych  nie  znajdują  merytorycznego  uzasadnienia.

Koszty rozmów telefonii  komórkowej  w poszczególnych miesiącach : 

                  -181,34 zł

                  -202,42 zł

                  -314,71 zł

                  -363,83 zł

                  -166,90 zł

                  -234,23 zł  posiadają obciążenia  tytułem SMS  najczęściej  w okresach  

                                   wieczornych  na  łączną kwotę 64,60 zł.

Kontrolujący  sprawdzili  czy rozliczane  jest  paliwo w kartach  drogowych. Stwierdzono

liczne  błędy  w podliczeniach  stanu paliwa i wypełnianiu kart drogowych ,  które nie są  w ramach nadzoru   rozliczane. Karty drogowe do dnia kontroli  wypisywał   sam kierowca.

Zatrudnienie dodatkowych pracowników na umowę zlecenie nie ma  względów merytorycznych; istniejąca obsada etatów powinna wystarczyć na obsługę  SPZOZ .

Kontroli poddano  zakres obowiązków poszczególnych pracowników i po szczegółowej analizie stwierdzono, zazębiające się czynności pracowników. Ze względu na takie fakty Komisja wnosi o obniżenie kosztów administracyjnych.

Skontrolowano na podstawie listy płac nr.6/03  zgodność naliczania  wynagrodzenia  Dyrektora SPZOZ   Pana  Piotra Mazusia  z angażem  ustalonym  przez Wójta Gminy, oraz ryczałtu  za  używanie  prywatnego samochodu  do  celów służbowych na podstawie  zawartej umowy określającej limit 300 km /na miesiąc -  nieprawidłowości w tym zakresie nie  stwierdzono.

Ad.II.3. Sprawdzono   gospodarkę kasową.

Środki pieniężne znajdujące się  w kasie ewidencjonuje  się  na  koncie 101 – kasa.

Z kasy SPZOZ  dokonuje  się  wypłat  środków pieniężnych Pani Kobus Ewelinie i 

Panu Szymonowi  Gorzkiewiczowi  którzy złożyli deklarację o odpowiedzialności materialnej.

Ad.II.4   Terminowość rozliczeń z budżetem ,składek na ubezpieczenia społeczne,

rozrachunki.

W oparciu o dokumentację księgową  jak również dowody żródłowe t.j.listy płac,

deklaracje PIT 4 i  WAT 7  za m-c czerwiec sprawdzono :

         -salda konta 221/1 podatku PIT 4 z tytułu zaliczek na  podatek dochodowy

          na dzień 30.06.03r  wynosi 1413,0 zł.

          w dniu 8.07.03 poz.dowodu 63/03 podatek w kwocie 1413,70 zł odprowadzono

          do Urzędu Skarbowego.

       - saldo konta  221/2 podatek WAT na   dzień 30.06.03 r  wynosi 143 zł. 

         w dniu 8.07.03 r   podatek  zapłacono  do Urzędu Skarbowego

Sprawdzono  również realność sald  należności i zobowiązań, poprawność rejestrowania

obrotów na kontach  rozrachunkowych, terminowość regulowania zobowiązań.

Szczegółowej kontroli poddano analitykę konta 200 – w zakresie  zobowiązań , które

na  dzień 30.06.03r wynoszą łącznie kwotę 23.788,06 zł  z tego wymagalne zapłaty

kwotę 18.432 zł.   

Protokół został sporządzony  w trzech  jednobrzmiących  egzemplarzach, z których 1 otrzymał kierownik  jednostki 

P r o t o k ó ł    p o d p i s a l i :

1. Bogdanowicz Paweł

2. Zawadzki Waldemar

3. Błasiak Wiesław

