WOJT GMINY
WEOCEAWEK

Zarzadzenie Nr 24/09
Wijta Gminy Wiodawek
z dnia 22 grudnia 2009 r.

W sprawie: inwentaryzacyi rocznef wedlug stanu na 31.12.2000 .

Na podstawie § 8 ust.1, pkt. 7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wioclawek
stanowiqcego zadqeznik do Zarzqdzenia Nir 23/09 Wojta Gminy Wiodlawek z dnia 9 grudnia
2009 r. oraz ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci {Dz. Uz 2009 r. Nr 152, poz.
1223)

zarzgdzam, co nastepuje :

§1Przeprowadzeni¢ inwentaryzacje — spis z natury : drodkéw trwalych, wyposazenia
oraz innych wymienionych w zataczniku skiadnikéw majatkowych wedlig stanu na dzien
31.12.2009 r.

§2Do  zespoléw spisowych powoluje osoby wymienione w ninigjszym  zarzadzenin
oraz w zatgezniku do zarzadzenia

§3Na kontrolerdw spisowych powotuje :
Pania Anne Ozdowska
Panig Renate Gawlowskg

§4W  celu ustalenia rzeczywistych stanéw mierzalnych (z natwry) skladnikéw
inwentaryzowanego majaiku na podstawie obmiaru lub szacunku powoluje zespdt w skladzie:
Pan Kamil Wieczorek
Pan Marek Han.

§5Dla ustalenia wyceny niepelnowartosciowych skladnikéw majatku powoluje zespot

w skladzie :
Pani Magdalena Korpolak-Komorowska
Pan Kamil Wieczorek.

§6Zobowiazuje do sporzadzenia informacji o stanie mienia gminy na arkugzach spisowych
Panig Marig Maciaszek.

§7Terminarz czynnofici inwentaryzacyjnych okreéla harmonogram podany w zatgezniku
do niniejszego zarzadzenia,

§8Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy
Wioclawek do przeprowadzenia szkolenia i szczegotowego instruktazu cztonk6w komisji

1 zespoldéw spisowych, a takze oséb odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow
ksiggowofei i kontroleréw  spisowych, o sposobie  przeprowadzenia  czynnoéci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja mwentaryzacyjng.



§9Poszczegblne zespoly spisowe wymienione w zalaczniku do zarzadzenia dokonaja spisgku
Z natury érodkéw trwatych, wyposazenia oraz innych skladnikéw majatku wymienionego
w tym zataczniku.

§100soby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sie do odpowiedniego uporzadkowania

mienia i ewidencji :

- oznaczenia wywieszkami pomieszczen z informacja o sktadnikach mienia

= przeprowadzenia protokolarmej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie srodk6w trwatych i innych sktadnikéw majatkowych do dnia spiséw,

- uporzadkowanie ewidencji ilofciowej érodkéw trwatych oraz rzeczowych i uzgodnienia
lej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej,

- przedlozenia do wgladu komisji , celem sprawdzenia, deklaracji o odpowiedzialnogci
materialnej za powierzone mienie, lub ewentualna ich aktualizacja.

§11P0  zakoticzeniu  czynnofci  inwentaryzacyjnych przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyinej zto2y niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji.

§12Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny byé ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§13Dokumenty rozpatrzenia rézmic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢
dostarczone do Skarbnika Gminy Wioctawek niezwlocznie.

§14Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnofci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji Inwentaryzacyjne;j.

§13Szczegblowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyijnych okregla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gm iny w czasie instruktazu.

§16Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnodcia i term inowoscig spisdw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wioctawek.

§17Zarzgdzenie obowigzuje od dnia podpisania




Zalgceznik do Zarzadzenia Nr 24/09
Wojta Gminy Wioctawek
Z dnia 22 grudnia 2009 r.

Termuinarz czynnos$ci inwentaryzacyjnych.

I Szkolenie w dniu 29 grudnia 2009 r.
I .Inwentaryzacje: ‘
1. Stan gotdwki w kasie Urzedu Gminy Wioctawek, czeki, papiery wartodciowe oraz druki scistega
zarachowania termin : 31.12.2009 r.- 31.12.2009
Zesp ot spisowy :
- Ewa Ciszczof — Preewodniczgca
«  Anna Ozdowska
2Magazyn Sprzetu Obrony Cywilne] termin @ 29.12.2009 1. —31.12.2009
Zespdt spisowy ;
- Renata Gawlowska - Przewodniczaca
«  Malgorzata Swiderska
3.Grunty i frodki trwate stanowigce whamoéé Gminy Wioctaw ek termin ¢ 30, 12,2009 ¢ — 15.02.2010

Zesp ot spisowy :

- Aneta Krecicka - Przewodniczgca

- Angelika Seroczyfiska.

4.Remizy OSP i mienie termin : 30.12.20091.- 15.02.2010 r.

Zesp ot spisowy

- Kamil Wieczorek - Przewodniczacy

- Marek Han

5.8wietlica w Koszanowie termin : 30.12.2009r. — 15.01.2010 .

Zesp St spisowy :

- Barbara Stojak - Przewodniczgca

= Marek Han

6. Wyposazenie, pozostate grodki trwate Urzedu Gminy Wioctawel: termin : 30,12 2009r.-26.02 2010 .
Zespot spisowy ;

- Magdalena Lewandowska - Przewodniczgea

= Lidia Pawlal

7.Wartosci niematerialne i prawne termin : 30.12.2005 r. — 15.01.2010 1

Zespdt spisowy |

- Renata Gawlowska - Przewodniczaca

- Amna Ozdowska,

8 Roerachunki publicanoprawne i naleznosei termin ¢ 30.12.2009 ¢, —26.02.2010 r.
Fespdt spisowy :

- Barbara Stojak - Preewodniczaea

- Anna Ozdowska.

9.Roboty w toku, inwestycje rozpoczete wedtug stanu na dzief 31.12,2009+. termin < 30.12.2009 — 15, 01.2010r.
Zesp &t spisowy ;

- Magdalena Korpolak-Komorowska — Przewodniczaca

- Aneta Krecicka,

10Inwentaryzacja &rodleéw trwatyeh obeveh oddanych w najem, dzierzawe termin : 30,12.2009 r, —
15.01.2010r.

Zesp St spisowy:

- Maria Maciaszck - Przewodniczqea

- Magdalena Korpolak — Komorowska,



11.8wietlica Profilaktyczno-Wychowaw cza w Kruazynie termin 20.12.2009 ¢, — 10.02.2010 ¢

Zesp ot spisowy;

- Mariola Patika — Przewodniczaca

- Dominika Buze,

12.Swietlica Profilaktyczno-Wychowaw cza w Smélniku termin 30.12,2009r, — 29,01 2010r.

Zesp 6t spisowy:

- Elzbieta Trzeciak — Przewodniczgca

« Dominika Buze,

13.Paliwo w bakach samochodéw i pojazdéw OSP oraz Urzedu Gminy Whoctawek na dziett 31.12.2009 1
termin od 31,12.2009 r. —31.12.2009 -

Zesp St spisowy:

-Aneta Krecicka — Przewodniczgca

-Mariugz Kedzierdci.

14.Materiaty biurowe i frodki czystosci w Urzedzie Gminy Wioctaw ek termin 31,12.2009r. — 15, 012010,
Zesp &t spisowy:

-Renata Gawlow ska — Przewodniczace

-Matgorzata Swiderska.

15.8rodki pieniesne na rachunkach bankowych termin 31,12.2009 — 31.12.2009 .

Zespdh spisowy:

=Anna Oxdowsaka — Preew odnicagea

-Renata Gawlow ska.

I, Przekazanie arkuszy spisowych do ksiggow odci po zakoficzeniu kazd ¢} inwentaryzacjl wymieniongj wyzej,
a spraw ozdan zespoléw do przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;,

IV. Sporzgdzenie protakotu weryfikacji régnic przez przew odni czgcego komisji inwentaryzacyjnej do kofica
marca 2010r.




